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KROTKI PRZEWODNIK - RYZYKO - BLEDY W OBLICZENIACH

/le policzone, a mimo to zaptacone?
Teraz roznica widoczna jest w
dokumencie przed ptatnoscia.

Wiele btednych faktur to nie fatszerstwa, tylko zwykte btedy rachunkowe: pozycja, kwota podatku, suma. Ten
krotki przewodnik pokazuje, gdzie PaperOffice sprawdza rachunki i porownuje dokumenty. Dla rozrachunkow z

dostawcami, zakupow i kierownikéw budéw.

PaperOffice sprawdza rachunki w kilku miejscach: w audycie Al w AI-DMS Ultra,
wedtug podstawowych regut EN 16931 dla e-faktur oraz w dopasowaniu do
zamowienia zakupu i dowodu dostawy.
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01 - NA CZYM POLEGA PROBLEM

Suma jest wydrukowana pogrubieniem.
Nikt nie sprawdzit rachunku.

Faktura ma wiele miejsc, w ktérych liczby moga sie rozjechac: ilos¢ razy cena jednostkowa, suma pozycji,
rabaty, podatek wedtug stawki, kwota koncowa. W codziennej pracy czyta sie kwote korncowa i poréwnuje
ja z przeczuciem. Btad w jednej pozycji rzadko rzuca sie w oczy, a ptaci sie za kwote na dole.

DLACZEGO TAK SIE DZIEJE

Faktury czesto powstaja
recznie

Wielu dostawcow pisze faktury w
arkuszach lub szablonach

tekstowych. Skopiowana pozycja,

Sprawdzenie rachunku
zajmuje czas

Kto zatwierdza wiele faktur,
sprawdza probki albo kwote
koncowa. Btad w jednej pozycji lub

Zamowienie i faktura sg
rozdzielone

Zamowienie zakupu, dowod
dostawy i faktura przychodza w
réznym czasie i trafiaja do roznych

btedna formuta lub zapomniany w kwocie podatku najrzadziej sie 0sob. Czy ilos¢ i cena zgadzaja sie z

rabat tatwo pozostajg na miejscu. tam ujawnia. zamowieniem, czesto nie sprawdza

wtedy nikt.

JAK TO ROZPOZNAC

o Netto plus podatek daje inng kwote niz podana kwota brutto.

@ Pozycje sumuja sie do innej sumy czesciowej niz ta na fakturze.

o Faktura obcigza wiekszg iloscig, niz pokazuje dowdd dostawy jako dostarczony.
® Cena jednostkowa na fakturze rézni sie od ceny w zamdwieniu zakupu.

o Pytania o kwoty pojawiaja sie dopiero po ptatnosci, od dostawcy lub ksiegowosci.
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02 - ROZWIAZANIE Z PAPEROFFICE

Sprawdz | dopasuj,
zanim cokolwiek zostanie zwolnione.

PaperOffice odczytuje kwoty i pozycje z faktury i sprawdza je w kilku miejscach. Kazda roznica jest
dotaczana do dokumentu wraz z liczbami, strong lub pozycja. Kto zwalnia fakture, widzi sporne miejsce
zamiast go szukac.

G Odczytaj pozycje i sumy
Al-DMS odczytuje netto, podatek, brutto, walute i termin ptatnosci, a przy Ultra takze pozycje. IDP Agent odczytuje
tabele wiersz po wierszu, kazdg wartosc z jej potozeniem.

MODU¢t: IDP AGENT

a Sprawdz rachunek

Przy AI-DMS Ultra audyt Al sprawdza sumy pozycji, netto, podatek i brutto. Btad rachunkowy pokazuje obliczenie, np.
410.00 + 77.90 # 497.90, ze strona i cytatem.

MODUt: CENTRUM AUDYTU

a E-faktury wedtug statych regut

Dla XRechnung, ZUGFeRD i Factur-X PaperOffice sprawdza podstawowe reguty EN 16931: sume pozycji, netto po
opustach i optatach, netto plus podatek réwna sie brutto.

e Z zaméwieniem i dowodem dostawy

Gdy faktura, zamoéwienie zakupu i dowdd dostawy maja ten sam numer zamoéwienia, PaperOffice dopasowuje je w
Workspace: kwote nagtéwka, ilosci, ceny jednostkowe i ilos¢ dostarczona.

e Wstrzymaj i wyjasnij
Od ustalonego progu faktura trafia do kwarantanny. Wynik staje sie jednym kliknieciem zadaniem dla zespotu, a to, kto go
przejrzat, zapisuje sie przy dokumencie.

MODUt: CENTRUM AUDYTU
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03 - W APLIKACJI

Gdzie znalez¢ roznice
w aplikacji.

Wyniki kontroli faktury sg w zaktadce Audyt dokumentu: wyniki audytu Al,

Protokot faktury elektronicznej i dopasowanie do zamowienia zakupu. Audit Center pokazuje wszystkie

wyniki ze wszystkich dokumentdw.

Przetwarzaj z Ultra

Zaznacz faktury i wybierz poziom Ultra w Akcje » Agenci i przeptywy pracy » AI-DMS albo ustaw Workspace faktur na
Ultra. Kontrola dziata po odczycie.

Odczytaj wynik

Zaktadka Audyt pokazuje wynik, cytat, strone i zalecenie. Nastepnie Oznacz jako sprawdzone albo Utwdérz zadanie

aby przekazac¢ zadanie zespotowi.

Sprawdz e-fakture

Dla faktur XML zaktadka Protokét faktury elektronicznej w tym samym miejscu pokazuje, czy podstawowe reguty sa

spetnione, i wymienia kazda niespetniong regute.

Dopasuj sprawe
Na liscie dokumentow wybierz  Grupuj wedtug » Referencja zamowienia (PO) . Weryfikacja trojstronna  pokazuje kwoty

nagtéwka, pozycje i wynik kazdej kontroli dla kazdej sprawy.

Zobacz wszystkie wyniki

Analytics Al > Centrum audytu wyswietla dokumenty z wynikami wedtug istotnosci, z filtrami kategorii i statusu
przegladu, i eksportuje liste jako CSV. Wchodzi w sktad planu Corporate.

PORADA Z PRAKTYKI

Dobierz prég kwarantanny do swoich potrzeb Domysiny prog 7 wstrzymuje powazne wyniki, np. przekierowanie
ptatnosci. W tescie btad rachunkowy otrzymat istotnosc 5. Jesli takie faktury rowniez maja by¢ wstrzymywane, warto
wybrac nizszy prog w Ustawienia organizacji » Kwarantanna audytu dokumentéw .
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04 - PRZYKEAD

Firma budowlana,
O Jedna pozycje za duzo.

Firma budowlana z 50 pracownikami zamawia materiat
na kilka budéw. Zamowienia zakupu, dowody dostawy i
faktury przychodza e-mailem i pocztg, a kierownik
budowy zatwierdza faktury. Jedna faktura obcigza za
wiecej paneli siatkowych, niz dostarczono, a do tego
podatek jest btedny.

PRZED Z PAPEROFFICE
o Kierownik budowy przelicza faktury kalkulatorem, ® Zamodwienie zakupu, dowdd dostawy i faktura
gdy ma czas. trafiaja do tego samego Workspace z AI-DMS
e Dowody dostawy zostajg w biurze budowy, faktury V.
w biurze gtownym. e Dopasowanie pokazuje: obcigzona ilos¢ jest

o . L wieksza niz dostarczona.
o Czyilos¢icena zgadzaja sie z zamdwieniem,

zwykle nie sprawdza nikt. o Audyt Al zgtasza btedna kwote podatku jako

. , . ik t i cytatem.
e Btedy wychodza na jaw, gdy ktos przypadkiem wynik z numerem strony't cytatem

zapyta. e Ksiegowosc tworzy zadanie z wyniku i wyjasnia
fakture z dostawca.

Przyktad wymyslony, ilustracyjny. Warto sprawdzi¢, czy Panstwa dokumenty maja numer zaméwienia zakupu, przez jaki poziom przechodza i kto wyjasnia

roznice.
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05 - LISTA KONTROLNA

DziesieC punktow
dla kontroli faktur.

Te punkty warto przejs¢ ze wszystkimi, ktorzy sprawdzajg i zatwierdzajg faktury. Na kazdy mozna

odpowiedzie¢ tak lub nie.

UJ

o o o 0

Wiemy, ktérzy dostawcy piszg faktury recznie lub w
arkuszach.

Nasze zamowienia zakupu maja numer, ktory
dostawcy przepisuja na fakture i dowod dostawy.

Prég kwarantanny jest ustawiony tak, aby btedy
rachunkowe byty widoczne.

Jest wyznaczona osoba do pytan uzupetniajacych do
dostawcow.

Niespetnione reguty w protokole e-faktury wyjasnia
sie z dostawca.
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Faktury dostawcoéw przechodzg przez poziom Al-
DMS, ktory sprawdza rachunek.

Zamowienie zakupu, dowod dostawy i faktura jednej
sprawy trafiajg do tego samego Workspace.

Wyniki w zaktadce Audyt sa czytane przed
zwolnieniem.

Dostawcy stosujgcy e-fakturowanie wysytajg
XRechnung, ZUGFeRD lub Factur-X.

Istnieje wewnetrzna zasada postepowania z réznicami
zaokraglen wynoszacymi kilka groszy.

06 /08



@PAPEROFHCE

ENTERPRISE./ZAI

06 - NAJCZESCIEJ ZADAWANE PYTANIA

KROTKI PRZEWODNIK - RYZYKO

Najczescie] zadawane pytania
O sprawdzaniu rachunkow.

Gdzie PaperOffice sprawdza rachunki?

Przy AI-DMS Ultra audyt Al sprawdza kazda fakture pod katem
sum pozycji, netto, podatku i brutto. PaperOffice sprawdza e-
faktury wedtug statych regut EN 16931. Od Premium Trust
Agent z profilem Faktura sprawdza netto plus VAT wzgledem
brutto.

A réznice zaokraglen?

Dla e-faktur obowiagzuje niewielka stata tolerancja, dzieki czemu
grosze wynikajace z zaokraglen nie famig reguty. Audyt Al zgtasza
prawdziwe btedy rachunkowe, a rézne separatory tysiecy i
dziesietne sa traktowane jako poprawne.

Co sie dzieje z wadliwa faktura?

Wynik pojawia sie w zaktadce Audyt z liczbami i strong. Zespot
oznacza go jako przejrzany albo tworzy zadanie. Od ustalonego
progu faktura pozostaje w kwarantannie, az ktos jg zwolni.
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Czy potrzebuje szablonu dla kazdego dostawcy?

Kontrola dziata bez szablonow dla poszczegdlinych dostawcow.
Al-DMS odczytuje dokument po jego tresci, a pola IDP Agent
opisuje sie wtasnymi stowami.

Czy faktury mozna sprawdzi¢ wzgledem naszego
zamoéwienia zakupu?

Tak, jesli faktura, zamowienie zakupu i dowdd dostawy maja ten
sam numer zamowienia i znajduja sie w tym samym Workspace.
Dopasowanie porownuije ilosci i ceny jednostkowe po odczytaniu
pozycji, np. przez AI-DMS Ultra.

Jak wartosci trafiajg do naszej ksiegowosci?

Pola IDP Agent eksportuje sie jako JSON, CSV lub Excel albo
pobiera przez REST API. Ksiegowanie odbywa sie w
oprogramowaniu ksiegowym.
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07 - JAK ZACZAC
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Sprawdz kolejng fakture

Zatéz konto na app.paperoffice.ai, wgraj fakture dostawcy i przetwérz jg z poziomem Ultra w

Akcje » Agenci i przeptywy pracy » AI-DMS . Wyniki pojawig sie wtedy w zakfadce Audyt . Rozliczenie

opiera sie na zuzyciu.

Sprawd? jedna fakture

Zacznij od faktury, ktérej btad znasz,
i przyjrzyj sie wynikowi w zaktadce
Audyt .

KARTY TECHNICZNE NA TEN TEMAT

Zbierz sprawe razem
Umies¢ zamodwienie zakupu, dowaod
dostawy i fakture jednej sprawy w

Workspace i sprawdz dopasowanie.

Ustal zasady zwalniania
Ustaw prog kwarantanny i zdecyduj,
kto czyta wyniki i kto zadaje

dostawcom pytania uzupetniajace.

Centrum audytu IDP Agent

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-audit-center-pl.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document
-pro ing-pl.pdf

Trust Agent Workspaces

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-document-integrity-chec paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-pl.pd

k-pl.pdf

Btedy w obliczeniach

paperoffice.ai/pl/solutions/ryzyko/ai-bledy-obliczen-wykrywanie-walidacja-faktur

WIECEJ NA TEN TEMAT

paperoffice.ai/pl/solutions/ryzyko/ai-
bledy-obliczen-wykrywanie-walidacja-
faktur
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CENNIK

paperoffice.ai/en/pricing

KONTAKT

paperoffice.ai/pl/kontakt
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