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STRUCNY PRUVODCE - RIZIKO - CHYBY VE VYPOCTECH

Spatne spocteno, a presto zaplaceno?
Ted se rozdil ukaze na dokumentu driv,
nez zaplatite.

Mnoho chybnych faktur nejsou falsovana, jsou prosté Spatné spocitana: polozka, danova castka, soucet. Tento

kratky pravodce ukazuje, kde PaperOffice kontroluje vypocty a paruje doklady. Pro Ucetni oddéleni pro zavazky,

nakup a rizeni staveb.

PaperOffice kontroluje pocty na nékolika mistech: v Al auditu AI-DMS Ultra, proti
zakladnim pravidlim EN 16931 pro e-faktury a pfi parovani s objednavkou a dodacim
listem.
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01 - PODSTATA PROBLEMU

Celkova cCastka je vytisténa tucne.
Nikdo nepocital.

Faktura ma mnoho mist, kde se ¢isla mohou posunout: mnozstvi krat jednotkovéa cena, soucet polozek,
slevy, dan podle sazby, konecné castka. V kazdodenni praci se ¢te konecna castka a porovna se s pocitem.
Chyba v jediném radku zridka vyskoci a zaplati se konec¢ny soucet.

PROC K TOMU DOCHAZI

Faktury se ¢asto délaji ru¢né Kontrola poctt zabere ¢as Objednavka a faktura jsou
Mnoho dodavateld pise faktury v Kdo uvolnuje mnoho faktur, oddeleny

tabulkach nebo textovych kontroluje vzorky nebo konecnou Objednavka, dodact list a faktura
sablonach. Zkopirovany radek, ¢astku. Chyba v jediném radku prichazeji v riznou dobu a konci u
Spatny vzorec nebo zapomenuta nebo v danové castce tam vyskoci raznych lidi. Zda mnozstvi a cena
sleva snadno zUstanou na svém nejméné pravdépodobné. odpovidaji objednavce, pak casto
miste. nekontroluje nikdo.

JAK TO POZNATE

o Cista ¢astka plus dan dava jinou ¢astku, nez je uvedena hrubd ¢astka.
@ Polozky se sectou na jiny mezisoucet, nez je uvedeny na fakture.

o Faktura Uctuje vétsi mnozstvi, nez ukazuje dodaci list jako dodané.

® Jednotkovéa cena na fakture se lisi od ceny v objednavce.

o Otazky k ¢astkam se objevi az po zaplaceni, od dodavatele nebo od Ucetnictvi.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 02/08



@ PAPEROFFICE STRUCNY PRUVODCE - RIZIKO

ENTERPRISE./ZAI

02 - POSTUP S PAPEROFFICE

/kontrolujte a porovnejte,
driv nez cokoli uvolnite.

PaperOffice Cte z faktury ¢astky a poloZky a kontroluje je na neékolika mistech. Kazdy rozdil je pfipojen k
dokumentu s ¢isly, stranou nebo polozkou. Kdo fakturu uvoliuje, vidi sporné misto misto toho, aby ho
hledal.

G Prectéte polozky a soucty
Al-DMS cte cCistou castku, dan, hrubou castku, ménu a splatnost, s Ultra i polozky. IDP Agent cte tabulky radek po radku,
kazdou hodnotu s jejim umisténim.

MODUL: IDP AGENT

a Zkontrolujte pocty

S AI-DMS Ultra Al audit kontroluje soucty polozek, ¢istou ¢astku, dan a hrubou ¢astku. Chyba ve vypoctu ukaze pocet,
napfiklad 410.00 + 77.90 # 497.90, se stranou a citaci.

MODUL: CENTRUM AUDITU

a E-faktury podle pevnych pravidel

Pro XRechnung, ZUGFeRD a Factur-X PaperOffice kontroluje zakladni pravidla EN 16931: soucet radku, cistou castku po
slevach a poplatcich, Cistou castku plus dan rovna se hrubé castce.

e S objednavkou a dodacim listem

Kdyz faktura, objednavka a dodaci list nesou stejny odkaz na objednavku, PaperOffice je sparuje ve Workspace: ¢astku v
zahlavi, mnozstvi, jednotkové ceny a dodané mnozstvi.

e Podrzte a vyjasnéte

Od vaseho prahu jde faktura do karantény. Nalez se jednim kliknutim stane tkolem pro vas tym a na dokumentu se
zaznamend, kdo ho zkontroloval.

MODUL: CENTRUM AUDITU
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03 - V APLIKACI

Kde najit rozdil
v aplikaci.

Vysledky kontroly faktury jsou v zdloZzce Audit dokumentu: nalezy Al auditu,
Protokol o elektronické fakture a porovnani s objednavkou. Audit Center ukazuje vsechny nalezy napric
dokumenty.

° Zpracujte s Ultra

Vyberte faktury a zvolte troven Ultra pod Akce > Agenti a pracovni postupy » AI-DMS | nebo nastavte Workspace pro
faktury na Ultra. Kontrola béZi po nacteni.

e Prectéte nalez

Zalozka Audit ukazuje nalez, citaci, stranu a doporuceni. Potom zvolte Oznacit jako zkontrolované , nebo pouzijte

Vytvorit Ukol a predejte nasledny kol svému tymu.

e Zkontrolujte e-fakturu

U XML faktur ukazuje Protokol o elektronické fakture ve stejné zélozce, zda jsou splnéna zakladni pravidla, a vypise kazdé
neobstojici pravidlo.

° Sparujte pripad

V seznamu dokument( zvolte Seskupit podle » Reference objednavky (PO) . Trojcestnd shoda ukaze castky v zéhlavi,
polozky a vysledek kazdé kontroly pro kazdy pripad.

e Zobrazte viechny nalezy

Analytics Al > Auditni centrum vypise dokumenty s nalezy podle zavaznosti, s filtry podle kategorie a stavu kontroly, a
seznam exportuje jako CSV. Zahrnuto v tarifu Corporate.

TIP Z PRAXE

Nastavte prah karantény podle sebe Vychozi hodnota 7 podrzi zdvazné nélezy, jako je presmérovani platby. Pri jednom
testu dostala chyba ve vypoctu zavaznost 5. Pokud chcete takové faktury zadrzet také, zvolte nizsf prah pod
Nastaveni organizace » Karanténa auditu dokument( .
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04 - PRIKLAD

Stavebni firma,
o Jednu polozku navic.

Stavebni firma s 50 zaméstnanci objednava material pro
néekolik staveb. Objednavky, dodaci listy a faktury
prichazeji e-mailem a postou a faktury schvaluje
stavbyvedouci. Jedna faktura Uctuje vic svarovanych siti,
nez bylo dodéano, a danova castka je navic Spatné.

PREDTIM S PAPEROFFICE

o Stavbyvedouci kontroluje faktury s kalkulackou, o Objednéavka, dodaci list a faktura pristavaji ve
kdyz je cas. stejném Workspace s AI-DMS Ultra.

e Dodaci listy zlstavaji v kanceldri na stavbé, faktury e Parovani ukazuje: Uctované mnozstvi je vétsi nez
v hlavnf kancelari. dodané mnozstvi.

@ Zda mnoZstvi a cena odpovidaji objednavce, o Al audit nahlasi Spatnou danovou castku jako
obvykle nekontroluje nikdo. nélez se stranou a citaci.

e Chyby vyjdou najevo, az se na né nékdo nahodou e Ucetnictvi z ndlezu vytvori tkol a s dodavatelem
zepta. fakturu vyjasni.

Vymysleny priklad pro ilustraci. Ovérte si sami, zda vase dokumenty nesou odkaz na objednavku, jakou Urovni prochéazeji a kdo rozdily vyjasiuje.
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05 - KONTROLNI SEZNAM

Deset bodu
poro vase kontroly faktur.

Projdéte body se vsemi, kdo faktury kontroluji a uvolnuji. Na kazdy bod Ize odpovedét ano nebo ne.

UJ

O o o O

Vime, kteri dodavatelé pisi faktury ru¢né nebo z
tabulek.

Nase objednavky nesou cislo, které dodavatelé opisuji

na fakturu a dodaci list.

Prah karantény je nastaven tak, aby chyby ve
vypoctech vynikly.

Existuje jmenovana osoba pro nasledné dotazy k
dodavateldm.

Neobstojici pravidla v protokolu e-faktury se vyjasniuiji
s dodavatelem.
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Faktury dodavatelt prochazeji irovni AI-DMS, ktera
kontroluje pocty.

Objednéavka, dodaci list a faktura jednoho pripadu
pristavaji ve stejném Workspace.

Nalezy v zdlozce Audit se ¢tou pred uvolnénim.

Dodavatelé s e-fakturaci posilaji XRechnung,
ZUGFeRD nebo Factur-X.

Existuje interni pravidlo pro zaokrouhlovaci rozdily v
radu nékolika haléra.
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06 - CASTO KLADENE DOTAZY

Casté otazky
ke kontrole poctu.

Kde PaperOffice kontroluje vypocty?

S AI-DMS Ultra Al audit kontroluje kazdou fakturu na soucty
polozek, Cistou ¢astku, dan a hrubou castku. E-faktury
PaperOffice kontroluje podle pevnych pravidel EN 16931. Od
Premium Trust Agent s profilem Faktura kontroluje ¢istou ¢astku
plus DPH proti hrubé c¢astce.

Co zaokrouhlovaci rozdily?

U e-faktur plati mald pevna tolerance, aby centové castky ze
zaokrouhleni nerozbily pravidlo. Al audit hlasi skutecné chyby ve
vypoctech a rtizné oddélovace tisicl a desetinnych mist se

pocitaji jako spravné.

Co se stane s chybnou fakturou?

Néalez se objevi v zaloZzce Audit s Cisly a stranou. Vas tym ho
oznacf jako zkontrolovany nebo vytvori tkol. Od vaseho prahu
zUstane faktura v karanténé, dokud ji nékdo neuvolni.
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Potrebuji Sablonu pro kazdého dodavatele?

Kontrola funguje bez sablon pro jednotlivé dodavatele. AI-DMS
¢te dokument podle jeho obsahu a pole IDP Agenta popisujete
vlastnimi slovy.

Daji se faktury kontrolovat proti nasi objednavce?

Ano, pokud faktura, objednévka a dodaci list nesou stejny odkaz
na objednavku a jsou ve stejném Workspace. Porovnani porovna
mnozstvi a jednotkové ceny, jakmile jsou polozky precteny,
napriklad s AI-DMS Ultra.

Jak se hodnoty dostanou do naseho tcetnictvi?

Pole IDP Agenta exportujte jako JSON, CSV nebo Excel, nebo je
nactéte pres REST API. Ucetnictvi probiha ve vasem Gcetnim
softwaru.
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07 - JAK ZACIT

Nechte zkontrolovat dalsi fakturu.

Vytvorte Ucet na app.paperoffice.ai, nahrajte fakturu dodavatele a zpracujte ji Urovni Ultra pod
Akce » Agenti a pracovni postupy » AI-DMS . Nalezy se pak objevi v zdloZzce Audit . Fakturace probiha podle
vyuziti.

Zkontrolujte jednu fakturu Spojte jeden pripad Domluvte uvolfiovani

Zacnéte fakturou, jejiz chybu znate, Dejte objednavku, dodaci list a Nastavte prah karantény a

a podivejte se na nalez v zalozce fakturu jednoho pripadu do rozhodnéte, kdo cte nélezy a kdo
Audit . Workspace a podivejte se na dodavateltim klade nasledné dotazy.

porovnani.

DATOVE LISTY K TEMATU

Centrum auditu IDP Agent
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-audit-center-cs.pdf paperoffice.ai/c loads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document
-processing-c

Trust Agent Workspaces
peroffice.ai/do
hdf

ownloads/paperoffice-ai-datasheet-document-integrity-chec paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-cs.pc

Chyby ve vypoctech

paperoffice.ai/cs/solutions/riziko/detekce-chyb-ve-vypoctech-validace-faktur

VICE K TEMATU CENIK KONTAKT

paperoffice.ai/cs/solutions/riziko/detek paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/cs/kontakt
ce-chyb-ve-vypoctech-validace-faktur

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 08 /08



