
دليل موجز · المخاطر · أخطاء الحساب

فع المبلغ؟ خطأ في الحساب، ومع ذلك دُ
الآن يظهر الفرق على المستند قبل الدفع.

رة، بل محسوبة بشكل خاطئ: سطر، أو مبلغ ضريبة، أو مجموع. يوضح هذا الدليل الموجز كثير من الفواتير الخاطئة ليست مزوّ

أين يفحص PaperOffice الحسابات ويطابق المستندات. للدائنين والمشتريات وإدارة المواقع.

ما تخرجون به

،AI-DMS Ultra الحسابات في عدة مواضع: في تدقيق الذكاء الاصطناعي لـ PaperOffice يفحص

وفق القواعد الأساسية لـ EN 16931 للفواتير الإلكترونية، وفي المطابقة مع أمر الشراء وإشعار

التسليم.
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01 · ما هي المشكلة

المجموع مطبوع بخط عريض.
لكن لم يحسب أحد.

في الفاتورة أماكن كثيرة قد تتغير فيها الأرقام: الكمية في سعر الوحدة، ومجموع البنود، والخصومات، والضريبة لكل

معدل، والمبلغ النهائي. في العمل اليومي يقرأ الناس المبلغ النهائي ويقارنونه بحدسهم. الخطأ في سطر واحد نادرًا ما

يبرز، والذي يُدفع هو المجموع النهائي.

لماذا يحدث ذلك

الفواتير تُكتب يدويًا غالبًا

يكتب كثير من الموردين فواتيرهم في

جداول بيانات أو قوالب نصية. سطر

منسوخ أو صيغة خاطئة أو خصم منسي

يبقى في مكانه بسهولة.

ا فحص الحساب يستغرق وقتً

من يعتمد كثيرًا من الفواتير يفحص

نات أو المبلغ النهائي. الخطأ في سطر عيّ

واحد أو في مبلغ الضريبة هو الأقل

احتمالًا للبروز هناك.

الطلب والفاتورة منفصلان

أمر الشراء وإشعار التسليم والفاتورة

تصل في أوقات مختلفة إلى أشخاص

مختلفين. وغالبًا لا يتحقق أحد مما إذا

كانت الكمية والسعر يطابقان الطلب.

كيف تلاحظ ذلك

ا عن الإجمالي المذكور. ا مختلفً ا إليه الضريبة يعطي مبلغً الصافي مضافً

ا يختلف عن المذكور في الفاتورة. ا فرعيً بنود الفاتورة تُعطي مجموعً

سلّمة. الفاتورة تحتسب كمية أكبر من التي يُظهرها إشعار التسليم كمُ

سعر الوحدة في الفاتورة يختلف عن السعر في أمر الشراء.

أسئلة حول المبالغ لا تُطرح إلا بعد الدفع، من المورد أو من المحاسبة.
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PAPEROFFICE 02 · الطريقة مع

افحصوا وطابقوا

قبل الإفراج عن أي شيء.
يقرأ PaperOffice المبالغ وبنود الفاتورة ويفحصها في عدة مواضع. يُرفق كل فرق بالمستند مع الأرقام والصفحة أو البند.

من يفرج عن الفاتورة يرى الموضع المتنازع عليه بدلًا من البحث عنه.

قراءة البنود والمجاميع1

ا، مع ا صفً ا. يقرأ IDP Agent الجداول صفً يقرأ AI-DMS الصافي والضريبة والإجمالي والعملة وتاريخ الاستحقاق، ومع Ultra البنود أيضً

موقع كل قيمة.

IDP AGENT :الوحدة

فحص الحساب2

مع AI-DMS Ultra يفحص تدقيق الذكاء الاصطناعي مجاميع البنود والصافي والضريبة والإجمالي. يُظهر خطأ الحساب العملية الحسابية،

مثلًا 410.00 + 77.90 ≠ 497.90، مع الصفحة والاقتباس.

الوحدة: مركز التدقيق

الفواتير الإلكترونية وفق قواعد ثابتة3

لـ XRechnung وZUGFeRD وFactur-X يفحص PaperOffice القواعد الأساسية لـ EN 16931: إجمالي البند، والصافي بعد الخصومات

ا إليه الضريبة يساوي الإجمالي. والرسوم، والصافي مضافً

مع أمر الشراء وإشعار التسليم4

عندما تحمل الفاتورة وأمر الشراء وإشعار التسليم المرجع نفسه للطلب، يطابقها PaperOffice في Workspace: مبلغ الرأس، والكميات،

سلّمة. وأسعار الوحدات، والكمية المُ

احجزوا وتوضحوا5

كم تنتقل الفاتورة إلى الحجر الأمني. تتحول النتيجة إلى مهمة لفريقكم بنقرة واحدة، ويُسجَّل على المستند من راجعها. من حدّ

الوحدة: مركز التدقيق
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03 · في التطبيق

أين تجدون الفرق
في التطبيق.

تدقيق الخاص بالمستند: نتائج تدقيق الذكاء الاصطناعي، نتائج الفحص لفاتورة موجودة في التبويب 

، والمطابقة مع أمر الشراء. يعرض مركز التدقيق كل النتائج عبر المستندات. بروتوكول الفاتورة الإلكترونية و

1Ultra عالجوا بـ

، أو اضبطوا Workspace الفواتير على Ultra. يعمل AI-DMS › الإجراءات ‹ وكلاء وسير عمل حددوا الفواتير واختاروا مستوى Ultra ضمن 

الفحص بعد القراءة.

اقرؤوا النتيجة2

إنشاء مهمة لتمرير متابعة إلى فريقكم. ، أو استخدموا  تحديد كمراجع تدقيق النتيجة والاقتباس والصفحة والتوصية. ثم  يعرض التبويب 

افحصوا فاتورة إلكترونية3

بروتوكول الفاتورة الإلكترونية في التبويب نفسه ما إذا كانت القواعد الأساسية مستوفاة، ويسرد كل قاعدة بالنسبة لفواتير XML، يُظهر 

فشلت.

طابقوا حالة4

مطابقة ثلاثية الأطراف مبالغ الرأس والبنود ونتيجة كل فحص . يعرض  )PO( تجميع حسب ‹ مرجع أمر الشراء في قائمة المستندات اختاروا 

لكل حالة.

شاهدوا كل النتائج5

.CSV ر القائمة كملف Analytics AI ‹ مركز التدقيق المستندات التي لها نتائج حسب الشدة، مع فلاتر للفئة وحالة المراجعة، ويصدّ يعرض 

.Corporate ن في خطة متضمّ

نصيحة من الواقع العملي

اختاروا عتبة الحجر الأمني المناسبة القيمة الافتراضية 7 تحجز النتائج الخطيرة مثل تحويل الدفع. في أحد الاختبارات حصل خطأ حسابي على

. إعدادات المؤسسة ‹ حجر فحص المستندات ا، فاختاروا عتبة أقل ضمن  الشدة 5. إذا أردتم حجز مثل هذه الفواتير أيضً
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04 · مثال

شركة بناء،
بند زائد واحد.

ا تطلب مواد لعدة مواقع. تصل أوامر شركة بناء تضم 50 موظفً

الشراء وإشعارات التسليم والفواتير عبر البريد الإلكتروني والبريد

ع مدير الموقع على الفواتير. فاتورة واحدة تحتسب العادي، ويوقّ

ا. لّم، ومبلغ الضريبة فيها خاطئ أيضً ألواح شبك أكثر مما سُ

مع PAPEROFFICEقبل

مثال مختلق للتوضيح. تحققوا بأنفسكم مما إذا كانت مستنداتكم تحمل مرجع أمر شراء، وأي مستوى تمر عبره، ومن يوضح الفروقات.

يعيد مدير الموقع فحص الفواتير بالآلة الحاسبة عندما

يتوفر الوقت.

تبقى إشعارات التسليم في مكتب الموقع، والفواتير في

المكتب الرئيسي.

غالبًا لا يتحقق أحد مما إذا كانت الكمية والسعر يطابقان

الطلب.

تظهر الأخطاء عندما يسأل أحد صدفة.

يصل أمر الشراء وإشعار التسليم والفاتورة إلى

.AI-DMS Ultra نفسه مع Workspace

تُظهر المطابقة: الكمية المحتسبة أكبر من الكمية

المسلّمة.

يُبلغ تدقيق الذكاء الاصطناعي عن مبلغ الضريبة الخاطئ

كنتيجة مع الصفحة والاقتباس.

تنشئ المحاسبة مهمة من النتيجة وتوضح الفاتورة مع

المورد.
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05 · قائمة التحقق

عشر نقاط
لفحوص فواتيركم.

راجعوا النقاط مع كل من يفحص الفواتير ويفرج عنها. يمكن الإجابة عن كل نقطة بنعم أو لا.

نعرف أي الموردين يكتبون فواتيرهم يدويًا أو من جداول

البيانات.

تمر فواتير الموردين عبر مستوى AI-DMS يفحص الحساب.

ا ينسخه الموردون إلى الفاتورة أوامر الشراء لدينا تحمل رقمً

وإشعار التسليم.

أمر الشراء وإشعار التسليم والفاتورة لحالة واحدة تصل إلى

Workspace نفسه.

تدقيق قبل الإفراج.عتبة الحجر الأمني مضبوطة بحيث تبرز أخطاء الحساب. تُقرأ النتائج في التبويب 

الموردون الذين يستخدمون الفوترة الإلكترونية يرسلونهناك شخص محدد لأسئلة المتابعة مع الموردين.

.Factur-X أو ZUGFeRD أو XRechnung

ح مع القواعد الفاشلة في بروتوكول الفاتورة الإلكترونية تُوضَّ

المورد.

هناك قاعدة داخلية لمعالجة فروق التقريب بضعة سنتات.
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06 · الأسئلة الشائعة

الأسئلة الشائعة
حول فحص الحسابات.

أين يفحص PaperOffice الحسابات؟

مع AI-DMS Ultra يفحص تدقيق الذكاء الاصطناعي كل فاتورة لمجاميع

البنود والصافي والضريبة والإجمالي. يفحص PaperOffice الفواتير

Trust يفحص Premium الثابتة. ومن EN 16931 الإلكترونية وفق قواعد

ا إليه الضريبة مقابل الإجمالي. Agent بملف الفاتورة الصافي مضافً

هل نحتاج قالبًا لكل مورد؟

يعمل الفحص دون قوالب لكل مورد. يقرأ AI-DMS المستند بحسب

محتواه، وتصفون حقول IDP Agent بكلماتكم الخاصة.

ماذا عن فروق التقريب؟

بالنسبة للفواتير الإلكترونية ينطبق تسامح ثابت صغير حتى لا تكسر مبالغ

السنتات الناتجة عن التقريب قاعدة. يُبلغ تدقيق الذكاء الاصطناعي عن

أخطاء الحساب الحقيقية، وتُعد فواصل الآلاف والعشرية المختلفة

صحيحة.

هل يمكن فحص الفواتير مقابل أمر الشراء لدينا؟

نعم، إذا حملت الفاتورة وأمر الشراء وإشعار التسليم المرجع نفسه لأمر

جدت في Workspace نفسه. تقارن المطابقة الكميات وأسعار الشراء ووُ

.AI-DMS Ultra الوحدات بعد قراءة البنود، مثلًا مع

ماذا يحدث للفاتورة المعيبة؟

تدقيق مع الأرقام والصفحة. يعلّمها فريقكم تظهر النتيجة في التبويب 

كم تبقى الفاتورة في الحجر الأمني حتى عة أو ينشئ مهمة. ومن حدّ كمراجَ

يُفرج عنها أحد.

كيف تصل القيم إلى محاسبتنا؟

روا حقول IDP Agent بصيغة JSON أو CSV أو Excel، أو اجلبوها عبر صدّ

REST API. يتم مسك الدفاتر في برنامج المحاسبة لديكم.
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07 · كيف تبدأ

افحصوا الفاتورة التالية

لوا فاتورة مورد، وعالجوها بمستوى Ultra ضمن أنشئوا حسابًا على app.paperoffice.ai، وحمّ

. تُحتسب الفوترة حسب الاستخدام. تدقيق . تظهر النتائج بعد ذلك في التبويب  AI-DMS › الإجراءات ‹ وكلاء وسير عمل

افحصوا فاتورة واحدة

ابدأوا بفاتورة تعرفون خطأها، وانظروا إلى

. تدقيق النتيجة في التبويب 

اجمعوا حالة واحدة

ضعوا أمر الشراء وإشعار التسليم والفاتورة

لحالة واحدة في Workspace، وانظروا إلى

المطابقة.

اتفقوا على الإفراجات

حددوا عتبة الحجر الأمني، وقرروا من يقرأ

النتائج ومن يوجّه أسئلة المتابعة إلى

الموردين.

أوراق البيانات المتعلقة بهذا الموضوع

مركز التدقيق

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-audit-center-ar.pdf

IDP Agent

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document

-processing-ar.pdf

Trust Agent

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-document-integrity-chec

k-ar.pdf

Workspaces

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-ar.pdf

المزيد حول هذا الموضوع

أخطاء الحساب

paperoffice.ai/ar/hulul/risk/ai-calculation-error-detection-invoice-validation

المزيد حول هذا الموضوع

paperoffice.ai/ar/hulul/risk/ai-

calculation-error-detection-invoice-

validation

الأسعار

paperoffice.ai/en/pricing

اتصل بنا

paperoffice.ai/ar/ittisaal
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