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PAPEROFFICE

KISA REHBER - RiSK - VERI KORUMASI

Her klasorde ve ekte kisisel veriler mi
var?
Kalem verine 6n

Ad, adres, IBAN ve dogum tarihleri personel dosyalarinda, eklerde ve eski taramalarda gizlenir. Bu rehber, bunlari

zlemeyle karartin.

PaperOffice ile nasil bulacaginizi, paylasimdan énce 6nizlemeyle nasil karartacaginizi ve ayri nasil saklayacaginizi

gosterir. Veri koruma gorevlileri, [K ekipleri ve dosya paylasan herkes icin.

Tum workspace'lerde arama, 16 veri kategorisinde 6nizlemeye dayali karartma, beyaz
liste ve kendi terimleriniz, ayrica degismemis orijinalin yaninda temizlenmis bir kopya.
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01 - SORUN NEDIR

Veriler orada.
Ama tam olarak nerede?

Kisisel veriler personel dosyalari, e-posta ekleri, sozlesmeler ve taranmis arsivlere yayilir. Cogu ekip yalnizca

bir erisim talebi geldiginde ya da bir dosya UclincU tarafa gidecegi zaman arar. Sonra insanlar elle arar,
kopyalar ve bir kalemle karartir. Sonunda hala bir seyin atlanip atlanmadigi sorusu kalir.

NEDEN OLUR

Veri her belgeyle birlikte
gezer

Bir basvuru e-posta ile gelir, iletilir,
yazdirilir ve yeniden taranir. Her

durak baska bir kopya birakir, cogu

zaman baska bir klasérde ya da
posta kutusunda.

Tarama bir gortintl olarak
baslar

Taranmis bir sayfa metin yerine
piksel tasir. Yalnizca metin tanima,
aramanin icindeki adlari, adresleri ya
da bir IBAN'I bulmasini saglar; ona
kadar dosya her aramadan kayip
gecer.

Siyah kutu metni yalnizca
gizler

Bir PDF dUzenleyicisinde cizilen
siyah kutu cogu zaman yalnizca
metnin Uzerinde durur. Altindaki
metin kopyalanabilir kalir ve
dosyanin meta verileri ya da ekleri
fark edilmeden disari ¢ikar.

NASIL FARK EDILIR

@ Bir erisim talebi, her depolama alani tek tek arandigi icin bir meslektasi glinlerce mesgul eder.
o Avukatlar, denetciler veya hizmet saglayicilar icin dosyalar yazdirilir, karartilir ve yeniden taranir.
o Hangi arsivlerde saglik verisi veya banka bilgisi bulundugunu kimse sdyleyemez.

® Personel dosyalari, basvurular ve faturalar ayni izinlerle ayni klasérde durur.

o Gondermeden 6nce biri sorar: on ikinci sayfadaki her sey gercekten karartildi mi?
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02 - PAPEROFFICE ILE YAKLASIM

Once bulun,
sonra amacl karartin.

PaperOffice her belgeyi, taramalar dahil, okur ve aranabilir hale getirir. Arama, karartma ve workspace'lere
ayirma bunun Gzerine kurulur. Onizlemede neyin karartilacagina siz karar verirsiniz.

e Bir kisiyle ilgili her belgeyi bulun

Arama tam metni, taramalardan gelen metni ve taninan varliklari kapsar; isterseniz hakkiniz olan tim workspace'lerde. Her
eslesme belgede vurgulanir.

MODUL: AKILLI ARAMA

a Hassas veri tiirlerini gériintir kilin

Al-DMS Ultra ile islendikten sonra Denetim » Algilanan veri tipleri , bir belgenin kisisel, banka, vergi veya saglik verisi icerip
icermedigini gosterir.

MODUL: DENETIM MERKEZI

e Onizlemeyle karartin

Redact Agent, adlardan saglik verilerine kadar 16 kategoride bulgulari isaretler. Alanlara tiklayarak acip kapatirsiniz;
kacirdigi yerlerin Gzerine bir dikdértgen ¢ekersiniz.

e Temiz kopya, orijinal kalir

Karartilan alanlar PDF'ten kaldirilir; kopyanin meta verileri, ekleri ve form alanlari temizlenir. Kopya sectiginiz workspace'e
gider; orijinal degismeden kalir.

e Ayri saklayin, giivenle génderin

Workspace'ler iK, miisterileri ve projeleri kendi grup izinleriyle ayirir. Kopya, parola ve olay giinltgt ile giivenli génderim
Uzerinden cikar.

MODUL: GUVENLI E-POSTA GONDERIMI
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03 - UYGULAMADA

Arama sonucundan
karartiimis kopyavya.

Gunlik iste iki yol vardir: 6nizlemeli tek belgeler ve kayith bir Redact Agent ile tiim gruplar. Ikisi de ayni
kategorileri, senaryolari ve listeleri kullanir.

° Kisiyi arayin

Arama cubuguna bir ad ya da personel numarasi yazin ve Tum Workspaces secenegini secin. Listede eslesen sonuclari

secin.

a Karartmayi baslatin

Eylemler > Ajanlar ve is Akislart » Redact  boltimiini acin ve  Onizleme ile diizenle secenegini secin.

GDPR Talebi (Madde 15) gibi bir senaryo secin: tictinct tarafin verileri isaretlenir, talep edenin kendi verileri gorintr kalir.

e Listeleri yonetin

Karartma (Beyaz Liste) altinda sirket adiniz gibi goriintr kalmasi gereken adlari girin.  EK OLARAK karart (Kara Liste)

altinda proje adlari veya mUsteri numaralari gibi kendi terimlerinizi ekleyin.

e Gozden gecirin ve uygulayin

Onizlemede alanlara tiklayin veya bir dikdértgen cekin, ardindan Karartmayi uygula  secenegini secin. Kopya sectiginiz
workspace'e gider ya da indirme olarak size ulasir.

e Toplu olarak otomatik

Document Al » Redact Agent altinda senaryo, listeler ve hedef workspace ile bir ajan kaydedin. Cok sayida belge icin

Eylemler > Ajanlar ve Is Akislari » Redact ve Redact Agent ile otomatik secenegini secin; islem sunucuda calisir.

UYGULAMADAN BIR IPUCU

Onizlemede fotograflari ve miihiirleri ekleyin Onizlemede her sayfay! bir pasaport fotografi, mihiir veya imza icin
gbzden gecirin. Bu tlr alanlarin Gizerine fareyle bir dikdortgen cekin; metin gibi kopyadan kaldirilirlar.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 04 /08



@PAPEROFF|CE KISA REHBER - RiSK

ENTERPRISE./ZAI

04 - BiR ORNEK

Bir erisim talebi
IK departmaninda.

180 calisani olan bir makine reticisi eski bir calisandan

erisim talebi aliyor. Verileri personel dosyasinda, bordro
kayitlarinda, e-postalarda ve taranmis basvuru
belgelerinde duruyor. Veri koruma gorevlisi her seyi
derlemek ve diger kisilerin verilerini karartmak zorunda.

ONCE PAPEROFFICE iLE

® Personel dosyasi, posta kutulari ve ag strtcisU tek @ Tum workspace'lerde tek bir arama, taramalar

tek elle aranir.

dahil adinin gectigi belgeleri bulur.

e Taranmis belgeler sayfa sayfa okunur, ¢clinki arama GDPR Talebi (Madde 15) ile Gi¢tinci tarafin
onlar atlar. verileri isaretlenir, kendi verileri goriintr kalir.

® Meslektaslarin adlari ciktilarda karartilir ve yeniden Onizlemede her bulguyu kontrol eder ve bir
taranir. dikdortgen cekerek fotograf ekler.

e Belgeler korumasiz bir e-posta eki olarak gider. Temizlenmis kopyalar, parola ile glivenli gdnderim

Uzerinden gider.

Kurgusal bir 6rnektir. Hangi belgeleri vereceginizi ve karartmanin amaciniz icin yeterli olup olmadigini siz ya da veri koruma danismaniniz degerlendirir.
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05 - KONTROL LISTESI

On madde
veri koruma icin.

Maddeleri kendi kurulusunuz icin gdzden gecirin. Her biri evet ya da hayir ile yanitlanabilir ve nerede

iyilestirme gerektigini gosterir.
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Personel dosyalarinin, basvurularin ve misteri

verilerinin nerede saklandigini biliyoruz.

Bir ad icin yapilan arama, hakkimiz olan tiim
workspace'leri kapsar.

Gortnur kalmasi gereken adlar bir beyaz listededir.

Tek bir belgenin her karartmasini 6nizlemede bir kisi
gbzden gecirir.

Her belge tirt icin saklama yillari ve yasal dayanak
belirlenmistir.
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Metin tanima sayesinde taranmis arsivler aranabilir
durumda.

Her durum icin paylasimdan énce hangi veri
kategorilerinin karartilacagl tanimlanmistir.

Karartilan alanlar dosyadan kaldirilir; meta veriler ve
ekler temizlenir.

IK belgeleri kendi workspace'lerinde, kendi grup
izinleriyle durur.

Gizli kopyalar, acik ek yerine parola korumali bir
baglantiyla gonderilir.

06 /08



ENTERPRISE./ZAI

@PAPEROFHCE

06 - SIK SORULAN SORULAR

KISA REHBER - RiSK

Veri koruma gorevlilerinin
once sordugu sorular.

Tespit her seyi buluyor mu?

Sectiginiz kategorileri isaretler: adlardan ve adreslerden kimlik
numaralarina ve saglk verilerine kadar. Yine de 6nizlemeye
dayanin: her bulguyu gdsterir ve hicbir sey kesinlesmeden alan
ekleyip cikarabilirsiniz.

Bir erisim talebini nasil hazirlariz?

Kisiyi tim workspace'lerde arayin, sonuclari secin ve

GDPR Talebi (Madde 15) senaryosu ile karartin. Uclincii tarafin
verileri isaretlenir, talep edenin kendi verileri gorandr kalir. Yanitin
eksiksiz olup olmadigini degerlendirmek size duser.

Gorindr kalmasi gereken adlar ne olacak?

Bunlari Karartma (Beyaz Liste) altinda girin, 6rnegin sirket adiniz
veya sorumlu memur. EK OLARAK karart (Kara Liste) altinda her
zaman karartilacak kendi terimlerinizi, 6rnegin proje adlarini
eklersiniz.
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Karartilmis metin gercekten kayboluyor mu?

Evet. Karartilan alanlar PDF'ten kaldirilir; taramalarda gortntu
alanlari Gzerine boyanir. Kopyanin meta verileri, ekleri, form
alanlari ve baglantilari temizlenir. Orijinal ayri bir belge olarak
kalir.

Tam arsivleri karartabilir miyiz?

Evet. Kayith bir Redact Agent, secilen PDF belgelerini sunucuda
toplu olarak isler ve kopyalari hedef workspace'te saklar. Hassas
dosyalar icin bir seferde bir belge olacak sekilde dnizlemeyi
kullanin.

Bir belge anonimlestirilip okunabilir kalabilir mi?

Evet, Ultra modeliyle. Takma adlandirma, adlari, adresleri, tarihleri
ve tanimlayicilan tutarl kurgusal degerlerle degistirir. Eslestirmeyi
iletisim kutusunda gortrsiintz; PDF'in kendisinde hi¢ goriinmez.
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07 - NASIL BASLANIR

Ik belgenizi dnizlemeyle karartin

app.paperoffice.ai adresinde bir hesap olusturun, bir personel dosyasi yUkleyin ve

Eylemler » Ajanlar ve is Akislari » Redact (izerinden Onizleme ile diizenle ile karartin. Faturalandirma
kullanima gore yapilir; ayrintilar fiyatlandirma sayfasindadir.

Depolamanizi ayirin Toplu isler icin ajanlar Sistemlerinizi baglayin

IK, musteriler ve projeler icin ayri Document Al > Redact Agent altinda REST API izerinden POST

workspace'ler olusturun ve grup her durum icin bir Redact Agent /documents/redact-agent-run kayitli

izinlerini workspace basina atayin. kaydedin, 6rnegin erisim talepleri bir ajani baslatir; MCP (zerinden
veya dis paylasim icin. po_documents_redact_agent_run

aracini kullanin.

BU KONUYLA iLGILI TEKNIK VERI SAYFALARI

Akill arama Denetim Merkezi
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-smart-search-tr.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-audit-center-tr.pdf
Workspaces Siniflandirma
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-tr.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-tr.pdf

Glvenli e-posta gonderimi
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-audit-safe-email-deliver

y-tr.pdf

Veri korumasi

paperoffice.ai/tr/solutions/risk/yapay-zeka-veri-koruma-gdpr-uyumluluk-pii-tespiti

BU KONUDA DAHA FAZLASI FIYATLANDIRMA ILETISIM

paperoffice.ai/tr/solutions/risk/yapay- paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/tr/iletisim
zeka-veri-koruma-gdpr-uyumluluk-pii-
tespiti
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