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KISA REHBER - RiSK - DENETIM BOSLUKLARI

Denetcl soruyor, siz arsivi mi
karistirryorsunuz?
Artik kanit, sorulmadan once hazir.

Denetimde kanitlayabildiginiz sey sayilir: hangi strimin gecerli oldugu, kimin neyi degistirdigi ve bir belgenin ne
kadar saklanmasi gerektigi. Bu rehber, PaperOffice'in bu kanitlari belgeyle birlikte nasil tuttugunu gosterir.
Muhasebe, kontrolling ve ic denetim icin.

Belge tlrlne gore saklama, belge basina WORM, eski ve yeni degerli degisiklik gecmisi,
nedeni olan yasal tutma ve SHA-256 ile genel dogrulama baglantili bir uyumluluk
sertifikasi.
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01 - SORUN NEDIR

Belge var.

KISA REHBER - RiSK

Ama nerede ve hangi surimde?

Denetci gecen yilin bir faturasini ve tutarindaki bir dizeltmeyi istiyor. Fatura bir ag strUcUsU, bir posta

kutusu ve bir arsiv kutusu arasinda bir yerde duruyor ve tutari kimin degistirdigini kimse kesin bilmiyor.
Denetim boslugu boyle ortaya cikar: nadiren kotl niyetten, cogunlukla eksik kanittan.

NEDEN OLUR

Kayitlar bircok yerde

Faturalar ag strdctstnde,

sozlesmeler posta kutusunda, eski

dosyalar kutularda. Her belge
mevcut, ama denetimin tanidig
stirede kimse bulamiyor.

izsiz degisiklikler

Bir tutar dlzeltilir, bir dosya
degistirilir, bir klasér yeniden
adlandirilir. Sonradan kimse kimin

yaptigini, ne zaman yapildigini ve

once neyin oldugunu soyleyemez.

Kanit yalnizca istek lizerine

Belgeler denetci istediginde
toplanir. Ancak o zaman bir
strimun eksik oldugu veya bir
belgenin saklama stiresi dolmadan
silindigi ortaya cikar.

NASIL FARK EDILIR

o Tek bir kaydi bulmak saatler stirer ve birkac calisani mesgul eder.

e Bir tutarin veya tarihin sonradan kim tarafindan degistirildigi tespit edilemez.
e Saklama ytukumluligi olan belgeler silinmis, tasinmis veya Gzerine yazilmis.
e Birsdzlesme birden fazla stirimde var ve hicbiri acikca gecerli olan degil.

o Her denetim icin biri kopyalari ve notlari elle bir klasére toplar.
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02 - PAPEROFFICE ILE YAKLASIM

Kanit, gunluk olarak olusturulur,
denetimden hemen 6nce degil.

PaperOffice tlrU, saklama sUresini, korumayi ve gecmisi belgenin Uzerinde tutar. Denetci istediginde
belgeyi acarsiniz ve kanit parca parca toplanmak yerine dntntizde durur.

e Belge tiirtini taniyin

Al-DMS isleme sirasinda belge tirtnd tanir, 6rnegin fatura veya sozlesme. Tur; saklama yillarini, yargi alanini ve yasal
dayanag| beraberinde getirir.

MODUL: SINIFLANDIRMA

a WORM ile kilitleyin

WORM ile dosya degismeden kalir; saklama stresi bitene kadar silinemez, tasinamaz veya yeniden adlandirilamaz. Yeni
baskilar zorunlu bir aciklamayla striim olarak eklenir.

e Her degisikligi izleyin

Revizyonlar sekmesi her degisikligi, alani, eski ve yeni degeri, kullaniclyr ve zamani gosterir; yikleme, yeniden adlandirma,
strtmler ve yasal tutma da burada gortnar.

MODUL: DENETIM MERKEZI

e Denetimden énce bulgulari gériin

Al-DMS Ultra ile islenen belgeler on iki kontrol alaninda denetlenir. Her bulgu énem derecesi, alinti ve sayfa bilgisiyle
Analytics Al » Denetim Merkezi  altinda gortndir.

MODUL: DENETIM MERKEZI

e Kaniti teslim edin

Her belge icin denetim raporunu PDF olarak ve SHA-256 ile dogrulama baglantili bir uyumluluk sertifikasi olarak

olusturursunuz. Génderim, kanit PDF'i iceren korumali bir baglantiyla yapilir.

MODUL: GUVENLI E-POSTA GONDERIMI
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03 - UYGULAMADA

Denetim gunu icin
bes tiklama yolu.

Saklamayi, korumayi ve kaniti uygulamada sdyle ayarlarsiniz. Her adimi 6nce denetcinizin genellikle istedigi

tek bir kayitta deneyin.

Tur tGzerinde saklama

Document Al » Belge tUrleri her tlr icin yargl alanini ve saklama stresini gosterir. Kendi tdrleriniz icin yillari ve yasal

dayanagl Saklama sekmesine girin, 6rnegin GoBD.

WORM!'u etkinlestirin

Belgede Revizyonlar sekmesini acin, WORM saklamayi aktiflestir secenegini secin, ddnem baslangicini hemen veya yil

sonu olarak ayarlayin ve onaylayin. Etkinlestirme geri alinamaz.

Gecmisi disa aktarin

Revizyonlar sekmesini alan degisikliklerine gore filtreleyin ve gosterilen kayitlari Disa aktar ile CSV olarak indirin: tarih,

saat, islem, alan, eski ve yeni deger, kullanici.

Yasal tutma koyun

Revizyonlar sekmesinde “vergi denetimi 2026” gibi bir nedenle Yasal Koruma Uygula secenegini kullanin; bu, ttim

strtmler dahil silmeyi, tasimayi ve yeniden adlandirmayi engeller.

Sertifika ve raporu indirin

WORM korumali belgeler icin  Sertifika indir secenegini secin. Denetim raporunu Denetim sekmesinde PDF olarak

olusturun; Orijinal dahil PDF secenegiyle orijinal belge de dahil edilir.

UYGULAMADAN BIR IPUCU

Once tiir ve saklamayi kontrol edin, sonra WORM. Etkinlestirmeden sonra belge tiirli ve saklama ayrintilari kilitlenir;

kontrol edin.
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fatura numarasi veya tutar gibi veri alanlari diizenlenebilir kalir. Bu ylzden onaylamadan dnce tirl ve donem baslangicini
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04 - BiR ORNEK

Bir makine Ureticisi
vergi denetiminden once.

120 calisani olan bir makine Ureticisi bir vergi denetimi
bekliyor. Finans yoneticisi gelen faturalari, iki cerceve
sozlesmeyi ve bir faturadaki diizeltmeyi belgelemek
zorunda. Kayitlar bir ag strlcUsiinde, bir posta
kutusunda ve toplanti odasindaki arsiv kutularinda

duruyor.

ONCE PAPEROFFICE ILE

e Kayitlar stirliciden, posta kutusundan ve ® Arama, istenen kaydi tlrlne ve tarih araligina goére
kutulardan toplanir. bulur.

e Bire-posta turu, bir faturadaki tutari kimin o Dizeltme, eski ve yeni degerle Revizyonlar
dlzelttigini sorar. sekmesinde gorindr.

@ Biri bir s6zlesmenin en glincel stirim olup e lstenen kayitlar, nedeni belirtilmis bir yasal tutma
olmadigini elle kontrol eder. altindadr.

e Denetci kopyalarla ve notlarla dolu bir klasér alir. e Sertifika ve denetim raporu, korumali bir

baglantiyla denetciye ulasir.

Bu bir 6rnektir, gercek bir misteri degildir. Hangi kayitlari istediklerini ve hangi saklama strelerinin gecerli oldugunu vergi danismaniniz veya denetginizle
kontrol edin.
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05 - KONTROL LISTESI

On soru
bir sonraki denetiminizden once.

Bu noktalari muhasebe ve BT ile birlikte gdzden gecirin. Acik her nokta, denetci bulmadan

kapatabileceginiz olasi bir bosluktur.

UJ
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Denetimle ilgili her belge tiirt icin saklama yillari ve
yasal dayanak tanimlidir.

Tamamlanan kayitlar WORM saklamayla kilitlenir.

Tutarlardaki ve tarihlerdeki diizeltmeler Revizyonlar
sekmesinde izlenebilir.

Denetim bulgulari, denetci gelmeden énce
incelenmistir.

Kanitin denetciye gonderilme yolu tanimlanmis ve test
edilmistir.
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Yeni kayitlar AI-DMS ile islenir, boylece belge tirleri
bilinir.

WORM etkinlestiriimeden 6nce biri belge ttrind ve
doénem baslangicini kontrol eder.

Devam eden denetimler ve davalar icin nedeni
belirtilmis bir yasal tutma konur.

Ekibiniz, sormadan arama ve filtrelerle bir kaydi bulur.

Denetcinizin bekledigi kanit, danismanlarinizla
kararlastiriimistir.
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06 - SIK SORULAN SORULAR

Finans ekiplerinin

KISA REHBER - RiSK

baslamadan dnce sordugu.

Bu bir vergi denetimi icin yeterli mi?
PaperOffice kaniti saglar: tir ve saklama, WORM depolama,
degisiklik gecmisi, yasal tutma, denetim raporu ve sertifika.

Denetcinizin belirli bir durumda neyi istedigi, vergi danismaniniz
veya denetcinizle netlestirilmelidir.

WORM korumali bir belge yine de silinebilir mi?

Silme, tasima ve yeniden adlandirma, saklama suresi bitene kadar
engellenir. Veri alanlari dizenlenebilir kalir ve her degisiklik

gecmiste gortnur. Etkinlestirme geri alinamaz.

Tek bir kaydi hizla nasil bulabiliriz?

Arama; tam metin, taramalardan okunan metin, varliklar ve anlam
Uzerinden belge bulur. Filtreler sonuclari belge tUriine, tarih
araligina veya duruma gore daraltir; belgenin icinde eslesmeler
arasinda gecis yaparsiniz.
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Degisiklik gecmisi neyi gosterir?

Alan, eski ve yeni deger, kullanici ve zamanla her degisikligi; ayrica
ylkleme, yeniden adlandirma, tasima, yeni striim ve yasal tutma
gibi olaylari gosterir. Gosterilen kayitlari CSV olarak
indirebilirsiniz.

Uyumluluk sertifikasinda ne var?

SHA-256 saglama toplami, saklama ayrintilari, denetim izi, QR
kodu ve genel dogrulama baglantisi iceren bir PDF. Degismeyen
icerik icin 30 glin icinde yeniden olusturulursa sertifika numarasi
ve baglanti ayni kalir.

APl var mi?

Evet. REST API document-revisions, document-legal-hold ve
audit-report-pdf uc noktalarini sunar. MCP (zerinden
po_documents_audit_trail_get gibi araclar gecmisi,
po_documents_audit_report_pdf ise raporu déndurdr.
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07 - NASIL BASLANIR

Kaniti tek bir kayitta deneyin.

Uygulamaya giris yapin, zaten saklamaniz gereken bir faturayi acin ve Revizyonlar sekmesinde WORM
saklamayi etkinlestirin. Gecmisi, yasal tutmayi ve sertifikayl hemen orada gorirsiniz.

Tirleri ve saklamayi Ultra denetimini kullanin Denetciye giden yolu

tanimlayin Kayitlar AI-DMS Ultra ile isleyin. belirleyin

Belge turlerinizi danismanlarinizla Denetim, bu belgelerin her birini Denetim raporunu ve sertifikayi

gbzden gecirin ve kendi tUrleriniz icin kontrol eder ve bulgulari kanitlariyla kimin olusturacagina, bunlari kanit

yillari ve yasal dayanagi Saklama birlikte PDF'li korumali bir baglantiyla

sekmesine girin. Analytics Al > Denetim Merkezi denetciye kimin gonderecegine karar
altinda gosterir. verin.

BU KONUYLA iLGILI TEKNiK VERI SAYFALARI

Denetim Merkezi Siniflandirma

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-audit-center-tr.pdf paperoffice.ai/dc

baperoffice-ai-datasheet-classification-tr.pdf

Akilli arama Guvenli e-posta génderimi
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-smart-search-tr.pdf paperoffice.ai/downloads/pape ce-ai-datasheet-audit-safe-email-delive

y-tr.pd

Denetim bosluklari

paperoffice.ai/tr/solutions/risk/yapay-zeka-denetim-acigi-onleme-uyumluluk-belgelendir
me

BU KONUDA DAHA FAZLASI FIYATLANDIRMA ILETISIM

paperoffice.ai/tr/solutions/risk/yapay- paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/tr/iletisim
zeka-denetim-acigi-onleme-uyumluluk-
belgelendirme
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