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GHID SCURT - RISC - LACUNE DE AUDIT

Auditorul intreaba, iar dumneavoastra
cautati prin arhiva?

Acum dovada este pregatita inainte sa o
ceara.

La un audit conteaza ce puteti dovedi: ce versiune este valabila, cine a modificat ceva si cat timp trebuie pastrat
un document. Acest ghid scurt aratd cum PaperOffice pastreaza aceasta dovada impreuna cu documentul. Pentru

contabilitate, controlling si audit intern.

Retentie pe tip de document, WORM pentru fiecare document, istoricul modificarilor
cu valorile vechi si noi, o masura de retinere legala cu motiv si un certificat de
conformitate cu SHA-256 si un link public de verificare.
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01 - PROBLEMA

Inregistrarea exista.
Dar unde si care versiune?

Auditorul cere o factura din anul trecut si o corectura a sumei ei. Factura se afla undeva intre un drive de
retea, o casuta de e-mail si o cutie de arhiva, iar nimeni nu stie sigur cine a modificat suma. Asa apare o
lacuna de audit: rar din cauza unor abateri, de cele mai multe ori din cauza lipsei dovezilor.

DE CE APARE
Inregistrari in multe locuri Modificari fara urma Dovada doar la cerere
Facturi pe drive-ul de retea, O suma este corectata, un fisier Documentele sunt stranse cand le
contracte in e-mail, fisiere mai vechi inlocuit, un dosar redenumit. cere auditorul. Abia atunci se vede
in cutii. Fiecare document exista, Ulterior nimeni nu poate spune cine ca lipseste o versiune sau ca un
dar nimeni nu il gaseste in timpul a facut asta, cand si ce era inainte. document a fost sters inainte de
pe care il permite un audit. incheierea retentiei.

CUM SE OBSERVA

e Gdsirea unei singure inregistrari dureaza ore si blocheaza mai multi colegi.
o Nu se poate stabili ulterior cine a modificat o suma sau o data.

e Documente cu obligatie de pastrare au fost sterse, mutate sau suprascrise.
e Un contract exista in mai multe versiuni, iar niciuna nu este clar cea valabila.

e Pentru fiecare audit, cineva aduna manual copii si notite intr-un dosar.
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02 - MODUL DE LUCRU CU PAPEROFFICE

Dovada se creeaza zi de zi,
NnuU chiar inainte de audit.

PaperOffice pastreaza tipul, retentia, protectia si istoricul direct pe document. Cand auditorul cere,
deschideti documentul si dovada este in fata dumneavoastra, in loc sa fie reconstituita din bucati.

e Recunoasteti tipul documentului

Al-DMS recunoaste tipul documentului in timpul procesarii, de exemplu factura sau contract. Tipul contine anii de
retentie, jurisdictia si baza legala.

MODUL: CLASIFICARE

a Blocati documentul cu WORM

Cu WORM, fisierul ramane neschimbat si nu poate fi sters, mutat sau redenumit pana la incheierea retentiei. Noile editii
se adauga ca versiune, cu un comentariu obligatoriu.

e Urmariti fiecare modificare

Fila Revizii arata fiecare modificare cu campul, valoarea veche si cea noua, utilizatorul si ora, plus incarcarile,
redenumirile, versiunile si masura de retinere legala.

MODUL: AUDIT CENTER

e Vedeti constatarile inainte de audit

Documentele procesate cu AI-DMS Ultra sunt verificate in douasprezece domenii de control. Fiecare constatare apare cu

gravitate, citat si pagind sub Analytics Al » Centru de audit .

MODUL: AUDIT CENTER

e Predati dovada

Pentru fiecare document creati raportul de audit ca PDF si un certificat de conformitate cu SHA-256 si link de verificare.

Trimiterea se face printr-un link protejat, cu un PDF de dovada.

MODUL: LIVRARE SIGURA PRIN E-MAIL
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03 - IN APLICATIE

Cinci cal de acces
pentru ziua auditului.

Asa configurati retentia, protectia si dovezile in aplicatie. Incercati fiecare pas mai intai pe o singur
inregistrare pe care auditorul o cere de obicei.

° Retentia pe tip

Document Al » Tipuri de documente arata jurisdictia si retentia pentru fiecare tip. Pentru tipurile proprii, introduceti anii si
baza legald in fila Retentie , de exemplu GoBD.

a Activati WORM

Deschideti fila Revizii din document, alegeti Activati retentia WORM | setati inceputul perioadei la imediat sau la
sfarsitul anului si confirmati. Activarea este ireversibila.

e Exportati istoricul

Filtrati fila Revizii dupa modificdrile de camp si descarcati intrarile afisate ca CSV cu Exportare : data, ora, actiunea,

campul, valoarea veche si cea noud, utilizatorul.

e Plasati o masur3 de retinere legal3

Infila Revizii , Aplicare retentie legald cu un motiv, de exemplu ,control fiscal 2026”, care blocheaza stergerea, mutarea
si redenumirea, inclusiv pentru toate versiunile.

e Descarcati certificatul si raportul

Pentru documentele protejate cu WORM alegeti Descarcare certificat . Creati raportul de audit ca PDF in fila Audit , cu

PDF incl. original inclusiv documentul original.

SFAT DIN PRACTICA

Verificati mai intai tipul si retentia, apoi WORM. Dupa activare, tipul documentului si detaliile de retentie sunt blocate,

in timp ce campurile de date, precum numarul facturii sau suma, rdman editabile. Asadar, verificati tipul si inceputul
perioadei Thainte de a confirma.
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04 - UN EXEMPLU

Un constructor de masini
nainte de controlul fiscal.

Un constructor de masini cu 120 de angajati se asteapta
la un control fiscal. Managerul financiar trebuie s
documenteze facturile primite, doua contracte-cadru si
corectarea unei facturi. Inregistrarile se afl4 pe un drive
de retea, intr-o casutd de e-mail si in cutii de arhiva din
sala de sedinte.

INAINTE CU PAPEROFFICE

e Inregistrarile sunt stranse de pe drive, din e-mail si o Cdutarea gaseste inregistrarea cerutad dupa tip si
din cutii. interval de date.

e Unval de e-mailuri intreaba cine a corectat suma e Corectarea apare in fila Revizii , cu valoarea
unei facturi. veche si cea noua.

o Cineva verificd manual daca un contract este o Inregistrarile cerute au o masura de retinere legal3
ultima versiune. cu motiv.

e Auditorul primeste un dosar plin de copii si notite. e Certificatul si raportul de audit ajung la auditor

printr-un link protejat.

Un exemplu cu scop ilustrativ, nu un client real. Verificati cu consultantul fiscal sau cu auditorul ce inregistrari cer si ce perioade de retentie se aplica.
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05 - LISTA DE VERIFICARE

/ece intrebari
nainte de urmatorul audit.

Parcurgeti aceste puncte impreuna cu contabilitatea si IT-ul. Fiecare punct deschis este o posibild lacuna

pe care o puteti inchide inainte ca auditorul sa o gaseasca.

UJ

o o o 0

Anii de retentie si baza legald sunt setati pentru
fiecare tip de document relevant pentru audit.

Inregistrarile finalizate sunt blocate cu retentie
WORM.

Corecturile sumelor si datelor pot fi urmarite in fila
Revizii .
Constatarile auditului au fost revizuite Thainte de

sosirea auditorului.

Modul de trimitere a dovezilor catre auditor este
definit si testat.
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Inregistrarile noi sunt procesate cu Al-DMS, astfel
incat tipul documentului este cunoscut.

Cineva verifica tipul documentului si inceputul
perioadei inainte de activarea WORM.

O masura de retinere legald cu motiv este plasata
pentru audituri si litigii in curs.

Echipa dumneavoastra gaseste o inregistrare prin
cautare si filtre, fara sa intrebe pe toata lumea.

Dovada pe care o asteapta auditorul a fost convenita
cu consultantii dumneavoastra.
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06 - INTREBARI FRECVENTE
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Ce intreaba echipele financiare

Inainte sa inceapa.

Este suficient acest lucru pentru un control fiscal?

PaperOffice furnizeaza dovada: tip si retentie, stocare WORM,
istoricul modificarilor, masura de retinere legald, raport de audit si
certificat. Ce cere auditorul intr-un caz dat trebuie clarificat cu
consultantul fiscal sau cu auditorul.

Mai poate fi sters un document protejat cu WORM?

Stergerea, mutarea si redenumirea raman blocate pana la
incheierea perioadei de retentie. Campurile de date raman
editabile, iar fiecare modificare apare in istoric. Activarea nu
poate fi anulata.

Cum gasim rapid o singura inregistrare?

Cautarea gaseste documentele dupa text integral, text din
scandri, entitati si sens. Filtrele restrang rezultatele dupa tipul
documentului, intervalul de date sau stare, iar in document
treceti de la o potrivire la alta.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

Ce arata istoricul modificarilor?

Fiecare modificare cu campul, valoarea veche si cea nousa,
utilizatorul si ora, plus evenimente precum incarcarea,
redenumirea, mutarea, noua versiune si masura de retinere
legald. Intrarile afisate pot fi descarcate ca CSV.

Ce contine certificatul de conformitate?

Un PDF cu suma de control SHA-256, detaliile de retentie,
jurnalul de audit, codul QR si linkul public de verificare. Daca este
creat din nou in 30 de zile pentru un continut neschimbat,
numarul certificatului si linkul rdman aceleasi.

Exista un API?

Da. REST API ofera document-revisions, document-legal-hold si
audit-report-pdf. Prin MCP, instrumente precum
po_documents_audit_trail_get returneaza istoricul, iar
po_documents_audit_report_pdf raportul.
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07 - CUM SE INCEPE
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Testati dovada pe o singura inregistrare.

Conectati-va la aplicatie, deschideti o factura pe care oricum trebuie sa o pastrati si activati retentia

WORM in fila Revizii . Veti vedea imediat istoricul, masura de retinere legala si certificatul.

Definiti tipurile si retentia

Revizuiti tipurile de documente cu
consultantii dumneavoastra si
introduceti anii si baza legala pentru

tipurile proprii in fila Retentie .

FISE TEHNICE PE ACEASTA TEMA

Audit Center

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datash

Cautare inteligenta

paperoffice.ai/downloads/paperoffice

Lacune de audit

et-audit-center-ro.pdf

ai-datashe

Folositi auditul Ultra

Procesati inregistrarile cu AI-DMS
Ultra. Auditul verifica apoi fiecare
dintre aceste documente si afiseaza
constatdrile cu dovada sub
Analytics Al» Centru de audit .

Clasificare

paperoffice.ai/downloads

Stabiliti calea catre auditor

Decideti cine creeaza raportul de
audit si certificatul si cine le trimite
auditorului printr-un link protejat, cu
un PDF de dovada.

paperoffice-ai-datasheet-classification-ro.pdf

Livrare sigura prin e-mail

-ro.pdf

et-smart-search-ro.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-audit-safe-email-delivery

paperoffice.ai/ro/solutions/risc/prevenire-lacune-audit-ai-documentatie-conformitate

MAI MULTE DESPRE ACEASTA TEMA

paperoffice.ai/ro/solutions/risc/preveni
re-lacune-audit-ai-documentatie-
conformitate
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PRETUR

paperoffice.ai/en/pricing

CONTACT

paperoffice.ai/ro/contact
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