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KISA REHBER - SUREC - VERTRAGSYONETIMi

Hangl hizmet sdzlesmesi ne zaman
bitiyor?

Sozlesme bitis tarihleri klasorde degil,
zaman cizelgesinde.

Bakim, temizlik, kiralama, yazilim: her s6zlesmenin kendi stresi ve fesih bildirim stresi vardir; ikisi de metnin bir

yerinde durur. Bu kisa rehber, PaperOffice'in sézlesmeleri nasil sisteme aldigini, maddeleri alan olarak nasil

okudugunu ve bitis tarihlerini sirayla nasil gosterdigini gosterir. Tesis yonetimi, satinalma ve yonetim icin.

Bir IDP Agent sUreyi, fesih bildirim stresini ve yenilemeyi kaynaklariyla birlikte okur.
Sozlesmede belirtilen bitis tarihi bir alan olarak Uzerinde durur, zaman cizelgesi bunlara
gore siralar ve imzalama ayni sistemde yapilir.
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01 - SORUN NEDIR

Sozlesmeler klasorde,
tarihler metinde.

Bir isletmenin hizmet saglayicilar, ev sahipleri ve tedarikcilerle onlarca sdzlesmesi hizla birikir. Her biri farkli
yazilmistir; stire ve fesih bildirim stiresi 3. maddede ya da bir ekte durur. Neyin ne zaman bittigini bilmek
isteyen herkes her sozlesmeyi okur ya da bir tabloyu elle tutar.

NEDEN OLUR

Her s6zlesme farkli yazilmistir

Bakim, temizlik ve kira s6zlesmeleri
ayni slreyi farkli adlandirir: ,olagan
fesih®, ,sozlesme sonu“ ya da ,asgari
stire®. Tek bir ifadeyle yapilan arama

hepsini bulmaz.

NASIL FARK EDILIR

Yenilemeler sessizce olur

Bircok sdzlesme, biri zamaninda

bildirmezse kendiliginden yenilenir.

Bu tarihi sire, yenileme ve bildirim
stresinden birinin hesaplamasi
gerekir.

@ Her fesihten dnce biri 6nce sdzlesmeyi arar, sonra bastan sona okur.

@ Biryenilemeyi, bir sonraki fatura geldiginde fark eder.

e Sire tablosunu tek bir kisi tutar ve durumunu yalnizca o bilir.

e Ekler, ana s6zlesmeden ayri bir klasérde tutulur.

e Imzali niishalar posta ile geri gelir ve sonra taranir.
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Tablo eskir

Tarihler bir kez girilir, sonra
unutulur. Bir ek geldiginde ya da
sorumluluk degistiginde tablo
sozlesmeyle artik uyusmaz.
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02 - PAPEROFFICE ILE YAKLASIM

Sisteme alin, cikarin,
bitis tarihlerini siralayin.

Yol her sézlesme tlrtnde aynidir: mevcut sézlesmeleri sisteme alin, maddeleri alan olarak okuyun, bitis
tarihlerini sirayla goriin, partnere gore son tarihleri goriin ve yeni sdézlesmeleri imzaya gonderin. Her
adimda uygulamada var olan bir yapi tasi kullanihr.

e Mevcut sdzlesmeleri alin

Sozlesmeler ylkleme, tarama ya da ice aktarma ile bir workspace'e gelir; eski stok bir ZIP olarak. AI-DMS tUr( tanir:
sozlesme, kira sozlesmesi, gizlilik sozlesmesi (NDA), ek ya da fesih bildirimi gibi.

MODUL: SINIFLANDIRMA

Q Maddeler alan olarak

Bir IDP Agent, sade sdzcliklerle tarif ettiginiz alanlari okur: sre, fesih bildirim stresi, yenileme, sorumluluk. Her deger,
orijinaldeki sayfasi ve kaynak konumuyla birlikte gelir.

MODUL: IDP AGENT

Q Bitis tarihlerini siralayin

Al-DMS Premium'dan itibaren sézlesmede belirtilen bitis tarihi belgede Gecerlilik olarak gortinir. Zaman Cizelgesi
sozlesmeleri buna gore siralar ve giin, hafta ya da ay bazinda gruplar.

MODUL: ZAMAN CIZELGESI

e Partnere gore son tarihler

Relations Al sozlesmeleri gdnderenin kurulusuna baglar. Relations Al » Ag belgelerden en 6nce vadesi gelen son tarihleri

gosterir ve vadesi gecenleri sayar. Corporate paketine dahildir.

MODUL: KISILER VE iLISKILER

e imza ve erisim

Yeni sozlesmeler PaperOffice Sign ile imzaya gonderilir; her imzalayan icin bir SMS kodu ile. Workspace basina haklar,
hangi sozlesmeleri kimin gorecegini belirler.

MODUL: PAPEROFFICE SIGN
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03 - UYGULAMADA

Ik sézlesmeden
sirall bir genel bakisa.

Sureci soyle kurarsiniz. AI-DMS Premium'lu bir s6zlesme workspace'i ve drnek olarak iyi bildiginiz tipik bir
sdzlesme gerekir.

° Soézlesme ajanini olusturun

Bir s6zlesme secin, ardindan Eylemler» Ajanlar ve is akislari» IDP ve Yeni ajan olustur seceneklerine gidin.
Analyze Legal Document sablonundan baslayin ve slreyi, fesih bildirim stresini ve yenilemeyi kendi alanlariniz olarak
ekleyin.

a Test edin ve calismasina izin verin

Tum test calismasini baslat her alan icin sonucu, sayfayi ve kaynak konumunu gosterir. Workspace'te ayarlandiktan sonra
ajan her yeni sdzlesmeyi islemeden sonra okur.

e Bitis tarihlerini goriin
Secenekler > Gorinimd yapilandir altinda Zaman Cizelgesi secenegini secin; her acista Gegerlilik ile Gstlindeki cubukta
ay ayarlayin. En yeni bitis tarihi en Ustte yer alir.

e Kurulusa gore son tarihler

Relations Al » Ag |, belgelerden en dnce vadesi gelen son tarihleri kurulus ve belgeyle birlikte gosterir; ayrica vadesi
gecenlerin sayisini. Bir tiklamayla sézlesme agllir.

e imza icin génderin

Yeni sozlesmeyi secin, Eylemler s imza » imza Icin Génder secenegini acin, cep telefonu numaralariyla imzalayanlar girin ve
gonderin. Sorumluluklarr  Etkinlikler sekmesinde bir gorev olarak kaydedin.

UYGULAMADAN BIR iPUCU

En 6nemli on sdzlesmenizle baslayin Ajani en ylksek maliyetli ya da en kisa bildirim streli sézlesmelerde test edin. Tum
stoku islemeden 6nce sdzlesme bitisini ve yenilemeyi orada orijinalle karsilastirin.
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04 - BiR ORNEK

Bir Is merkezi,
yUz yirmi sozlesme.

Bir is merkezinin yonetimi bakim, temizlik, kar temizligi,
glvenlik ve eneriji icin yaklasik 120 sozlesmeyi yonetir.
Tesis yoneticisi bunlari klasorlerde, son tarihleri bir
tabloda tutar; eski s6zlesmeler yalnizca kagit Gzerindedir.

ONCE

o Her pazarlktan dnce sozlesmeyi bir klasdrde arar
ve bastan sona okur.

e Sireyi ve fesih bildirim stresini elle bir tabloya
yazar.

e Ekler, ana s6zlesmeden ayri ikinci bir klasérde
durur.

e imza icin sdzlesmeleri postalar ve geri geldiklerinde
tarar.

PAPEROFFICE iLE

@ Eski stok taranir ve her sdzlesme tiirtine gore
siniflandirilir.

e Sure, fesih bildirim siresi ve yenileme
kaynaklariyla birlikte s6zlesmede alan olarak durur.

® Zaman Cizelgesi , sdzlesmeleri Gegerlilik tarihine
gbre ay bazinda gruplanmis gosterir.

e Yenisozlesmeler PaperOffice Sign ile hizmet
saglayicinin akilli telefonuna gider.

Aciklama amacli bir 6rnek; sirket ve kisiler kurgusaldir. Kendi sdzlesmelerinizle sézlesme bitisinin, fesih bildirim stresinin ve yenilemenin dogru okunup

okunmadigini kontrol edin.
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05 - KONTROL LISTESI

Sozlesme stokunuzu
vUklemeden once.

Bu on nokta streci temiz kurmaniza ve glindelik kullanmaniza yardimci olur.

D Bakim, temizlik ve kira gibi hangi s6zlesme tirlerinin D Alan listesi Gizerinde anlasildi: partner, baslangic, stre,
once gelecegine karar verdiniz. fesih bildirim sUresi, yenileme.

Sozlesmeler icin workspace Al-DMS Premium ile Sozlesme ajani (¢ tipik sozlesmede test edildi.

calisiyor.

Zorunlu alanlar isaretli; bir inceleme kuyruguyla eksik Ajan her islemeden sonra workspace'te calisiyor.

degerler gbrev olusturuyor.

Sozlesme bitisi ve yenileme, 6nemli sézlesmeler icin Biri dizenli olarak Zaman Cizelgesi gordnimuni

orijinalle karsilastirldi. Gecerlilik tarih alaniyla kontrol ediyor.

Her sozlesmenin bir sahibi var; Etkinlikler sekmesinde Ekler, ana sdzlesmenin s6zlesme numarasini tasiyor.

O o o O
O 0o O O

bir gérev olarak kayith.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 06 /08



@PAPEROFHCE

ENTERPRISE./ZAI

06 - SIK SORULAN SORULAR

Tesis ve satinalmanin

KISA REHBER - SUREG

baslamadan once sordugu sorular.

Her s6zlesme tiirl icin bir sablona ihtiyacimiz var mi?

Alanlari sade sozciklerle tarif edersiniz ya da

Analyze Legal Document ile baslarsiniz. IDP Agent icerige gore
okur; bu nedenle tek bir ajan bakim, temizlik ve kira
sozlesmelerini okuyabilir. Testi kendi 6rneklerinizle yapin.

Bu, eski kagit s6zlesmelerle calisir mi?

Evet. Metin tanima, isleme sirasinda taramalari ve fotograflari

okur; IDP Agent de ardindan alanlari dijital bir PDF'teki gibi okur.

Desteklenen bicimler PDF, JPG, PNG ve TIFF'tir.

imzalama nasil calisir?

PaperOffice Sign ile basit elektronik imza (SES) olarak. Her
imzalayan bir SMS kodu ile onaylar ve akilli telefonda tarayicida
imzalar. Sertifika SHA-256 ve bir zaman damgasi icerir.
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Yakinda neyin bittigini nasil goririz?

Al-DMS Premium, sozlesmedeki bitis tarihini  Gegerlilik olarak
okur. Zaman Cizelgesi sozlesmeleri buna gore siralar; yakinda
bitenler en altta yer alir. Relations Al » Ag kurulusa gore son
tarihleri gosterir. Bir sozlesme yenilendiyse oradaki tarih
metinden alinan bitistir: orijinalle karsilastirin.

Hangi sozlesmeleri kim gorir?

Haklar workspace basina uygulanir; kullanici gruplari icin
gorintilemeden tam erisime kadar. Business workspace
tarinden itibaren, workspace acllirken bir parola ya da SMS kodu
koruma ekleyebilir.

Alanlar sistemimize nasil gelir?

XLSX, CSV ya da JSON olarak bir disa aktarim, POST
/documents/idp-agent-run ile REST API lizerinden ya da
po_documents_idp_agent_run gibi MCP araclari Gzerinden.
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07 - NASIL BASLANIR

Gercek bir sozlesme Uzerinde sozlesme
ajanini kurun

app.paperoffice.ai adresinde bir hesap acin, tipik bir sozlesme yUkleyin ve ilk IDP Agent'inizi olusturun.
Faturalama kullanima goredir; fiyatlar fiyatlandirma sayfasinda yer alir.

Ornek bir s6zlesme secin Alanlar tizerinde anlasin Stoku isleyin

lyi bildiginiz bir s6zlesme secin. Test Satinalma ve yonetim ile her Ajan glvenilir bicimde okudugunda
calistirmasi o zaman her degerin sdzlesmenin hangi maddeleri eski s6zlesmelerinizi isleyin ve
dogru olup olmadigini hemen saglamasi gerektigine ve hangilerinin workspace'teki yeni sézlesmeler icin
gosterir. zorunlu olduguna karar verin. calismasina izin verin.

BU KONUYLA iLGiLi TEKNIK VERI SAYFALARI

IDP Agent Siniflandirma
P i

ce.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-documen paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-tr.pdf

Zaman cizelgesi Kisiler ve iliskiler
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-timeline-tr.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-contacts-relations-tr.pd
PaperOffice Sign Workspaces
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-esignature-tr.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-tr.pdf

Vertragsyonetimi

paperoffice.ai/tr/solutions/surec/yapay-zeka-sozlesme-yonetimi-otomasyonu

BU KONUDA DAHA FAZLASI FIYATLANDIRMA ILETISIM
paperoffice.ai/tr/solutions/surec/yapay paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/tr/iletisim

-zeka-sozlesme-yonetimi-otomasyonu
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