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KRATAK VODIC - PROCES - UPRAVLJANJE UGOVORIMA

KOji ugovor o servisu kada istice?
Datumi isteka ugovora na vremenskoj

INijl, @ ne u registratoru.

Odrzavanije, Cis¢enje, zakupi, softver: svaki ugovor ima svoje trajanje i rok za otkaz, a oboje stoji negde u tekstu.

Ovaj kratki vodi¢ pokazuje kako PaperOffice unosi ugovore, Cita klauzule kao polja i prikazuje datume isteka po
redu. Za facility management, nabavku i administraciju.

IDP Agent Cita trajanje, rok za otkaz i obnovu sa izvorom. Datum isteka navedena u

ugovoru stoji uz njega kao polje, vremenska linija ih sortira, a potpisivanje se obavlja u
istom sistemu.
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01 - U CEMU JE PROBLEM

Ugovorl su u registratorima.

Rokovi su u tekstu.

KRATAK VODIC - PROCES

Preduzece brzo ima desetine ugovora sa pruzaocima usluga, zakupodavcima i dobavljacima. Svaki je
drugacije sastavljen, a trajanje i rok za otkaz stoje u ¢lanu 3 ili u prilogu. Ko Zeli da zna Sta kada istice, mora

da procita svaki ugovor ili ru¢no vodi tabelu.

ZASTO SE TO DESAVA

Svaki ugovor je drugacije Obnove se desavaju tiho
sastavljen ! . -

y Mnogi ugovori se obnavljaju ako
Ugovori o odrzavanju, cis¢enju i neko na vreme ne otkaze. Neko
zakupu isti rok navode razlicito: mora da izracuna taj datum iz
,redovni raskid®, kraj trajanja“ i trajanja, obnove i roka za otkaz.

,minimalno trajanje‘. Pretraga jedne
fraze nikad ne nade sve.

KAKO TO PRIMETITI

e Pre svakog raskida neko najpre traZi ugovor, pa ga cita u celini.
@ Obnovu neko primeti tek kada stigne sledeca faktura.

@ Jedna osoba vodi tabelu rokova, i samo ona zna njen status.

e Aneksi su u drugom registratoru nego glavni ugovor.

o Potpisani primerci se vracaju postom i tek posle se skeniraju.
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Tabela zastari

Rokovi se jednom unesu i onda se
zaborave. Kada stigne aneks ili se
promeni odgovornost, tabela vise
ne odgovara ugovoru.
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02 - PRISTUP UZ PAPEROFFICE

Unesite, 1zvucite,
pa poredajte datume isteka.

Put je isti za svaku vrstu ugovora: unesete postojeci fond, citate klauzule kao polja, pregledate datume
isteka po redu, vidite rokove po partneru i saljete nove ugovore na potpis. Svaki korak koristi gradivni
element koji postoji u aplikaciji.

e Unesite postojeci fond

Ugovori stizu u Workspace otpremanjem, skeniranjem ili uvozom, a stariji fond kao ZIP. AI-DMS prepoznaje tip, kao sto su
ugovor, ugovor o zakupu, NDA, aneks ili obavestenje o raskidu.

MODUL: KLASIFIKACIA

Q Klauzule kao polja

IDP Agent cita polja koja opiSete obi¢nim recima: trajanje, rok za otkaz, obnovu, odgovornost. Svaka vrednost dolazi sa
stranicom i lokacijom izvora u originalu.

MODUL: IDP AGENT

Q Datumi isteka po redu

Od AI-DMS Premium nivoa datum isteka naveden u ugovoru pojavijuje se kao Vazi do na dokumentu. Vremenska linija
sortira ugovore po njemu i grupise ih po danu, nedelji ili mesecu.

MODUL: VREMENSKA LINIJA

e Rokovi po partneru

Relations Al povezuje ugovore sa organizacijom posiljaoca. Relations Al» Mreza prikazuje rokove iz dokumenata koji

dospevaju prvi i broji prekoracene. Ukljuceno u Corporate plan.

MODUL: KONTAKTI | ODNOSI

e Potpis i pristup

Novi ugovori idu na potpis uz PaperOffice Sign, sa SMS kodom za svakog potpisnika. Prava po Workspace-u odreduju ko
vidi koje ugovore.

MODUL: PAPEROFFICE SIGN
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03 - U APLIKACUI

Od prvog ugovora
do sredenog pregleda.

Evo kako se podesava proces. Potrebni su vam Workspace za ugovore sa Al-DMS Premium nivoom i
tipican ugovor koji dobro poznajete kao uzorak.

° Napravite agenta za ugovore

|zaberite ugovor, zatim Akcije » Agenti i tokovi rada> IDP | Kreiraj novog agenta . Krenite od sablona

Analyze Legal Document i dodajte trajanje, rok za otkaz i obnovu kao sopstvena polja.

e Isprobaijte i pustite da radi

Pokreni kompletan testni pokretanje prikazuje rezultat, stranicu i lokaciju izvora za svako polje. Kada je podesen u
Workspace-u, agent cita svaki novi ugovor nakon obrade.

e Pregledajte datume isteka

Pod Opcije » Konfigurisi prikaz izaberite Vremenska linija ; svaki put kada ga otvorite, postavite VaZi do i mjesec u traci
iznad njega. Najskoriji datum isteka je na vrhu.

e Rokovi po organizaciji

Relations Al » Mreza prikazuje rokove iz dokumenata koji dospevaju prvi, sa organizacijom i dokumentom, plus broj
prekoracenih. Jedan klik otvara ugovor.

e Posaljite na potpis

Izaberite novi ugovor, otvorite Akcije » Potpis » Posalji na potpis , unesite potpisnike sa brojevima mobilnih telefona i
posaljite. Odgovornosti zabelezite kao zadatak na kartici Aktivnosti .

SAVET IZ PRAKSE

Pocnite sa deset najvaznijih ugovora Agenta isprobajte na ugovorima sa najvisim troskovima ili najkracim rokovima za
otkaz. Tu proverite kraj ugovora i obnovu u odnosu na original, pre nego sto obradite ceo fond.
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04 - PRIMER

Jedan poslovni park,
stotinu | dvadeset ugovora.

Uprava poslovnog parka vodi oko 120 ugovora za
odrZavanje, Cisc¢enje, Ciscenje snega, obezbedenje i
energiju. Facility menadzZerka ih Cuva u registratorima, a

rokove u tabeli; stariji ugovori postoje samo na papiru.

PRE UZ PAPEROFFICE

o Pre svakog pregovora trazi ugovor u registratoru i e Stariji fond se skenira, a svaki ugovor se klasifikuje
Cita ga u celini. po tipu.

e Trajanje i rok za otkaz rucno unosi u tabelu. e Trajanje, rok za otkaz i obnova stoje uz ugovor kao

: . . olja sa izvorom.
® Aneksi su u drugom registratoru, odvojeno od POl

glavnog ugovora. @ Vremenska linija prikazuje ugovore po datumu

. . L Vazi do , grupisane po mesecu.
e Za potpis salje ugovore postom i skenira ih kada se az1do., grup! P N

vrate. e Novi ugovori idu na pametni telefon pruzaoca
usluge uz PaperOffice Sign.

Primer radi ilustracije; preduzece i osobe su izmisljeni. Proverite na sopstvenim ugovorima da i se kraj ugovora, rok za otkaz i obnova Citaju ispravno.
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05 - KONTROLNA LISTA

Pre nego sto unesete
fond ugovora.

Ovih deset tacaka pomaze da proces Cisto podesite i da ga svakodnevno koristite.

D Odlucili ste koje vrste ugovora idu prve, na primer E] Lista polja je usaglasena: partner, pocetak, trajanje, rok
odrzavanje, ¢iscenje i zakupi. za otkaz, obnova.

Workspace za ugovore radi na AI-DMS Premium Agent za ugovore je testiran na tri tipicna ugovora.

nivou.

Obavezna polja su oznacena, a uz red za pregled Agent radi u Workspace-u nakon svake obrade.

nedostajuce vrednosti prave zadatak.

Kraj ugovora i obnova su provereni u odnosu na Neko redovno proverava Vremenska linija Sa poliem

original za klju¢ne ugovore. datuma Vazido .

Svaki ugovor ima vlasnika, zabeleZzenog kao zadatak na Aneksi nose broj ugovora glavnog ugovora.

kartici Aktivnosti .

O o o O
O 0o O O
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06 - CESTO POSTAVLJANA PITANJA

Sta faci

ity i nabavka

KRATAK VODIC - PROCES

pitaju pre nego sto pocnu.

Treba li nam Sablon za svaki tip ugovora?

Polja opisujete obi¢nim recima ili polazite od

Analyze Legal Document . IDP Agent cita po sadrzaju, pa jedan
agent moze da cita ugovore o odrzavanju, Cis¢enju i zakupu. Test
izvedite na sopstvenim uzorcima.

Da li ovo radi sa starim papirnim ugovorima?

Da. Prepoznavanje teksta Cita skenove i fotografije tokom obrade,

a IDP Agent zatim cita polja kao sto bi citao iz digitalnog PDF-a.
Podrzani formati su PDF, JPG, PNG i TIFF.

Kako funkcioni$e potpisivanje?

Uz PaperOffice Sign kao prost elektronski potpis (SES). Svaki
potpisnik potvrduje SMS kodom i potpisuje u pregledacu na
pametnom telefonu. Sertifikat sadrzi SHA-256 i vremenski Zig.
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Kako vidimo sta uskoro istice?

Al-DMS Premium cita datum isteka u ugovoru kao Vazido .

Vremenska linija sortira ugovore po tom datumu, one koji
uskoro isticu na dnu. Relations Al'» Mreza prikazuje rokove po
organizaciji. Nakon obnove, datum tamo je krajnji iz teksta:
provjerite ga protiv originala.

Ko vidi koje ugovore?

Prava vaze po Workspace-u, za grupe korisnika od pregleda do
punog pristupa. Za tip Workspace-a Business lozinka ili SMS kod
mogu dodati zastitu pri otvaranju.

Kako polja stizu u nas sistem?

Kao izvoz u XLSX, CSV ili JSON, preko REST API-ja sa POST
/documents/idp-agent-run, ili preko MCP alata kao sto je
po_documents_idp_agent_run.
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07 - KAKO DA POCNETE

Napravite agenta za ugovore na pravom
ugovoru

Napravite nalog na app.paperoffice.ai, otpremite tipican ugovor i napravite prvog IDP Agenta. Naplata se
zasniva na upotrebi; cene su na stranici sa cenama.

Izaberite uzorak ugovora Usaglasite polja Obradite fond

|zaberite ugovor koji dobro Sa nabavkom i administracijom Kada agent pouzdano cita, obradite
poznajete. Probni prolaz tada odmah odlucite koje klauzule svaki ugovor stare ugovore i neka radi za nove
pokazuje da li je svaka vrednost treba da da i koje su obavezne. ugovore u Workspace-u.

ispravna.

TEHNICKI LISTOVI O OVOJ TEMI

IDP Agent Klasifikacija
pe

>ffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-sr.pdf

pdf
Vremenska linija Kontakti i odnosi
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-timeline-sr.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-contacts-relations-sr.pdf
PaperOffice Sign Workspaces
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-esignature-sr.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-sr.pdf

Upravljanje ugovorima

paperoffice.ai/sr/solutions/proces/automatsko-ai-upravljanje-ugovorima

VISE O OVOJ TEMI CENE KONTAKT
paperoffice.ai/sr/solutions/proces/auto paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/sr/kontakt

matsko-ai-upravljanje-ugovorima
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