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KISA REHBER - SUREC - RAPORLAMA

Geceleri belgelerdeki rakamlari Excel'e mi
yazlyorsunuz?
Alanlar hazir bir tablo olarak gelir.

Tutarlar, vade tarihleri ve génderenler faturalarinizda ve sézlesmelerinizde zaten var. Bu kisa rehber, PaperOffice'in
bu degerleri isleme sirasinda alan olarak nasil okudugunu, listede ve zaman cizelgesinde nasil gosterdigini ve analiz

araciniza tablo olarak ya da API Uzerinden nasil aktardigini gdsterir. Kontrolling ve yonetim icin.

Al-DMS ve |IDP Agent'tan alanlar, sectiginiz sttunlar, zaman cizelgesinde aylik toplamlar
ve XLSX, CSV, JSON ya da PDF olarak disa aktarim. Financial Analytics toplamlari ve
vadesi gecmis kalemleri API Gzerinden sunar.
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01 - SORUN NEDIR

Rakam belgededir.
Yine de elle yazilir.

Fatura tutari, vade tarihi, tedarikci, maliyet merkezi: aylik rapora gereken her sey belgelerde zaten var. Yine
de biri degerleri elle bir tabloya kopyalar, toplamlari yeniden kontrol eder ve her soruda kaynak belgeyi

arar.

NEDEN OLUR

Degerler iki kez girilir

Tutar faturada yazar ve rapor icin
yeniden girilir. Her yazim hatasi
toplama girer ve ilk bakista kimse
fark etmez.

NASIL FARK EDILIR

Ara tablolar eskir

Rakamlarin her kopyasi bir sonraki
belgeyle eskir. Ay sonunda birkac

strim dolasir ve kimin hangisiyle

calistigl belli olmaz.

e Belgelerdeki degerler elle Excel'e kopyalanir.

® Avylik rapor aksam, mesai disinda hazirlanir.

e ki tablo ayni ay icin farkli toplamlar gosterir.

e Birrakam sorusu, belgeyi bulmak icin bir klasért karistirmak demektir.
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Vadesi gecmis faturalar ancak ihtar mektubu geldiginde ortaya cikar.

KISA REHBER - SUREG

Kaynak kaybolur

Yonetim bir rakami sordugunda
belge arama baslar. Tabloda yalnizca
deger durur; belge paylasilan bir
strlcide bir yerdedir.
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02 - PAPEROFFICE ILE YAKLASIM

Isleme sirasinda alanlar,
bir digmeyle tablo.

Rakamlar belgenin okundugu yerden gelir. AI-DMS ve IDP Agent alanlari saglar, belge listesi bunlari
gosterir ve disa aktarir; REST APl ve MCP ise bunlarr araciniza iletir. Her adimda uygulamanin bir yapi tas
kullanilir.

e Alanlar okumadan gelir

Al-DMS Premium turd, gondereni, tutarlari, para birimini ve vade tarihi gibi tarihleri okur. Bir IDP Agent, maliyet merkezi
ya da proje gibi kendi alanlarinizi kaynak konumlariyla birlikte ekler.

MODUL: IDP AGENT

Q Sectiginiz stitunlar

Belge listesinde tutar, para birimi, fatura numarasi ve vade tarihi gibi sttunlari secersiniz. Filtreler belge tirC, donem ya da
duruma gore daraltir.

MODUL: AKILLI ARAMA

Q Aylik toplamlar

Zaman Cizelgesi , faturalari ya da vade tarihlerini glin, hafta veya ay bazinda gruplar. Her grup adedi, turleri ve tim
tutarlar tek bir para biriminde oldugunda toplami gosterir.

MODUL: ZAMAN CIZELGESI

e Tablo olarak disari

Disa aktarim secilen alanlari XLSX, CSV, JSON ya da PDF olarak verir; disa aktarim basina en fazla 5.000 belge. Belge
kimligi alaniyla her satir kaynaga geri gottrar.

e API lizerinden temel rakamlar

Financial Analytics para birimi bazinda toplamlari, en blyUk on ortagl ve buglinden énce vadesi gelen kalemleri, her biri
belge kimligiyle birlikte dondurur. Erisim REST APl ve MCP Uzerinden.

MODUL: FINANSAL ANALIZ
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03 - UYGULAMADA

Ik belgeden
bitmis bir tabloya.

Analizi soyle kurarsiniz. AI-DMS Premium'lu bir workspace, islenmis faturalar ve raporunuz icin deger listesi
gerekir. Tablo gérintmu ve zaman cizelgesi en fazla 500 belge gosterir; bu ylUzden 6nce déneme gore
filtreleyin.

° Kendi alanlarinizi tanimlayin

Bir belge secin, Eylemler> Ajanlar ve is akislari > IDP ve Yeni ajan olustur seceneklerine gidin, maliyet merkezi ya da proje

gibi alanlari sade sozclklerle tarif edin, test edin ve ajanin workspace'te calismasina izin verin.

e Siitunlari ayarlayin

Segenekler » Gorinimu yapilandir altinda Tablo gorinUmnd secin ve tutar, para birimi ve vade tarihi gibi stGtunlari

eklemek icin  Sttunlart Ozellestir kullanin. Hiicreleri Excel'deki gibi kopyalarsiniz.

e Aylari karsilastirin

Secenekler » Gorinimu yapilandir altinda Zaman Cizelgesi secenegini secin, tarih alani olarak Fatura tarihi belirleyin ve

gruplama olarak ayi secin. Her ay adedi, tlrleri ve toplami gosterir.

° Tabloyu disa aktarin

Belgeleri filtreleyip secin, Eylemler» Paylas & Disa Aktar > Verileri Disa Aktar secenegini acin, Sadece veri secenegini
belirleyin, alanlari secin ve bicimi XLSX, CSV, JSON ya da PDF olarak ayarlayin.

e Etkinligi goriintiileyin

Analytics Al » Etkinlik ve isleme her glin yapilan yiklemeleri ve kullanici siralamasini gosterir; her ikisi de CSV olarak disa
aktarilabilir. Analytics Al, Corporate paketine dahildir.

UYGULAMADAN BIR [PUCU

Her deger icin tek bir anahtar adi Ayni alana her IDP Agent'ta ayni anahtar adini verin, érnegin cost_center. Deger, hangi
belge tlrlinden gelirse gelsin tek bir disa aktarim stitununa duser.
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04 - BiR ORNEK

Bir kontrolor,
bir aylik rapor.

80 calisanli bir ticaret sirketi, her ay tedarikci ve maliyet

merkezi bazinda gelen faturalari raporlar. Kontrolor
raporu PDF faturalardan hazirlar ve degerleri elle Excel'e

vazar.
ONCE PAPEROFFICE iLE
e Her faturanin tutarini, tedarikgisini ve vade tarihini o Faturalar AI-DMS Premium ve maliyet merkezi icin
elle kopyalar. bir IDP Agent'tan gecer.
e Maliyet merkezini fatura metninde arar ya da e Tablo goériinimunde génderen ve tutar gosterilir;
satinalmaya sorar. disa aktarimda ise maliyet merkezi eklenir.
@ Her soru icin paylasilan strlictide belgeyi arar. o Ay sonunda filtrelenmis faturalari belge kimligiyle
: ) ) XLSX olarak d ktarir.
e Rapor, sonraki faturalar coktan gelmisken biter. OIaTeli o aistatr
e Zaman Cizelgesi , ay bazinda fatura adedini ve
toplamini gosterir.

Aciklama amacli bir 6rnek; sirket ve kisiler kurgusaldir. Uzerine rapor kurmadan énce, kendi belgelerinizle tutarlarin, tarihlerin ve kendi alanlarinizin dogru
okunup okunmadigini kontrol edin.
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05 - KONTROL LISTESI

KISA REHBER - SUREG

PaperOffice'ten ilk rapor
gelmeden once.

Bu on nokta analizi temiz kurmaniza ve rakamlara glivenmenize yardimci olur.

UJ

O o o O

Raporun hangi degerlere ihtiyac duydugunu ve
bunlarin hangi belge tiirlerinden geldigini belirlediniz.

Maliyet merkezi ya da proje gibi kendi alanlariniz bir
IDP Agent'ta tarif edilmis ve test edilmis.

Zorunlu alanlar isaretli; bir inceleme kuyruguyla eksik
degerler gbrev olusturuyor.

Disa aktarim belge kimligini iceriyor; boylece her satir
kaynagina gider.

REST API erisimi icin bir APl anahtari var ve aracinizda
saklaniyor.
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Faturalarin bulundugu workspace'ler AI-DMS Premium
ile calistyor.

Ayni alan her ajanda ayni anahtar adini tasiyor.

Tablo gorinUmndn sdtunlari rapor icin ayarlanmis.

Rastgele kontrollerde disa aktarilan degerler orijinalle

karsilastiriliyor.

Farkli para birimindeki tutarlar ayri ayri analiz ediliyor.
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06 - SIK SORULAN SORULAR

KISA REHBER - SUREG

Kontrolling ve yonetimin

sordugu sorular.

Verileri iki kez mi tutmamiz gerekiyor?

Alanlar islemeden gelir: AI-DMS tiri, gondereni, tutarlari ve
tarihleri okur; bir IDP Agent kendi alanlarinizi okur. Dizeltmeleri

belge (izerinde yaparsiniz ve bir sonraki disa aktarim bunlari icerir.

Tutarlar icin temel rakamlar var mi?

Evet, REST APl ve MCP (izerinden. Financial Analytics,
ylklemeden itibaren 7, 30, 90 ya da 365 gln icin para birimi
bazinda toplamlari verir, en blytk on ortagi adlandirir ve
buglinden &nce vadesi gelen kalemleri listeler. Odeme durumu
muhasebenizde kalir.

Hangi rakamlari kim gorir?

Liste ve disa aktarim, kisinin haklari olan workspace'lerdeki
belgeleri gbsterir. Analytics Al'da ekip Uyeleri etkin workspace'inin
rakamlarini gorur; sahipler ve yoneticiler erisebildikleri tim
workspace'lerin rakamlarini gorar.
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Disa aktarimdaki bir rakam nereden geliyor?

Her satir belge kimligini (POFID) tasiyabilir. Belgede IDP Agent,
her deger icin orijinaldeki sayfayi ve kaynak konumunu gosterir;
bdylece her rakami kaynaglyla karsilastirabilirsiniz.

Veriler Bl aracimiza nasil gelir?

XLSX, CSV ya da JSON olarak bir disa aktarim ya da REST API
Uzerinden: documents-export tabloyu, analytics/financial-
summary ise toplamlari JSON olarak dondUrUr. Araciniz ikisini de
kendi zamanlamasina gore ceker.

Claude ya da Cursor'a rakamlar hakkinda soru sorabilir
miyiz?

Evet, MCP (zerinden. po_analytics_overview_get ve
po_analytics_financial_summary_get gibi araclar envanteri ve

toplamlari, po_analytics_financial_overdue_get ise buglinden
once vadesi gelen kalemleri dondardr.
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07 - NASIL BASLANIR

Gercek belgelerden ilk raporunuzu
olusturun

app.paperoffice.ai adresinde bir hesap acin, AI-DMS Premium ile birkac fatura isleyin, sttunlari secin ve
tabloyu disa aktarin. Faturalama kullanima goredir; fiyatlar fiyatlandirma sayfasinda yer alir.

Degerleri tanimlayin Alan ekleyin Cekmeyi otomatiklestirin

Raporunuzun hangi degerlere ihtiyac Diger degerleri bir IDP Agent'ta Tablo dogru olduktan sonra Bl

duydugunu ve bunlarin hangi kendi alanlariniz olarak tarif edin ve araciniz ayni verileri REST API

belgelerde bulundugunu yazin. Uic drnekte test edin. Uzerinden kendi zamanlamasina gore
ceker.

BU KONUYLA iLGiLi TEKNIK VERI SAYFALARI

IDP Agent Akilli arama
P i

ce.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-documen paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-smart-search-tr.pdf

Zaman cizelgesi Finansal analiz

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-timeline-tr.pdf paperoffice.ai/downloads/pz

peroffice-ai-datasheet-financial-analytics-tr.pdf

Analytics Al

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-analytics-dashboard-tr.p

Raporlama

paperoffice.ai/tr/solutions/surec/yapay-zeka-otomatik-raporlama-analitik-panolar

BU KONUDA DAHA FAZLASI FIYATLANDIRMA ILETISIM

paperoffice.ai/tr/solutions/surec/yapay paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/tr/iletisim
-zeka-otomatik-raporlama-analitik-
panolar
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