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KORT GUIDE - PROCESS - RAPPORTERING

Skriver du in siffror fran dokument |
Excel pa kvallen?
Falten kommer som en fardig tabell.

Belopp, forfallodatum och avsandare finns redan i dina fakturor och avtal. Den har korta guiden visar hur
PaperOffice laser dessa varden som falt under bearbetningen, visar dem i listan och pa tidslinjen och lamnar dem
till ditt analysverktyg som tabell eller via API. For controlling och ledning.

Falt fran AI-DMS och IDP Agent, kolumner efter eget val, manadssummor pa tidslinjen
och export som XLSX, CSV, JSON eller PDF. Financial Analytics levererar summor och
forfallna poster via API.
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01 - PROBLEMET

Siffran star | dokumentet.
Den skrivs anda av.

Fakturabelopp, forfallodatum, leverantor, kostnadsstélle: allt som den manatliga rapporten behéver finns
redan i dokumenten. Anda kopierar ndgon virdena for hand till ett kalkylblad, kontrollerar summorna igen
och letar efter kalldokumentet vid varje fréga.

VARFOR DET HANDER

Varden registreras tva ganger Mellanliggande kalkylblad blir Kallan forsvinner

Beloppet star pa fakturan och skrivs gamla Nar ledningen fragar om en siffra

in igen for rapporten. Varje skrivfel Varje kopia av siffrorna &r inaktuell bérjar sbkandet efter dokumentet.

slar igenom i summan, och ingen redan med ndsta dokument. Vid Kalkylbladet innehaller bara vardet;

upptécker det vid férsta anblick. manadsskiftet cirkulerar flera dokumentet ligger nagonstans pa
versioner, och det ar oklart vem en delad enhet.

som arbetar med vilken.

SA MARKER DU DET

@ Varden fran dokument kopieras for hand in i Excel.

o Den manatliga rapporten byggs pa kvallen, efter arbetstid.

o Tva kalkylblad visar olika summor fér samma manad.

e En fraga om en siffra innebar att man letar i en parm efter dokumentet.

o Forfallna fakturor kommer i dagen forst nar padminnelsebrevet kommer.
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02 - SA GOR DU MED PAPEROFFICE

Falt under bearbetningen,
en tabell med ett knapptryck.

Siffrorna kommer fran dar dokumentet lases. AI-DMS och IDP Agent levererar falten, dokumentlistan visar
och exporterar dem, och REST APl och MCP skickar dem vidare fill ditt verktyg. Varje steg anvander en
byggsten i appen.

G Falten kommer fran lasningen

Al-DMS Premium laser typ, avsdndare, belopp, valuta och datum som forfallodatum. En IDP Agent lagger till egna falt, till
exempel kostnadsstalle eller projekt, var och ett med sin kallfundstelle.

MODUL: IDP AGENT

a Kolumner efter eget val

| dokumentlistan véljer du kolumnerna, till exempel belopp, valuta, fakturanummer och forfallodatum. Filter begransar
efter dokumenttyp, period eller status.

MODUL: SMART SOKNING

a Summor per manad

Tidslinje grupperar efter faktura- eller forfallodatum per dag, vecka eller ménad. Varje grupp visar antal, typer och
summan nar alla belopp har samma valuta.

MODUL: TIDSLINJE

e Ut som tabell

Exporten levererar de valda falten som XLSX, CSV, JSON eller PDF, upp till 5 000 dokument per export. Med féltet
dokument-ID leder varje rad tillbaka till kallan.

e Nyckeltal via API

Financial Analytics returnerar summor per valuta, de tio stérsta partnerna och poster som forfaller fére i dag, var och en
med sitt dokument-ID. Atkomst via REST APl och MCP.

MODUL: FINANSANALYS
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03 - | APPEN

Fran det forsta dokumentet
till en fardig tabell.

S& har staller du in analysen. Du behdver ett workspace med AI-DMS Premium, bearbetade fakturor och
listan med varden for din rapport. Tabellvyn och tidslinjen visar upp till 500 dokument, sa filtrera forst efter
period.

° Definiera egna falt

Markera ett dokument, valj Atgarder» Agenter & arbetsfldden > IDP och Skapa ny agent , beskriv falt som kostnadsstélle

eller projekt med egna ord, testa och Iat agenten kora i workspacet.

e St3ll in kolumner

Under Alternativ» Konfigurera vy valjer du vyn Tabell och anvander Anpassa kolumner for att lagga till kolumner som

belopp, valuta och forfallodatum. Du kopierar celler som i Excel.

e Jamfoér manader

Under Alternativ» Konfigurera vy valjer du Tidslinje , anger Fakturadatum som datumfalt och manad som gruppering.

Varje manad visar antal, typer och summa.

e Exportera tabellen

Filtrera och markera dokument, 6ppna Atgérdem Dela och exportera » Exportera data , valj Endast data , markera falten
och stall in formatet till XLSX, CSV, JSON eller PDF.

e Visa aktivitet

Analytics Al » Aktivitet och bearbetning visar uppladdningar per dag och anvéandarrankingen, bada exporterbara som CSV.

Analytics Al ingar i Corporate-planen.

TIPS FRAN PRAKTIKEN

Ett nyckelnamn per viarde Ge samma félt samma nyckelnamn i varje IDP Agent, till exempel cost_center. Vardet hamnar
da i en och samma exportkolumn, oavsett vilken dokumenttyp det kommer fran.
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04 - ETT EXEMPEL

En controller,
en manatlig rapport.

FORE

e Han kopierar belopp, leverantér och forfallodatum
for varje faktura for hand.

e Han letar efter kostnadsstéllet i fakturatexten eller
fragar inkopet.

e Vid varje fraga letar han efter dokumentet pa den
delade enheten.

e Rapporten ar klar nédr nasta fakturor redan har
kommit in.

KORT GUIDE - PROCESS

Ett handelsbolag med 80 anstallda rapporterar varje
manad om inkommande fakturor per leverantor och
kostnadsstalle. Controllern bygger rapporten av PDF-
fakturor och skriver in vardena i Excel for hand.

MED PAPEROFFICE

o Fakturorna kérs genom Al-DMS Premium och en
IDP Agent for kostnadsstéllet.

e Visningen av Tabell visar avsdndare och belopp,
och exporten lagger till kostnadsstallet.

o Vid manadsskiftet exporterar han de filtrerade
fakturorna som XLSX med dokument-ID.

e Tidslinje visar antal och summa av fakturor per
manad.

Ett exempel for illustration; féretaget och personerna ar fiktiva. Kontrollera med egna dokument att belopp, datum och egna félt I&ses korrekt innan du

bygger rapporter pa dem.
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05 - CHECKLISTA

KORT GUIDE - PROCESS

Innan den forsta rapporten
kommer fran PaperOffice.

Dessa tio punkter hjalper dig att stalla in analysen pa ett rent satt och lita pa siffrorna.

D Du har beslutat vilka varden rapporten behéver och
vilka dokumenttyper de kommer fran.

[:] Egna falt, till exempel kostnadsstalle eller projekt, ar
beskrivna och testade i en IDP Agent.

Obligatoriska falt ar markerade, och med en
granskningskd skapar saknade varden en uppgift.

D Exporten innehéller dokument-1D, sa att varje rad
leder till sin kalla.

For atkomst till REST API finns en API-nyckel, och den
ar lagrad i ditt verktyg.
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(] Workspacen med fakturor kors pa Al-DMS Premium.

O

O
O
O

Samma falt bar samma nyckelnamn i varje agent.

Kolumnerna ivyn Tabell &rinstallda for rapporten.

Stickprov jamfor exporterade varden med originalet.

Belopp i olika valutor analyseras var for sig.

06 /08



ENTERPRISE./ZAI

@PAPEROFHCE

06 - VANLIGA FRAGOR

Det controlling och
ledningen fragar.

Maste vi underhalla data tva ganger?

Falten kommer fran bearbetningen: AI-DMS laser typ, avsdndare,
belopp och datum, och en IDP Agent laser dina egna falt. Du
rattar pa dokumentet, och nasta export innehaller rattelsen.

Finns nyckeltal fér belopp?

Ja, via REST API och MCP. Financial Analytics summerar per
valuta for 7, 30, 90 eller 365 dagar sedan uppladdningen, anger
de tio storsta partnerna och listar poster som forfaller fore i dag.
Betalningsstatus finns i ert redovisningssystem.

Vem ser vilka siffror?

Listan och exporten visar dokument fran de workspaces som
nagon har rattigheter till. | Analytics Al ser teammedlemmar
siffrorna i sitt aktiva workspace, medan dgare och administratorer
ser alla workspaces de har atkomst till.
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Varifrdn kommer en siffra i exporten?

Varje rad kan bara dokument-1D (POFID). Pa dokumentet visar
IDP Agent sida och kallfundstelle i originalet for varje varde, sa
att du kan kontrollera vilken siffra som helst mot kallan.

Hur kommer datan in i vart Bl-verktyg?

Som export i XLSX, CSV eller JSON, eller via REST API:
documents-export returnerar tabellen och analytics/financial-
summary summorna som JSON. Ditt verktyg hamtar bada enligt
sitt eget schema.

Kan vi fraga Claude eller Cursor om siffror?

Ja, via MCP. Verktyg som po_analytics_overview_get och
po_analytics_financial_summary_get returnerar inventering och
summor, och po_analytics_financial_overdue_get poster som
forfaller fore i dag.
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07 - SA HAR BORJAR DU

Bygg din forsta rapport av riktiga
dokument

Skapa ett konto pé app.paperoffice.ai, bearbeta ndgra fakturor med AI-DMS Premium, valj kolumner och
exportera tabellen. Faktureringen sker utifran anvandning; priserna finns pa prissidan.

Definiera vardena Lagg till falt Automatisera hamtningen
Skriv ner vilka varden din rapport Beskriv ytterligare varden som egna Nar tabellen stammer hamtar ditt Bl
behover och i vilka dokument de falt i en IDP Agent och testa dem pa verktyg samma data via REST API
finns. tre exempel. enligt sitt eget schema.

DATABLAD OM DETTA AMNE

IDP Agent Smart sékning
pe Hffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-smart-search-sv.pdf
pdf
inje Finansanalys
eroffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-timeline-sv.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-financial-analytics-s
Analytics Al
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-analytics-dashboard-sv.p

Rapportering

paperoffice.ai/sv/solutions/process/ai-automatiserad-rapportering-analys-instrumentpan
eler

MER OM DETTA AMNE PRISER KONTAKT
paperoffice.ai/sv/solutions/process/ai- paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/sv/kontakt

automatiserad-rapportering-analys-
instrumentpaneler
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