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GHID SCURT - PROCES - RAPORTARE

Introduceti noaptea in Excel cifrele din
documente?
Datele ajung ca un tabel gata facut.

Sumele, scadentele si expeditorii se afla deja in facturile si contractele dumneavoastra. Acest ghid scurt aratd cum
PaperOffice citeste aceste valori ca si campuri in timpul procesarii, le afiseaza in lista si pe cronologie si le
transmite instrumentului dumneavoastra de analiza sub forma de tabel sau prin API. Pentru controlling si

management.

Campuri din AI-DMS si IDP Agent, coloane alese de dumneavoastra, totaluri lunare pe
cronologie si export ca XLSX, CSV, JSON sau PDF. Analiza financiara livreaza totaluri si
restante prin API.
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01 - PROBLEMA

Cifra este in document.
Oricum o introducem manual.

Suma facturii, scadenta, furnizorul, centrul de cost: tot ce are nevoie raportul lunar se afla deja in
documente. Totusi, cineva copiaza valorile manual intr-un tabel, reverifica totalurile si cauta documentul-
sursa la fiecare intrebare.

DE CE APARE

Valorile sunt introduse de Tabelele intermediare devin Sursa se pierde

doua ori invechite o ; .
Atunci cand conducerea intreaba

Suma se afla pe factura si este Fiecare copie a cifrelor este despre o cifrd, incepe cdutarea

introdusa din nou pentru raport. depasita odata cu urmatorul documentului. Tabelul contine doar

Fiecare greseala de tastare ajunge document. Pana la sfarsitul lunii valoarea; documentul se afla

in total, iar nimeni nu o observa circuld mai multe versiuni, iar nu undeva pe un drive comun.

dintr-o privire. este clar cine lucreazd cu care.

CUM SE OBSERVA

e Valorile din documente sunt copiate manual in Excel.

@ Raportul lunar se construieste seara, dupa program.

e Doua tabele arata totaluri diferite pentru aceeasi luna.

e O intrebare despre o cifra inseamna cautarea documentului intr-un clasor.

e Facturile restante ies la iveald abia cand soseste scrisoarea de somatie.
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02 - MODUL DE LUCRU CU PAPEROFFICE

Campuri in timpul procesarii,
un tabel la o apasare de buton.

Cifrele provin din locul unde documentul este citit. AI-DMS si IDP Agent livreaza campurile, lista de
documente le afiseaza si le exporta, iar REST API si MCP le transmit instrumentului dumneavoastra.
Fiecare pas foloseste un bloc de constructie al aplicatiei.

G Campurile provin din citire
Al-DMS Premium citeste tipul, expeditorul, sumele, moneda si datele, cum ar fi scadenta. Un IDP Agent adauga propriile
campuri, cum ar fi centrul de cost sau proiectul, fiecare cu locul sursei.

MODUL: IDP AGENT

a Coloane alese de dumneavoastra

In lista de documente alegeti coloanele, de exemplu suma, moneda, numarul facturii si scadenta. Filtrele restrang dupa
tipul documentului, perioada sau stare.

MODUL: CAUTARE INTELIGENTA

a Totaluri pe lun

Cronologie grupeaza dupa data facturii sau dupa scadenta, pe zi, sdptamana sau luna. Fiecare grup arata numarul,
tipurile si totalul, atunci cand toate sumele au aceeasi moneda.

MODUL: CRONOLOGIE

e lesirea sub forma de tabel

Exportul livreaza campurile selectate ca XLSX, CSV, JSON sau PDF, pana la 5.000 de documente pe export. Cu campul ID
document, fiecare rand duce inapoi la sursa.

e Indicatori-cheie prin API

Analiza financiara returneaza totaluri pe moneda, cei mai mari zece parteneri si elementele scadente inainte de astazi,
fiecare cu ID-ul documentului. Accesul se face prin REST API si MCP.

MODUL: ANALIZA FINANCIARA
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03 - IN APLICATIE

De la primul document
la un tabel gata.

Asa configurati analiza. Aveti nevoie de un workspace cu AlI-DMS Premium, de facturi procesate si de lista
valorilor pentru raportul dumneavoastra. Vizualizarea Tabel si cronologia afiseaza pana la 500 de
documente, asa ca filtrati mai intai dupa perioada.

° Definiti propriile campuri

Selectati un document, alegeti  Actiuni» Agenti si fluxuri de lucru» IDP si Creare agent nou , descrieti cu cuvinte simple

campuri precum centrul de cost sau proiectul, testati si ldsati agentul sa ruleze in workspace.

e Configurati coloanele

Sub  Optiuni» Configurare vizualizare , alegeti vizualizarea Tabel si folositi Personalizati coloanele pentru a adauga

coloane precum suma, moneda si scadenta. Copiati celulele ca in Excel.

e Comparati lunile

Sub  Optiuni» Configurare vizualizare , alegeti Cronologie , setati Data facturii ca data si luna ca grupare. Fiecare luna

arata numarul, tipurile si totalul.

e Exportati tabelul

Filtrati si selectati documente, deschideti Actiuni» Partajare si export » Export date , alegeti Doar date , selectati campurile
si setati formatul XLSX, CSV, JSON sau PDF.

e Vedeti activitatea

Analytics Al » Activitate si procesare arata incarcarile pe zi si clasamentul utilizatorilor, ambele exportabile ca CSV.

Analytics Al este inclus in planul Corporate.

SFAT DIN PRACTICA

Un singur nume de cheie pentru fiecare valoare Dati acelasi camp acelasi nume de cheie in fiecare IDP Agent, de
exemplu cost_center. Valoarea ajunge atunci intr-o singura coloanad de export, indiferent de tipul documentului din care
provine.
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04 - UN EXEMPLU

Un controller,
un raport lunar.

O firma comerciala cu 80 de angajati raporteaza in

fiecare luna facturile primite pe furnizor si pe centrul de
cost. Controllerul construieste raportul din facturi PDF
si introduce valorile manual in Excel.

INAINTE CU PAPEROFFICE

e El copiazd manual suma, furnizorul si scadenta e Facturile trec prin AI-DMS Premium si printr-un
fiecarei facturi. IDP Agent pentru centrul de cost.

e Cautad centrul de cost in textul facturii sau intreaba e Vizualizarea Tabel afiseaza expeditorul si suma,
achizitiile. iar exportul adauga centrul de cost.

® Pentru orice intrebare, cautad documentul pe drive- ® La sfarsitul lunii, exporta facturile filtrate ca XLSX,
ul comun. cu ID-ul documentului.

e Raportul este gata cand au sosit deja urmatoarele e Cronologie aratd numarul si totalul facturilor pe
facturi. luna.

Un exemplu pentru ilustrare; firma si persoanele sunt fictive. Verificati cu propriile documente daca sumele, datele si propriile cAmpuri sunt citite corect,
inainte de a construi rapoarte pe baza lor.
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05 - LISTA DE VERIFICARE
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Inainte ca primul raport
sa vina de la PaperOffice.

Aceste zece puncte va ajutd sa configurati analiza curat si sa aveti incredere in cifre.

UJ

O o o O

Ati decis ce valori are nevoie raportul si din ce tipuri
de documente provin.

Propriile campuri, precum centrul de cost sau
proiectul, sunt descrise si testate intr-un IDP Agent.

Campurile obligatorii sunt marcate, iar cu o coada de
verificare, valorile lipsa creeaza o sarcina.

Exportul include ID-ul documentului, astfel incat
fiecare rand duce la sursa sa.

Pentru accesul REST API existd o cheie API, pastrata in

instrumentul dumneavoastra.
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Workspace-urile cu facturi ruleaza pe AI-DMS
Premium.

Acelasi camp are acelasi nume de cheie in fiecare
agent.

Coloanele vizualizarii Tabel sunt configurate pentru
raport.

Verificarile aleatorii compara valorile exportate cu
originalul.

Sumele in monede diferite sunt analizate separat.
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Ce intreaba controlling-ul si

managementu

Trebuie sa intretinem datele de doua ori?

Campurile provin din procesare: Al-DMS citeste tipul,
expeditorul, sumele si datele, iar un IDP Agent citeste propriile
dumneavoastra campuri. Faceti corecturile pe document, iar
urmatorul export le include.

Exista indicatori-cheie pentru sume?

Da, prin REST API si MCP. Analiza financiara totalizeaza pe
moneda pentru 7, 30, 90 sau 365 de zile de la incarcare,
numeste cei mai mari zece parteneri si listeaza elementele
scadente Tnainte de astazi. Starea platilor se afla in contabilitatea
dumneavoastra.

Cine vede ce cifre?

Lista si exportul aratd documentele din workspace-urile la care
cineva are drepturi. In Analytics Al, membrii echipei vad cifrele
workspace-ului lor activ, iar proprietarii si administratorii, toate

workspace-urile la care au acces.
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De unde provine o cifra din export?

Fiecare rand poate avea ID-ul documentului (POFID). Pe
document, IDP Agent arata pentru fiecare valoare pagina si locul
sursei in original, astfel incat puteti verifica orice cifra fata de
sursa.

Cum ajung datele in instrumentul nostru BI?

Ca export in XLSX, CSV sau JSON, sau prin REST API:
documents-export returneaza tabelul, iar analytics/financial-
summary totalurile ca JSON. Instrumentul dumneavoastra le
preia pe ambele dupa propriul program.

Putem intreba Claude sau Cursor despre cifre?

Da, prin MCP. Unelte precum po_analytics_overview_get si
po_analytics_financial_summary_get returneaza inventarul si
totalurile, iar po_analytics_financial_overdue_get elementele
scadente Tnainte de astazi.
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07 - CUM SE INCEPE

Construiti primul raport din documente
reale

Creati un cont pe app.paperoffice.ai, procesati cateva facturi cu AI-DMS Premium, alegeti coloanele si
exportati tabelul. Facturarea se face in functie de utilizare; preturile sunt pe pagina de preturi.

Definiti valorile Adaugati campuri Automatizati preluarea

Notati ce valori are nevoie raportul Descrieti alte valori ca propriile Odata ce tabelul este corect,
dumneavoastra si in ce documente campuri intr-un IDP Agent si testati- instrumentul dumneavoastra Bl preia
se afla. le pe trei mostre. aceleasi date prin REST API, dupa

propriul program.

FISE TEHNICE PE ACEASTA TEMA

IDP Agent Cautare inteligenta

pa >ffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-smart-search-ro.pdf
o.pdf

Cronologie Analiza financiara

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-timeline-ro.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-financial-analytics-ro.pdf

Analytics Al

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-analytics-dashboard-ro.p

Raportare

paperoffice.ai/ro/solutions/proces/raportare-automatizata-ai-analitica-tablouri-de-bord

MAI MULTE DESPRE ACEASTA TEMA PRETUR CONTACT
paperoffice.ai/ro/solutions/proces/rapo paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/ro/contact
rtare-automatizata-ai-analitica-tablouri-

de-bord
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