@ PAPEROFFICE

KROTKI PRZEWODNIK - PROCES - RAPORTOWANIE

Wpisywac wartosci z dokumentow do
Excela wieczorem?
Pola trafiaja jako gotowa tabela.

Kwoty, terminy ptatnosci i nadawcy sa juz w Panstwa fakturach i umowach. Ten krotki przewodnik pokazuje, jak
PaperOffice odczytuje te wartosci jako pola podczas przetwarzania, wyswietla je na liscie i na osi czasu oraz
przekazuje do narzedzia analitycznego jako tabele lub przez API. Dla controllingu i zarzadu.

Pola z AI-DMS i IDP Agenta, kolumny wedtug wyboru, sumy miesieczne na osi czasu i
eksport jako XLSX, CSV, JSON lub PDF. Analityka finansowa dostarcza sumy i zalegte
pozycje przez APL.
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01 - NA CZYM POLEGA PROBLEM

Liczba jest w dokumencie.
Al tak trzeba jg przepisac.

Kwota faktury, termin ptatnosci, dostawca, centrum kosztéw: wszystko, czego potrzebuje raport
miesieczny, jest juz w dokumentach. Mimo to ktos przepisuje wartosci do arkusza recznie, sprawdza sumy
i przy kazdym pytaniu szuka dokumentu zZrodtowego.

DLACZEGO TAK SIE DZIEJE

Wartosci sg wpisywane dwa Posrednie arkusze sie Zrédto ginie

raz dezaktualizuj
Y 13 Gdy zarzad pyta o liczbe, zaczyna

Kwota jest na fakturze i trafia do Kazda kopia danych jest sie szukanie dokumentu. Arkusz
raportu po raz kolejny. Kazda przestarzata juz po nastepnym zawiera tylko wartos¢, a dokument
literéwka wchodzi do sumy, a na dokumencie. Pod koniec miesiaca lezy gdzie$ na wspolnym dysku.
pierwszy rzut oka nikt jej nie krazy kilka wersji i nie wiadomo, kto

Zauwaza. 7 ktéra pracuje.

JAK TO ROZPOZNAC

@ Wartosci z dokumentéw sa przepisywane do Excela recznie.

® Raport miesieczny powstaje wieczorem, po godzinach pracy.

o Dwa arkusze pokazuja rézne sumy za ten sam miesiac.

e Pytanie o liczbe oznacza przeszukiwanie segregatora w poszukiwaniu dokumentu.

o Zalegte faktury wychodza na jaw dopiero wtedy, gdy przychodzi wezwanie do zaptaty.
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02 - ROZWIAZANIE Z PAPEROFFICE

Pola podczas przetwarzania,
tabela na jedno klikniecie.

Liczby pochodza z miejsca, w ktérym dokument jest odczytywany. AI-DMS i IDP Agent dostarczajg pola,

lista dokumentow je wyswietla i eksportuje, a REST APl oraz MCP przekazuja je do Panstwa narzedzia.

Kazdy krok korzysta z jednego elementu aplikacji.

Pola pochodza z odczytu

Al-DMS Premium odczytuje typ, nadawce, kwoty, walute i daty, np. termin ptatnosci. IDP Agent dodaje wtasne pola, np.
centrum kosztéw lub projekt, kazde z miejscem zrédtowym.

MODU¢t: IDP AGENT

Kolumny wedtug wyboru

Na liscie dokumentéw wybieraja Panstwo kolumny, np. kwote, walute, numer faktury i termin ptatnosci. Filtry zawezaja
wyniki wedtug typu dokumentu, okresu lub statusu.

MODU¢t: INTELIGENTNE WYSZUKIWANIE

Sumy na miesigc

0O$ czasu grupuje wedtug daty faktury lub terminu ptatnosci, po dniach, tygodniach lub miesigcach. Kazda grupa
pokazuje liczbe, typy i sume, gdy wszystkie kwoty majg jedna walute.

MODUE: OS CZASU

Jako tabela

Eksport przekazuje wybrane pola jako XLSX, CSV, JSON lub PDF, do 5 000 dokumentéw w jednym eksporcie. Dzieki polu
ID dokumentu kazdy wiersz prowadzi z powrotem do Zrodfa.

Kluczowe liczby przez API

Analityka finansowa zwraca sumy wedtug walut, dziesieciu najwiekszych partneréw i pozycje z terminem ptatnosci przed
dzisiejsza data, kazda z ID dokumentu. Dostep przez REST APl i MCP.

MODUL: ANALITYKA FINANSOWA
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03 - W APLIKACJI

Od pierwszego dokumentu
do gotowej tabeli.

Tak konfiguruje sie analize. Potrzebny jest Workspace z AI-DMS Premium, przetworzone faktury i lista

wartosci do raportu. Widok tabeli i 0$ czasu pokazujg do 500 dokumentow, dlatego najpierw prosze
zawezi¢ wyniki wedtug okresu.

° Zdefiniowac wiasne pola

Wybrac¢ dokument, a nastepnie Akcje » Agenci i przeptywy pracy » IDP i Utwdrz nowego agenta . Opisac pola, np.
centrum kosztéw lub projekt, zwyktymi stowami, przetestowac je i pozwoli¢ agentowi dziata¢ w Workspace.

e Ustawic¢ kolumny

W Opcje » Konfiguruj widok wybra¢ widok Tabela iuzy¢ Dostosuj kolumny , aby dodac kolumny, np. kwote, walute i
termin ptatnosci. Komorki kopiuja Panstwo jak w Excelu.

e Poréwnac miesiace

W  Opcje » Konfiguruj widok wybra¢ O$ czasu , ustawi¢ Data faktury jako pole daty, a miesiac jako grupowanie. Kazdy
miesigc pokazuje liczbe, typy i sume.

e Wyeksportowac tabele

Przefiltrowac i zaznaczy¢ dokumenty, otworzy¢ Akcje » Udostepnij i eksportuj » Eksportuj dane |, wybrac¢ Tylko dane
wskazac pola i ustawic¢ format XLSX, CSV, JSON lub PDF.

e Sprawdzi¢ aktywnos¢

Analytics Al » Aktywnos¢ i przetwarzanie pokazuje przestane pliki dziennie oraz ranking uzytkownikoéw, oba do
wyeksportowania jako CSV. Analytics Al jest dostepne w planie Corporate.

PORADA Z PRAKTYKI

Jedna nazwa klucza dla kazdej wartosci Tej samej wartosci prosze nadac te sama nazwe klucza w kazdym IDP Agencie,
np. cost_center. Wartos¢ trafi wtedy do jednej kolumny eksportu, niezaleznie od typu dokumentu, z ktérego pochodzi.
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04 - PRZYKEAD

Jeden controller,
jeden raport miesieczny.

Y Firma handlowa z 80 pracownikami raportuje co miesigc

s

przychodzace faktury wedtug dostawcy i centrum
kosztéw. Controller buduje raport z faktur PDF i wpisuje
wartosci do Excela recznie.

PRZED Z PAPEROFFICE

o On przepisuje kwote, dostawce i termin ptatnosci o Faktury przechodza przez AI-DMS Premium i IDP
kazdej faktury recznie. Agenta dla centrum kosztéw.

e Centrum kosztow szuka w tekscie faktury albo e Widok Tabela pokazuje nadawce i kwote, a
pyta dziat zakupow. eksport dodaje centrum kosztéw.

® Przy kazdym pytaniu przeszukuje wspolny dysk w o Na koniec miesigca eksportuje przefiltrowane
poszukiwaniu dokumentu. faktury jako XLSX z ID dokumentu.

e Raport jest gotowy, gdy kolejne faktury juz e Osczasu pokazuje liczbe i sume faktur za kazdy
przyszty. miesiac.

Przyktad do zilustrowania; firma i osoby sa zmyslone. Prosze sprawdzi¢ na wtasnych dokumentach, czy kwoty, daty i wtasne pola sa odczytywane
poprawnie, zanim zbuduje sie na nich raporty.
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05 - LISTA KONTROLNA

Zanim plerwszy raport
powstanie w PaperOffice.

Te dziesie¢ punktéw pomaga czysto ustawic¢ analize i ufac liczbom.

D Ustalili Panstwo, jakie wartosci potrzebuje raport i z D Workspace z fakturami dziata na AI-DMS Premium.
jakich typow dokumentow pochodza.

[:] Wtasne pola, np. centrum kosztow lub projekt, sg [:] To samo pole ma te samga nazwe klucza we wszystkich
opisane i przetestowane w IDP Agencie. agentach.

E] Pola wymagane sg oznaczone, a przy kolejce [:] Kolumny widoku Tabela sg ustawione pod raport.
weryfikacji brakujace wartosci tworza zadanie.

D Eksport zawiera ID dokumentu, aby kazdy wiersz C] Kontrole losowe poréwnujg wyeksportowane wartosci
prowadzit do Zrédta. z oryginatem.

[:] Dla dostepu do REST APl istnieje klucz AP, [:] Kwoty w réznych walutach sg analizowane osobno.

przechowywany w Panstwa narzedziu.
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06 - NAJCZESCIEJ ZADAWANE PYTANIA

Co pytajg controlling

| zarzad.

Czy trzeba utrzymywac dane dwa razy?

Pola pochodza z przetwarzania: AI-DMS odczytuje typ, nadawce,
kwoty i daty, a IDP Agent odczytuje Panstwa wtasne pola.
Poprawki wprowadzajg Panstwo w dokumencie, a kolejny eksport
je uwzgledni.

Czy sg wskazniki kluczowe dla kwot?

Tak, przez REST API'i MCP. Analityka finansowa sumuje wedtug
walut za 7, 30, 90 lub 365 dni od przestania, wymienia dziesieciu
najwiekszych partnerow i wylicza pozycje z terminem przed
dzisiejsza data. Status ptatnosci znajduje sie w Panstwa
ksiegowosci.

Kto widzi jakie liczby?

Lista i eksport pokazuja dokumenty z Workspace, do ktérych
dana osoba ma prawa. W Analytics Al cztonkowie zespotu widza
liczby swojego aktywnego Workspace, a wtasciciele i

administratorzy wszystkie dostepne Workspace.
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Skad pochodzi liczba w eksporcie?

Kazdy wiersz moze zawiera¢ ID dokumentu (POFID). Przy
dokumencie IDP Agent pokazuje dla kazdej wartosci strone i
miejsce Zzrodtowe w oryginale, dzieki czemu kazda liczbe mozna
sprawdzi¢ z jej Zzrodtem.

Jak dane trafiajg do naszego narzedzia BI?

Jako eksport w XLSX, CSV lub JSON albo przez REST API:
documents-export zwraca tabele, a analytics/financial-summary
sumy jako JSON. Panstwa narzedzie pobiera oba w swoim
harmonogramie.

Czy mozna pytac Claude lub Cursor o liczby?

Tak, przez MCP. Narzedzia takie jak po_analytics_overview_get i
po_analytics_financial_summary_get zwracajg zestawienie i sumy,
a po_analytics_financial_overdue_get pozycje z terminem przed
dzisiejsza data.
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07 - JAK ZACZAC

/budowac plerwszy raport z
prawdziwych dokumentow

Utworzy¢ konto na app.paperoffice.ai, przetworzyc¢ kilka faktur w AI-DMS Premium, wybra¢ kolumny i

wyeksportowac tabele. Rozliczenie odbywa sie wedtug zuzycia; ceny sa na stronie cennika.

Okresli¢ wartosci Dodac pola Zautomatyzowac pobieranie
Prosze zapisac, jakie wartosci Dalsze wartosci opisac jako wtasne Gdy tabela jest poprawna, Panstwa
potrzebuje raport i w jakich pola w IDP Agencie i przetestowac je narzedzie Bl pobiera te same dane
dokumentach sie znajduja. na trzech prébkach. przez REST APl w swoim

harmonogramie.

KARTY TECHNICZNE NATEN TEMAT

IDP Agent Inteligentne wyszukiwanie
pe

>ffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-smart-search-pl.pdf

g-pl.pdf
O$ czasu Analityka finansowa
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-timeline-pl.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-financial-analytics-pl.pdf
Analytics Al

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-analytics-dashboard-pl.p

Raportowanie

paperoffice.ai/pl/solutions/proces/ai-automatyczne-raporty-panele-analytics

WIECEJ NA TEN TEMAT CENNIK KONTAKT

paperoffice.ai/pl/solutions/proces/ai- paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/pl/kontakt
automatyczne-raporty-panele-analytics
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