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Prepisujete v noci Udaje z dokumentu do

Excelu?
Udaje prijdou jako hotova tabulka.

Castky, splatnosti a odesilatelé jsou uz ve vasich fakturach a smlouvach. Tento krétky priivodce ukazuje, jak

PaperOffice tyto hodnoty béhem zpracovani nacte jako pole, zobrazi je v seznamu a na ¢asové ose a preda je

vasemu analytickému nastroji jako tabulku nebo pres API. Pro controlling a vedeni.

Pole z AI-DMS a IDP Agenta, sloupce podle vasi volby, mésicni soucty na casove ose a
export jako XLSX, CSV, JSON nebo PDF. Financ¢ni analytika dodava soucty a polozky po

splatnosti pres API.
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01 - PODSTATA PROBLEMU

Ve
Udaj je v dokumentu.
A4 N/ . °
Presto se prepisuje.
Castka faktury, datum splatnosti, dodavatel, stredisko: vie, co mési¢ni vykaz potiebuje, uz je v
dokumentech. Presto nékdo hodnoty kopiruje do tabulky ru¢né, znovu kontroluje soucty a prfi kazdém

dotazu hleda zdrojovy dokument.

PROC K TOMU DOCHAZI

Hodnoty se zapisuji dvakrat Mezitabulky rychle Zdroj se ztraci

Céstka je na faktufe a pro vykaz se AEBEENE] Kdyz se vedeni zepta na konkrétni

prepisuje znovu. Kazdy preklep se Kazda kopie udajl je s dalsim Udaj, zacne hledani dokumentu.

propise do souctu a na prvni pohled dokumentem zastarala. Ke konci Tabulka obsahuije jen hodnotu,

si ho nikdo nevsimne. mésice koluje nékolik verzi a neni dokument lezi nékde na sdileném
jasné, kdo pracuje s kterou. disku.

JAK TO POZNATE

@ Hodnoty z dokumentt se do Excelu prepisuji ruéne.

@ Mesicni vykaz se sestavuje vecer, mimo pracovni dobu.
e Dveé tabulky ukazuji pro stejny mésic rlizné soucty.

e Dotaz na Udaj znamena hledani dokumentu ve slozce.

o Fakturu po splatnosti zjistite az s upominkou.
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02 - POSTUP S PAPEROFFICE

Pole behem zpracovani,
tabulka jednim kliknutim.

Udaje pochazeji z mista, kde se dokument ¢te. AI-DMS a IDP Agent dodaji pole, seznam dokumentt je
zobrazi a exportuje a REST APl a MCP je predaji vasemu nastroji. Kazdy krok vyuziva stavebni prvek
aplikace.

G Pole pochazeji ze ¢teni
Al-DMS Premium cte typ, odesilatele, castky, ménu a data, napriklad datum splatnosti. IDP Agent prida vase vlastni pole,
napriklad stredisko nebo projekt, kazdé se zdrojovym mistem.

MODUL: IDP AGENT

Q Sloupce podle vasi volby

V seznamu dokumentt zvolite sloupce, napriklad ¢astku, ménu, ¢islo faktury a datum splatnosti. Filtry zuzuji podle typu
dokumentu, obdobi nebo stavu.

MODUL: CHYTRE HLEDAN(

Q Soucty po mésicich

Casova osa seskupuje podle data faktury nebo splatnosti po dnech, tydnech nebo mésicich. Kazda skupina ukazuje
pocet, typy a soucet, pokud maji vsechny castky jednu ménu.

MODUL: CASOVA OSA

e Ven jako tabulka

Export doruci vybrana pole jako XLSX, CSV, JSON nebo PDF, az 5 000 dokument(i na jeden export. S polem 1D
dokumentu kazdy radek vede zpét ke zdroji.

e Klicova ¢isla pres API
Financni analytika vraci soucty podle mény, deset nejvétsich obchodnich partnert a polozky splatné pred dnesnim dnem,
kazdou s ID dokumentu. Pristup pfes REST APl a MCP.

MODUL: FINANCNI ANALYZA
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03 - V APLIKACI

Od prvniho dokumentu
ke hotove tabulce.

Takhle nastavite analyzu. Potrebujete Workspace s AI-DMS Premium, zpracované faktury a seznam
hodnot pro vas vykaz. Pohled Tabulka a ¢asovéa osa zobrazuji az 500 dokumentU, proto nejdriv filtrujte
podle obdobi.

° Definujte vlastni pole

Vyberte dokument, zvolte Akce » Agenti a pracovni postupy» IDP a Vytvofit nového agenta | popiste pole jako stredisko
nebo projekt obycejnymi slovy, otestujte a nechte agenta bézet ve Workspace.

e Nastavte sloupce

\/' Moznosti » Konfigurovat zobrazeni zvolte pohled Tabulka a pres Prizpdsobit sloupce pridejte sloupce, napriklad
¢astku, ménu a datum splatnosti. Bunky kopirujete jako v Excelu.

e Porovnejte mésice

V' Moznosti » Konfigurovat zobrazeni zvolte Casové osa , nastavte Datum faktury jako datové pole a seskupenf po
meésicich. Kazdy mésic ukazuje pocet, typy a soucet.

e Exportujte tabulku

Vyfiltrujte a vyberte dokumenty, oteviete Akce > Sdilet a exportovat » Exportovat data , zvolte Pouze data , vyberte pole a
nastavte format XLSX, CSV, JSON nebo PDF.

e Zobrazte aktivitu

Analytics Al » Aktivita a zpracovani ukazuje nahrani za den a zebricek uzivatell, oboje Ize exportovat jako CSV. Analytics
Al je zahrnut v tarifu Corporate.

TIP Z PRAXE

Jeden nazev klice pro jednu hodnotu Stejnému poli dejte v kazdém IDP Agentovi stejny nazev klice, napriklad
cost_center. Hodnota pak skonci v jednom sloupci exportu, at pochazi z jakéhokoli typu dokumentu.
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04 - PRIKLAD

Jeden controller,
jeden mesicni vykaz.

Y Obchodni firma se 80 zaméstnanci kazdy mésic vykazuje

s

prijaté faktury podle dodavatele a stfediska. Controller
sestavuje vykaz z PDF faktur a hodnoty prepisuje do
Excelu rucné.

PREDTIM S PAPEROFFICE

e Castku, dodavatele a datum splatnosti kazdé o Faktury prochéazeji pres AI-DMS Premium a IDP
faktury kopiruje rucné. Agenta pro stredisko.

e Stredisko hleda v textu faktury nebo se pta e Pohled Tabulka ukazuje odesilatele a ¢astku a
nakupu. export pridadva nakladové stredisko.

o Na kazdy dotaz hledd dokument na sdileném o Ke konci mésice exportuje vyfiltrované faktury
disku. jako XLSX s ID dokumentu.

e \/ykaz je hotovy, az kdyz dorazi dalsi faktury. e Casovd osa ukazuje pocet a soucet faktur za

kazdy mésic.

Priklad pro ilustraci; firma i osoby jsou smyslené. NeZ na Udajich postavite vykazy, ovérte na vlastnich dokumentech, zda se ¢astky, data a vase vlastni pole
¢tou spravné.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 05/08



@ PAPEROFFICE STRUCNY PRUVODCE - PROCES

ENTERPRISE./ZAI

05 - KONTROLNI SEZNAM

e

Nez prijde prvni vykaz
od PaperOffice.

Téchto deset bod( vam pomUze nastavit analyzu cisté a vérit ¢islim.

Rozhodli jste, jaké hodnoty vykaz potfebuje a z jakych E] Workspace s fakturami bézi na AI-DMS Premium.

U

typl dokumentl pochéazeji.

[:] Vase vlastni pole, napriklad stredisko nebo projekt, [:] Stejné pole nese ve vsech agentech stejny nazev klice.
jsou popsana a otestovana v IDP Agentovi.

E] Povinna pole jsou oznacena a s frontou ke kontrole [:] Sloupce pohledu Tabulka jsou nastaveny pro vykaz.
vytvori chybéjici hodnoty ukol.

D Export obsahuje ID dokumentu, takZe kazdy radek C] Namatkové kontrola porovnava exportované hodnoty
vede ke zdroji. s originalem.

[:] Pro pristup pres REST API existuje API kli¢ a je uloZzen [:] Castky v rtiznych ménach se analyzuji oddélené.

ve vasem nastroji.
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06 - CASTO KLADENE DOTAZY

STRUCNY PRUVODCE - PROCES

Na co se ptaji controlling

a vedeni.

Musime data udrZovat dvakrat?

Pole pochéazeji ze zpracovani: AI-DMS cte typ, odesilatele, ¢astky
a data a IDP Agent cte vase vlastni pole. Opravy déelate na
dokumentu a dalsi export je obsahuje.

Existuji klicova cCisla pro ¢astky?

Ano, pres REST APl a MCP. Financni analytika scita ¢astky podle
mény za 7, 30, 90 nebo 365 dni od nahrani, uvadi deset
nejvétsich obchodnich partnert a vypisuje polozky splatné pred

dnesnim dnem. Stav platby zUstava ve vasem Ucetnictvi.

Kdo vidi které udaje?

Seznam a export ukazuji dokumenty z Workspace, ke kterym ma
nekdo prava. V Analytics Al ¢lenové tymu vidi Udaje svého
aktivniho Workspace, vlastnici a spravci vsechna Workspace, ke
kterym maji pristup.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

Odkud pochazi udaj v exportu?

Kazdy radek muaze nést ID dokumentu (POFID). U dokumentu
IDP Agent u kazdé hodnoty ukazuje stranku a zdrojové misto v
origindlu, takze kazdé ¢islo mizete oveérit proti zdroji.

Jak se data dostanou do naseho Bl nastroje?

Jako export v XLSX, CSV nebo JSON, nebo pres REST API:
documents-export vraci tabulku a analytics/financial-summary
soucty jako JSON. Vas nastroj oboji stahne podle vlastniho planu.

Muzeme se na udaje ptat Clauda nebo Cursoru?

Ano, pres MCP. Nastroje jako po_analytics_overview_get a
po_analytics_financial_summary_get vraceji prehled a soucty a
po_analytics_financial_overdue_get poloZky splatné pred dnesnim
dnem.
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07 - JAK ZACIT

Sestavte prvni vykaz z realnych

dokumentu

Zalozte Ucet na app.paperoffice.ai, zpracujte par faktur s AI-DMS Premium, zvolte sloupce a exportujte
tabulku. Uc¢tuje se podle vyuziti; ceny najdete na strance ceniku.

Definujte hodnoty Pridejte pole Automatizujte stahovani
Zapiste si, které hodnoty vas vykaz Dalsi hodnoty popiste jako viastni Az bude tabulka spravné, vas Bl
potrebuje a v jakych dokumentech pole v IDP Agentovi a otestujte je na nastroj stdhne stejna data pres REST
jsou. trech vzorcich. API podle viastniho planu.

DATOVE LISTY K TEMATU

IDP Agent Chytré hledani
pe f

Hffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-smart-search-cs.pc

Casova osa Financ¢ni analyza
pe

eroffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-timeline-cs.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-financial-analytics-cs.pdf

Analytics Al

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-analytics-dashboard-cs.p

Reporting

paperoffice.ai/cs/solutions/proces/automatizovane-reportovani-analyticke-dashboardy

VICE K TEMATU CENIK KONTAKT
paperoffice.ai/cs/solutions/proces/auto paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/cs/kontakt
matizovane-reportovani-analyticke-

dashboardy
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