@PAPEROFHCE

ENTERPRISE./AI

KISA REHBER - SUREC - FATURA iSLEME

Her faturayl acmak, girmek ve iletmek
mi?
Faturalar okunmus ve onaya hazir gelir.

Faturalar e-postayla, tarayicidan, fotograf olarak ve e-fatura olarak gelir. Bu kisa rehber, PaperOffice'in bunlari tek

bir Workspace'te nasil topladigini, baslik verilerini ve kalemleri nasil okudugunu, satinalma siparisi ve irsaliye ile

nasil eslestirdigini ve ekibinize bir inceleme gorevi olarak nasil ilettigini gosterir.

Gelen kutusu, tarayici ve yUkleme icin tek bir Workspace; kaynak konumlu alanlar; PO
referansi Uzerinden satinalma siparisi ve irsaliye ile eslestirme; yinelenen kayit
bildirimleri ve tutariniza gore bir inceleme gorevi.
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01 - SORUN NEDIR

Her fatura

bircok elden gecer.

Zarfi acin, faturayi tarayin, tedarikciyi, tutari ve PO numarasini girin, irsaliyeyi arayin, faturayl onaya
gonderin. Ayda cok sayida fatura oldugunda zaman, okumaktan cok aramaya, karsilastirmaya ve takibe

gider.

NEDEN OLUR

Cok girdi, ortak bir yer yok

Faturalar posta ile, kisisel gelen

kutularina, PDF olarak ve e-fatura
olarak gelir. Bunlari isleyen kisi asil
ise baslamadan 6nce dnce toplamak

zorundadir.

NASIL FARK EDILIR

PO ve irsaliye baska yerde
durur

Miktar ve fiyatin dogru olup
olmadigi yalnizca satinalma siparisi
ve irsaliyeyle karsilastirildiginda
gorultr. Bunlar satinalmada, depoda
ya da baska bir klasérde durur.

e Tedarikgi, tutar ve fatura numarasi muhasebe sistemine elle kopyalanir.

@ Her fatura icin biri eslesen satinalma siparisini ve irsaliyeyi arar.

e Ayni fatura hem posta hem e-postayla gelir ve neredeyse iki kez girilecektir.

e Fatura yanlis masada oldugu icin onaylar takilir.

e Bir fatura hakkindaki soru birkac klasérde arama baslatir.
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KISA REHBER - SUREG

Onaylar koridorda dolasir

Fatura maliyet merkezine gider ve
geri gelir. Yerinde olmayan kisi
streci bekletir ve bir faturanin tam
olarak nerede oldugunu kimse
bilmez.
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02 - PAPEROFFICE ILE YAKLASIM

Topla, oku, eslestir,
sonra onayla.

Tum girdiler tek bir fatura Workspace'ine akar. Orada AI-DMS her faturayi okur, bir IDP Agent kalemleri
ekler, eslestirme satinalma siparisini ve irsaliyeyi bulur ve bir inceleme gorevi faturayi ekibinize getirir.

e Girdileri toplayin

Bir baglayici fatura gelen kutunuzdaki ekleri IMAP ile alir, tarayici SFTP Uzerinden iletir. Yikleme ve Mobil Uygulama da
eklenir. Hepsi fatura Workspace'ine diser.

MODUL: CONNECTORS

a Taniyin ve okuyun

Siniflandirma faturayi, kredi notunu, irsaliyeyi, satinalma siparisini ve 6deme hatirlatmasini ayirir. AI-DMS Premium'dan
itibaren dlizenleyen, tutarlar ve PO referansi alan olarak kullanilabilir.

MODUL: SINIFLANDIRMA

e PO ve irsaliye ile eslestirin

3 yonlU eslestirme sablonu kalemleri okur. Fatura, PO ve irsaliye ayni PO referansini tasiyorsa, PaperOffice tutari ile kalem
numarasi bazinda miktar ve fiyatlari kontrol eder.

MODUL: IDP AGENT

° One cikani gésterin ve tutun
Al-DMS Premium'dan itibaren PaperOffice olasi yinelenen kayitlari isaretler. AI-DMS Ultra ile denetim banka bilgilerini ve

KDV numarasini VIES'e karsi kontrol eder; karantina 6nem derecesi 7'den (varsayilan) itibaren uygulanir.

MODUL: DENETIM MERKEZI

e inceleyin ve devredin

Bir tetikleyici kural eslestiginde bir HITL Agent inceleme gorevi olusturur; belirlediginiz bir tutardan itibaren birden fazla
kisi icin. Alanlari Excel, CSV veya JSON olarak ya da REST API tzerinden alirsiniz.
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03 - UYGULAMADA

Gelen kutusundan
inceleme gorevine.

Fatura akisinin kurulumu soyle. HITL Agent ile inceleme gorevleri Professional paketinden itibaren dahildir.

e Girdileri baglayin

Document Al » Connectors altinda fatura gelen kutunuz icin, hedefi fatura Workspace'i olan bir baglayici olusturun.
Tarayici girdisini Document Al > Storage Mounts altinda tanimlayin; bir baglayici bunu oraya getirir.

e Okuma derinligi ve kalemler

Workspace diizenle » AI-DMS  altinda Premium ya da Ultra katmanini secin. Ajan olusturucuda

Eylemler» Ajanlar ve is akislari» IDP altinda  Procurement / 3-Way Matching streci satinalma siparisi, irsaliye ve fatura icin
ajanlari kurar.

e Vakalari gériintiileyin

Belge listesinde Grupla» Satin alma referansi (PO) secin. Her grup satinalma siparisini, irsaliyeyi ve faturayi eslestirme
sonucuyla birlikte gosterir.

e Bir sapmayi okuyun

Faturanin  Denetim sekmesi eslestirme kurallarini ve sapan kalemleri listeler; satinalma siparisini ve irsaliyeyi acan
digmelerle birlikte.

e incelemeyi kurun

Workflow Al » HITL Ajanlari altinda Workspace icin bir tetikleyici kuralyla bir HITL Agent olusturun, bir grup atayin ve
tutarr Tutar kurali icinde belirleyin. Kararlar Workflow Al > Human In The Loop goérevleri altinda verilir.

UYGULAMADAN BIR iPUCU

PO referansi her belgede olmali Eslestirme, Workspace icinde ayni PO referansini tasiyan belgeleri baglar, kalemleri
kalem numarasina gore eslestirir ve miktarlari sayi olarak karsilastirir. Tedarikcilerden PO ve kalem numaralarinizi ve
miktarlari kendi biriminizle istemeyi unutmayin.
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04 - BiR ORNEK

Bir otel grubu,
muhasebede.

ONCE

e Faturalar posta ile ve (¢ gelen kutusuna gelir ve
merkezi olarak acilir.

e Muhasebe tedarikciyi, tutari ve PO numarasini elle
girer.

e Her fatura icin otelden irsaliye istenir.

e Onay icin fatura ic posta ile yonetime gider.

KISA REHBER - SUREG

Bes tesisi olan bir otel grubu; muhasebe isleri (¢ calisan
tarafindan merkezi olarak yirtttlGyor. Yiyecek, camasir
ve teknik hizmet tedarikcileri faturalarini posta ve e-
postayla gbnderiyor; irsaliyeler otellere geliyor. Her
otelin yonetimi onaylamak zorunda.

PAPEROFFICE iLE

o Birbaglayici faturalari fatura gelen kutusundan
alir; kagit belgeler tarayicidan gecer.

e Al-DMS dizenleyen, tutarlar ve PO referansini
okur; sablon kalemleri okur.

o Otellerirsaliyeleri ayni Workspace'e tarar;
eslestirme sapmalari gosterir.

e HITL Agent, belirlenmis bir tutardan itibaren iki
kisi icin inceleme gorevi olusturur.

Aciklama amacli uydurulmus bir 6rnek. Onay limitlerini ve faturalari nasil sakladiginizi kendiniz belirlersiniz; vergi sorulari vergi danismaninizla birlikte ele

alinmalidir.
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05 - KONTROL LISTESI

Fatura girisiniz
tek bir akis icin hazir mi?

Bu noktalari muhasebe ve satinalma ile birlikte gbzden gecirin. Her biri evet ya da hayir ile yanitlanabilir ve

nerede iyilestirme gerektigini gdsterir.

UJ

o o o 0

Tum fatura kanallari tek bir Workspace'e cikar: gelen
kutusu, tarayicl, ylikleme ve Mobil Uygulama.

irsaliye ve fatura, sizin PO ve kalem numaralarinizi ve
ayni miktar birimini tasiyor.

Miktar ve fiyatlari eslestirdiginiz yerlerde bir IDP Agent
kalemleri okuyor.

Hangi tutardan itibaren iki kisinin inceleyecegi taniml.

Karantinadaki bir fatura, tedarikciyle gortismts biri
tarafindan serbest birakiliyor.
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KISA REHBER - SUREG

Fatura Workspace'i icin AI-DMS katmani bilerek

secildi; en az Premium.

Satinalma siparisleri ve irsaliyeler faturalarla ayni
Workspace'te duruyor.

Odemeden énce olasi yinelenen kayit bildirimlerine
biri bakiyor.

Her inceleme grubunun Gyeleri ve sorular icin bir
ylkseltme grubu var.

Muhasebenize devir netlesmis: disa aktarma, REST API
ya da webhook.
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06 - SIK SORULAN SORULAR

KISA REHBER - SUREG

Muhasebenin ilk olarak

bilmek istedigi seyler.

E-faturalar da isleniyor mu?

Evet. ZUGFeRD ve Factur-X'ten PaperOffice gomuli XML'i okur;
XRechnung ve diger UBL ya da Cll dosyalarini dogrudan okur.

Denetim sekmesindeki e-fatura protokolt, EN 16931 cekirdek
kurallarinin karsilanip karsilanmadigini gosterir.

Bir sapma oldugunda ne olur?

Faturanin  Denetim sekmesi karsilanmayan kurali ve sapan
kalemleri gosterir; 6rnegin siparis fiyatinin Gzerindeki bir birim
fiyat. Yine de onaylanip onaylanmayacagina ekibiniz inceleme
gorevinde karar verir.

Kim onaylar ve iki kisi ne zaman inceler?

Bir tetikleyici kural eslestiginde HITL Agent bir grup icin inceleme
gorevi olusturur. Tutar kurali ile, tutarinizdan itibaren daha fazla
kisi fatura, fis ve kredi notlarini inceler; tutar eksikse ya da para
birimi farkhysa iki kisi inceler.
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PO ve irsaliye ile eslestirme nasil calisir?

Fatura, satinalma siparisi ve irsaliye ayni Workspace'te ayni PO
referansini tasiyorsa, PaperOffice tim belgelerin mevcut olup
olmadigini, tutarin siparise uyup uymadigini ve miktar ile fiyatlarin
kalem numarasi bazinda eslesip eslesmedigini kontrol eder.

PaperOffice yinelenen faturalari nasil fark eder?

Al-DMS Premium'dan itibaren PaperOffice ayni icerikli ya da ayni
dlzenleyicinin ayni belge numarasini tasiyan daha énceki
belgeleri arar. Eslesme, belgede bir bildirim olarak gortnur; yanlis
alarmlari tek tiklamayla isaretlersiniz.

Veriler muhasebemize nasil gelir?

Belge listesinin Excel, CSV ya da JSON olarak disa aktarimi, REST
API lzerinden ya da okunan alanlarla birlikte
document.processed webhook'u ile. Kayit, muhasebe
sisteminizde yapilir.
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07 - NASIL BASLANIR

Fatura gelen kutunuzu baglayin

Document Al » Connectors altinda fatura gelen kutusu icin bir baglayicr olusturun,
Workspace dizenle » AI-DMS  altinda AI-DMS Premium'u secin ve ilk faturalarin okunmasina izin verin.

Faturalama kullanima goredir; ayrintilar fivatlandirma sayfasinda yer alir.

Veri sayfalarini okuyun Satinalmayi kurun Muhasebenizi baglayin
Baglayicilar, ag tarayicisi, Ajan olusturucuda Okunan alanlari REST API Gzerinden
siniflandirma, IDP Agent, Audit Procurement / 3-Way Matching alin ya da islenen her belgeyi
Center ve KDV numarasi kontrol( strecini kurun ve satinalma webhook ile size bildirtin.

menU yollariyla birlikte ayri ayri siparislerini ile irsaliyeleri fatura

anlatilir. Workspace'ine kaydedin.

BU KONUYLA iLGILI TEKNIK VERI SAYFALARI

Connectors Ag tarayicisi

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-connectors-tr.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-integration-network-sca
nner-tr.pdf

Siniflandirma IDP Agent

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-tr.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-documen

t-processing-tr.pdf

Denetim Merkezi VIES ile KDV Kimlik No. kontroli

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-audit-center-tr.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-vat.pdf

Fatura isleme

paperoffice.ai/tr/solutions/surec/yapay-zeka-fatura-isleme-otomasyonu-ocr

BU KONUDA DAHA FAZLASI FIYATLANDIRMA ILETISIM

paperoffice.ai/tr/solutions/surec/yapay paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/tr/iletisim
-zeka-fatura-isleme-otomasyonu-ocr
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