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KISA REHBER - SORUN - OLCEKLENME

Her yeni site yeni formlar mi getiriyor?
Ekibiniz yazmak yerine inceleme vapar.

Her yeni site, her satin alma ve her sezon daha fazla belge getirir. Bu kisa rehber, PaperOffice'in gelen akisi nasil

aldigini, mevcut arsivleri nasil aktardigini, gdénderen basina sablon olmadan alanlari nasil okudugunu ve ekibinizi

inceleme gerektiren belgelere nasil yonlendirdigini gosterir.

&

Connectors ve ice Aktarma dosyalari getirir, site basina bir workspace onlari ayri tutar,
Al-DMS ve IDP Agents belgeleri okur, Workflow Agents yonlendirir ve ekibiniz
incelemeye dusen her seyi isler.
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01 - SORUN NEDIR

Hacim buydur.
Elle yapilan is onunla birlikte baydr.

Yeni bir depo, satin alinan bir isletme, yogun sezon: her dalga iade fisleri, irsaliyeler ve faturalar getirir. Her
belgeyi biri acar, yeniden yazar ve dosyalarsa, her ek kutu ek saat demektir. Yeni insanlar egitmek cogu
zaman yogunlugun kendisinden daha uzun surer.

NEDEN OLUR
Her belge tek tek islenir Her génderen farkli goriintir Siteler birbirine karisir
Yikleme, acma, siralama, yeniden Yeni tedarikciler, yeni formlar, bir Tum siteler tek bir klasére duserse,
yazma, dosyalama: caba her tek satin almadan sonra yeni diizen. herkes baskalarinin kayitlarinda arar.
belgeye baglidir. Daha fazla belge Gonderen basina sablonla Hacim arttiginda yetkiler, dosyalama
demek ekip icin daha fazla calisma calistyorsaniz, her blytme adimi ve sorumluluk bulaniklasir.
saati demekdtir. yeni sablonlarin bakimi demektir.

NASIL FARK EDILIR

@ Her mevsim yogunlugundan sonra, temizlenmesi haftalar stiren bir birikim kalir.
e Yeni tedarikciler veya formlar, biri onlari taniyana kadar veri girisini yavaslatir.

e Satin alinan bir isletme, kimsenin incelemedigi kutu dolusu eski dosya getirir.

e Ekibiniz uyumsuzluklari cozmek yerine alanlari yeniden yazar.

o Her glin tam olarak kac belgenin geldigini kimse bilmez.
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02 - PAPEROFFICE ILE YAKLASIM

Gelen akisi baglayin,
istisnalart inceleyin.

Yol, glinde bir klasor gelse de tlm bir arsiv gelse de ayni kalir: gelen akisi baglayin, her site icin bir
workspace olusturun, belgelerin okunmasini saglayin ve eksik bir sey olan belgelere ekibinizi yénlendirin.

e Gelen akisi baglayin

Connectors klasorleri SFTP, WebDAV, S3 veya ters SSH Uzerinden, posta kutularini IMAP (zerinden izler. Yeni dosyalar
ayarlanan aralikla hedef Workspace'e gelir; elle yikleme gerekmez.

MODUL: CONNECTORS

a Mevcut arsivleri aktarin

ice aktarma sihirbazi ZIP arsivlerini, sunucu klasérlerini ve posta kutularini alir; is basina 2.000 dosyaya kadar, 6nizleme,
SHA-256 kopya kontroll ve bir raporla birlikte.

MODUL: ICE AKTARMA VE TASIMA

e Site basina bir Workspace

Her site veya musteri, kendi AI-DMS katmani, kendi grup yetkileri ve kendi workspace tirtyle bir workspace alir; hepsi
ayni hesapta.

MODUL: WORKSPACES

° Gonderen basina sablon olmadan okuma
Al-DMS belge tirtnt tanir. Workspace'in IDP Agents'i alanlarinizi icerikten okur, her biri kaynak konumuyla birlikte.

Zorunlu bir alan eksikse belge incelemeye gider.

MODUL: IDP AGENT

e Talimatiniza gére yénlendirme

Workflow Agents, sade sozciklerle verilen bir talimati izleyerek belgeleri tasir, yeniden adlandirir ve gérevler olusturur. Her
calistirma adimlari ve sUresiyle birlikte ylrttmelerde listelenir.

MODUL: WORKFLOW AGENTS
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03 - UYGULAMADA

Gelen akistan olculere,
adim adim.

PaperOffice'i daha fazla hacme hazirlamanin yolu budur. Workspace'leri ve Connectors'i bir kez kurarsiniz;

bundan sonra yeni belgeler elle ylikleme olmadan gelir ve okunur.

° Site basina bir Workspace

Document Al » Workspaces altinda Yeni Workspace Olustur ile bir workspace olusturun ve Al-DMS sekmesinde yeni

belgeler icin katmani secin, 6rnegin Premium.

a IDP Agents atayin

Ayni pencerede IDP Agent sekmesinde IDP Agents'i ayarlayin. Bunlar Al-DMS'ten sonra, sizin sectiginiz sirayla calisir.

e Gelen akisi baglayin

Document Al» Connectors altinda Baglayici olustur ile bir Storage Mount klasori ya da bir posta kutusu, ayrica hedef
Workspace ve araligi secin.

G Mevcut arsivleri ice aktarin

Workspace'i secin, Eylemler > Belgeleri ice Aktar 6gesini secin, kaynagi belirleyin, inceleme adiminda dosya sayisini ve
boyutunu kontrol edip baslatin.

Hacim ve incelemeler bir bakista

Analytics Al » Etkinlik ve isleme takvim glnl basina ytklemeleri ve bir kullanici siralamasini gosterir. Belge listesindeki
IDP Review gorintmi acik alanlari olan belgeleri gosterir.

UYGULAMADAN BIR IPUCU

Once bir site, sonra digerleri Once yalnizca bir site icin siireci kurun ve birkac glin boyunca incelemelere bakin. Alanlar
ve katman uydugunda, diger workspace'leri ayni ayarlarla olusturun.
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04 - BiR ORNEK

Sezondan once
ikinci bir depo.

ONCE

iki depodan gelen taramalar tek bir ortak klasére
duser.

Her iade fisi acilir ve bir listeye yeniden yazilir.

Ekipten biri 6nce yeni kargo formlarini aciklamak
zorundadir.

Sezon icin 6nce egitim gerektiren gecici personel
gelir.

KISA REHBER - SORUN

60 calisani olan bir spor giyim online perakendecisi ikinci
bir depo aciyor. lade fisleri, kargo irsaliyeleri ve faturalar
tarayici ve e-posta ile gelir. lade departmaninin ekip
lideri bes kisiyle calisiyor ve yogun sezon yaklasiyor.

PAPEROFFICE iLE

@ Herdepo icin bir Connector, taramalari kendi
workspace'ine getirir.

e Bir IDP Agent, siparis numarasini, GriinG ve iade
nedenini kaynaklariyla okur.

® Zorunlu bir alan eksikse belge incelemeye gider.

e FEkip lideri glinlUk ylklemeleri gorir ve
incelemeleri ekipte paylastirir.

Aciklama amacl uydurma bir 6rnek. Hangi alanlarin zorunlu olmasi gerektigini ve kayitlarinizin hangi AI-DMS katmanini gerektirdigini kendi belgelerinizle

kontrol edin.
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05 - KONTROL LISTESI

Belgelerin bir sonraki

dalgasina hazir misiniz?

KISA REHBER - SORUN

Ideal olarak bu noktalari bir sonraki site, bir sonraki satin alma veya bir sonraki sezon éncesinde netlestirin.

D Belgeler buglin hangi kanallardan geliyor: tarayici,
NAS, posta kutusu, yikleme, bucket?

Her workspace'teki belgeler hangi AI-DMS katmanina
ihtiyac duyar?

Zorunlu bir alan eksik oldugunda kim belgelerle
ilgilenir?

Orijinaller kendi depolama alaninizda kalmali mi? O
zaman Dizin modundaki bir Connector uygundur.

Okumadan sonraki hangi adimlari bir Workflow Agent

O o o O

Ustlenebilir?

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY
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Hangi siteler, departmanlar veya misteriler ayri
yetkilere ihtiyac duyar?

Her belgenin hangi alanlari getirmesi gerekir ve
bunlardan hangileri zorunludur?

Hangi mevcut arsivler aktarilmali ve hangi
workspace'lere?

ice aktardiktan sonra kaynak dosyaya ne olmali:

tutulmali, tasinmali veya silinmeli?

Gelen hacmi ve acik incelemeleri diizenli olarak kim

kontrol eder?
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06 - SIK SORULAN SORULAR

BUyUmeden once
netlestiri

Yogunluk sirasinda ne olur?

Connectors, ayarlanan aralikta yeni dosyalari getirir; ice Aktarma
modunda bir dakikadan itibaren. Her dosya kendi workspace'inin
Al-DMS katmanindan gecer ve ekibiniz incelemeleri kendi
temposunda isler.

Bu, siteler ve miusteriler arasinda 6lceklenir mi?

Evet, workspace'ler araciligiyla. Her biri kendi Al-DMS katmanina,
kendi grup yetkilerine ve Standard'dan Compliance'a kadar bir
workspace tlrine sahip. Yeni bir site, ayni hesapta bir workspace
daha demektir.

Dosyalar kendi depolama alanimizda kalabilir mi?

Evet. Dizin modundaki bir Connector orijinalleri sizin depolama
alaninizda birakir, bunlari aranabilir hale getirir ve her degisikligi
izler; esitleme basina 200.000 dosyaya kadar.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY
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mesi gerekenler.

Mevcut bir arsiv nasil iceri alinir?

ice aktarma sihirbaziyla: 5 GB'a kadar bir ZIP, bir Storage Mount
klasorl veya bir posta kutusu, is basina 2.000 dosyaya kadar.
Daha buyUk arsivleri, her biri kendi raporuna sahip birkac ise
bolin.

Yeni tedarikgiler icin yeni bir sablon gerekir mi?
Bir IDP Agent alanlari icerikten okur ve siz bunlari sade
sozclklerle tarif edersiniz.  Tum test calismasini baslat  tutarli

okuyup okumadigini gosterir; isterseniz ayni belgede (st tste 10
defaya kadar.

Is yukiini nasil goriiriz?

Analytics Al » Etkinlik ve isleme  takvim glnU basina yUklemeleri,
aktif glinleri ve bir kullanici siralamasini CSV disa aktarimiyla
gosterir. Sayfalar, depolama ve egilimler REST API'den gelir.
Analytics Al, Corporate paketine dahildir.
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07 - NASIL BASLANIR

En cok kagit getiren siteyle baslayin

Bu site icin bir workspace olusturun, gelen akisini bir Connector ile baglayin ve ilk belgelerin okunmasini

saglayin. Faturalandirma kullanima gore yapilir; ayrintilar fiyatlandirma sayfasinda.

Veri sayfalarini okuyun Eski bir arsivle deneyin Birlikte planlayin

Connectors, ice Aktarma, Tipik belgelerden olusan kiiclk bir Birden cok site veya msteri icin,
Workspaces, IDP Agent, Workflow ZIP, ilk ice aktarma icin yeterlidir ve workspace dizenini sizinle iletisim
Agents ve Analytics Al'in her biri Al-DMS'in bundan neyi okudugunu sayfasi Uizerinden memnuniyetle
menU yollariyla kendi veri sayfasina gosterir. planlariz.

sahip.

BU KONUYLA iLGILI TEKNIK VERI SAYFALARI

Connectors i(;e aktarma ve tasima
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-connectors-tr.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-import-migration-tr.pdf
Workspaces IDP Agent

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-tr.pdf paperoffice.ai/dow

nloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-documen

t-processing-tr.pc

Workflow Agents Analytics Al
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workflow-agents-tr.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-analytics-dashboard-tr.p
df

Olceklenme

paperoffice.ai/tr/solutions/sorun/yapay-zeka-olcekleme-otomasyonu-buyume-cozumu

BU KONUDA DAHA FAZLASI FIYATLANDIRMA ILETISIM

paperoffice.ai/tr/solutions/sorun/yapay paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/tr/iletisim
-zeka-olcekleme-otomasyonu-buyume-
cozumu
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