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KORT GUIDE - PROBLEM - SKALNING

Varje ny plats ger nya buntar?
Ditt team granskar i stallet for att skriva.

Varje ny plats, forvarv och sdasong ger fler dokument. Den har korta guiden visar hur PaperOffice tar emot det

inkommande flodet, tar dver befintliga arkiv, laser falt utan mall per avsandare och pekar ut for ditt team vilka
dokument som behdver granskas.

Connectors och import hamtar in filerna, ett workspace per plats haller dem atskilda,
Al-DMS och IDP Agenter laser dem, Workflow Agents styr dem vidare, och ditt team
hanterar det som hamnar i granskning.
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01 - PROBLEMET

Volymen vaxer.
Det manuella arbetet vaxer med den.

Ett nytt lager, ett forvarvat foretag, hdgsasongen: varje vag ger returlappar, foljesedlar och fakturor. Om
nagon Oppnar, skriver om och arkiverar varje dokument, betyder varje extra lada extra timmar. Att lara upp
nya medarbetare tar ofta langre tid an sjalva hogsasongen.

VARFOR DET HANDER

Varje dokument hanteras ett i Varje avsandare ser Platserna gar in i varandra
taget annorlunda ut .

Om alla platser hamnar i en mapp
Uppladda, 6ppna, sortera, skriv om, Nya leverantérer, nya blanketter, en soker alla i andras underlag.
arkivera: arbetet ar knutet till varje ny layout efter ett forvarv. Om du Behérigheter, arkivering och ansvar
enskilt dokument. Fler dokument arbetar med mallar per avsandare suddas ut sa fort volymen okar.
betyder darfor fler arbetstimmar for innebar varje tillvaxtsteg att nya
teamet. mallar maste underhallas.

SA MARKER DU DET

e Efter varje sédsongstopp finns en efterslapning som tar flera veckor att arbeta bort.
o Nya leverantorer eller blanketter bromsar datainmatningen tills nagon lar sig dem.
e Ett forvarvat foretag tar med sig lador med gamla filer som ingen gar igenom.

e Ditt team skriver om falt i stallet for att reda ut avvikelser.

e Ingen vet exakt hur manga dokument som kommer in varje dag.
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02 - SA GOR DU MED PAPEROFFICE

Koppla det inkommande flodet,
granska undantagen.

Vagen ar densamma oavsett om en mapp per dag eller ett helt arkiv kommer in: koppla det inkommande

flodet, skapa ett workspace per plats, 1dt dokumenten ldsas och peka ut for ditt team de dar ndgot saknas.

Koppla det inkommande flodet

Connectors bevakar mappar via SFTP, WebDAV, S3 eller omvand SSH och postlador via IMAP. Nya filer hamnar i
malworkspacet med angivet intervall, utan manuell uppladdning.

MODUL: CONNECTORS

Ta 6ver befintliga arkiv

Importguiden tar emot ZIP-arkiv, servermappar och postladdor, upp till 2 000 filer per jobb, med férhandsgranskning,
dubblettkontroll med SHA-256 och en rapport.

MODUL: IMPORT OCH MIGRERING

Ett workspace per plats

Varje plats eller kund far ett workspace med egen Al-DMS-niva, egna gruppbehorigheter och egen workspace-typ, allt i
samma konto.

MODUL: WORKSPACES

Lasning utan mall per avsandare

Al-DMS kanner igen dokumenttypen. Workspacets IDP Agenter |dser sedan dina falt ur innehallet, var och en med sin
kallplats. Ett saknat obligatoriskt falt skickar dokumentet till granskning.

MODUL: IDP AGENT

Styrning efter din instruktion

Workflow Agents flyttar, byter namn pa och skapar uppgifter enligt en instruktion i vanliga ord. Varje kérning visas med
sina steg och sin varaktighet under utféranden.

MODUL: WORKFLOW AGENTS
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03 - | APPEN

Fran inkommande flode till nyckeltal,
steg foOr steg.

S& forbereder du PaperOffice for mer volym. Du staller in workspaces och Connectors en gang; darefter

kommer nya dokument in utan manuell uppladdning och blir lasta.

° Ett workspace per plats

Under Document Al » Workspaces anvander du Skapa ny Workspace for att skapa ett workspace och viljer nivan for

nya dokument pa fliken AI-DMS | till exempel Premium.

e Tilldela IDP Agenter
| samma dialog stéller du in IDP Agenterna pa fliken IDP Agent . De kors efter AI-DMS i den ordning du véljer.

e Koppla det inkommande flodet

Under Document Al » Connectors anvander du Skapa anslutning for att vélja en mapp i Storage Mount eller en postlada,

samt malworkspace och intervall.

e Importera befintliga arkiv

Vilj workspacet, valj Atgarder > Importera dokument |, valj kallan, kontrollera antalet filer och storleken i granskningssteget

och starta.

Volym och granskningar i 6versikt

Analytics Al » Aktivitet och bearbetning visar uppladdningar per kalenderdag och en anvandarrangordning. Viyn
IDP Review i dokumentlistan visar dokument med 6ppna falt.

TIPS FRAN PRAKTIKEN

félten och nivan stdmmer skapar du de andra workspacen med samma installningar.
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Foérst en plats, sedan resten Stall forst in processen for en plats och titta pa granskningarna under nagra dagar. Nar
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04 - ETT EXEMPEL

Ett andra lager
fOre sasongen.

FORE

e Skanningar fran bada lagren hamnar i en
gemensam mapp.

e Varje returlapp 6ppnas och skrivs om i en lista.

e Nagon i teamet maste forst forklara nya blanketter
fran transportorer.

e Infor sdsongen kommer tillfalliga medarbetare som
forst behover utbildas.

KORT GUIDE - PROBLEM

En natbutik for sportklader med 60 anstallda 6ppnar ett
andra lager. Returlappar, foljesedlar fran transportorer
och fakturor kommer in via skanner och e-post.
Teamledaren for returavdelningen arbetar med fem
personer, och hogsdasongen narmar sig.

MED PAPEROFFICE

o En Connector per lager fér skanningarna till sitt
eget workspace.

e EnIDP Agent laser ordernummer, artikel och
returorsak med deras kalla.

o Om ett obligatoriskt falt saknas gar dokumentet
till granskning.

e Teamledaren ser uppladdningar per dag och
fordelar granskningarna i teamet.

Ett pahittat exempel for illustration. Anvand dina egna dokument for att kontrollera vilka félt som ska vara obligatoriska och vilken Al-DMS-niva dina

register behover.
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05 - CHECKLISTA

Redo for nasta
vag av dokument?

Helst bor du reda ut dessa punkter fore nasta plats, nasta forvarv eller nasta sasong.

D Via vilka kanaler kommer dokumenten i dag: skanner, D Vilka platser, avdelningar eller kunder behéver
NAS, postladda, uppladdning, bucket? separata behorigheter?

Vilka falt maste varje dokument leverera, och vilka av
dem &r obligatoriska?

Vilken AlI-DMS-niva behdver dokumenten i varje
workspace?

Vem hanterar dokument dar ett obligatoriskt falt Vilka befintliga arkiv ska tas 6ver, och in i vilka

saknas? workspaces?

Ska originalen ligga kvar i din egen lagring? Da passar Vad ska hdnda med kéllfilen efter importen: behallas,

en Connector i laget Indexera. flyttas eller tas bort?

Vilka steg efter lasningen kan en Workflow Agent ta Vem tittar regelbundet pa inkommande volym och

O o o O
O 0o O O

over? Oppna granskningar?
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06 - VANLIGA FRAGOR

KORT GUIDE - PROBLEM

Det som bor vara klart

iINnnan du vaxer.

Vad hander under en topp?

Connectors hamtar nya filer med angivet intervall, fran en minut i
importlaget. Varje fil gar genom Al-DMS-nivan for sitt workspace,
och ditt team arbetar igenom granskningarna i sin egen takt.

Skalar detta dver platser och kunder?

Ja, via workspaces. Varje workspace har egen AI-DMS-niva, egna
gruppbehdrigheter och en workspace-typ fran Standard till
Compliance. En ny plats ar ett workspace till i samma konto.

Kan filerna ligga kvar i var egen lagring?

Ja. En Connector i laget Indexera ldmnar originalen i din lagring,
gor dem sdkbara och foljer varje andring, upp till 200 000 filer
per synkronisering.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

Hur kommer ett befintligt arkiv in?

Via importguiden: en ZIP-fil pa upp till 5 GB, en mapp i Storage
Mount eller en postlada, upp till 2 000 filer per jobb. Dela upp
storre arkiv i flera jobb, var och en med sin egen rapport.

Behover nya leverantorer en ny mall?

En IDP Agent laser falt ur innehallet, och du beskriver dem med
vanliga ord. Starta fullstdndig testkorning visar om den ldser
konsekvent, upp till 10 ganger i rad pa samma dokument om du
vill.

Hur ser vi arbetsbelastningen?

Analytics Al » Aktivitet och bearbetning Visar uppladdningar per
kalenderdag, aktiva dagar och en anvandarrangordning, med
CSV-export. Sidor, lagring och trender hdmtas via REST API.
Analytics Al ingar i paketet Corporate.
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07 - SA HAR BORJAR DU

KORT GUIDE - PROBLEM

Borja med den plats som ger mest

papper

Skapa ett workspace for den platsen, koppla dess inflode med en Connector och 14t de forsta dokumenten

lasas. Faktureringen sker efter anvandning, och prissidan visar detaljerna.

Las databladen

Connectors, Import, Workspaces,
IDP Agent, Workflow Agents och
Analytics Al har vart och ett sitt

datablad med menyvagar. det.

DATABLAD OM DETTA AMNE

Connectors

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-connectors-sv.pdf

Workspaces

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-sv.pdf

Workflow Agents

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workflow-agents-sv.pdf

Skalning

Testa med ett gammalt arkiv

Ett litet ZIP-arkiv med typiska
dokument racker for en forsta
import och visar vad AlI-DMS laser ur

Planera tillsammans

For flera platser eller kunder planerar
vi gdrna workspace-strukturen
tillsammans med dig via
kontaktsidan.

Import och migrering

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-import-migration-sv.pdf

IDP Agent

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document
pdf

Analytics Al

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-analytics-dashboard-sv.p

paperoffice.ai/sv/solutions/problem/ai-skalning-automatisering-tillvaxtlosning

MER OM DETTA AMNE PRISER

paperoffice.ai/sv/solutions/problem/ai-
skalning-automatisering-tillvaxtlosning
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paperoffice.ai/en/pricing

KONTAKT

paperoffice.ai/sv/kontakt
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