
KRATAK VODIČ · PROBLEM · SKALIRANJE

Svako novo mesto donosi nove gomile
papira?
Vaš tim pregleda umesto da kuca.
Svako novo mesto, preuzimanje i sezona donose više dokumenata. Ovaj kratak vodič pokazuje kako PaperOffice

preuzima ulazni tok, prenosi postojeće arhive, čita polja bez šablona za svakog pošiljaoca i upućuje vaš tim na

dokumente kojima je potreban pregled.

KLJUČNO U JEDNOJ REČENICI

Connectori i uvoz dovode fajlove, jedan workspace po mestu ih drži odvojeno, AI-DMS

i IDP Agenti ih čitaju, Workflow Agenti ih usmeravaju, a vaš tim obrađuje ono što završi

na pregledu.
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KRATAK VODIČ · PROBLEM

01 · U ČEMU JE PROBLEM

Obim raste.
Ručni posao raste s njim.
Novo skladište, preuzeto preduzeće, najveća sezona: svaki talas donosi otpremnice povrata, otpremnice

prevoznika i račune. Ako neko otvara, ponovo kuca i odlaže svaki dokument, svaka dodatna kutija znači

dodatne sate. Obuka novih ljudi često traje duže od same špice.

ZAŠTO SE TO DEŠAVA

Svaki dokument se obrađuje

pojedinačno

Upload, otvaranje, sortiranje,

ponovno kucanje, odlaganje: napor

je vezan za svaki pojedinačni

dokument. Više dokumenata znači

zato više radnih sati za tim.

Svaki pošiljalac izgleda

drugačije

Novi dobavljači, novi obrasci, novi

raspored posle preuzimanja. Ako

radite sa šablonima po pošiljaocu,

svaki korak rasta znači održavanje

novih šablona.

Mesta se mešaju

Ako sva mesta završe u jednoj

fascikli, svako pretražuje tuđe

evidencije. Prava, odlaganje i

odgovornost se zamagljuju čim

obim poraste.

KAKO TO PRIMETITI

Posle svakog sezonskog vrhunca ostane zaostatak koji se nedeljama čisti.

Novi dobavljači ili obrasci usporavaju unos podataka, dok neko ne nauči da ih čita.

Preuzeto preduzeće donese kutije starih fajlova koje niko ne pregleda.

Vaš tim ponovo kuca polja umesto da rešava nepodudarnosti.

Niko tačno ne zna koliko dokumenata dnevno stiže.
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KRATAK VODIČ · PROBLEM

02 · PRISTUP UZ PAPEROFFICE

Povežite ulazni tok,
pregledajte izuzetke.
Put ostaje isti, bilo da stiže jedna fascikla dnevno ili cela arhiva: povežete ulazni tok, napravite jedan

workspace po mestu, dozvolite da se dokumenti pročitaju i uputite vaš tim na one na kojima nešto

nedostaje.

1
Povežite ulazni tok

Connectori prate fascikle preko SFTP-a, WebDAV-a, S3 ili obrnutog SSH-a i sandučiće preko IMAP-a. Novi fajlovi stižu u

ciljni workspace u podešenom intervalu, bez ručnog upload-a.

MODUL: CONNECTORS

2
Prenesite postojeće arhive

Čarobnjak za uvoz prihvata ZIP arhive, fascikle na serveru i sandučiće, do 2.000 fajlova po poslu, uz pregled, proveru

duplikata preko SHA-256 i izveštaj.

MODUL: UVOZ I MIGRACIJA

3
Jedan workspace po mestu

Svako mesto ili klijent dobija workspace sa sopstvenim nivoom AI-DMS-a, sopstvenim grupnim pravima i sopstvenim

tipom workspace-a, sve na istom nalogu.

MODUL: WORKSPACES

4
Čitanje bez šablona za pošiljaoca

AI-DMS prepoznaje tip dokumenta. IDP Agenti workspace-a zatim čitaju vaša polja iz sadržaja, svako sa mestom izvora.

Nedostajuće obavezno polje šalje dokument na pregled.

MODUL: IDP AGENT

5
Usmeravanje prema vašem uputstvu

Workflow Agenti premeštaju, preimenuju i prave zadatke, prema uputstvu običnim rečima. Svaki pokretanje je u

izvršenjima navedeno sa koracima i trajanjem.

MODUL: WORKFLOW AGENTS

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 03 / 08



KRATAK VODIČ · PROBLEM

03 · U APLIKACIJI

Od ulaznog toka do metrike,
korak po korak.
Evo kako pripremiti PaperOffice za veći obim. Workspace-ove i Connectore podesite jednom; posle toga

novi dokumenti stižu bez ručnog učitavanja i čitaju se.

1
Jedan workspace po mestu

Pod Document AI › Workspaces  koristite Kreiraj novi Workspace  da napravite workspace i na kartici AI-DMS  izaberite

nivo za nove dokumente, na primer Premium.

2
Dodelite IDP Agente

U istom dijalogu postavite IDP Agente na kartici IDP Agent . Pokreću se posle AI-DMS-a, redom koji izaberete.

3
Povežite ulazni tok

Pod Document AI › Connectors  koristite Kreiraj konektor  da izaberete fasciklu Storage Mount ili sanduče, uz ciljni

workspace i interval.

4
Uvezite postojeće arhive

Izaberite workspace, izaberite Akcije › Uvoz dokumenata , odaberite izvor, u koraku pregleda proverite broj i veličinu

fajlova i pokrenite.

5
Obim i pregledi na prvi pogled

Analytics AI › Aktivnost i obrada  prikazuje otpremanja po kalendarskom danu i rang listu korisnika. Prikaz IDP Review  u

listi dokumenata pokazuje dokumente sa otvorenim poljima.

SAVET IZ PRAKSE

Prvo jedno mesto, zatim ostala Prvo podesite proces za jedno mesto i nekoliko dana pratite preglede. Kada se polja i

nivo slažu, napravite ostale workspace-ove sa istim podešavanjima.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 04 / 08



KRATAK VODIČ · PROBLEM

04 · PRIMER

Drugo skladište
pre sezone.

Online prodavnica sportske odeće sa 60 zaposlenih

otvara drugo skladište. Otpremnice povrata, otpremnice

prevoznika i računi stižu skenerom i e-poštom. Vođa

tima odeljenja za povrate radi sa pet ljudi, a sezona je

pred vratima.

PRE UZ PAPEROFFICE

Izmišljen primer radi ilustracije. Sa svojim dokumentima proverite koja polja treba da budu obavezna i koji nivo AI-DMS-a trebaju vaši zapisi.

Skenovi iz oba skladišta završavaju u jednoj

zajedničkoj fascikli.

Svaka otpremnica povrata se otvara i ponovo kuca

u listu.

Neko iz tima mora prvo da objasni nove obrasce

prevoznika.

Za sezonu stižu privremeni radnici kojima prvo

treba obuka.

Jedan Connector po skladištu dovodi skenove u

sopstveni workspace.

IDP Agent čita broj porudžbine, artikal i razlog

povrata, sa izvorom.

Ako nedostaje obavezno polje, dokument ide na

pregled.

Vođa tima vidi otpremanja po danu i deli preglede

u timu.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 05 / 08



KRATAK VODIČ · PROBLEM

05 · KONTROLNA LISTA

Spremni za sledeći
talas dokumenata?
Idealno je da ove tačke rešite pre sledećeg mesta, sledećeg preuzimanja ili sledeće sezone.

Kroz koje kanale danas stižu dokumenti: skener, NAS,

sanduče, upload, bucket?

Koja mesta, odeljenja ili klijenti trebaju odvojena

prava?

Koji nivo AI-DMS-a trebaju dokumenti u svakom

workspace-u?

Koja polja mora da sadrži svaki dokument i koja su od

njih obavezna?

Ko obrađuje dokumente kod kojih nedostaje obavezno

polje?

Koje postojeće arhive treba preneti i u koje

workspace-ove?

Da li originali treba da ostanu na vašem skladištu?

Tada odgovara Connector u režimu Indeks.

Šta treba da se desi sa izvornim fajlom posle uvoza:

zadržati, premestiti ili obrisati?

Koje korake posle čitanja može da preuzme Workflow

Agent?

Ko redovno pregleda ulazni obim i otvorene preglede?
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KRATAK VODIČ · PROBLEM

06 · ČESTO POSTAVLJANA PITANJA

Šta treba rešiti
pre rasta.
Šta se dešava tokom vrhunca?

Connectori preuzimaju nove fajlove u podešenom intervalu, od

jednog minuta u režimu Uvoz. Svaki fajl prolazi kroz nivo AI-

DMS-a svog workspace-a, a vaš tim obrađuje preglede svojim

tempom.

Kako ulazi postojeća arhiva?

Preko čarobnjaka za uvoz: ZIP do 5 GB, fascikla Storage Mount ili

sanduče, do 2.000 fajlova po poslu. Veće arhive podelite na više

poslova, svaki sa sopstvenim izveštajem.

Da li ovo radi za više mesta i klijenata?

Da, preko workspace-ova. Svaki ima sopstveni nivo AI-DMS-a,

sopstvena grupna prava i tip workspace-a od Standard do

Compliance. Novo mesto je još jedan workspace na istom nalogu.

Da li novi dobavljači traže novi šablon?

IDP Agent čita polja iz sadržaja, a vi ih opisujete običnim rečima.

Pokreni kompletan testni pokretanje  pokazuje da li čita dosledno,

do 10 puta zaredom na istom dokumentu ako želite.

Mogu li fajlovi ostati na našem skladištu?

Da. Connector u režimu Indeks ostavlja originale na vašem

skladištu, čini ih pretraživim i prati svaku promenu, do 200.000

fajlova po sinhronizaciji.

Kako vidimo opterećenje?

Analytics AI › Aktivnost i obrada  prikazuje otpremanja po

kalendarskom danu, aktivne dane i rang listu korisnika, uz CSV

izvoz. Stranice, skladište i trendovi dolaze preko REST API-ja.

Analytics AI je uključen u paket Corporate.
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KRATAK VODIČ · PROBLEM

07 · KAKO DA POČNETE

Počnite sa mestom koje donosi najviše
papira
Napravite workspace za to mesto, povežite njegov ulaz sa Connectorom i pustite da se prvi dokumenti

pročitaju. Naplata se zasniva na upotrebi, a stranica cena pokazuje detalje.

Pročitajte tehničke listove

Connectori, uvoz, workspace-ovi,

IDP Agent, Workflow Agenti i

Analytics AI imaju svaki svoj tehnički

list sa putanjama u meniju.

Probajte sa starom arhivom

Mali ZIP tipičnih dokumenata

dovoljan je za prvi uvoz i pokazuje

šta AI-DMS čita iz njih.

Planirajte zajedno

Za više mesta ili klijenata rado ćemo

sa vama isplanirati raspored

workspace-ova preko stranice

kontakta.

TEHNIČKI LISTOVI O OVOJ TEMI

Connectors

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-connectors-sr.pdf

Uvoz i migracija

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-import-migration-sr.pdf

Workspaces

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-sr.pdf

IDP Agent

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document

-processing-sr.pdf

Workflow Agents

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workflow-agents-sr.pdf

Analytics AI

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-analytics-dashboard-sr.p

df

VIŠE O OVOJ TEMI

Skaliranje

paperoffice.ai/sr/solutions/problem/ai-skaliranje-automatizacija-resenje-rasta

VIŠE O OVOJ TEMI

paperoffice.ai/sr/solutions/problem/ai-

skaliranje-automatizacija-resenje-rasta

CENE

paperoffice.ai/en/pricing

KONTAKT

paperoffice.ai/sr/kontakt
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