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GHID SCURT - PROBLEMA - CRESTERE

Fiecare sediu nou aduce nol formulare?
Echipa dumneavoastra verifica in loc sa
tasteze.

Fiecare sediu nou, fiecare achizitie si fiecare sezon aduce mai multe documente. Acest ghid scurt arata cum preia

PaperOffice fluxul de intrare, aduce arhivele existente, citeste campurile fard un sablon pentru fiecare expeditor si
ii indica echipei dumneavoastra documentele care necesita verificare.

Connectorii si Importul aduc fisierele, cate un Workspace pentru fiecare sediu le tine
separate, AI-DMS si IDP Agents le citesc, Workflow Agents le directioneaza, iar echipa
dumneavoastra se ocupa de ce ajunge in verificare.
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@PAPEROFF|CE GHID SCURT - PROBLEMA

01 - PROBLEMA

Volumul creste.
Munca manuala creste odata cu el.

Un depozit nou, o afacere achizitionata, sezonul de varf: fiecare val aduce bonuri de retur, avize de livrare
si facturi. Daca cineva deschide, retasteaza si arhiveaza fiecare document, fiecare cutie in plus inseamna
ore in plus. Instruirea angajatilor noi dureaza adesea mai mult decat sezonul de varf in sine.

DE CE APARE
Fiecare document este tratat Fiecare expeditor arata altfel Sediile se amesteca
e rand B 4 . S
P Furnizori noi, formulare noi, un alt Daca toate sediile ajung intr-un
Incarcare, deschidere, sortare, aspect dupa o achizitie. Daca lucrati singur dosar, toata lumea cautd prin
retastare, arhivare: efortul depinde cu sabloane pentru fiecare dosarele altora. Drepturile,
de fiecare document in parte. Mai expeditor, fiecare pas de crestere arhivarea si responsabilitatea se
multe documente inseamnd, asadar, inseamna intretinerea unor estompeaza imediat ce volumul
mai multe ore de lucru pentru sabloane noi. creste.
echipa.

CUM SE OBSERVA

o Dupa fiecare varf sezonier ramane o restanta care dureaza saptamani sa fie eliminata.

e Furnizorii sau formularele noi incetinesc introducerea datelor pana cand cineva le cunoaste.
o O afacere achizitionata aduce cutii cu fisiere vechi pe care nimeni nu le parcurge.

® Echipa retasteaza campuri in loc sa rezolve neconcordantele.

@ Nimeni nu stie exact cate documente sosesc zilnic.
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02 - MODUL DE LUCRU CU PAPEROFFICE

Conectati fluxul de intrare,
verificatl exceptiile.

Drumul réamane acelasi, fie ca soseste un dosar pe zi, fie 0 arhiva intreaga: conectati fluxul de intrare, creati
cate un Workspace pentru fiecare sediu, lasati documentele sa fie citite si indicati echipei dumneavoastra
pe cele la care lipseste ceva.

G Conectati fluxul de intrare

Connectorii urmaresc dosarele prin SFTP, WebDAV, S3 sau SSH invers si casetele postale prin IMAP. Fisierele noi ajung in
Workspace-ul tinta la intervalul stabilit, fara incarcare manuala.

MODUL: CONNECTORS

a Aduceti arhivele existente

Asistentul de import preia arhive ZIP, dosare de pe server si casete postale, pana la 2.000 de fisiere pe job, cu
previzualizare, verificare a duplicatelor prin SHA-256 si raport.

MODUL: IMPORT $SI MIGRARE

a Cate un Workspace pentru fiecare sediu

Fiecare sediu sau client primeste un Workspace cu propriul nivel AI-DMS, propriile drepturi de grup si propriul tip de
Workspace, toate in acelasi cont.

MODUL: WORKSPACES

e Citire fara un sablon pentru fiecare expeditor

Al-DMS recunoaste tipul documentului. Agentii IDP ai Workspace-ului citesc apoi campurile dumneavoastra din continut,

fiecare cu locul sau de sursa. Un camp obligatoriu lipsa trimite documentul la verificare.

MODUL: IDP AGENT

e Directionare dupa instructiunea dumneavoastra

Agentii de flux de lucru muta, redenumesc si creeaza sarcini, urmand o instructiune formulata in cuvinte simple. Fiecare
rulare este listata cu pasii si durata in executari.

MODUL: WORKFLOW AGENTS
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03 - IN APLICATIE

De |la fluxul de intrare la indicatori,
pDas cu pas.

lata cum pregatiti PaperOffice pentru un volum mai mare. Configurati Workspaces-urile si Connectorii o
singura data; dupa aceea, documentele noi intra fara incarcari manuale si sunt citite.

° Cate un Workspace pentru fiecare sediu

Sub  Document Al » Workspaces |, folositi  Creare Workspace nou pentru a crea un \Workspace si alegeti nivelul pentru
documentele noi in fila AI-DMS | de exemplu Premium.

a Atribuiti IDP Agents

In aceeasi casets de dialog, setati IDP Agents in fila IDP Agent . Ei ruleaza dupa Al-DMS, in ordinea pe care o alegeti.

e Conectati fluxul de intrare

Sub  Document Al > Connectors , folositi Creare conector pentru a alege un dosar Storage Mount sau o caseta postala,
plus Workspace-ul tinta si intervalul.

e Importati arhivele existente

Selectati Workspace-ul, alegeti Actiuni» Importati documente , selectati sursa, verificati numarul si dimensiunea fisierelor
in pasul de verificare si porniti.

Volum si verificari dintr-o privire

Analytics Al » Activitate si procesare arata incarcarile pe zi calendaristica si clasamentul utilizatorilor. Vizualizarea
IDP Review din lista documentelor aratd documentele cu campuri deschise.

SFAT DIN PRACTICA

intai un sediu, apoi restul Configurati procesul intai pentru un singur sediu si urm3riti verificarile cateva zile. Odata ce
campurile si nivelul se potrivesc, creati celelalte Workspaces-uri cu aceleasi setari.
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04 - UN EXEMPLU

Un al doilea depozit
inainte de sezon.

INAINTE

e Scanarile din ambele depozite ajung intr-un singur
dosar comun.

e Fiecare bon de retur este deschis si retastat intr-o
lista.
o Cineva din echipa trebuie mai intai sd explice

formularele noi ale curierilor.

e Pentru sezon sosesc angajati temporari, care
trebuie instruiti mai intai.

GHID SCURT - PROBLEMA

Un comerciant online de articole sportive cu 60 de
angajati deschide un al doilea depozit. Bonurile de retur,
avizele de livrare ale curierilor si facturile sosesc prin
scaner si e-mail. Seful echipei din departamentul de
retururi lucreaza cu cinci persoane, iar sezonul de varf se
apropie.

CU PAPEROFFICE

® Un Connector per depozit aduce scandrile in
propriul Workspace.

e Un IDP Agent citeste numarul comenzii, articolul
si motivul returnarii, impreuna cu sursa lor.

o Daca lipseste un camp obligatoriu, documentul
ajunge la verificare.

e Seful echipei vede incércarile pe zi si imparte
verificdrile Tn echipa.

Un exemplu inventat, cu scop ilustrativ. Verificati cu propriile documente ce campuri ar trebui sa fie obligatorii si ce nivel AI-DMS au nevoie inregistrarile

dumneavoastra.
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05 - LISTA DE VERIFICARE

GHID SCURT - PROBLEMA

Pregatit pentru urmatorul
val de documente?

Este ideal sa clarificati aceste puncte inainte de urmatorul sediu, urmatoarea achizitie sau urmatorul sezon.

UJ

O
[
O

UJ

Prin ce canale ajung astazi documentele: scaner, NAS,
casetd postald, incarcare, bucket?

Ce nivel AI-DMS au nevoie documentele din fiecare
Workspace?

Cine se ocupa de documentele la care lipseste un
camp obligatoriu?

Originalele trebuie sa ramana pe propria
dumneavoastra stocare? Atunci un Connector in
modul Index este potrivit.

Ce pasi dupa citire poate prelua un Workflow Agent?
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Ce sedii, departamente sau clienti au nevoie de
drepturi separate?

Ce campuri trebuie sa furnizeze fiecare document si
care dintre ele sunt obligatorii?

Ce arhive existente trebuie aduse si in ce
Workspaces?

Ce trebuie sa se intample cu fisierul sursa dupa
import: se pastreaza, se mutd sau se sterge?

Cine verifica regulat volumul de intrare si verificarile
deschise?

06 /08



@PAPEROFHCE

ENTERPRISE./ZAI

06 - INTREBARI FRECVENTE

Ce trebuie clarificat
inainte de a creste.

Ce se intampla in timpul unui varf?

Connectorii preiau fisierele noi la intervalul stabilit, incepand de
la un minut in modul Import. Fiecare fisier trece prin nivelul Al-
DMS al Workspace-ului sau, iar echipa lucreaza prin verificari in
ritmul ei.

Functioneaza aceasta la scara, pe sedii si clienti?

Da, prin Workspaces. Fiecare are propriul nivel AI-DMS, propriile
drepturi de grup si un tip de Workspace de la Standard pana la
Compliance. Un sediu nou este inca un Workspace in acelasi
cont.

Pot fisierele sa ramana pe propria noastra stocare?

Da. Un Connector in modul Index lasa originalele pe stocarea
dumneavoastra, le face cdutabile si urmareste fiecare modificare,
pana la 200.000 de fisiere per sincronizare.
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Cum intra o arhiva existenta?

Prin asistentul de import: un ZIP de panala 5 GB, un dosar
Storage Mount sau o caseta postald, pana la 2.000 de fisiere pe
job. Impartiti arhivele mai mari in mai multe joburi, fiecare cu
propriul raport.

Au nevoie furnizorii noi de un sablon nou?

Un IDP Agent citeste campurile din continut, iar dumneavoastra
le descrieti in cuvinte simple. Pornire executare test completa
aratd daca citeste constant, de pana la 10 ori la rand pe acelasi
document, daca doriti.

Cum vedem volumul de lucru?

Analytics Al » Activitate si procesare arata incarcarile pe zi
calendaristicd, zilele active si clasamentul utilizatorilor, cu export
CSV. Paginile, stocarea si tendintele vin din REST API. Analytics
Al este inclus in planul Corporate.
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07 - CUM SE INCEPE

Incepeti cu sediul care aduce cele ma
multe hartii

Creati un Workspace pentru acel sediu, conectati intrarea Iui printr-un Connector si I3sati sa fie citite
primele documente. Facturarea se face in functie de utilizare; pagina de preturi contine detaliile.

Cititi fisele tehnice Testati cu o arhiva veche Planificati impreuna
Connectorii, Importul, Workspaces Un ZIP mic cu documente tipice este Pentru mai multe sedii sau clienti, ne
urile, IDP Agent, Workflow Agents si suficient pentru un prim import si face placere sa planificdm impreuna
Analytics Al au fiecare propria fisa arata ce citeste AI-DMS din el. structura Workspace-urilor, prin
tehnicd, cu caile din meniu. pagina de contact.

FISE TEHNICE PE ACEASTA TEMA

Connectors Import si migrare
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-connectors-ro.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-import-migration-ro.pdf
Workspaces IDP Agent
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-ro.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document

Workflow Agents Analytics Al
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workflow-agents-ro.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-analytics-dashboard-ro.p
df

Crestere

paperoffice.ai/ro/solutions/problema/solutie-scalare-automatizare-crestere-ai

MAI MULTE DESPRE ACEASTA TEMA PRETUR CONTACT

paperoffice.ai/ro/solutions/problema/s paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/ro/contact
olutie-scalare-automatizare-crestere-ai
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