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KROTKI PRZEWODNIK - PROBLEM - SKALOWANIE

Kazda nowa lokalizacja to nowe stosy
dokumentow?
/espot sprawdza zamiast przepisywac.

Kazda nowa lokalizacja, przejecie firmy i sezon przynosza wiecej dokumentow. Ten krétki przewodnik pokazuije,

jak PaperOffice przyjmuje naptywajace dokumenty, przenosi istniejgce archiwa, odczytuje pola bez szablonu dla
kazdego nadawcy i wskazuje zespotowi dokumenty wymagajace weryfikacji.
o C 4

Connectors i import wprowadzaja pliki, jeden Workspace na lokalizacje trzyma j
osobno, AI-DMS i IDP Agents je odczytuja, Workflow Agents kierujg nimi dalej, a zespot
zajmuje sie tym, co trafia do weryfikacji.
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01 - NA CZYM POLEGA PROBLEM

oS¢ rosnie.

KROTKI PRZEWODNIK - PROBLEM

Reczna praca rosnie razem z nia.

Nowy magazyn, przejeta firma, szczyt sezonu: kazda fala przynosi zgtoszenia zwrotéw, dowody dostawy i
faktury. Jesli ktos otwiera, przepisuje i archiwizuje kazdy dokument, kazde dodatkowe pudto oznacza

dodatkowe godziny. Przeszkolenie nowych oséb czesto trwa dtuzej niz sam szczyt.

DLACZEGO TAK SIE DZIEJE

Kazdy dokument obstuguje

sie osobno

Przestanie, otwarcie, sortowanie,
przepisanie, archiwizacja: naktad

pracy wigze sie z kazdym

pojedynczym dokumentem. Wiecej
dokumentéw oznacza wiec wiecej

godzin pracy zespotu.

JAK TO ROZPOZNAC

Kazdy nadawca wyglada
inaczej

Nowi dostawcy, nowe formularze,
nowy uktad po przejeciu. Jesli
pracuje sie szablonami dla kazdego
nadawcy, kazdy krok wzrostu
oznacza utrzymywanie nowych

szablonow.

Lokalizacje mieszaja sie

Jesli wszystkie lokalizacje trafiajg do
jednego folderu, kazdy przeszukuje
cudze rekordy. Uprawnienia,
archiwizacja i odpowiedzialnos¢
zacieraja sie, gdy rosnie ilosc.

® Po kazdym szczycie sezonowym zostaje zalegtos¢, ktorej usuniecie zajmuje tygodnie.

e Nowi dostawcy lub formularze spowalniaja wprowadzanie danych, dopdki ktos ich nie pozna.

o Przejeta firma przynosi pudta starych dokumentow, ktorych nikt nie przeglada.

® Zespot przepisuje pola zamiast wyjasnia¢ rozbieznosci.

® Nikt nie wie doktadnie, ile dokumentéw wptywa kazdego dnia.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

02/08



ENTERPRISE./ZAI

@ PAPEROFFICE KROTKI PRZEWODNIK - PROBLEM

02 - ROZWIAZANIE Z PAPEROFFICE

PodtaczyC naptyw,
sprawdzac wyjatki.

Sciezka pozostaje ta sama, czy przychodzi jeden folder dziennie, czy caty archiwum: podtaczy¢ naptyw

dokumentow, utworzyc jeden Workspace na lokalizacje, pozwoli¢ odczyta¢ dokumenty i wskazac

zespotowi te, w ktorych czegos brakuje.

Podtaczy¢ naptyw dokumentow

Connectors obserwuja foldery przez SFTP, WebDAV, S3 lub odwrotny SSH oraz skrzynki przez IMAP. Nowe pliki trafiajg
do docelowego Workspace w ustawionym interwale, bez recznego przesytania.

MODUt: CONNECTORS

Przenies¢ istniejace archiwa

Kreator importu przyjmuje archiwa ZIP, foldery serwera i skrzynki, do 2 000 plikdw na zadanie, z podgladem, kontrolg
duplikatow SHA-256 i raportem.

MODU¢t: IMPORT | MIGRACJA

Jeden Workspace na lokalizacje

Kazda lokalizacja lub klient dostaje Workspace z wtasnym poziomem Al-DMS, wtasnymi uprawnieniami grupowymi i

wtasnym typem Workspace, wszystko na tym samym koncie.

MODUt: WORKSPACES

Odczyt bez szablonu dla kazdego nadawcy

Al-DMS rozpoznaje typ dokumentu. IDP Agents danego Workspace odczytuja potrzebne pola z tresci, kazde wraz z

miejscem jego wystepowania. Brakujgce pole wymagane kieruje dokument do weryfikacji.

MODU¢t: IDP AGENT

Kierowanie wedtug instrukcji

Workflow Agents przenosza, zmieniaja nazwy i tworzg zadania zgodnie z instrukcjg zwyktym jezykiem. Kazde
uruchomienie jest widoczne z krokami i czasem trwania w wykonaniach.

MODUt: WORKFLOW AGENTS
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03 - W APLIKACJI

Od naptywu dokumentow
do wskaznikow, krok po kroku.

Oto jak przygotowac PaperOffice na wiekszg ilos¢. Workspaces i Connectors ustawia sie raz; potem nowe
dokumenty wptywajg bez recznego przesytania i s odczytywane.

° Jeden Workspace na lokalizacje

W  Document Al > Workspaces uzy¢ Utworz nowy Workspace |, aby utworzy¢ Workspace, i wybra¢ poziom dla nowych
dokumentow na karcie AI-DMS | np. Premium.

e Przypisac¢ IDP Agents
W tym samym oknie ustawi¢ IDP Agents na karcie IDP Agent . Dziatajg po Al-DMS w wybranej kolejnosci.

e Podtaczy¢ naptyw dokumentéw

W  Document Al > Connectors uzy¢ Utworz potaczenie , aby wybrac folder Storage Mount albo skrzynke, a takze
docelowy Workspace i interwat.

e Zaimportowac istniejace archiwa

Wybrac¢ Workspace, wybra¢ Akcje » Importuj dokumenty , wskazac zrodto, sprawdzic liczbe plikow i rozmiar w kroku
przegladu i uruchomic.

e lloé¢ i weryfikacje na pierwszy rzut oka

Analytics Al » Aktywnos¢ i przetwarzanie pokazuje przestania wedtug dnia kalendarzowego i ranking uzytkownikow.
Widok IDP Review na liscie dokumentéw pokazuje dokumenty z otwartymi polami.

PORADA Z PRAKTYKI

Najpierw jedna lokalizacja, potem reszta Najpierw skonfigurowac proces dla jednej lokalizacji i przez kilka dni przegladac
weryfikacje. Gdy pola i poziom bedg pasowac, utworzy¢ pozostate Workspaces z tymi samymi ustawieniami.
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04 - PRZYKEAD

Drugli magazyn
przed sezonem.

Internetowy sprzedawca odziezy sportowej z 60
pracownikami otwiera drugi magazyn. Zgtoszenia
zwrotow, listy przewozowe przewoznikow i faktury
przychodzg skanerem i e-mailem. Kierownik dziatu
zwrotow pracuje z piecioosobowym zespotem, a zbliza

sie szczyt sezonu.

PRZED Z PAPEROFFICE

@ Skany z obu magazynéw trafiaja do jednego @ Jeden Connector na magazyn przenosi skany do
wspolnego folderu. jego wiasnego Workspace.

e Kazde zgtoszenie zwrotu jest otwierane i e |DP Agent odczytuje numer zamdwienia, pozycje i
przepisywane na liste. powdd zwrotu wraz z miejscem zrédtowym.

o Ktos z zespotu najpierw musi wyjasni¢ nowe o Gdy brakuje wymaganego pola, dokument trafia
formularze przewoznikéw. do weryfikaciji.

e Na sezon przychodza pracownicy tymczasowi, e Kierownik widzi przestania wedtug dnia i rozdziela
ktérych trzeba najpierw przeszkolic. weryfikacje w zespole.

Przyktad wymyslony, do zilustrowania. Na wtasnych dokumentach sprawdzi¢, ktore pola maja by¢ wymagane i jakiego poziomu Al-DMS wymagaja zapisy.
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05 - LISTA KONTROLNA

Gotowl na nastepna
fale dokumentow?

Najlepiej uporzadkowac te punkty przed nastepng lokalizacja, kolejnym przejeciem lub nastepnym
sezonem.

D Przez jakie kanaty dokumenty trafiajg dzis: skaner, Ktore lokalizacje, dziaty lub klienci potrzebujg

NAS, skrzynka, przestanie, bucket? osobnych uprawnien?

Ktore pola musi dostarczac kazdy dokument i ktore z
nich sa wymagane?

Jakiego poziomu Al-DMS wymagaja dokumenty w
kazdym Workspace?

Kto zajmuje sie dokumentami, w ktorych brakuje Ktore istniejace archiwa majg byc przeniesione i do

wymaganego pola? jakich Workspaces?

Czy oryginaty majg pozostac¢ na wtasnej pamieci? Co ma sie stac z plikiem Zrédtowym po imporcie:

Wrtedy pasuje Connector w trybie Indeks. zachowad, przeniesc czy usungc?

Ktore kroki po odczycie moze przeja¢ Workflow Kto regularnie sprawdza naptyw dokumentéw i

o o o 0
o 0O o o O

Agent? otwarte weryfikacje?
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06 - NAJCZESCIEJ ZADAWANE PYTANIA

Co uporzadkowac
przed rozrostem.

Co sie dzieje w szczycie?
Connectors pobierajag nowe pliki w ustawionym interwale, w
trybie Import nawet co minute. Kazdy plik przechodzi przez

poziom Al-DMS swojego Workspace, a zespot przerabia
weryfikacje we wtasnym tempie.

Czy to sie skaluje miedzy lokalizacjami i klientami?

Tak, przez Workspaces. Kazdy ma wtasny poziom Al-DMS,
wtasne uprawnienia grupowe i typ Workspace od Standard do
Compliance. Nowa lokalizacja to kolejny Workspace na tym
samym koncie.

Czy pliki moga pozostac¢ na wtasnej pamieci?

Tak. Connector w trybie Indeks zostawia oryginaty na wtasnej
pamieci, czyni je przeszukiwalnymi i $ledzi kazda zmiane, do
200 000 plikéw na synchronizacje.
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Jak wprowadza sie istniejgce archiwum?

Przez kreatora importu: ZIP do 5 GB, folder Storage Mount albo
skrzynke, do 2 000 plikéw na zadanie. Wieksze archiwa dzieli¢ na
kilka zadan, kazde z wtasnym raportem.

Czy nowi dostawcy potrzebujg nowego szablonu?

IDP Agent odczytuje pola z tresci, a opisuje sie je zwyktym
jezykiem. Uruchom petny test pokazuje, czy odczyt jest spojny,
nawet do 10 razy z rzedu na tym samym dokumencie, jesli ktos
tego chce.

Jak sprawdzi¢ obcigzenie?

Analytics Al » Aktywnos¢ i przetwarzanie pokazuje przestania
wedtug dnia kalendarzowego, aktywne dni i ranking
uzytkownikéw, z eksportem CSV. Strony, pamiec i trendy
pochodza z REST API. Analytics Al jest w pakiecie Corporate.
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07 - JAK ZACZAC

/aczac od lokalizacji, ktora przynosi
najwiece] papieru

Utworzy¢ Workspace dla tej lokalizacji, podtaczy¢ jej wejscie przez Connector i pozwoli¢ odczytac

pierwsze dokumenty. Rozliczenie odbywa sie wedtug zuzycia, szczegdty pokazuje strona cennika.

Przeczyta¢ karty danych Przetestowac na starym Zaplanowac razem

archiwum , o :
Connectors, Import, Workspaces, Przy kilku lokalizacjach lub klientach
IDP Agent, Workflow Agents i Maty ZIP typowych dokumentow chetnie zaplanujemy uktad
Analytics Al maja kazdy wtasng karte wystarcza do pierwszego importu i Workspaces przez strone
danych ze $ciezkami menu. pokazuje, co AI-DMS z niego kontaktowa.

odczytuje.

KARTY TECHNICZNE NATEN TEMAT

Connectors Import i migracja
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-connectors-pl.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-import-migration-pl.pdf
Workspaces IDP Agent
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-pl.pdf paperoffice.ai loads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document

Workflow Agents Analytics Al
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workflow-agents-pl.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-analytics-dashboard-pl.p
df

Skalowanie

paperoffice.ai/pl/solutions/problem/ai-skalowalnosc-automatyzacja-wzrost

WIECEJ NA TEN TEMAT CENNIK KONTAKT

paperoffice.ai/pl/solutions/problem/ai- paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/pl/kontakt
skalowalnosc-automatyzacja-wzrost
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