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LYHYT OPAS - ONGELMA - SKAALAUTUMINEN

Jokainen uusi toimipaikka tuo uusia
asiakirjapinoja?
Tiimi tarkistaa eika kirjoita.

Jokainen uusi toimipaikka, yritysosto ja kausi tuo mukanaan lisda asiakirjoja. Tama lyhyt opas nayttaa, miten

PaperOffice ottaa vastaan saapuvan virran, tuo olemassa olevat arkistot mukaan, lukee kentat ilman mallipohjaa
lahettdjaa kohden ja osoittaa tiimille asiakirjat, jotka tarvitsevat tarkistuksen.

Connectorit ja tuonti tuovat tiedostot sisaan, yksi Workspace toimipaikkaa kohden
pitaa ne erillaan, AI-DMS ja IDP Agentit lukevat ne, Workflow Agentit ohjaavat ne
eteenpain ja tiimi kasittelee kaiken, mika paatyy tarkistukseen.
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01 - MISTA ON KYSE

Maara kasvaa.
Kasityo kasvaa sen mukana.

Uusi varasto, ostettu yritys, ruuhkakausi: jokainen aalto tuo palautuslappuja, lahetteita ja laskuja. Jos joku
avaa, kirjoittaa uudelleen ja arkistoi jokaisen asiakirjan, jokainen lisdlaatikko tarkoittaa lisdtunteja. Uusien
ihmisten kouluttaminen kestda usein kauemmin kuin itse ruuhkakausi.

MIKSI NAIN KAY

Jokainen asiakirja kasitellaan
vksitellen

Lataus, avaaminen, lajittelu,

uudelleen kirjoittaminen, arkistointi:

tyomaara sitoutuu jokaiseen
yksittdiseen asiakirjaan. Enemman
asiakirjoja tarkoittaa siis enemman
tyotunteja tiimille.

Jokainen lahettdja nayttaa
erilaiselta

Uudet toimittajat, uudet lomakkeet,

uusi asettelu oston jalkeen. Jos
tyoskentelette lahettdjakohtaisten
mallipohjien kanssa, jokainen
kasvuvaihe tarkoittaa uusien

mallipohjien yllapitoa.

Toimipaikat menevat sekaisin

Jos kaikki toimipaikat paatyvat
yhteen kansioon, jokainen etsii
toisten tietueista. Oikeudet,
arkistointi ja vastuu sekoittuvat het,
kun maara kasvaa.

MITEN SEN HUOMAA

e Jokaisen kausihuipun jélkeen jaa ruuhka, jonka purkamiseen menee viikkoja.

e Uudet toimittajat tai lomakkeet hidastavat tietojen syottda, kunnes joku tuntee ne.
o Ostettu yritys tuo mukanaan laatikoittain vanhoja tiedostoja, joita kukaan ei kdy lapi.
e Tiimi kirjoittaa kentat uudelleen sen sijaan, ettd ratkaisisi poikkeamat.

o Kukaan ei tieda tarkalleen, montako asiakirjaa saapuu paivittain.
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02 - TOIMINTATAPA PAPEROFFICESSA

Yhdistakaa saapuva virta,
tarkistakaa poikkeukset.

Polku pysyy samana, olipa vastaanotossa paivassa yksi kansio tai koko arkisto

: yhdistatte saapuvan virran,

luotte yhden Workspacen toimipaikkaa kohden, annatte asiakirjojen tulla luetuiksi ja osoitatte tiimille ne,

joista jotain puuttuu.

Saapuvan virran yhdistaminen

Connectorit valvovat kansioita SFTP:n, WebDAV:n, S3:n tai kdanteisen SSH:n kautta ja postilaatikoita IMAP:n kautta.
Uudet tiedostot saapuvat kohde-Workspaceen asetetulla valilla ilman manuaalista lataamista.

MODUULI: CONNECTORS

Olemassa olevien arkistojen tuominen

Tuontiavustaja ottaa vastaan ZIP-arkistot, palvelinkansiot ja postilaatikot, enintdan 2 000 tiedostoa tydta kohden,
esikatselulla, SHA-256-kaksoiskappaleiden tarkistuksella ja raportilla.

MODUULI: TUONTI JA SIIRTO

Yksi Workspace toimipaikkaa kohden

Jokainen toimipaikka tai asiakas saa oman Workspacensa omalla Al-DMS-tasollaan, omilla ryhmaoikeuksillaan ja omalla
Workspace-tyypillaan, kaikki samassa tilissa.

MODUULI: WORKSPACES

Lukeminen ilman mallipohjaa lahettijaa kohden

Al-DMS tunnistaa asiakirjatyypin. Workspacen IDP Agentit lukevat sen jalkeen kentéat sisallostd, kukin ldhdesijainnin
kanssa. Puuttuva pakollinen kentta lahettaa asiakirjan tarkistukseen.

MODUULLI: IDP AGENT

Ohjaus teidan ohjeenne mukaan

Workflow Agentit siirtavat, nimeavat uudelleen ja luovat tehtavia tavallisilla sanoilla annetun ohjeen mukaan. Jokainen
suoritus nakyy suorituksissa vaiheineen ja kestoineen.

MODUULI: WORKFLOW AGENTS

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

03 /08



@PAPEROFF|CE LYHYT OPAS - ONGELMA

ENTERPRISE./ZAI

03 - SOVELLUKSESSA

Saapuvasta virrasta mittareinin,
vaihe vaiheelta.

Nain valmistelette PaperOfficen suuremmalle maaralle. Otatte Workspacet ja Connectorit kayttoon kerran;

sen jalkeen uudet asiakirjat saapuvat ilman manuaalista lataamista ja luetaan.

° Yksi Workspace toimipaikkaa kohden

Valitkaa kohdasta Document Al » Workspaces painike Luo uusi Workspace luodaksenne Workspacen ja valitkaa uusille
asiakirjoille taso valilehdeltda AI-DMS | esimerkiksi Premium.

e IDP Agenttien liittiminen

Samassa ikkunassa asetatte IDP Agentit valilehdellda IDP Agent . Ne toimivat AI-DMS:n jalkeen haluamassanne
jarjestyksessa.

e Saapuvan virran yhdistdminen

Valitkaa kohdasta Document Al > Connectors painike Luo yhteys | valitkaa Storage Mount -kansio tai postilaatikko seka
kohde-Workspace ja vali.

G Olemassa olevien arkistojen tuominen

Valitkaa Workspace, valitkaa Toiminnot » Tuo dokumentit , valitkaa Idhde, tarkistakaa tiedostomaara ja koko
tarkistusvaiheessa ja kdynnistakaa.

e Maara ja tarkistukset yhdella silmayksella

Analytics Al » Toiminta ja kasittely nayttaa lataukset kalenteripdivittdin ja kayttajaluettelon. Asiakirjaluettelon nakyma
IDP Review nayttaa asiakirjat, joissa on avoimia kenttia.

VINKKI KAYTANNOSTA

Ensin yksi toimipaikka, sitten muut Ottakaa prosessi ensin kdyttéon yhdelle toimipaikalle ja katsokaa tarkistuksia
muutaman paivan ajan. Kun kentat ja taso sopivat, luokaa muut Workspacet samoilla asetuksilla.
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04 - ESIMERKKI

Toinen varasto
ennen kautta.

Urheiluvaatteiden verkkokauppa, jossa on 60
tyontekijas, avaa toisen varaston. Palautuslaput,
kuljetusliikkeiden lahetteet ja laskut saapuvat skannerilla
ja séhkopostitse. Palautusosaston tiimipaallikko
tyoskentelee viiden ihmisen kanssa, ja ruuhkakausi on

tulossa.

ENNEN PAPEROFFICELLA

® Molempien varastojen skannaukset paatyvat ® Yksi Connector varastoa kohden tuo skannaukset
yhteen yhteiseen kansioon. omaan Workspaceensa.

e Jokainen palautuslappu avataan ja kirjoitetaan o |DP Agent lukee tilausnumeron, tuotteen ja
uudelleen luetteloon. palautuksen syyn ldhteineen.

@ Joku tiimissé joutuu ensin selittdmaan uudet o Jos pakollinen kenttd puuttuu, asiakirja menee
kuljetusliikkeen lomakkeet. tarkistukseen.

e Kaudelle tulee tilapaistyontekijoitd, jotka o Tiimipaallikkd nakee lataukset paivittain ja jakaa
tarvitsevat ensin koulutusta. tarkistettavat tiimin kesken.

Keksitty esimerkki havainnollistukseen. Tarkistakaa omilla asiakirjoillanne, mitka kent&t pitdisi tehda pakollisiksi ja mitd Al-DMS-tasoa tietueenne
tarvitsevat.
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05 - TARKISTUSLISTA

Valmiina seuraavaan

asiakirja-aaltoon?

Ihannetapauksessa ratkaisette ndma asiat ennen seuraavaa toimipaikkaa, seuraavaa yritysostoa tai

seuraavaa kautta.

UJ

o o o 0

Mita kautta asiakirjat saapuvat tdndan: skanneri, NAS,

postilaatikko, lataus, bucket?

Mitd Al-DMS-tasoa kunkin Workspacen asiakirjat
tarvitsevat?

Kuka kéasittelee asiakirjat, joista pakollinen kentta
puuttuu?

Pitadko alkuperdisten jadda omaan tallennustilaanne?
Silloin sopii Connector indeksitilassa.

Mité vaiheita lukemisen jalkeen Workflow Agent voi
hoitaa?
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Mitka toimipaikat, osastot tai asiakkaat tarvitsevat
erilliset oikeudet?

Mitka kentéat jokaisen asiakirjan on tuotava mukanaan
ja mitkd niistd ovat pakollisia?

Mitkd olemassa olevat arkistot kannattaa tuoda ja
mihin Workspaceihin?

Mit4 lahdetiedostolle tapahtuu tuonnin jalkeen:
sailytetaankd, siirretddnko vai poistetaanko?

Kuka seuraa sdannollisesti saapuvia maaria ja avoimia
tarkistuksia?
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Mita kannattaa ratkaista

ennen kasvua.

Mita tapahtuu ruuhkan aikana?

Connectorit hakevat uudet tiedostot asetetulla valilla,
tuontitilassa jo yhden minuutin valein. Jokainen tiedosto kulkee
oman Workspacensa Al-DMS-tason lapi, ja tiimi kay tarkistukset
|api omaan tahtiinsa.

Skaalautuuko tdma toimipaikkojen ja asiakkaiden
valilla?

Kylld, Workspacejen kautta. Jokaisella on oma Al-DMS-tasonsa,
omat ryhméaoikeutensa ja Workspace-tyyppi Standardista

Complianceen. Uusi toimipaikka on yksi lisad Workspace samassa
tilissa.

Voivatko tiedostot pysya omassa tallennustilassamme?

Kylla. Connector indeksitilassa jattad alkuperaiset teidan
tallennustilaanne, tekee niista haettavia ja seuraa jokaista

muutosta, enintddan 200 000 tiedostoa synkronointia kohden.
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Miten olemassa oleva arkisto saadaan mukaan?

Tuontiavustajan kautta: ZIP enintdan 5 GB, Storage Mount -
kansio tai postilaatikko, enintaan 2 000 tiedostoa tyotd kohden.
Jakakaa suuremmat arkistot useisiin toihin, joista kullakin on oma
raporttinsa.

Tarvitsevatko uudet toimittajat uuden mallipohjan?

IDP Agent lukee kentét sisallosta, ja kuvaatte ne tavallisilla
sanoilla. Kaynnista taydellinen testauskdynti nayttaa, lukeeko se
johdonmukaisesti, jopa 10 kertaa perdkkain samasta asiakirjasta,
jos haluatte.

Miten ndemme tyémaaran?

Analytics Al » Toiminta ja kasittely nayttaa lataukset
kalenteripdivittdin, aktiiviset paivéat ja kayttajaluettelon, ja tulokset
voi viedd CSV-muodossa. Sivumaard, tallennustila ja trendit
saadaan REST APl:sta. Analytics Al siséltyy Corporate-

suunnitelmaan.
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07 - NAIN ALOITETAA

Aloittaminen to

N
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eniten paperia

Luokaa Workspace télle toimipaikalle, yhdistakda sen vastaanotto Connectorilla ja antakaa ensimmadisten
asiakirjojen tulla luetuiksi. Laskutus perustuu kayttdon, ja hinnoittelusivu nayttda tarkemmat tiedot.

Tietolehtien lukeminen

Connectors, tuonti, Workspacet, IDP

Agent, Workflow Agents ja Analytics

Al on kullakin oma tietolehtensa

valikkopolkuineen.

AIHEEN DATALEHDET

m
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Testaaminen vanhalla

arkistolla

Pieni ZIP tyypillisista asiakirjoista

riittdd ensimmaiseen tuontiin ja
nayttaa, mitd AlI-DMS siita lukee.

Connectors
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-connectors-fi.pdf
Workspaces
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-fi.pdf
Workflow Agents
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workflow-agents-fi.pd

Skaalautuminen

Tuonti ja siirto

paikasta, joka tuo

Yhdessa suunnitteleminen
Useiden toimipaikkojen tai
asiakkaiden kohdalla suunnittelemme
mielellamme Workspace-rakenteen

kanssanne yhteystietosivun kautta.

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-import-migration-fi.pdf
IDP Agent
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document
Analytics Al
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-analytics-dashboard-fi.p

paperoffice.ai/fi/solutions/ongelma/tekoly-skaalaus-automaatio-kasvu-ratkaisu

LIS/

AIHEESTA

paperoffice.ai/fi/solutions/ongelma/tek
oly-skaalaus-automaatio-kasvu-ratkaisu
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HINNAT

paperoffice.ai/en/pricing

YHTEYSTIEDOT

paperoffice.ai/fi/yhteystiedot
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