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STRUCNY PRUVODCE - PROBLEM - RUST ZVYSUJE ZATEZ

Kazda nova pobocka prinasi nove
formulare?

Vas tym kontroluje misto prepisovani.
Kazda novéa pobocka, akvizice i sezéna prinese vice dokumentt. Tento kratky privodce ukazuje, jak PaperOffice

prebira prichozi tok, prevadi stavajici archivy, ¢te pole bez Sablony pro kazdého odesilatele a upozorni tym na
dokumenty, které potrebuji kontrolu.

Connectory a import prinaseji soubory, jeden workspace na pobocku je drzi oddéleng,
Al-DMS a IDP Agenti je ctou, Workflow Agenti je sméruji a tym zpracuje, co skonci v
kontrole.
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01 - PODSTATA PROBLEMU

Objem roste.

STRUCNY PRUVODCE - PROBLEM

Rucni prace roste s nim.

Novy sklad, koupend firma, Spickové sezona: kazda vina prinese vratky, dodaci listy a faktury. Pokud nékdo

kazdy dokument otevre, prepiSe a zalozi, prida kazda dalsi krabice dalsi hodiny. Zaskoleni novych lidi ¢asto

trva déle nez samotna Spicka.

PROC K TOMU DOCHAZI

Kazdy dokument se resi
zvlast

Nahrani, otevreni, tfidéni, prepsani,

zaloZeni: Usili je vazano na kazdy
jednotlivy dokument. Vice
dokumentt znamena proto vice
pracovnich hodin tymu.

JAK TO POZNATE

Kazdy odesilatel vypada jinak

Novi dodavatelé, nové formulare,
noveé rozlozeni po akvizici. Pokud
pracujete se Sablonami pro kazdého
odesilatele, kazdy krok réstu
znamena Udrzbu novych Sablon.

o Po kazdé sezonni Spicce zUstane nedodéland prace, jejiz vyrizeni trva tydny.

o Novi dodavatelé nebo formulare zpomali zadavani, dokud je nékdo nepozna.

e Akvizice prinese krabice starych soubor(, které nikdo neprojde.

e Iym prepisuje pole misto reSeni nesrovnalosti.

o Nikdo presné nevi, kolik dokumentt denné prichazi.
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Pobocky si prekazeji

Pokud vSechny pobocky ukladaji do
jedné slozky, kazdy hleda v cizich
zaznamech. Opravnéni, zakladani i
odpovéednost se rozmazou, jakmile
objem vzroste.
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02 - POSTUP S PAPEROFFICE

Pripojte prichozi tok,

kontrolujte vyjimky.

Postup zUstava stejny, at prichazi jedna slozka denné, nebo cely archiv: pfipojte prichozi tok, vytvorte
jeden workspace na pobocku, nechte dokumenty precist a upozornéte tym na ty, kde néco chybi.

e Pripojte pFichozi tok
Connectory sleduji slozky pres SFTP, WebDAV, S3 nebo reverzni SSH a postovni schranky pres IMAP. Nové soubory

prichazeji do cilového workspace v nastaveném intervalu bez ru¢niho nahravani.

MODUL: CONNECTORS

a Prevedte stavajici archivy

Privodce importem zpracuje archivy ZIP, slozky na serveru a postovni schranky, az 2 000 soubort na ulohu, s nahledem,
kontrolou duplicit pres SHA-256 a protokolem.

MODUL: IMPORT A MIGRACE

e Jeden workspace na poboc¢ku

Kazda pobocka nebo klient dostane workspace s vlastni Grovni Al-DMS, vlastnimi skupinovymi opravnénimi a vlastnim
typem Workspace, vse v jednom Uctu.

MODUL: WORKSPACES

° Cteni bez $ablony pro odesilatele

Al-DMS rozpozna typ dokumentu. IDP Agenti workspace pak prectou vase pole z obsahu, kazdé s mistem ve zdroji.
Chybéjici povinné pole posle dokument do kontroly.

MODUL: IDP AGENT

e Smérovani podle vaseho pokynu

Workflow Agenti presouvaji, prejmenovavaji a zakladaji ukoly podle pokynu v béznych slovech. Kazdy béh je uveden v
provedenich s kroky a dobou trvani.

MODUL: WORKFLOW AGENTS
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03 - V APLIKACI

Od prichoziho toku
kK metrikam krok za krokem.

Takto pripravite PaperOffice na vétsi objem. Workspaces a Connectory nastavite jednou; poté nové
dokumenty prichazeji bez rucniho nahravani a jsou precteny.

° Jeden workspace na pobocku

Pod Document Al » Workspaces pomoci Vytvorit novy Workspace vytvorte workspace a na zalozce AI-DMS  zvolte

Uroven pro nové dokumenty, napfiklad Premium.

Q Pfifadte IDP Agenty
Ve stejném dialogu nastavte IDP Agenty na zalozce IDP Agent . Bézi po AI-DMS v poradi, které zvolite.

e Pfipojte prichozi tok
Pod Document Al > Connectors pomoci Vytvorit konektor zvolte slozku Storage Mount nebo postovni schranku, a k
tomu cilovy workspace a interval.

e Importujte stavajici archivy
Vyberte workspace, zvolte Akce » Importovat dokumenty |, vyberte zdroj, v kroku kontroly ovérte pocet a velikost soubort
a spustte.

e Objem a kontroly na jednom misté

Analytics Al » Aktivita a zpracovani ukazuje nahrani podle kalendarniho dne a zebricek uzivateld. Zobrazeni IDP Review v
seznamu dokument( ukazuje dokumenty s otevienymi poli.

TIP Z PRAXE

Nejdriv jedna pobocka, potom zbytek Nejdriv nastavte proces pro jednu pobocku a nékolik dni sledujte kontroly. Az

pole a Uroven sedi, vytvorte ostatni workspaces se stejnym nastavenim.
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04 - PRIKLAD

Druhy sklad
pred sezonou.

Online prodejce sportovniho obleceni se 60
zameéstnanci otevird druhy sklad. Listky k vratkam,
dodaci listy dopravc( a faktury prichazeji skenerem a e-
mailem. Vedouci oddélenf vratek pracuje s péti lidmi a
blizi se Spickova sezdna.

PREDTIM S PAPEROFFICE

o Skeny z obou skladl pristavaji v jedné sdilené o Jeden Connector na sklad privede skeny do jeho
slozce. vlastniho workspace.

e Kazdy listek k vratce se otevre a prepise do e |DP Agent precte Cislo objednavky, polozku a
seznamu. ddavod vratky i se zdrojem.

o Nekdo v tymu musi nejdriv vysvétlit nové o Pokud chybi povinné pole, dokument jde do
formulare dopravcu. kontroly.

e Na sezénu prichazeji docasni pracovnici, které je e \edouci tymu vidi nahrani podle dne a rozdéluje
treba nejdriv zaskolit. kontroly v tymu.

Vymysleny priklad pro ndzornost. Na vlastnich dokumentech ovérte, ktera pole maji byt povinna a jakou Uroven Al-DMS vase zdznamy potrebuiji.
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05 - KONTROLNI SEZNAM

Pripraveni na dalsi
vinu dokumentu?

Idealné tyto body vyreste drive, nez prijde dalsi pobocka, dalsi akvizice nebo dalsi sezdna.

D Jakymi kanaly dnes dokumenty prichazeji: skener, Které pobocky, oddéleni nebo klienti potrebuiji

NAS, schranka, nahrani, bucket? oddélena opravnéni?

Kterad pole musi kazdy dokument obsahovat a které z
nich jsou povinné?

Jakou Uroven Al-DMS potrebuji dokumenty v
jednotlivych workspaces?

Kdo resi dokumenty, kde chybi povinné pole? Které stavajici archivy se maji prevést a do kterych

workspaces?

Maiji origindly z(stat na vasem Ulozisti? Pak se hodi Co se ma po importu stat se zdrojovym souborem:

Connector v rezimu Index. ponechat, presunout, nebo smazat?

Které kroky po cteni mize prevzit Workflow Agent? Kdo pravidelné sleduje prichozi objem a otevrené

O 0o o O O

O o o O

kontroly?
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06 - CASTO KLADENE DOTAZY

Co vyresit
driv, nez porostete.

Co se déje béhem 3Spicky?
Connectory stahuji nové soubory v nastaveném intervalu, v
rezimu Import uz od jedné minuty. Kazdy soubor projde Grovni

Al-DMS svého workspace a vas tym zpracovava kontroly svym
tempem.

Skaluje to napfi¢ poboc¢kami a klienty?

Ano, pres workspaces. Kazdy ma vlastni Groven Al-DMS, viastni
skupinova opravnéni a typ Workspace od Standard po
Compliance. Novéa pobocka je jeden dalsi workspace ve stejném
uctu.

Mohou soubory zlstat na nasem uUlozisti?

Ano. Connector v rezimu Index ponecha originaly na vasem
Ulozisti, zpristupni je k prohledavani a sleduje kazdou zménu, az
200 000 soubort na synchronizaci.
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STRUCNY PRUVODCE - PROBLEM

Jak se dostane do aplikace stavajici archiv?

Pres priivodce importem: ZIP az 5 GB, slozku Storage Mount
nebo postovni schranku, az 2 000 soubort na Ulohu. Vetsi
archivy rozdélte do nékolika Uloh, kazdou s vlastnim protokolem.

Potfebuji novi dodavatelé novou Sablonu?

IDP Agent cte pole z obsahu a vy je popisete béZznymi slovy.
Spustit kompletni testovaci béh ukazuje, zda cte konzistentné,

pokud chcete az 10krat po sobé na témze dokumentu.

Jak sledujeme zatéz?

Analytics Al » Aktivita a zpracovéani  ukazuje nahrani podle
kalendarniho dne, aktivni dny a Zebricek uzivatell, s exportem do
CSV. Stranky, Ulozisté a trendy poskytuje REST API. Analytics Al
je soucasti planu Corporate.
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07 - JAK ZACIT

/7

/acnete pobockou, ktera prinasi nejvic
papiru

Vytvorte workspace pro tu pobocku, propojte jeji prijem pres Connector a nechte precist prvni
dokumenty. Uctuje se podle spotfeby, podrobnosti ukazuje stranka s cenikem.

Prectéte si datové listy Vyzkousejte se starym Naplanujte to spole¢né

archivem ) . . L
Connectory, Import, Workspaces, Pro vice pobocek nebo klientl radi
IDP Agent, Workflow Agenti a Pro prvni import a ukazku toho, co z naplanujeme s vami rozlozeni
Analytics Al maji kazdy vlastni néj Al-DMS precte, staci maly ZIP workspaces pres kontaktn{ stranku.
datovy list s cestami v menu. typickych dokumentd.

DATOVE LISTY K TEMATU

Connectors Import a migrace
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-connectors-cs.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-import-migration-cs.pdf
Workspaces IDP Agent
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-cs.pdf paperc loads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document
Workflow Agents Analytics Al

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workflow-agents-cs.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-analytics-dashboard-cs.p
df

Rast zvysuje zatez

paperoffice.ai/cs/solutions/problem/ai-skalovani-automatizace-rustu-reseni

VICE K TEMATU CENIK KONTAKT

paperoffice.ai/cs/solutions/problem/ai- paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/cs/kontakt
skalovani-automatizace-rustu-reseni
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