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KISA REHBER - SORUN - BELGELER BULUNAMIYOR

Dosya adi mi unutuldu, meslektas izinde
mi?
Artik kendi sozcuklerinizle bulursunuz.

Bir belgeyi arayan kisi genellikle icerigini bilir, dosya adini nadiren. Bu kisa rehber, akilli aramanin tam metin, OCR

metni, varlklar ve anlam Gzerinden nasil buldugunu ve sohbetin sorulari kaynaklariyla nasil yanitladigini gosterir.
Her glin belge arayan herkes icin.

Tum belgeleriniz icin tek bir arama cubugu: tam metin, taramalardan gelen OCR metni,

varliklar ve anlam tek bir siralamada, belgede isaretlenmis ve yalnizca erisim hakkiniz
olan Workspace'lerle sinirli.
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01 - SORUN NEDIR

Belge orada.

Oraya giden yol eksik.

Dosya sistemindeki arama dosya adlarini ve klasorleri tanir. Ad unutulmussa ya da belgeyi baska biri
kaydettiyse elle aranir: klasorler acilir, dosyalar karistirilir, meslektaslara sorulur. Taramalarda ise tam metin
aramasi pek ise yaramaz, ctinkU bir tarama 6nce bir gorinttdur.

NEDEN OLUR

Ad cok az sey soyler

Scan_0042.pdf, Documentl.docx,
final_new.pdf: dosya adlari aceleyle

verilir. Sonradan arayan kisi
gondereni, bir tutari ya da icerigi
hatirlar, dosya adini nadiren.

NASIL FARK EDILIR

Taramalar goriinttdir

Dosya aramasinda taranmis bir kagit
bir gérinttddr. Metin tanima
olmadan icindeki adlari ve sayilari
bulamaz.

e Bir belgeyi bulmadan 6nce birkac klasér agarsiniz.

® Arama, kimin neyi nereye kaydettigini bilen meslektaslardan gecer.

e Taranmis fisler dosya aramasinda hic cikmaz.

e Eskibelge bulunamadigl icin ayni belge yeniden istenir.

e Tatil veya hastalik izni sirasinda is durur, cinkl dosyalama tek bir kisinin kafasindadir.
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Farkli sozctikler, ayni sey

Biri ,depo kiralama“ diye arar,
belgede ise ,3 numarali salon icin
kullanim sozlesmesi yazar. Salt
anahtar kelime aramasi yalnizca
birebir yazilani bulur.
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02 - PAPEROFFICE ILE YAKLASIM

Anahtar kelime tahmin etmek yerine
belgeyi tarif edin.

Bir belge kaydedildiginde bulunabilir hale gelir. AI-DMS her belgeyi okur ve OCR metnini, tGrint ve
Embeddings'i dizine ekler; Premium'dan itibaren varliklari da. Arama hepsini ayni anda kullanir.

e Belge kiimesi tek yerde

Yikleme, e-postadan dosya, tarayici gelen kutusu veya bir connector: yeni belgeler Workspace'e diser. Dizin (Index)
modundaki bir connector, NAS'Iinizdaki dosyalari da aranabilir hale getirir.

MODUL: CONNECTORS

a Kayit sirasinda okunur

Al-OCR, AI-DMS islemesinin parcasi olarak taramalari ve fotograflari okur. OCR metni dizinin parcasidir; taranmis PDF'ler
de dijital belgeler gibi bulunur.

MODUL: AI-OCR

e Tiir, sirketler, sayilar

Siniflandirma belge tirinU tanir. Premium'dan itibaren varliklar eklenir: sirketler, kisiler, tutarlar, fatura ve s6zlesme
numaralari, IBAN'lar.

MODUL: SINIFLANDIRMA

° Kendi sozcliklerinizle arayin

Tek arama cubugu, tek siralama: tam metin, OCR, varliklar ve anlam. Bir soru oldugunda ya da (¢ sozctkten itibaren
uygulama anlam Uzerinden de arar.

MODUL: AKILLI ARAMA

e Aramak yerine sorun

Sohbet, bir, birkac veya tim Workspace'lerdeki sorulari yanitlar. Yanitin altinda bulunan belgeler listelenir ve bir tiklamayla
orijinal acllir.

MODUL: BELGE SOHBETI
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03 - UYGULAMADA

Arama teriminden
dogru pasaja.

Aramanin kurulum gerektirmez; AI-DMS diziniyle calisir. Ayni arama REST API Uzerinden ve MCP arac
olarak da kullanilabilir, 6rnegin Claude ya da Cursor icin.

° Arama terimi girin

Arama cubuguna bir soézclk, bir sayi veya bir climle yazin ya da Sesli giris ile sesli sdyleyin. Kapsami Bu Workspace
veya Tum Workspaces ile belirleyin.

a Daraltin

Filtreler altinda belge tirtine, anahtar kelimelere, duruma, bolgeye, tarih araligina veya imzaya gore daraltin.
Mevcut filtreyi kaydet secimi saklar.

e Pasaji goriin

Bir sonucu acin: arama terimi sayfada vurgulanir. Sonraki eslesme bir sonraki yere atlar ve eslesme listesi sayfalari
gosterir.

e Sohbete sorun

Uygulamanin Usttndeki Ajan Sor dugmesine tiklayin veya Alt+A tuslayin, Ajan baglami icinde Workspace'leri secin ve
sorunuzu kendi sdzcUklerinizle yazin.

e Yaniti kontrol edin

Kaynaklar cubugu yanitin arkasindaki belgeleri gosterir. Bir tiklamayla orijinal acilir, boylece her ifadeyi kaynagiyla
karsilastirabilirsiniz.

UYGULAMADAN BIR IPUCU

Tam climleler daha ¢ok sonug verir Belgeyi (ic veya daha fazla sézcUkle ya da bir soru olarak tarif edin, érnegin ,3

numarali salon icin temizlik firmasiyla sézlesme". Bdylece uygulama anlam Gzerinden de arar. Bir fatura numarasi icin
numara yeterlidir.
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04 - BiR ORNEK

Bir mhendislik bUrosu
eski raporlarini yeniden bulur.

25 calisani olan bir muhendislik birosu. Yillara yayilan
bilirkisi raporlari, muayene raporlari ve yazismalar arsiv
koridorunda klasorlerde, sunucuda ise taramalar olarak
durur. insanlar genellikle bir yapi projesini, bir misteriyi
veya bir muayene numarasini arar.

"
|

]
)

ONCE PAPEROFFICE ILE

e Eski bir rapora ihtiyac duyan kisi 6nce o zaman o Tarama klasord ice aktarma sihirbazi Gzerinden bir
dosyalayan meslektasa sorar. Workspace'e alinir ve orada okunur.

e Sunucudaki taramalar tarih ve cihaza gére e Arama, taramalarin OCR metninde misteriyi ve
adlandiriimistir, icerige gbre nadiren. muayene numarasini bulur.

® Dosya aramasinda taramalardaki muUsteri ya da o Adi unutan kisi yapi projesini tek bir ctimleyle tarif
muayene numarasi bulunamaz. eder.

e Arsiv koridorunda insanlar birer birer klasorleri e Sohbet bir soru icin ilgili raporlari adlandirir ve bir
acar. tiklamayla orijinal acilr.

Kurgusal bir biro Gzerinden aciklayici bir 6rnek. Hangi AI-DMS katmaninin taramalariniza gerektigini ve Workspace'lerinizi nasil kesmeniz gerektigini kendi
belgelerinizle deneyin.
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05 - KONTROL LISTESI

e U o

Icerigi bilen bir arama icin
hazir misiniz?

Belgelerinizin bulunabilir olup olmayacagini ve erisim haklarinin aramaya uyup uymadigini bu maddelerle
kontrol edin.

D En 6nemli kayit konumlari connector ile bagli ya da Aradiginiz her Workspace yeni belgeleri AI-DMS ile

eski dosyalar olarak ice aktarilmis. isler.

Taramalar ve fotograflar icin belgelerinize uygun bir Al- Mevcut belgeler AI-DMS ile bir kez islenmistir.

DMS katmani secilmistir.

Sirketleri, tutarlari veya IBAN'lari arayan kisi Premium Her Workspace'in grup haklari gbzden gecirilmistir,

veya Ultra olan Workspace'lerde calisir. clnk{ arama bir kisinin gorebildigi her seyi gosterir.

Sik kullanilan daraltma secenekleri
Mevcut filtreyi kaydet ile saklanir.

Ekip biliyor: bir numarayr dogrudan yazin, bir konuyu
tam cUmleyle tarif edin.

Ekip biliyor: sohbet birden cok Workspace'teki sorulari Sohbetin her yaniti, iletilmeden énce bagl orijinal

o o o 0
o 0O o o O

yanitlar ve kaynak gosterir. belgeyle karsilastirilir.
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06 - SIK SORULAN SORULAR

KISA REHBER - SORUN

Kullanicilarin gecisten dnce

sordugu sorular.

Dogru anahtar kelimeleri bilmemiz gerekiyor mu?

Hayir. Belgeyi bir meslektasiniza anlatacaginiz gibi tarif edin. Bir
soru oldugunda ya da (¢ sozclkten itibaren uygulama anlam
Uzerinden de arar ve sayilari dogrudan bulur.

Dosya sunucumuzdaki dosyalar bulunuyor mu?

Evet, Dizin modundaki bir connector klasori okur okumaz.
Orijinaller kendi depolama alaninizda kalir; PaperOffice her
belgeyi arama ve sohbet icin okur.

Cok fazla sonuc oldugunda ne yardimci olur?

Liste tim kaynaklar icin ortak tek bir siralamadir.  Filtreler altinda
tdr, tarih araligl veya duruma gore daraltin,  Tum Workspaces
yerine Bu Workspace secin veya sohbetten bir 6zet isteyin.
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Taramalar ve fotograflar bulunuyor mu?

Evet. AI-DMS islemesinden gelen OCR metni dizinin parcasidir.
Taranmis PDF'ler ve fotograflar dijital belgeler gibi bulunur ve
acllan belgede pasaj vurgulanir.

O zaman herkes her seyi gorir ma?

Herkes, erisimi oldugu Workspace'lerdeki eslesmeleri gorir:
uygulamada, API Gzerinden ve MCP ile. Korumali Workspace'ler
kilidi acilana kadar sonuclarin disinda kalir.

Workspace'teki eski belgeler bulunuyor mu?

Evet, AI-DMS ile islendikten sonra. Belgeleri secin,
Eylemler » Ajanlar ve is Akislari » AI-DMS  yolunu secin ve katmani
belirleyin. Bundan sonra OCR metinleriyle birlikte dizindedirler.
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07 - NASIL BASLANIR

B

r sonrak

sOzcUklerinizle bulun.

Uygulamaya giris yapin, bir Workspace acin ve arama cubugunda aradiginizi tarif edin. Faturalandirma
kullanima gore yapilir; ayrintilar fiyatlandirma sayfasindadir.

Bir test cimlesiyle arayin

Son zamanlarda bulunmasi uzun
sirmus bir belge secin ve bir
clmleyle tarif edin.

BU KONUYLA iLGiLi TEKNIK VERI SAYFALARI

Akilli arama Al-OCR
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-smart-search-tr.pdf paperoffice.ai/do
Siniflandirma Varliklar

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datas

Belge Sohbeti

paperoffice.ai/downloads

paperoffice-ai-datasheet-c

Belgeler bulunamiyor

sheet-classification-tr.pdf

ocument-chat-tr.pdf

Eski dosyalari okunabilir yapin

Eski taramalardan olusan bir klasort
Al-DMS ile isleyin ve adlarin ve
numaralarin bulunup bulunmadigini

kontrol edin.

paperoffice.ai

Connectors

paperoffice.ai/c

downloads/paperoffice-ai-datasheet-entities-tr.

KISA REHBER - SORUN

belgenizi kendi

Veri sayfalarini okuyun

Asagidaki veri sayfalari Arama, Al
OCR, Siniflandirma, Varliklar, Belge
Sohbeti ve Connectors'i ayrintili

aciklar.

wnloads/paperoffice-ai-datasheet-ocr-tr.pdf

df

ownloads/paperof

ffice-

ai-datasheet-connectors-tr.pdf

paperoffice.ai/tr/solutions/sorun/yapay-zeka-belgeler-bulunamiyor-arama-cozumu

BU KONUDA DAHA FAZLASI
paperoffice.ai/tr/solutions/sorun/yapay
-zeka-belgeler-bulunamiyor-arama-

cozumu
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FIYATLANDIRMA

paperoffice.ai/en/pricing

ILETISIM

paperoffice.ai/tr/iletisim
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