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STRUCNY PRUVODCE - PROBLEM - DOKUMENTY SE NEDARI NAJIT

/apomenuty nazev souboru, kolega na
dovolene?
Od ted ho najdete viastnimi slovy.

Kdo hleda dokument, vétsinou zna jeho obsah, zfidka jeho nazev souboru. Tento kratky pravodce ukazuje, jak

chytré vyhledavani najde dokumenty pres fulltext, text OCR, entity a vyznam a jak chat odpovida na otazky se
zdroji. Pro kazdého, kdo denné hleda podklady.

Jedno vyhledavaci pole pro cely fond dokumentu: fulltext, text OCR ze skenu, entity a
vyznam v jednom poradi, oznacené v dokumentu a omezené na workspaces, ke kterym
mate pristup.
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01 - PODSTATA PROBLEMU

Dokument tam Je.
Cesta k nemu chybi.

Hledani v souborovém systému zna nazvy souborl a slozky. Pokud je ndzev zapomenut nebo dokument
ulozil nékdo jiny, hleda se ruc¢né: oteviraji se slozky, listuji soubory, pta se kolegl. U skent moc nepomtize
ani fulltext, protoze sken je zpocatku obrazek.

PROC K TOMU DOCHAZI

Nazev rikd malo

Scan_0042.pdf, Dokument1.docx,

finalni_nova.pdf: ndzvy souborl

vznikaji ve spéchu. Kdo hleda

pozdéji, si vzpomene na odesilatele,
Castku nebo obsah, zfidka na nazev.

JAK TO POZNATE

Skeny jsou obrazky

Naskenovany papir je pro hledani
soubort obrazek. Bez rozpoznavani
textu v ném nenajde ani jména, ani
¢isla.

o NeZ dokument najdete, otevrete nékolik slozek.

o Hleda se pres kolegy, kteri védi, kdo co ulozil.

e Naskenované doklady se v hledani soubor vibec neobjevi.

e Stejny dokument se znovu vyzada, protoze ten stary nejde najit.

o Pridovolené nebo nemoci prace stoji, protoze ukladani je v hlavé jedné osoby.
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STRUCNY PRUVODCE - PROBLEM

Jina slova, stejna véc

Jeden hleda ,najemni smlouva
sklad, v dokumentu stoji ,dohoda o
uzivani hala 3", Cisté klicové hledani
najde jen to, co stoji doslova.
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02 - POSTUP S PAPEROFFICE

Popsat misto
hadani klicovych slov.

Dokument je dohledatelny uz pri uloZeni. AI-DMS precte kazdy dokument a do indexu ulozi text OCR, typ

a vlozeni (embeddings), od Premium navic entity. Vyhledavani pracuje se vsemi zaroven.

e Vie do jednoho fondu

Nahrani, soubor z e-mailu, prijem skeneru nebo connector: nové dokumenty pristanou ve workspace. Connector v rezimu
Index zpristupni k prohledavani i soubory na vasem NAS.

MODUL: CONNECTORS

a Cteni pri ukladani
Al-OCR cte skeny a fotografie v ramci zpracovani AI-DMS. Text OCR je soucasti indexu a naskenovana PDF se najdou
stejné jako digitalni dokumenty.

MODUL: AI-OCR

e Typ, firmy, ¢isla

Klasifikace rozpozna typ dokumentu. Od Premium pribudou entity: firmy, osoby, castky, cisla faktur a smluv, IBANy.

MODUL: KLASIFIKACE

e Hledat vlastnimi slovy

Jedno vyhledavaci pole, jedno poradi z fulltextu, OCR, entit a vyznamu. U otazky nebo od tff slov hleda aplikace navic
podle vyznamu.

MODUL: CHYTRE HLEDAN(

e Ptat se misto hledani

Chat odpovida na otazky napric jednim, vice nebo vSemi workspaces. Pod odpovedi jsou nalezené dokumenty, jedno
kliknuti otevre original.

MODUL: DOKUMENTOVY CHAT
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03 - V APLIKACI

Od hledaneho vyrazu
kK mistu v dokumentu.

Vyhledavani nevyZaduje Zadné nastaveni, pracuje s indexem Al-DMS. Stejné hledani je dostupné pres
REST API a jako nastroj MCP, napriklad pro Claude nebo Cursor.

° Zadat hledany vyraz

Do vyhledavaciho pole zadejte slovo, ¢islo nebo vétu, nebo ji nadiktujte pres Hlasovy vstup . Rozsah nastavite pomoci
Tento Workspace nebo Vsechny Workspaces .

a Zuzit
Pod Filtry zUzte podle typu dokumentu, klicovych slov, stavu, regionu, casového obdobi nebo podpisu.
Ulozit aktudlni filtr vybér uchova.

e Zobrazit misto v dokumentu

Otevrete vysledek: hledany vyraz je na strance oznacen. Dalsivyskyt preskoci na dalsi misto a seznam vyskytl uvadi
stranky.

e Zeptat se chatu

Nahore v aplikaci kliknéte na Zeptejte se agenta nebo stisknéte Alt+A, v Kontext agenta vyberte workspaces a polozte
otazku vlastnimi slovy.

e Zkontrolovat odpovéd

LiSta Zdroje ukazuje dokumenty, z nichz odpovéd vznikla. Jedno kliknuti otevre original, takze kazdé tvrzeni ovérite na
podkladu.

TIP Z PRAXE

Celé véty najdou vic Popiste dokument trfemi a vice slovy nebo jako otazkou, napriklad ,smlouva s firmou na uklid pro
halu 3“ Pak aplikace hled4 navic podle vyznamu. U ¢isla faktury staci samotné ¢islo.
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04 - PRIKLAD

Projekcni kancelar najde
své posudky znovu.
| . 1‘” | — 1 '! ‘,, .I.“ Projekéni kancelar s 25 zaméstnanci. Posudky, kontrolni

!

zpravy a korespondence z mnoha let lezi v poradacich v
archivni chodbe¢ a jako skeny na serveru. Hleda se
nejcastéji podle stavby, objednatele nebo kontrolniho

¢isla.
PREDTIM S PAPEROFFICE
o Kdo potrebuje stary posudek, nejdriv se zepta o SloZka se skeny se pres prlvodce importem
kolegyné, kterd ho tehdy ulozila. dostane do workspace a tam se precte.
e Skeny na serveru jsou pojmenovany podle data a e Hledani najde objednatele i kontrolni ¢islo v textu
pristroje, zfidka podle obsahu. OCR skena.
o Hledani souborl v skenech nenajde ani o Kdo zapomnél nazev, popise stavbu jednou vétou.
bjednatele, ani kontrolni ¢islo. ) . .
objednatele, ant kontroini cisio e Chat k otdzce vypise odpovidajici posudky, jedno
e Varchivni chodbé se otevird poradac za kliknuti otevre original.
poradacem.

Priklad pro ndzornost s vymyslenou kancelari. Vyzkousejte s vlastnimi dokumenty, kterou Uroven Al-DMS vase skeny potrebuiji a jak si zUzZite workspaces.
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05 - KONTROLNI SEZNAM

Pripraveni na hledani,

které zna obsah?

Podle téchto bod( ovérite, jestli se vase dokumenty stanou dohledatelnymi a jestli pfistupové prava

odpovidaji hledani.

UJ

O

importovana jako starsi podklady.

Pro skeny a fotografie je zvolena Uroven Al-DMS,
kterd odpovida vasim podkladdm.

Kdo hleda firmy, ¢astky nebo IBANy, pracuje ve
workspaces s Premium nebo Ultra.

Tym vi: ¢islo zadat rovnou, téma popsat celou vétou.

Tym vi, Ze chat odpovida na otdzky napric workspaces
a ukazuje zdroje.
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Kazdy workspace, ve kterém se hledé, zpracovava
nové dokumenty pres Al-DMS.

Stavajici dokumenty byly jednou zpracovany pres Al-
DMS.

Skupinové prava v jednotlivych workspaces jsou
zkontrolovana, protoze hledani ukazuje vse, co smi
dand osoba vidét.

Casté zuzeni je uloZzeno pomoci  Ulozit aktualni filtr .

Kazda odpoveéd z chatu se pred dalsim pouzitim overi
na propojeném originalu.
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06 - CASTO KLADENE DOTAZY

STRUCNY PRUVODCE - PROBLEM

Na co se uzivatelé ptaji

pred prechodem.

Musime znat spravna klicova slova?

Ne. Popiste dokument tak, jak byste ho popsali kolegyni. U
otazky nebo od tfi slov hleda aplikace navic podle vyznamu a

¢isla najde primo.

Najdou se soubory na nasem file serveru?

Ano, jakmile sloZku precte connector v rezimu Index. Originaly
zUstanou na vasem Ulozisti, PaperOffice ¢te kazdy dokument pro

hledani a chat.

Co pomuze, kdyz je vysledkt pfilis mnoho?

Seznam je jedno spole¢né poradi napfic vsemi zdroji. ZUzte pod
Filtry podle typu, ¢asového obdobi nebo stavu, zvolte
Tento Workspace misto VsSechny Workspaces , nebo se chatu

zeptejte na shrnuti.
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Najdou se skeny a fotografie?

Ano. Text OCR ze zpracovani AI-DMS je soucasti indexu.
Naskenovana PDF a fotografie se najdou jako digitalni
dokumenty a misto v otevieném dokumentu je oznaceno.

Uvidi pak kazdy uplné vSechno?

Kazdy vidi vysledky z workspaces, ke kterym ma prava, v aplikaci,
pres APl i pres MCP. Chranéné workspaces ztstanou mimo

vysledky, dokud nebudou odemceny.

Najdou se starsi dokumenty ve workspace?

Ano, jakmile budou zpracovany pres Al-DMS. Oznacte
dokumenty, zvolte Akce » Agenti a pracovni postupy » AI-DMS  a
nastavte Uroven. Potom jsou v indexu s textem OCR.
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07 - JAK ZACIT

Najdete dalsi dokument vilastnimi slovy.

Prihlaste se do aplikace, oteviete workspace a do vyhledavaciho pole popiste, co hledate. U¢tuje se podle
spotreby, podrobnosti najdete na strance s cenikem.

Vyzkousejte jednu vétu Zpristupnéte starsi podklady Prectéte si datové listy
Vezméte dokument, ktery se Zpracujte slozku starych skend pres Datové listy nize popisuji podrobné
nedavno dlouho hledal, a popiste ho Al-DMS a ovérte, jestli se najdou hledani, AI-OCR, klasifikaci, entity,
jednou vétou. nazvy a cisla. chat nad dokumenty a connectors.

DATOVE LISTY K TEMATU

Chytré hledani AI-OCR
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-smart-search-cs.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-ocr-cs.pdf
Klasifikace Entity
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-cs.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-entities-cs.pdf
Dokumentovy chat Connectors
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-document-chat-cs.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-connectors-cs.pdf

Dokumenty se nedafi najit

paperoffice.ai/cs/solutions/problem/ai-nenajitelnych-dokumentu-vyhledavaci-reseni

VICE K TEMATU CENIK KONTAKT
paperoffice.ai/cs/solutions/problem/ai- paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/cs/kontakt
nenajitelnych-dokumentu-vyhledavaci-

reseni
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