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KORT GUIDE - PROBLEM - MANUELL DATAREGISTRERING

Skriver du fortfarande av kvitton och
order for hand?

Fran och med nu kommer falten redan
inlasta.

Varden fran foljesedlar, order och kvitton nar ofta ERP-systemet, ett kalkylblad eller ett d&rendesystem genom
tangentbordet. Den har korta guiden visar hur dokumenten kommer in utan omvagar, hur en IDP Agent laser dina

falt och hur uppgifterna gar vidare. For expedition, orderintag och redovisning.

Beskriv en gang vilka falt du behover: fran och med da laser PaperOffice dem fran varje
nytt dokument, lagrar dem som datafalt och skickar vidare dem via export, REST API
eller MCP.
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01 - PROBLEMET

Uppgifterna finns redan dar.
Anda ar det nagon som skriver av dem.

Foljesedlar, orderbekraftelser och kvitton kommer pa papper, som skanningar eller via e-post. For att fa in
vardena i systemet |dser ndgon varje dokument och skriver in nummer, kvantiteter och datum. Det tar tid
frén kunder och transporter och skapar felskrivningar.

VARFOR DET HANDER

Varje layout ar olika Manga ingangar, inget Tabeller ar manuellt arbete
Varje leverantdr och transportor (FRATEREFETIS e Rubrikfélten gar snabbt att fylla i,
skickar sin egen blankett. Fasta Papper i receptionen, skanningar i raderna tar tid. Att fora 6ver artiklar,
mallar per avsandare kostar arbete en mapp, bilagor i postladan. Innan kvantiteter och enheter rad for rad
att underhalla, sa att skriva av blir nagot skrivs maste nagon samla in kostar mest tid och gar lattast fel.
den lagsta gemensamma namnaren. dokumenten och sortera dem.

SA MARKER DU DET

e Vid manadsslut eller efter en tur hopar sig dokument som annu vantar pa att registreras.

e Erfaren personal ldgger timmar pa att skriva av i stéllet for att expediera eller prata med kunder.
e Rader férkortas eller slas ihop eftersom det inte finns tid for varje rad.

e Naéren person dr borta pa semester eller sjuk stannar dataregistreringen.

® Samma varden skrivs in i flera system eller kalkylblad.
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02 - SA GOR DU MED PAPEROFFICE

Beskriv det en gang.
Fran och med da lases det.

Vagen gar fran intag genom namngivna falt in i ditt system: dokument kommer in via skanner, postlada,

mapp eller smarttelefon, PaperOffice laser text och tabeller, och en IDP Agent levererar dina falt som data.

Intag utan omvagar

En connector hamtar filer fran en mapp via SFTP, WebDAV eller S3, fran en IMAP-postlada eller fran Scanner Endpoint
och placerar dem i ett mal-Workspace.

MODUL: CONNECTORS

Dela upp hogen

Om en hel hog kommer som en PDF delar Split Agent upp den i enskilda dokument, &ven utan separationsblad, och
arkiverar varje del med ett tydligt namn.

MODUL: SPLIT AGENT

Las text och tabeller
Al-OCR laser skanningar, foton och PDF-filer med positionen for varje rad. Ultra lagger till tabeller och handskrift, till

exempel anteckningar pa foljesedlar.

MODUL: AI-OCR

Dina falt som data

En IDP Agent laser de falt du beskriver, till exempel foljesedelsnummer, leveransdatum och rader. | Workspace kérs den
automatiskt efter Al-DMS-bearbetningen.

MODUL: IDP AGENT

Skicka vidare i stillet for att skriva om

Vardena finns pa dokumentet som datafalt. Du exporterar dem som Excel, CSV eller JSON, eller skickar ett dokument via
REST API och far tillbaka falten som JSON.

MODUL: IDP AGENT
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03 - | APPEN

Fran foljesedel
till post 1 appen.

Fem steg fran skanner till export. IDP Agent ingar i alla paket; faktureringen sker efter anvandning.

e Anslut skannern

Under Document Al » Storage Mounts lagger du till en Storage Mount som importkalla och valjer

Tillhandahall som skannerendpoint . P& skannern anger du SFTP-malet med vard, anvandare och I6senord fran appen.

e Automatisera intaget

Under Document Al > Connectors skapar du en connector for Scanner Endpoint eller en postlada och véljer mal-
Workspace. Nya filer kommer in enligt schema.

e Bygg och testa agenten

Markera en foljesedel och valj sedan Atgérder » Agenter & arbetsfléden > IDP och  Skapa ny agent . VAlj en mall for
foljesedlar eller beskriv falten, och valj sedan Starta fullstandig testkorning .

a Koér den i Workspace

Under Document Al » Workspaces oOppnar du fliken IDP Agent i Workspace och lagger till agenten i ordningen. Den
kors sedan efter varje AI-DMS-bearbetning.

e Ikapp och exportera

Markera aldre dokument och |&s dem med Anvand befintlig agent . Via Dela och exportera» Exportera data laddar du ner
datatabellen som Excel, CSV eller JSON.

TIPS FRAN PRAKTIKEN

Borja med en leverant6r och en tabell Vilj avsdndaren med flest dokument och kontrollera forst artikeltabellen i

testkérningen, eftersom det ar dar det mesta skrivandet sker. Du kan ldgga till fler falt i agenten senare utan att borja
om.
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04 - ETT EXEMPEL

Ett speditionsforetag
slutar skriva av.

Ett speditionsféretag med 60 anstallda far tillbaka
foljesedlar varje dag, ofta skrynkliga och med
handskrivna anteckningar. Expeditionen skriver in
foljesedelsnummer, datum och rader i
transportprogrammet innan fakturan kan g till kunden.

FORE MED PAPEROFFICE

o Forarna ldmnar foljesedlarna pa kontoret pa o Pakvillen gar hdgen genom natverksskannern
kvallen, samlade i en lada. direkt till Workspace for foljesedlar.

e Expeditionen skriver in varje foljesedel i e Split Agent delar upp hdgen, och en IDP Agent
transportprogrammet, rad for rad. |dser nummer, datum och rader.

o Olasliga anteckningar leder till samtal tillbaka till e | nivan Ultra laser agenten férarnas anteckningar
foraren eller kunden. som ett eget falt.

e Tills varje foljesedel ar registrerad vantar e Expeditionen exporterar data som CSV och
kundfakturan. granskar dokument med 6ppna falt.

Ett exempel for illustration, inte en verklig kund. Kontrollera vilka félt din programvara behéver, om den tar emot CSV eller ett API, och hur dina skannrar

skickar filer.
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05 - CHECKLISTA

KORT GUIDE - PROBLEM

Hur mycket skrivs fortfarande

for hand?

Dessa punkter visar var omskrivningen kostar tid och vilket intag som l6nar sig forst.

D Vilka dokumenttyper skrivs av i dag, och hur manga
per manad?

() Vilka falt behdver ditt malsystem alltid, och vilka
ibland?

Kommer hogar som en PDF som forst maste delas
upp?

D Vilken avsandare eller vilken blankett star for den
storsta andelen?

Vem granskar de extraherade vdrdena innan de gar
vidare?
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Via vilka kanaler kommer de: papper, skanner,
postlada, mapp eller smarttelefon?

Finns det artikeltabeller som fors dver rad for rad?

Innehaller dokumenten handskrift, till exempel
anteckningar, signaturer eller kvantitetsrattelser?

Hur tar ditt system emot data: import fran Excel eller
CSV, eller via REST API?

Vilken natverksenhet ska i framtiden skanna direkt till
PaperOffice?

06 /08



@PAPEROFHCE

ENTERPRISE./ZAI

06 - VANLIGA FRAGOR

Vad team fragar om

KORT GUIDE - PROBLEM

dataregistrering innan start.

Behover vi en mall per leverant6r?

Nej. Du beskriver falten en gang med vanliga ord, och IDP Agent
laser dem fran innehéllet, aven nar layouter dndras. Mallar, till
exempel for fakturor och foljesedlar, underlattar starten.

Hur ar det med foton och handskrift?

Al-OCR laser skanningar, foton och PDF-filer, och med nivan
Ultra &ven handskrift. For blanketter med handskrift och
kryssrutor finns en gratis mall i agentkatalogen med modellen
Ultra Pro Max.

Hur ar det med dokument pa andra sprak?

Al-OCR identifierar spraket pa varje sida automatiskt. Du anger
faltnamnen i agenten, samt spraket for de extraherade vardena
och format fér nummer, datum och valuta.
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Lases artikelrader rad for rad?

Ja. Ett falt av typen tabell returnerar varje artikelrad som en egen
rad med de kolumner du definierar, till exempel artikel, kvantitet
och enhet. En knapp kopierar alla rader till Excel.

Kan vi lagga till fler falt senare?

Ja. Du lagger till faltet i agenten, och det ingar fran nasta kérning.
Du tar igen dokument som redan arkiverats genom att markera
dem och tillampa agenten igen.

Hur kommer uppgifterna in i vart system?

Som en export av de valda dokumenten i Excel, CSV, JSON eller
PDF, via REST API eller via MCP. Via APl:et skickar du ett
dokument och far tillbaka félten som JSON, till exempel fran ett
n8n-flode.
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07 - SA HAR BORJAR DU

Skanna nasta foljesedel direkt in i
PaperOffice.

Skapa ett konto pa app.paperoffice.ai, ladda upp ett dokument och bygg din forsta agent via
Atgarder » Agenter & arbetsfloden > IDP . Anslut skannern efterat. Faktureringen sker efter anvandning;
detaljerna finns pa prissidan.

Vilj intaget Bygg den forsta agenten Bestam 6verlamningen
Bestam var dokumenten kommer Ta det vanligaste dokumentet, Kom 6verens med din IT om

ifran: natverksskanner, postlada, beskriv falten och kontrollera i uppgifterna ska in i ditt system via
mapp pa en server eller mobilappen testkdrningen om rubrikfalt och export eller via REST API, och testa
for foton pa resan. rader stammer. det med en dags intag.

DATABLAD OM DETTA AMNE

IDP Agent AI-OCR
pe bffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-ocr-sv.pdf
pdf

Connectors Néatverksskanner

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-connectors-sv.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-integration-network-sca
nner-sv.pdf

Split Agent Mobilappen

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-pdf-split-sv.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-mobile-app-sv.pdf

Manuell dataregistrering

paperoffice.ai/sv/solutions/problem/ai-manuell-datainmatning-automatisering-eliminering

MER OM DETTA AMNE PRISER KONTAKT

paperoffice.ai/sv/solutions/problem/ai- paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/sv/kontakt
manuell-datainmatning-

automatisering-eliminering
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