
KRATAK VODIČ · PROBLEM · RUČNI UNOS PODATAKA

I dalje ručno kucate račune i narudžbe?
Od sada polja stižu već pročitana.
Vrednosti iz otpremnica, narudžbi i računa često stižu do ERP-a, tabele ili sistema za predmete tastaturom. Ovaj

kratak vodič pokazuje kako dokumenti dolaze bez zaobilaznih puteva, kako IDP Agent čita vaša polja i kako se

podaci dalje prosleđuju. Za otpremu, prijem narudžbi i računovodstvo.

KLJUČNA PORUKA U JEDNOJ REČENICI

Jednom opišite koja polja su vam potrebna: od tada PaperOffice ih čita iz svakog novog

dokumenta, čuva kao polja podataka i prosleđuje izvozom, REST API-jem ili MCP-om.
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KRATAK VODIČ · PROBLEM

01 · U ČEMU JE PROBLEM

Podaci su već tu.
Ipak, neko ih kuca.
Otpremnice, potvrde narudžbi i računi stižu na papiru, kao skenovi ili e-poštom. Da bi vrednosti ušle u

sistem, neko mora da pročita svaki dokument i otkuca brojeve, količine i datume. To oduzima vreme od

kupaca i ruta i pravi greške pri kucanju.

ZAŠTO SE TO DEŠAVA

Svaki obrazac je drugačiji

Svaki dobavljač i prevoznik šalje

svoj obrazac. Fiksni šabloni po

pošiljaocu zahtevaju održavanje, pa

ručno kucanje ostaje najmanji

zajednički imenilac.

Mnogo ulaza, nema jednog

toka

Papir na recepciji, skenovi u fascikli,

prilozi u sanduču. Pre nego što

kucanje počne, neko mora da

prikupi dokumente i razdvoji ih.

Tabele su ručan posao

Zaglavlje se brzo unese, stavke

traže vreme. Prebacivanje stavki,

količina i jedinica red po red najviše

vremena odnosi i najlakše pogreši.

KAKO TO PRIMETITI

Krajem meseca ili posle rute gomilaju se dokumenti koji još čekaju unos.

Iskusni radnici satima kucaju umesto da šalju ili razgovaraju sa kupcima.

Stavke se skraćuju ili spajaju, jer nema vremena za svaki red.

Kada je jedna osoba na odmoru ili na bolovanju, unos podataka stane.

Iste vrednosti kucaju se u više sistema ili tabela.
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KRATAK VODIČ · PROBLEM

02 · PRISTUP UZ PAPEROFFICE

Opišite jednom.

Od tada se čita.
Put vodi od prijema kroz imenovana polja do vašeg sistema: dokumenti stižu preko skenera, sandučeta,

fascikle ili pametnog telefona, PaperOffice čita tekst i tabele, a IDP Agent isporučuje vaša polja kao

podatke.

1
Prijem bez zaobilaznih puteva

Connector preuzima fajlove iz fascikle preko SFTP-a, WebDAV-a ili S3, iz IMAP sandučeta ili sa Scanner Endpoint-a i

stavlja ih u ciljni Workspace.

MODUL: CONNECTORS

2
Razdvojite gomilu

Ako cela gomila stigne kao jedan PDF, Split Agent je razdvaja na pojedinačne dokumente, čak i bez razdelnih listova, i

svaki deo imenuje jasno.

MODUL: SPLIT AGENT

3
Čitajte tekst i tabele

AI-OCR čita skenove, fotografije i PDF-ove sa položajem svakog reda. Ultra dodaje tabele i rukopis, na primer beleške na

otpremnicama.

MODUL: AI-OCR

4
Vaša polja kao podaci

IDP Agent čita polja koja opišete, na primer broj otpremnice, datum isporuke i stavke. U Workspace-u se pokreće

automatski posle obrade u AI-DMS-u.

MODUL: IDP AGENT

5
Prosledite umesto ponovnog kucanja

Vrednosti stoje na dokumentu kao polja podataka. Izvozite ih kao Excel, CSV ili JSON, ili pošaljete dokument preko REST

API-ja i dobijete polja nazad kao JSON.

MODUL: IDP AGENT
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KRATAK VODIČ · PROBLEM

03 · U APLIKACIJI

Od otpremnice
do zapisa u aplikaciji.
Pet koraka od skenera do izvoza. IDP Agent je uključen u sve pakete; naplata se zasniva na korišćenju.

1
Povežite skener

Pod Document AI › Storage Mounts  dodajte Storage Mount kao izvor za uvoz i izaberite

Postavite kao krajnju tačku za skener . Na skeneru unesite SFTP cilj sa hostom, korisnikom i lozinkom iz aplikacije.

2
Automatizujte prijem

Pod Document AI › Connectors  napravite connector za Scanner Endpoint ili sanduče i izaberite ciljni Workspace. Novi

fajlovi dolaze po rasporedu.

3
Napravite i testirajte agenta

Izaberite otpremnicu, zatim Akcije › Agenti i tokovi rada › IDP  i Kreiraj novog agenta . Izaberite šablon otpremnice ili

opišite polja, pa Pokreni kompletan testni pokretanje .

4
Pokrenite u Workspace-u

Pod Document AI › Workspaces  otvorite karticu IDP Agent  Workspace-a i dodajte agenta u narudžbu. Tada se pokreće

posle svake obrade u AI-DMS-u.

5
Nadoknadite i izvezite

Izaberite starije dokumente i pročitajte ih sa Primeni postojeći agent . Preko Deljenje i izvoz › Izvezi podatke  preuzmite

tabelu podataka kao Excel, CSV ili JSON.

SAVET IZ PRAKSE

Počnite sa jednim dobavljačem i jednom tabelom Izaberite pošiljaoca sa najviše dokumenata i prvo u probnom

pokretanju proverite tabelu stavki, jer se tu kuca najviše. Polja možete kasnije dodati agentu bez početka iz nule.
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KRATAK VODIČ · PROBLEM

04 · PRIMER

Špediter
prestaje da ponovo kuca.

Špediter sa 60 zaposlenih svaki dan dobija otpremnice,

često izgužvane i sa rukom pisanim beleškama. Otprema

pre slanja fakture kupcu u softver za transport kuca broj

otpremnice, datum i stavke.

PRE UZ PAPEROFFICE

Primer radi ilustracije, nije stvarni klijent. Proverite koja polja vaš softver traži, da li prihvata CSV ili API i kako vaši skeneri šalju fajlove.

Vozači ostavljaju otpremnice u kancelariji uveče,

sakupljene u kutiji.

Otprema svaku otpremnicu kuca u softver za

transport, red po red.

Nečitke beleške vode ka pozivima vozaču ili kupcu.

Dok se svaka otpremnica ne unese, faktura kupcu

čeka.

Uveče stog ide kroz mrežni skener direktno u

Workspace otpremnica.

Split Agent razdvaja stog, a IDP Agent čita broj,

datum i stavke.

U nivou Ultra agent čita beleške vozača kao

zasebno polje.

Otprema izvozi podatke kao CSV i pregleda

dokumente sa otvorenim poljima.
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KRATAK VODIČ · PROBLEM

05 · KONTROLNA LISTA

Koliko se još
kuca ručno?
Ove tačke pokazuju gde vas ručno kucanje košta vremena i koji prijem se najpre isplati.

Koje vrste dokumenata se danas kucaju ručno i koliko

ih je mesečno?

Kojim kanalima stižu: papir, skener, sanduče, fascikla ili

pametni telefon?

Koja polja vaš ciljni sistem uvek traži, a koja

povremeno?

Ima li tabela sa stavkama koje se prebacuju red po

red?

Stižu li gomile kao jedan PDF koji prvo treba

razdvojiti?

Da li dokumenti sadrže rukopis, na primer beleške,

potpise ili ispravke količina?

Koji pošiljalac ili koji obrazac čini najveći deo? Kako vaš sistem prima podatke: uvoz iz Excel-a ili

CSV-a, ili preko REST API-ja?

Ko pregleda izvučene vrednosti pre nego što idu dalje? Koji mrežni uređaj bi ubuduće trebalo da skenira

direktno u PaperOffice?
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KRATAK VODIČ · PROBLEM

06 · ČESTO POSTAVLJANA PITANJA

Šta timovi pitaju o unosu
podataka pre početka.
Treba li nam šablon za svakog dobavljača?

Ne. Polja jednom opišete običnim rečima, a IDP Agent ih čita iz

sadržaja, čak i kada se rasporedi menjaju. Šabloni, na primer za

fakture i otpremnice, olakšavaju početak.

Čitaju li se stavke red po red?

Da. Polje tipa tabela vraća svaku stavku kao poseban red sa

kolonama koje definišete, na primer stavka, količina i jedinica.

Jedno dugme kopira sve redove za Excel.

Šta je sa fotografijama i rukopisom?

AI-OCR čita skenove, fotografije i PDF-ove, a uz nivo Ultra i

rukopis. Za obrasce sa rukopisom i poljima za štikliranje, katalog

agenata nudi besplatan šablon sa modelom Ultra Pro Max.

Možemo li kasnije da dodamo polja?

Da. Polje dodajete agentu i ono je uključeno od sledećeg

pokretanja. Dokumente koji su već arhivirani nadoknađujete tako

što ih izaberete i ponovo primenite agenta.

Šta je sa dokumentima na drugim jezicima?

AI-OCR automatski prepoznaje jezik svake stranice. Nazive polja

postavljate u agentu, kao i jezik izvučenih vrednosti i format

broja, datuma i valute.

Kako podaci stižu do našeg sistema?

Kao izvoz izabranih dokumenata u Excel, CSV, JSON ili PDF,

preko REST API-ja ili preko MCP-a. Preko API-ja šaljete dokument

i dobijate polja nazad kao JSON, na primer iz n8n toka.
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KRATAK VODIČ · PROBLEM

07 · KAKO DA POČNETE

Skenirajte sledeću otpremnicu direktno
u PaperOffice.
Napravite nalog na app.paperoffice.ai, otpremite dokument i napravite prvog agenta preko

Akcije › Agenti i tokovi rada › IDP . Skener povežite kasnije. Naplata se zasniva na korišćenju; detalji su na

stranici cena.

Izaberite prijem

Odlučite odakle dolaze dokumenti:

mrežni skener, sanduče, fascikla na

serveru ili mobilna aplikacija za

fotografije u pokretu.

Napravite prvog agenta

Uzmite najčešći dokument, opišite

polja i u probnom pokretanju

proverite da li su zaglavlje i stavke

tačni.

Dogovorite predaju

Usaglasite sa IT-om da li podaci u

vaš sistem idu izvozom ili preko

REST API-ja, i testirajte to jedan dan

prijema.

TEHNIČKI LISTOVI O OVOJ TEMI

IDP Agent

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document

-processing-sr.pdf

AI-OCR

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-ocr-sr.pdf

Connectors

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-connectors-sr.pdf

Mrežni skener

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-integration-network-sca

nner-sr.pdf

Split Agent

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-pdf-split-sr.pdf

Mobilna aplikacija

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-mobile-app-sr.pdf

VIŠE O OVOJ TEMI

Ručni unos podataka

paperoffice.ai/sr/solutions/problem/ai-manualni-unos-podataka-automatizacija-eliminacij

a

VIŠE O OVOJ TEMI

paperoffice.ai/sr/solutions/problem/ai-

manualni-unos-podataka-

automatizacija-eliminacija

CENE

paperoffice.ai/en/pricing

KONTAKT

paperoffice.ai/sr/kontakt
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