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GHID SCURT - PROBLEMA - INTRODUCERE MANUALA A DATELOR

Mai transcrieti manual chitante si
comenzi?
De acum, campur

Valorile din avizele de livrare, comenzi si chitante ajung adesea in ERP, intr-un tabel sau intr-un sistem de dosare

0

le sosesc deja citite.

prin tastatura. Acest ghid scurt aratd cum intrd documentele fara ocolisuri, cum citeste un IDP Agent campurile

dumneavoastra si cum merg mai departe datele. Pentru expediere, preluarea comenzilor si contabilitate.

Descrieti o singura data ce campuri va trebuie: de atunci, PaperOffice le citeste din
fiecare document nou, le stocheaza ca si campuri de date si le transmite prin export,
REST API sau MCP.
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01 - PROBLEMA

Datele exista deja.
Totusi, cineva le tasteaza.

Avizele de livrare, confirmarile de comanda si chitantele sosesc pe hartie, ca scanari sau prin e-mail. Ca
valorile sa ajunga in sistem, cineva citeste fiecare document si tasteaza numere, cantitati si date. Asta ia
timp de la clienti si de la trasee si creeaza greseli de tastare.

DE CE APARE
Fiecare macheta este diferita Multe intrari, niciun flux unic Tabelele sunt muncd manuala
Fiecare furnizor si fiecare Hartie la receptie, scanari intr-un Campurile din antet se introduc
transportator trimite propriul dosar, atasamente in casuta de e- repede, pozitiile iau timp. Transferul
formular. Sabloanele fixe pe mail. Tnainte s3 inceapé orice pozitiilor, cantitatilor si unitatilor
expeditor cer efort de intretinere, tastare, cineva trebuie sa adune rand cu rand costa cel mai mult
asa ca rescrierea ramane cel mai documentele si sa le separe. timp si este cel mai usor de gresit.

mic numitor comun.

CUM SE OBSERVA

e La sfarsit de lund sau dupa un traseu, se aduna documente care inca asteapta sa fie introduse.

@ Angajatii cu experienta petrec ore intregi rescriind in loc sa expedieze sau sa vorbeasca cu clientii.
e Pozitiile sunt scurtate sau unite, pentru ca nu exista timp pentru fiecare rand.

o Cand o persoana este in concediu sau bolnava, introducerea datelor se blocheaza.

@ Aceleasi valori sunt tastate in mai multe sisteme sau tabele.
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02 - MODUL DE LUCRU CU PAPEROFFICE

Descrieti o data.
De atunci, se citeste.

Drumul merge de la preluare, prin campuri denumite, pana in sistemul dumneavoastra: documentele
sosesc prin scaner, casuta de e-mail, dosar sau smartphone, PaperOffice citeste textul si tabelele, iar un
IDP Agent livreaza campurile dumneavoastra ca date.

Preluare fara ocolisuri

Un connector preia fisierele dintr-un dosar prin SFTP, WebDAV sau S3, dintr-o casutd IMAP sau din Scanner Endpoint si
le plaseaza intr-un Workspace tinta.

MODUL: CONNECTORS

Q Separati teancul

Daca un teanc intreg soseste ca un singur PDF, Split Agent il separd in documente individuale, chiar si fara foi
separatoare, si arhiveaza fiecare parte cu un nume clar.

MODUL: SPLIT AGENT

Q Cititi text si tabele

Al-OCR citeste scanarile, fotografiile si PDF-urile, cu pozitia fiecarei linii. Ultra adauga tabelele si scrisul de mana, de
exemplu notitele de pe avizele de livrare.

MODUL: AI-OCR

e Campurile dumneavoastra ca date

Un IDP Agent citeste campurile pe care le descrieti, precum numarul avizului, data livrarii si pozitiile. In Workspace,
ruleaza automat dupa procesarea Al-DMS.

MODUL: IDP AGENT

° Transmiteti in loc sa rescrieti

Valorile stau pe document ca si campuri de date. Le exportati ca Excel, CSV sau JSON sau trimiteti un document prin
REST API si primiti inapoi campurile ca JSON.

MODUL: IDP AGENT
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03 - IN APLICATIE

De la aviz de livrare
la Inregistrare in aplicatie.

Cinci pasi, de la scaner pana la export. IDP Agent este inclus in toate planurile; facturarea se bazeaza pe
utilizare.

° Conectati scanerul

Sub Document Al » Storage Mounts , adaugati un Storage Mount ca sursa de import si alegeti

Furnizati ca punct final pentru scanner . Pe scaner, introduceti tinta SFTP cu gazda, utilizatorul si parola din aplicatie.

e Automatizati preluarea

Sub  Document Al'» Connectors , creati un connector pentru Scanner Endpoint sau pentru o casuta de e-mail si alegeti
Workspace-ul tintd. Fisierele noi intrd periodic.

e Construiti si testati agentul

Selectati un aviz de livrare, apoi  Actiuni» Agenti si fluxuri de lucru» IDP si Creare agent nou . Alegeti un sablon de aviz

sau descrieti campurile, apoi  Pornire executare test completd .

G Rulati-l in Workspace

Sub Document Al » Workspaces , deschideti fila IDP Agent a Workspace-ului si addugati agentul la comanda. De atunci
ruleaza dupa fiecare procesare Al-DMS.

e Recuperati si exportati
Selectati documentele mai vechi si cititi-le cu  Aplicare agent existent . Prin Partajare si export » Export date , descarcati
tabelul de date ca Excel, CSV sau JSON.

SFAT DIN PRACTICA

Incepeti cu un singur furnizor si un singur tabel Alegeti expeditorul cu cele mai multe documente si verificati intai
tabelul pozitiilor in testul de probd, deoarece acolo se tasteaza cea mai mare parte. Puteti adauga mai tarziu campuri la
agent, fard sa incepeti de la zero.
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04 - UN EXEMPLU

Un agent de transport

Inceteaza sa rescrie.

INAINTE

e Soferii lasd seara avizele la birou, adunate intr-o
cutie.

e Dispeceratul tasteaza fiecare aviz in software-ul de
transport, rand cu rand.

o Notitele ilizibile duc la apeluri inapoi catre sofer
sau client.

e Pana cand fiecare aviz este introdus, factura catre
client asteapta.

GHID SCURT - PROBLEMA

Un agent de transport cu 60 de angajati primeste in

fiecare zi avize de livrare inapoi, adesea sifonate si cu
notite scrise de mana. Dispeceratul tasteaza numarul

avizului, data si pozitiile in software-ul de transport

inainte ca factura sa poata pleca spre client.

CU PAPEROFFICE

Seara, teancul trece prin scanerul din retea direct
in Workspace-ul avizelor de livrare.

Split Agent separa teancul, iar un IDP Agent
citeste numarul, data si pozitiile.

In nivelul Ultra, agentul citeste notitele soferilor ca
un camp separat.

Dispeceratul exporta datele ca CSV si verifica
documentele cu campuri deschise.

Un exemplu cu scop ilustrativ, nu un client real. Verificati ce cAmpuri are nevoie software-ul dumneavoastra, daca accepta CSV sau un APl si cum trimit

scanerele dumneavoastra fisierele.
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05 - LISTA DE VERIFICARE

Cat mal este tastat
manual?

Aceste puncte aratd unde va costa timp rescrierea si ce preluare aduce cel mai repede beneficii.

D Ce tipuri de documente se rescriu astazi si cate pe E] Prin ce canale sosesc: hartie, scaner, casuta de e-mail,
luna? dosar sau smartphone?

Ce campuri are intotdeauna nevoie sistemul Exista tabele de pozitii care se transfera rand cu rand?

dumneavoastra tinta si care doar uneori?

Sosesc teancuri ca un singur PDF, care trebuie mai Documentele contin scris de mana, precum notite,

intai separat? semnaturi sau corecturi de cantitate?

Ce expeditor sau ce formular reprezinta cea mai mare Cum preia sistemul dumneavoastra datele: import din

parte? Excel sau CSV, sau prin REST API?

O o o O
O 0o O O

Cine revizuieste valorile extrase inainte sa mearga mai Ce dispozitiv de retea ar trebui s& scaneze direct in

departe? PaperOffice pe viitor?
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06 - INTREBARI FRECVENTE

GHID SCURT - PROBLEMA

Ce intreaba echipele despre
introducerea datelor inainte de start.

Avem nevoie de un sablon pentru fiecare furnizor?

Nu. Descrieti campurile o singura data, in cuvinte simple, iar IDP
Agent le citeste din continut, chiar si cand se schimba machetele.
Sabloanele, de exemplu pentru facturi si avize de livrare,
usureaza inceputul.

Ce se intampla cu fotografiile si scrisul de mana?

Al-OCR citeste scandrile, fotografiile si PDF-urile, iar cu nivelul
Ultra si scrisul de mana. Pentru formulare cu scris de mana si
casete de bifat, catalogul de agenti ofera un sablon gratuit cu
modelul Ultra Pro Max.

Ce se intampla cu documentele in alte limbi?

Al-OCR detecteaza automat limba fiecarei pagini. Stabiliti
denumirile campurilor in agent, precum si limba valorilor extrase
si formatul numerelor, datelor si monedei.
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Pozitiile sunt citite rand cu rand?

Da. Un camp de tip tabel returneaza fiecare pozitie ca un rand
propriu, cu coloanele pe care le definiti, precum articolul,
cantitatea si unitatea. Un singur buton copiaza toate randurile
pentru Excel.

Putem adauga mai tarziu campuri?

Da. Adaugati campul la agent, iar el este inclus din urmatoarea
rulare. Recuperati documentele deja arhivate selectandu-le si
aplicand din nou agentul.

Cum ajung datele in sistemul nostru?

Ca export al documentelor selectate in Excel, CSV, JSON sau
PDF, prin REST API sau prin MCP. Prin API trimiteti un document
si primiti Tnapoi campurile ca JSON, de exemplu dintr-un flux de
lucru n8n.
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07 - CUM SE INCEPE

Scanati urmatorul aviz de livrare direct in
PaperOffice.

Creati un cont pe app.paperoffice.ai, incarcati un document si construiti primul agent prin
Actiuni » Agenti si fluxuri de lucru» IDP . Conectati apoi scanerul. Facturarea se bazeaza pe utilizare; detaliile
sunt pe pagina cu preturi.

Alegeti preluarea Construiti primul agent Stabiliti predarea

Decideti de unde vin documentele: Luati cel mai frecvent document, Conventi cu IT-ul dumneavoastra
scanerul din retea, cdsuta de e-mail, descrieti campurile si verificati in daca datele intra in sistem prin

un dosar de pe server sau aplicatia testul de proba daca sunt corecte export sau prin REST API si testati
mobild pentru fotografii in deplasare. campurile din antet si pozitiile. cu o zi de intrdri.

FISE TEHNICE PE ACEASTA TEMA

IDP Agent AlI-OCR
pe bffice.ai

downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-ocr-ro.pdf

Connectors Scanner de retea
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-connectors-ro.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-integration-network-sca

Split Agent Aplicatia mobila

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-pdf-split-ro.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-mobile-app-ro.pdf

Introducere manuala a datelor

paperoffice.ai/ro/solutions/problema/eliminare-automatizare-introducere-manuala-date-a
i

MAI MULTE DESPRE ACEASTA TEMA PRETUR CONTACT

paperoffice.ai/ro/solutions/problema/el paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/ro/contact
iminare-automatizare-introducere-
manuala-date-ai
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