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LYHYT OPAS - ONGELMA - KASIN KIRJOITTAMINEN

Yha kirjoitatte kuitteja ja tilauksia kasin?

Tasta eteenpain kentat tulevat jo
luettuina.

Lahetekirjojen, tilausten ja kuittien arvot paatyvat usein ERP:hen, taulukkoon tai asianhallintaan nappaimistolla.
Tama lyhyt opas nayttaa, miten asiakirjat tulevat sisaan ilman kiertoteita, miten IDP Agent lukee kenttanne ja

miten tiedot siirtyvat eteenpain. Lahetykseen, tilausten vastaanottoon ja kirjanpitoon.

Kuvatkaa kerran, mita kenttia tarvitsette: tasta eteenpain PaperOffice lukee ne
jokaisesta uudesta asiakirjasta, tallentaa ne tietokenttina ja valittaa ne eteenpain
viennilla, REST APl:lla tai MCP:lla.
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01 - MISTA ON KYSE

Tiedot ovat jo olemassa.
Silti joku kirjoittaa ne.
Lahetekirjat, tilausvahvistukset ja kuitit tulevat paperilla, skannauksina tai séhkopostilla. Jotta arvot

saadaan jarjestelmaan, joku lukee jokaisen asiakirjan ja kirjoittaa numerot, maarat ja paivamaarat. Se vie
aikaa asiakkailta ja reiteiltd ja tuottaa kirjoitusvirheita.

MIKSI NAIN KAY

Jokainen asettelu on erilainen

Jokainen toimittaja ja kuljetusliike

lahettdd omalla lomakkeellaan.

Lahettajakohtaisten mallipohjien

yllépito vie vaivaa, joten uudelleen

kirjoittaminen jaa pienimmaksi
yhteiseksi nimittajaksi.

MITEN SEN HUOMAA

Monta sisdantuloa, ei yhta
virtaa

Paperia vastaanotossa, skannauksia
kansiossa, liitteitd postilaatikossa.
Ennen kuin kirjoittaminen alkaa,
joku joutuu kerddmaan asiakirjat ja
lajittelemaan ne.

o Kuukauden lopussa tai reitin jalkeen syotettavia asiakirjoja kertyy kasaan.
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Taulukot ovat kasityota

Otsikkokentat ovat nopeita tayttas,
rivit vievat aikaa. Nimikkeiden,
madrien ja yksikoiden siirtaminen
rivi kerrallaan vie eniten aikaa ja
menee helpoimmin pieleen.

o Kokeneet tyontekijat kayttavat tunteja uudelleen kirjoittamiseen ldhettdmisen tai asiakkaiden puhelujen sijaan.

o Riveja lyhennetdan tai yhdistetdan, koska jokaiselle rivilla ei ole aikaa.

o Kun yksi henkild on lomalla tai sairaana, tietojen syottd pysahtyy.

@ Samat arvot kirjoitetaan useaan jarjestelmaan tai taulukkoon.
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02 - TOIMINTATAPA PAPEROFFICESSA

Kuvatkaa kerran.
Sen jalkeen se luetaan.

Polku kulkee vastaanotosta nimettyjen kenttien kautta jarjestelmaanne: asiakirjat saapuvat skannerilta,
postilaatikosta, kansiosta tai dlypuhelimelta, PaperOffice lukee tekstit ja taulukot, ja IDP Agent toimittaa
kenttdnne datana.

e Vastaanotto ilman kiertoteit3

Connector hakee tiedostot kansiosta SFTP:n, WebDAV:n tai S3:n kautta, IMAP-postilaatikosta tai Scanner Endpointista ja
sijoittaa ne kohde-Workspaceen.

MODUULI: CONNECTORS

Q Pinon jakaminen

Jos koko pino saapuu yhtend PDF:n3, Split Agent erottaa siita yksittaiset asiakirjat, myds ilman erotuslehtig, ja tallentaa
jokaisen osan selkealla nimella.

MODUULI: SPLIT AGENT

Q Tekstin ja taulukoiden lukeminen

Al-OCR |ukee skannaukset, valokuvat ja PDF-tiedostot jokaisen rivin sijainnin kanssa. Ultra lisda taulukot ja
kasinkirjoituksen, kuten lahetekirjojen merkinnat.

MODUULI: AI-OCR

e Kentit datana

IDP Agent lukee kuvaamanne kentat, kuten lahetekirjan numeron, toimituspdivan ja rivit. Workspacessa se ajetaan
automaattisesti Al-DMS-kasittelyn jalkeen.

MODUULLI: IDP AGENT

e Eteenpiin kirjoittamisen sijaan

Arvot ovat asiakirjassa tietokenttind. Viette ne Excelind, CSV:na tai JSON:na tai lahetatte asiakirjan REST API:n kautta ja
saatte kentat takaisin JSON-muodossa.

MODUULI: IDP AGENT
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03 - SOVELLUKSESSA

Lahetekirjasta
kirjaukseen sovelluksessa.

Viisi vaihetta skanneriolta vientiin. IDP Agent kuuluu kaikkiin paketteihin; laskutus perustuu kayttoon.

e Skannerin yhdistaminen

Kohdassa Document Al » Storage Mounts lisdtte Storage Mountin tuontilahteeksi ja valitsette
Tarjoa skannerin paatepisteena . Skannerille syotatte SFTP-kohteen isannan, kayttdjan ja salasanan sovelluksesta.

a Vastaanoton automatisointi

Kohdassa Document Al » Connectors luotte Connectorin Scanner Endpointille tai postilaatikolle ja valitsette kohde-

Workspacen. Uudet tiedostot saapuvat aikataulun mukaan.

e Agentin rakentaminen ja testaus

Valitkaa lahetekirja ja sitten Toiminnot » Agentit ja tydpolut > IDP ja Luo uusi agentti . Valitkaa |dhetekirjan mallipohja tai
kuvatkaa kentat ja sitten Kaynnista taydellinen testauskaynti .

a Ajo Workspacessa

Avatkaa Workspacen vililenti IDP Agent kohdasta Document Al s Workspaces ja lisatkaa agentti tilaukseen. Se ajetaan
sitten jokaisen Al-DMS-kasittelyn jalkeen.

e Jalkikasittely ja vienti

Valitkaa vanhemmat asiakirjat ja lukekaa ne toiminnolla Sovella olemassa olevaa agenttia . Kohdan Jaa ja vie » Vie dataa
kautta voitte ladata datataulukon Excelind, CSV:na tai JSON:na.

VINKKI KAYTANNOSTA

Aloittaminen yhdest3 toimittajasta ja yhdestd taulukosta Valitkaa lahettdja, jolla on eniten asiakirjoja, ja tarkistakaa

testiajossa ensin rivitaulukko, silla siina kirjoitetaan eniten. Kenttid voi lisdtd agenttiin myéhemmin aloittamatta alusta.
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04 - ESIMERKKI

Rahtiyritys
lopettaa uudelleen kirjoittamisen.

Rahtiyrityksessa on 60 tydntekijaa. Lahetekirjoja
palautuu joka paiva, usein rypistyneind ja kasin
kirjoitetuin merkinndin. Lahetysosasto kirjoittaa
l&hetekirjan numeron, paivamaaran ja rivit
kuljetusohjelmistoon ennen kuin lasku voi menna

asiakkaalle.

ENNEN PAPEROFFICELLA

o Kuljettajat jattavat Idhetekirjat toimistoon illalla, ja o lllalla pino menee verkkoskannerin kautta suoraan
ne kerataan laatikkoon. |&hetekirjojen Workspaceen.

e Lahetysosasto kirjoittaa jokaisen lahetekirjan e Split Agent erottaa pinon, ja IDP Agent lukee
kuljetusohjelmistoon rivi kerrallaan. numeron, pdivamaaran ja rivit.

o Epaselvat merkinnat johtavat soittoihin kuljettajalle e Ultra-tasolla agentti lukee kuljettajien merkinnat
tai asiakkaalle. erillisena kenttana.

e Asiakaslasku odottaa, kunnes jokainen ldhetekirja e Lahetysosasto vie datan CSV:na ja tarkistaa
on syotetty. asiakirjat, joissa on avoimia kenttia.

Esimerkki havainnollistamiseen, ei todellinen asiakas. Tarkistakaa, mitd kenttid ohjelmistonne tarvitsee, hyvaksyyko se CSV:n tai APL:n ja miten skannerinne
|&hettavat tiedostot.
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05 - TARKISTUSLISTA
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Kuinka paljon kirjoitetaan
vield kasin?

Nama kohdat nayttavat, missa uudelleen kirjoittaminen maksaa aikaa ja mika sisdantulo kannattaa ottaa

ensin.

UJ

o o o 0

Mita asiakirjatyyppeja kirjoitetaan tandan uudelleen, ja
kuinka monta kuukaudessa?

Mita kenttid kohdejarjestelmanne aina tarvitsee ja mita
joskus?

Saapuvatko pinot yhtend PDF:n3, joka pitda ensin
jakaa?

Mika lahettdja tai mika lomake muodostaa suurimman
osuuden?

Kuka tarkistaa poimitut arvot ennen kuin ne etenevat?
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Mita kanavia pitkin ne tulevat: paperi, skanneri,
postilaatikko, kansio vai dlypuhelin?

Onko rivi kerrallaan siirrettavia rivitaulukoita?

Sisaltavatko asiakirjat kasinkirjoitusta, kuten
merkintoja, allekirjoituksia tai maarien korjauksia?

Miten jarjestelmdnne ottaa tiedot vastaan: tuonti
Excelistd tai CSV:stad vai REST API:n kautta?

Minka verkkolaitteen pitdisi jatkossa skannata suoraan
PaperOfficeen?
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06 - USEIN KYSYTYT KYSYMYKSET

Mita tiimit kysyvat
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tietojen syotosta ennen aloitusta.

Tarvitsemmeko mallipohjan jokaiselle toimittajalle?

Ei. Kuvaatte kentat kerran tavallisin sanoin, ja IDP Agent lukee ne
sisallosta, myos silloin kun asettelut muuttuvat. Mallipohjat,
esimerkiksi laskuille ja ldhetekirjoille, helpottavat alkua.

Ent& valokuvat ja kasinkirjoitus?

Al-OCR lukee skannaukset, valokuvat ja PDF-tiedostot, ja Ultra-
tasolla myos kasinkirjoituksen. Lomakkeille, joissa on
kasinkirjoitusta ja valintaruutuja, agenttikatalogi tarjoaa ilmaisen
mallipohjan Ultra Pro Max -mallilla.

Enta muilla kielilld kirjoitetut asiakirjat?

Al-OCR tunnistaa jokaisen sivun kielen automaattisesti. Agentissa
asetatte kenttien nimet seka poimittujen arvojen kielen ja
numeroiden, paivamaarien ja valuutan muodon.
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Luetaanko rivit yksi kerrallaan?

Kylla. Taulukkotyyppinen kenttd palauttaa jokaisen rivin omana
rivinddn maarittelemienne sarakkeiden kanssa, esimerkiksi nimike,
madara ja yksikko. Yksi painike kopioi kaikki rivit Exceliin.

Voimmeko lisdtd kenttia myohemmin?

Kylla. Lisdatte kentan agenttiin, ja se tulee mukaan seuraavasta
ajosta alkaen. Jo arkistoituihin asiakirjoihin padsette valitsemalla
ne ja ajamalla agentin uudelleen.

Miten tiedot siirtyvat jarjestelmaamme?

Valittujen asiakirjojen vientina Excel-, CSV-, JSON- tai PDF-
muodossa, REST API:n tai MCP:n kautta. APL:n kautta [2hetatte
asiakirjan ja saatte kentat takaisin JSON-muodossa, esimerkiksi
n8n-tyodnkulusta.
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07 - NAIN ALOITETAAN

Skannatkaa seuraava lahetek
PaperOfficeen.

Luokaa tili osoitteessa app.paperoffice.ai, lataatkaa asiakirja ja rakentakaa ensimmainen agentti kohdasta

rjJa suoraan

Toiminnot » Agentit ja tyopolut » IDP . Yhdistakaa skanneri mydhemmin. Laskutus perustuu kayttoon, tiedot
l6ytyvat hinnoittelusivulta.

Vastaanoton valitseminen Ensimmaisen agentin Siirron sopiminen
e rakentaminen : o
Paattakaa, mista asiakirjat tulevat: Sopikaa IT:n kanssa, menevatko
verkkoskanneri, postilaatikko, Ottakaa yleisin asiakirja, kuvatkaa tiedot jarjestelmainne viennill3 vai
palvelimen kansio tai matkalla kentat ja tarkistakaa testiajossa, REST API:n kautta, ja testatkaa
otettaville valokuville Mobile App. ovatko otsikkokentat ja rivit oikein. yhdelld vastaanottopaivalla.

AIHEEN DATALEHDET

IDP Agent AlI-OCR
pe bffice.ai

downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-ocr-fi.pdf

Connectors Verkkoskanneri

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-connectors-fi.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-integration-network-sca
nner-fi.pdf

Split Agent Mobiilisovellus

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-pdf-split-fi.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-mobile-app-fi.pdf

K&sin kirjoittaminen

paperoffice.ai/fi/solutions/ongelma/tekoly-manuaalinen-tietojen-sytt-automaatio-poisto

LISAA AIHEESTA HINNAT YHTEYSTIEDOT

paperoffice.ai/fi/solutions/ongelma/tek paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/fi/yhteystiedot
oly-manuaalinen-tietojen-sytt-
automaatio-poisto
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