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GUIA BREVE - PROBLEMA - INTRODUCCION MANUAL DE DATOS

cSeguir transcribiendo justificantes y
pedidos a mano?

A partir de ahora, los campos llegan ya
leidos.

Los valores de albaranes, pedidos vy justificantes llegan a menudo al ERP, a una hoja de célculo o a un sistema de
expedientes mediante el teclado. Esta gufa breve muestra como los documentos entran sin rodeos, como un IDP

Agent lee sus campos y como los datos siguen su camino. Para expedicion, recepcion de pedidos y contabilidad.

Describa una vez qué campos necesita: a partir de entonces, PaperOffice los lee de
cada documento nuevo, los guarda como campos de datos y los transmite mediante
exportacion, API REST o MCP.
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01 - EL PROBLEMA

Los datos ya estan ahi.
Aun asi, alguien los escribe.

Albaranes, confirmaciones de pedido vy justificantes llegan en papel, como escaneos o por correo
electrénico. Para que los valores entren en el sistema, alguien lee cada documento y escribe niimeros,
cantidades y fechas. Eso quita tiempo a los clientes v a las rutas, y genera erratas.

POR QUE OCURRE

Cada formato es distinto Muchas entradas, ningtn Las tablas son trabajo manual
Cada proveedor y cada ﬂUJO unico Los campos de cabecera se
transportista envia su propio Papel en recepcion, escaneos en introducen rapido; las lineas, no.
formulario. Mantener plantillas fijas una carpeta, adjuntos en el buzon. Trasladar articulos, cantidades y
por remitente cuesta esfuerzo, asi Antes de empezar a escribir, alguien unidades fila por fila es lo que mas
que volver a escribir sigue siendo el tiene que reunir los documentos y tiempo consume y lo que mas
minimo comun denominador. separarlos. facilmente sale mal.

COMO SE NOTA

e Afinal de mes, o tras una ruta, se acumulan documentos pendientes de introducir.

e El personal con experiencia pasa horas escribiendo en lugar de despachar o hablar con los clientes.
® Laslineas se acortan o se unen porque no hay tiempo para cada fila.

e Cuando una persona esta de vacaciones o de baja, la introduccion de datos se paraliza.

@ Los mismos valores se escriben en varios sistemas u hojas de calculo.
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02 - LA SOLUCION CON PAPEROFFICE

Describalo una vez.
A partir de entonces, se lee.

El camino va desde la entrada, pasando por campos con nombre, hasta su sistema: los documentos llegan
por escaner, buzon, carpeta o smartphone; PaperOffice lee texto y tablas, y un IDP Agent entrega sus
campos como datos.

Entrada sin rodeos

Un connector recoge archivos de una carpeta mediante SFTP, WebDAV o S3, de un buzén IMAP o del Scanner Endpoint,
y los coloca en un Workspace de destino.

MODULO: CONNECTORS

Q Separe la pila

Si una pila completa llega como un Unico PDF, el Split Agent la separa en documentos individuales, incluso sin hojas
separadoras, y archiva cada parte con un nombre claro.

MODULO: SPLIT AGENT

Q Lea texto y tablas

Al-OCR lee escaneos, fotos y PDF con la posicién de cada linea. Ultra anade tablas y escritura a mano, como las notas en
los albaranes.

MODULO: AI-OCR

e Sus campos como datos

Un IDP Agent lee los campos que usted describe, como numero de albaran, fecha de entrega vy lineas. En el Workspace se
ejecuta automaticamente tras el procesamiento de AlI-DMS.

MODULO: IDP AGENT

e Transmita en lugar de volver a escribir

Los valores quedan en el documento como campos de datos. Los exporta como Excel, CSV o JSON, o envia un
documento mediante la API REST vy recibe los campos de vuelta como JSON.

MODULO: IDP AGENT
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03 - EN LA APLICACION

Del albaran
al registro en la aplicacion.

Cinco pasos desde el escaner hasta la exportacion. El IDP Agent esta incluido en todos los planes; la
facturacion se basa en el uso.

° Conecte el escaner

En Document Al » Storage Mounts , afnada un Storage Mount como fuente de importacion y elija
Proporcionar como Scanner Endpoint . En el escaner, introduzca el destino SFTP con host, usuario y contrasena de la
aplicacion.

a Automatice la entrada

En Document Al s Connectors , cree un connector para el Scanner Endpoint o un buzén vy elija el Workspace de destino.
Los archivos nuevos entran seglin un horario.

e Cree y pruebe el agente

Seleccione un albaran y después Acciones » Agentes vy flujos de trabajo» IDP 'y Crear nuevo agente . Elija una plantilla de
albaran o describa los campos, y luego Iniciar prueba completa .

e Ejecutelo en el Workspace

En Document Al » Workspaces , abra la pestana IDP Agent del Workspace y anada el agente al pedido. A partir de
entonces se ejecuta tras cada procesamiento de Al-DMS.

e Ponga al dia y exporte

Seleccione los documentos antiguos y Iéalos con Aplicar agente existente . Mediante
Compartir y exportar » Exportar datos , descargue la tabla de datos como Excel, CSV o JSON.

CONSEJO PRACTICO

Empiece con un proveedor y una tabla Elija el remitente con méas documentos y revise primero la tabla de lineas en la
prueba, porque ahi esta la mayor parte de la escritura. Méas adelante puede afiadir campos al agente sin empezar de

nuevo.
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04 - UN EJEMPLO

Un transitario
deja de volver a escribir.

Un transitario con 60 empleados recibe albaranes cada
dia, a menudo arrugados y con notas manuscritas.
Expedicion escribe el nimero de albaran, la fecha y las
lineas en el software de transporte antes de que la
factura pueda ir al cliente.

ANTES CON PAPEROFFICE

® Los conductores dejan los albaranes en la oficina e Por latarde, la pila pasa por el escaner de red
por la tarde, reunidos en una caja. directamente al Workspace de albaranes.

e Expedicion escribe cada albaran en el software de e El Split Agent separa la pila, y un IDP Agent lee
transporte, fila por fila. numero, fechay lineas.

e Las notas ilegibles llevan a llamadas de vuelta al ® En el nivel Ultra, el agente lee las notas de los
conductor o al cliente. conductores como campo aparte.

e Hasta que no se introduce cada albaran, la factura e Expedicion exporta los datos como CSV y revisa
al cliente espera. los documentos con campos abiertos.

Un ejemplo ilustrativo, no un cliente real. Compruebe qué campos necesita su software, si acepta CSV o una APl'y cémo envian los archivos sus

escaneres.
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05 - LISTA DE CONTROL

cCuanto se sigue

escribiendo a mano?

GUIA BREVE - PROBLEMA

Estos puntos muestran dénde la escritura le cuesta tiempo y qué entrada compensa primero.

UJ

O o o O

;Queé tipos de documento se escriben hoy a mano, y
cuantos al mes?

;Qué campos necesita siempre su sistema de destino,
y cuales a veces?

;Llegan las pilas como un Unico PDF que primero hay
que separar?

:Qué remitente o qué formulario supone la mayor
parte?

;Quién revisa los valores extraidos antes de que
avancen?
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O 0o O O

;Por qué canales llegan: papel, escaner, buzén, carpeta
o smartphone?

;Hay tablas de lineas que se trasladan fila por fila?

;Contienen los documentos escritura a mano, como
notas, firmas o correcciones de cantidades?

;Como recibe su sistema los datos: importaciéon desde
Excel o CSV, o mediante la APl REST?

;Qué dispositivo de red deberia escanear
directamente en PaperOffice en el futuro?
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06 - PREGUNTAS FRECUENTES

GUIA BREVE - PROBLEMA

Lo que preguntan los equipos
sobre la introduccion de datos antes de

empezar.

¢Necesitamos una plantilla por proveedor?

No. Describe los campos una vez con palabras sencillas, y el IDP
Agent los lee del contenido, incluso cuando cambian los
formatos. Las plantillas, por ejemplo para facturas y albaranes,
facilitan el inicio.

&Y las fotos y la escritura a mano?

Al-OCR lee escaneos, fotos y PDF, y con el nivel Ultra también la
escritura a mano. Para formularios con escritura a mano y
casillas, el catdlogo de agentes ofrece una plantilla gratuita con el
modelo Ultra Pro Max.

&Y los documentos en otros idiomas?

Al-OCR detecta automaticamente el idioma de cada péagina.
Usted define los nombres de los campos en el agente, asi como
el idioma de los valores extraidos y el formato de nimero, fecha y
moneda.
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¢Las lineas se leen fila por fila?

Si. Un campo de tipo tabla devuelve cada linea como una fila
propia con las columnas que usted define, por ejemplo articulo,
cantidad y unidad. Un boton copia todas las filas para Excel.

;Podemos anadir mas campos después?

Si. Ahade el campo al agente vy se incluye desde la siguiente
ejecucion. Los documentos ya archivados se ponen al dia
seleccionandolos y aplicando de nuevo el agente.

¢:Como llegan los datos a nuestro sistema?

Como exportacion de los documentos seleccionados en Excel,
CSV, JSON o PDF, mediante la API REST o mediante MCP. Con la
API, envia un documento y recibe los campos de vuelta como
JSON, por ejemplo desde un flujo de n8n.
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07 - COMO EMPEZAR

Escanee su proximo albaran

GUIA BREVE - PROBLEMA

directamente en PaperOffice.

Cree una cuenta en app.paperoffice.ai, suba un documento y cree su primer agente mediante
Acciones » Agentes v flujos de trabajo » IDP . Conecte el escaner después. La facturacion se basa en el uso;

los detalles estan en la pagina de precios.

Elija la entrada

Decida de donde llegan los

documentos: escaner de red, buzon,

carpeta en un servidor o la

aplicacion movil para fotos en ruta.

FICHAS TECNICAS SOBRE ESTE TEMA

IDP Agent AI-OCR

bk bffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document paperoffice.ai/downloads
ng-es.pdf

Connectors Escéner de red

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-connectors-es.pdf paperoffice.ai/downloads

nner-es.pdf
Split Agent App movil
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-pdf-split-es.pdf paperoffice.ai/downloads

Introduccion manual de datos

Cree el primer agente

Tome el documento mas habitual,

describa los campos y compruebe en

la prueba si los campos de cabecera

y las lineas son correctos.

Decida la entrega

Acuerde con su area de Tl si los

datos entran en su sistema por

exportacion o mediante la APl REST,

y pruébelo con un dia de entrada.

paperoffice.ai/es/solutions/problema/ai-entrada-manual-automatizacion-eliminacion

paperoffice-ai-datasheet-ocr-es.pdf
aperoffice-ai-datasheet-integration-network-sca
aperoffice-ai-datasheet-mobile-app-es.pdf

MAS SOBRE ESTE TEMA

paperoffice.ai/es/solutions/problema/ai

-entrada-manual-automatizacion-
eliminacion
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PRECIOS

paperoffice.ai/es/precios

CONTACTO

paperoffice.ai/es/contacto
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