
STRUČNÝ PRŮVODCE · PROBLÉM · RUČNÍ PŘEPISOVÁNÍ DAT

Pořád přepisujete doklady a objednávky
ručně?
Od teď přicházejí pole už přečtená.
Hodnoty z dodacích listů, objednávek a dokladů často přes klávesnici putují do ERP, tabulky nebo spisového

systému. Tento krátký průvodce ukazuje, jak dokumenty přicházejí bez oklik, jak IDP Agent přečte vaše pole a jak

se data dál předávají. Pro expedici, příjem objednávek a účetnictví.

HLAVNÍ MYŠLENKA JEDNOU VĚTOU

Jednou popište, která pole potřebujete: od té chvíle je PaperOffice čte z každého

nového dokumentu, ukládá je jako datová pole a předává dál exportem, přes REST API

nebo MCP.
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STRUČNÝ PRŮVODCE · PROBLÉM

01 · PODSTATA PROBLÉMU

Údaje tam už jsou.
Přesto je někdo přepisuje.
Dodací listy, potvrzení objednávek a doklady přicházejí na papíře, jako skeny nebo e-mailem. Aby se

hodnoty dostaly do systému, někdo přečte každý dokument a přepíše čísla, množství a data. To bere čas

zákazníkům a trasám a vzniká při něm překlepy.

PROČ K TOMU DOCHÁZÍ

Každý formát je jiný

Každý dodavatel a dopravce posílá

vlastní formulář. Pevné šablony pro

každého odesílatele stojí úsilí na

údržbu, takže přepisování zůstává

nejnižším společným jmenovatelem.

Mnoho vstupů, žádný jediný

tok

Papír na recepci, skeny ve složce,

přílohy ve schránce. Než začne

psaní, někdo musí dokumenty

nasbírat a roztřídit.

Tabulky jsou ruční práce

Hlavičková pole se zadávají rychle,

položky zaberou čas. Přenášení

položek, množství a jednotek řádek

po řádku stojí nejvíc času a

nejsnáze se při něm chybuje.

JAK TO POZNÁTE

Na konci měsíce nebo po trase se hromadí dokumenty, které čekají na zadání.

Zkušení pracovníci tráví hodiny přepisováním místo expedice nebo jednání se zákazníky.

Položky se zkracují nebo slučují, protože není čas na každý řádek.

Když je někdo na dovolené nebo nemocný, zadávání dat se zastaví.

Stejné hodnoty se přepisují do několika systémů nebo tabulek.
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STRUČNÝ PRŮVODCE · PROBLÉM

02 · POSTUP S PAPEROFFICE

Popište jednou.
Od té chvíle se čte.
Cesta vede od příjmu přes pojmenovaná pole do vašeho systému: dokumenty přicházejí skenerem,

schránkou, složkou nebo chytrým telefonem, PaperOffice čte text a tabulky a IDP Agent doručí vaše pole

jako data.

1
Příjem bez oklik

Connector převezme soubory ze složky přes SFTP, WebDAV nebo S3, z poštovní schránky IMAP nebo z koncového bodu

skeneru a vloží je do cílového pracovního prostoru.

MODUL: CONNECTORS

2
Rozdělte balík

Pokud celý balík přijde jako jedno PDF, Split Agent ho rozdělí na jednotlivé dokumenty, i bez oddělovacích listů, a každou

část uloží s jasným názvem.

MODUL: SPLIT AGENT

3
Čtěte text a tabulky

AI-OCR čte skeny, fotografie i PDF s pozicí každého řádku. Ultra přidává tabulky a rukopis, například poznámky na

dodacích listech.

MODUL: AI-OCR

4
Vaše pole jako data

IDP Agent přečte pole, která popíšete, například číslo dodacího listu, datum dodání a položky. V pracovním prostoru běží

automaticky po zpracování AI-DMS.

MODUL: IDP AGENT

5
Předejte dál místo přepisování

Hodnoty jsou u dokumentu uloženy jako datová pole. Exportujete je jako Excel, CSV nebo JSON, nebo pošlete dokument

přes REST API a pole dostanete zpět jako JSON.

MODUL: IDP AGENT
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STRUČNÝ PRŮVODCE · PROBLÉM

03 · V APLIKACI

Od dodacího listu
k záznamu v aplikaci.
Pět kroků od skeneru k exportu. IDP Agent je zahrnut ve všech tarifech; fakturace probíhá podle využití.

1
Připojte skener

Pod Document AI › Storage Mounts  přidejte Storage Mount jako zdroj importu a zvolte

Poskytnout jako endpoint skeneru . Na skeneru zadejte cíl SFTP s hostitelem, uživatelem a heslem z aplikace.

2
Automatizujte příjem

Pod Document AI › Connectors  vytvořte connector pro koncový bod skeneru nebo schránku a zvolte cílový Workspace.

Nové soubory přicházejí podle plánu.

3
Vytvořte a otestujte agenta

Vyberte dodací list a potom Akce › Agenti a pracovní postupy › IDP  a Vytvořit nového agenta . Zvolte šablonu dodacího

listu nebo popište pole a poté Spustit kompletní testovací běh .

4
Spusťte ho ve Workspace

Pod Document AI › Workspaces  otevřete záložku IDP Agent  pracovního prostoru a přidejte agenta do objednávky.

Poběží pak po každém zpracování AI-DMS.

5
Dodělejte a exportujte

Vyberte starší dokumenty a přečtěte je pomocí Použít existujícího agenta . Přes Sdílet a exportovat › Exportovat data

stáhněte datovou tabulku jako Excel, CSV nebo JSON.

TIP Z PRAXE

Začněte jedním dodavatelem a jednou tabulkou Vyberte odesílatele s nejvíce dokumenty a ve zkušebním běhu nejprve

zkontrolujte tabulku položek, protože tam se přepisuje nejvíc. Další pole můžete k agentovi přidat později, aniž byste

začínali znovu.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 04 / 08



STRUČNÝ PRŮVODCE · PROBLÉM

04 · PŘÍKLAD

Spediční firma
přestává přepisovat.

Spediční firma se 60 zaměstnanci dostává každý den

zpět dodací listy, často pomačkané a s rukopisnými

poznámkami. Expedice přepisuje číslo dodacího listu,

datum a položky do dopravního softwaru, než může

faktura odejít zákazníkovi.

PŘEDTÍM S PAPEROFFICE

Příklad pro ilustraci, není to skutečný zákazník. Ověřte, která pole váš software potřebuje, zda přijímá CSV nebo API a jak vaše skenery posílají soubory.

Řidiči večer odevzdají dodací listy na kanceláři,

sebrané do krabice.

Expedice přepisuje každý dodací list do dopravního

softwaru, řádek po řádku.

Nečitelné poznámky vedou k zavolání řidiči nebo

zákazníkovi.

Dokud se každý dodací list nezadá, faktura pro

zákazníka čeká.

Večer balík projde síťovým skenerem rovnou do

Workspace pro dodací listy.

Split Agent balík rozdělí a IDP Agent přečte číslo,

datum a položky.

V úrovni Ultra agent přečte poznámky řidičů jako

samostatné pole.

Expedice exportuje data jako CSV a kontroluje

dokumenty s otevřenými poli.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 05 / 08



STRUČNÝ PRŮVODCE · PROBLÉM

05 · KONTROLNÍ SEZNAM

Kolik se toho
ještě přepisuje ručně?
Tyto body ukazují, kde vás přepisování stojí čas a který příjem se vyplatí nejdříve.

Které typy dokumentů se dnes přepisují a kolik jich je

za měsíc?

Jakými kanály přicházejí: papír, skener, schránka,

složka nebo chytrý telefon?

Která pole váš cílový systém vždy potřebuje a která

jen občas?

Existují tabulky položek, které se přenášejí řádek po

řádku?

Přicházejí balíky jako jedno PDF, které se nejprve musí

rozdělit?

Obsahují dokumenty rukopis, například poznámky,

podpisy nebo opravy množství?

Který odesílatel nebo který formulář tvoří největší

podíl?

Jak váš systém přijímá data: import z Excelu nebo CSV,

nebo přes REST API?

Kdo kontroluje vytěžené hodnoty, než půjdou dál? Které síťové zařízení by mělo v budoucnu skenovat

přímo do PaperOffice?
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STRUČNÝ PRŮVODCE · PROBLÉM

06 · ČASTO KLADENÉ DOTAZY

Na co se týmy ptají
ohledně zadávání dat dřív, než začnou.
Potřebujeme šablonu pro každého dodavatele?

Ne. Pole popíšete jednou obyčejnými slovy a IDP Agent je přečte

z obsahu, i když se rozvržení změní. Šablony, například pro

faktury a dodací listy, usnadní začátek.

Čtou se položky řádek po řádku?

Ano. Pole typu tabulka vrátí každou položku jako vlastní řádek se

sloupci, které definujete, například položka, množství a jednotka.

Jedno tlačítko zkopíruje všechny řádky do Excelu.

Co fotografie a rukopis?

AI-OCR čte skeny, fotografie i PDF a s úrovní Ultra také rukopis.

Pro formuláře s rukopisem a zaškrtávacími políčky nabízí katalog

agentů zdarma šablonu s modelem Ultra Pro Max.

Můžeme přidat pole později?

Ano. Pole přidáte k agentovi a od dalšího běhu je zahrnuto.

Dokumenty, které už jsou založené, dodělte tak, že je vyberete a

agenta znovu použijete.

Co dokumenty v jiných jazycích?

AI-OCR rozpozná jazyk každé stránky automaticky. Názvy polí v

agentovi nastavujete vy, stejně jako jazyk vytěžených hodnot a

formát čísel, dat a měn.

Jak se data dostanou do našeho systému?

Jako export vybraných dokumentů v Excelu, CSV, JSON nebo

PDF, přes REST API nebo přes MCP. Přes API pošlete dokument

a pole dostanete zpět jako JSON, například z pracovního postupu

v n8n.
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07 · JAK ZAČÍT

Naskenujte další dodací list rovnou do
PaperOffice.
Vytvořte účet na app.paperoffice.ai, nahrajte dokument a vytvořte prvního agenta přes

Akce › Agenti a pracovní postupy › IDP . Skener připojte až potom. Fakturace probíhá podle využití;

podrobnosti jsou na stránce s ceníkem.

Zvolte příjem

Rozhodněte, odkud dokumenty

přicházejí: síťový skener, schránka,

složka na serveru nebo mobilní

aplikace pro fotografie na cestách.

Vytvořte prvního agenta

Vezměte nejběžnější dokument,

popište pole a ve zkušebním běhu

zkontrolujte, zda jsou hlavičková pole

a položky správně.

Domluvte předání

S vaším IT se domluvte, zda data

půjdou do systému exportem, nebo

přes REST API, a vyzkoušejte to na

jednom dni příjmu.

DATOVÉ LISTY K TÉMATU

IDP Agent

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document

-processing-cs.pdf

AI-OCR

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-ocr-cs.pdf

Connectors

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-connectors-cs.pdf

Síťový skener

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-integration-network-sca

nner-cs.pdf

Split Agent

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-pdf-split-cs.pdf

Mobilní aplikace

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-mobile-app-cs.pdf

VÍCE K TÉMATU

Ruční přepisování dat

paperoffice.ai/cs/solutions/problem/ai-manualni-zadavani-dat-automatizace-eliminace

VÍCE K TÉMATU

paperoffice.ai/cs/solutions/problem/ai-

manualni-zadavani-dat-automatizace-

eliminace

CENÍK

paperoffice.ai/en/pricing

KONTAKT

paperoffice.ai/cs/kontakt
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