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STRUCNY PRUVODCE - PROBLEM - RUCNI PREPISOVANI DAT

Porad prepisujete doklady a objednavky
rucne?
Od ted prichazeji pole uz prectena.

Hodnoty z dodacich listt, objednavek a doklad( ¢asto pres klavesnici putuji do ERP, tabulky nebo spisového

systému. Tento kratky privodce ukazuje, jak dokumenty prichazeji bez oklik, jak IDP Agent precte vase pole a jak

se data dal predavaji. Pro expedici, prijem objednavek a Ucetnictvi.

Jednou popiste, ktera pole potrebujete: od té chvile je PaperOffice Cte z kazdého
nového dokumentu, uklada je jako datova pole a predava dal exportem, pres REST AP
nebo MCP.
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01 - PODSTATA PROBLEMU

Ve
Udaje tam uz jsou.
v . v v . .
Presto je nekdo prepisuje.
Dodaci listy, potvrzeni objednavek a doklady prichazeji na papire, jako skeny nebo e-mailem. Aby se
hodnoty dostaly do systému, nékdo precte kazdy dokument a prepise cisla, mnozstvi a data. To bere cas

zakazniklim a trasdm a vznika pri ném preklepy.

PROC K TOMU DOCHAZI

Kazdy format je jiny Mnoho vstupt, zadny jediny Tabulky jsou rucni prace
Kazdy dodavatel a dopravce posila tok Hlavickova pole se zadavaji rychle,
vlastni formular. Pevné $ablony pro Papir na recepci, skeny ve slozce, polozky zaberou ¢as. Prenaseni
kazdého odesilatele stoji Usili na prilohy ve schrance. NeZ zacne polozek, mnozstvi a jednotek fadek
udrzbu, takZe prepisovani zUstava psani, nékdo musi dokumenty po radku stoji nejvic casu a
nejnizsim spole¢nym jmenovatelem. nasbirat a roztridit. nejsnaze se pri ném chybuje.

JAK TO POZNATE

@ Na konci mésice nebo po trase se hromadi dokumenty, které ¢ekaji na zadani.

@ ZkuSeni pracovnici travi hodiny prepisovanim misto expedice nebo jednani se zakazniky.
@ Polozky se zkracuji nebo slucuji, protoze neni ¢as na kazdy radek.

e Kdyz je nékdo na dovolené nebo nemocny, zadavani dat se zastavi.

o Stejné hodnoty se prepisuji do nekolika systémU nebo tabulek.
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02 - POSTUP S PAPEROFFICE

Popiste jednou.
Od té chvile se Cte.

Cesta vede od prijmu pres pojmenovana pole do vaseho systému: dokumenty prichazeji skenerem,
schrankou, sloZzkou nebo chytrym telefonem, PaperOffice Cte text a tabulky a IDP Agent doruci vase pole
jako data.

e Prijem bez oklik

Connector prevezme soubory ze slozky pres SFTP, WebDAV nebo S3, z postovni schranky IMAP nebo z koncového bodu
skeneru a vloZi je do cilového pracovniho prostoru.

MODUL: CONNECTORS

Q Rozdélte balik

Pokud cely balik prijde jako jedno PDF, Split Agent ho rozdéli na jednotlivé dokumenty, i bez oddélovacich listt, a kazdou
cast ulozi s jasnym nazvem.

MODUL: SPLIT AGENT

Q Ctéte text a tabulky

Al-OCR cte skeny, fotografie i PDF s pozici kazdého radku. Ultra pridava tabulky a rukopis, napriklad poznamky na
dodacich listech.

MODUL: AI-OCR

e Vase pole jako data

IDP Agent precte pole, ktera popisete, napriklad ¢islo dodaciho listu, datum dodéani a polozky. V pracovnim prostoru bézi
automaticky po zpracovani Al-DMS.

MODUL: IDP AGENT

° Predejte dal misto prepisovani

Hodnoty jsou u dokumentu ulozeny jako datova pole. Exportujete je jako Excel, CSV nebo JSON, nebo poslete dokument
pres REST API a pole dostanete zpét jako JSON.

MODUL: IDP AGENT
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03 - V APLIKACI

Od dodaciho listu
k zaznamu v aplikaci.

Pét krok( od skeneru k exportu. IDP Agent je zahrnut ve vsech tarifech; fakturace probiha podle vyuziti.

e Pfipojte skener

Pod Document Al » Storage Mounts pridejte Storage Mount jako zdroj importu a zvolte

Poskytnout jako endpoint skeneru . Na skeneru zadejte cil SFTP s hostitelem, uzivatelem a heslem z aplikace.

e Automatizujte prijem

Pod Document Al > Connectors vytvorte connector pro koncovy bod skeneru nebo schranku a zvolte cilovy Workspace.
Nové soubory prichazeji podle planu.

e Vytvorte a otestujte agenta

\yberte dodaci list a potom Akce » Agenti a pracovni postupy » IDP a Vytvorit nového agenta . Zvolte sablonu dodaciho
listu nebo popiste pole a poté Spustit kompletni testovaci béh .

a Spustte ho ve Workspace

Pod Document Al » Workspaces otevrete zalozku IDP Agent pracovniho prostoru a pridejte agenta do objednavky.
Pobézi pak po kazdém zpracovani Al-DMS.

e Dodélejte a exportujte

\yberte starsi dokumenty a prectéte je pomoci Pouzit existujiciho agenta . Pres Sdilet a exportovat » Exportovat data
stahnéte datovou tabulku jako Excel, CSV nebo JSON.

TIP Z PRAXE

Zacnéte jednim dodavatelem a jednou tabulkou Vyberte odesilatele s nejvice dokumenty a ve zkusebnim béhu nejprve

zkontrolujte tabulku polozek, protoze tam se prepisuje nejvic. Dalsi pole mizete k agentovi pridat pozdéji, aniz byste
zacinali znovu.
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04 - PRIKLAD

Spedicni firma
prestava prepisovat.

PREDTIM

e Ridici vecer odevzdaiji dodaci listy na kancelafi,
sebrané do krabice.

e Expedice prepisuje kazdy dodaci list do dopravniho
softwaru, radek po radku.

o Necitelné poznamky vedou k zavolani fidici nebo
zakaznikovi.

e Dokud se kazdy dodaci list nezada, faktura pro
zakaznika ceka.

STRUCNY PRUVODCE - PROBLEM

Spedi¢ni firma se 60 zaméestnanci dostava kazdy den
zpét dodaci listy, ¢asto pomackané a s rukopisnymi
poznamkami. Expedice prepisuje c¢islo dodaciho listu,
datum a polozky do dopravniho softwaru, nez mize
faktura odejit zakaznikovi.

S PAPEROFFICE

o \ecer balik projde sitovym skenerem rovnou do
Workspace pro dodaci listy.

e Split Agent balik rozdéli a IDP Agent precte ¢islo,
datum a polozky.

@ V Urovni Ultra agent precte poznamky ridic¢t jako
samostatné pole.

e Expedice exportuje data jako CSV a kontroluje
dokumenty s otevienymi poli.

Priklad pro ilustraci, neni to skutecny zékaznik. Ovérte, kterd pole vas software potrebuje, zda prijima CSV nebo API a jak vase skenery posilaji soubory.
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05 - KONTROLNI SEZNAM

Kolik se toho
jeste prepisuje rucne?

STRUCNY PRUVODCE - PROBLEM

Tyto body ukazuji, kde vas prepisovani stoji ¢as a ktery prijem se vyplati nejdrive.

UJ

O o o O

Které typy dokumentt se dnes prepisuji a kolik jich je
za mésic?

Ktera pole vas cilovy systém vzdy potrebuje a kterd
jen obcas?

Prichazeji baliky jako jedno PDF, které se nejprve musi
rozdeélit?

Ktery odesilatel nebo ktery formular tvori nejvetsi
podil?

Kdo kontroluje vytéZzené hodnoty, nez pajdou dal?

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

U

O 0o O O

Jakymi kanaly prichazeji: papir, skener, schranka,
slozka nebo chytry telefon?

Existuji tabulky polozek, které se prenaseji radek po
radku?

Obsahuji dokumenty rukopis, napriklad poznamky,
podpisy nebo opravy mnozstvi?

Jak vas systém prijiméa data: import z Excelu nebo CSV,
nebo pres REST API?

Které sitové zarizeni by mélo v budoucnu skenovat
primo do PaperOffice?
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06 - CASTO KLADENE DOTAZY

Na co se tymy ptaji

STRUCNY PRUVODCE - PROBLEM

ohledné zadavani dat driv, nez zacnou.

Potfebujeme Sablonu pro kazdého dodavatele?

Ne. Pole popiSete jednou obycejnymi slovy a IDP Agent je precte
z obsahu, i kdy?Z se rozvrzeni zméni. Sablony, napfiklad pro
faktury a dodaci listy, usnadni zacatek.

Co fotografie a rukopis?

Al-OCR cte skeny, fotografie i PDF a s Grovni Ultra také rukopis.
Pro formulare s rukopisem a zaskrtavacimi policky nabizi katalog
agentl zdarma Sablonu s modelem Ultra Pro Max.

Co dokumenty v jinych jazycich?

Al-OCR rozpozna jazyk kazdé stranky automaticky. Nazvy poli v
agentovi nastavujete vy, stejné jako jazyk vytézenych hodnot a
format cisel, dat a mén.
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Ctou se polozky radek po radku?

Ano. Pole typu tabulka vrati kazdou poloZku jako vlastni radek se
sloupci, které definujete, napriklad polozka, mnozstvi a jednotka.
Jedno tlacitko zkopiruje vsechny radky do Excelu.

Muzeme pridat pole pozdéji?

Ano. Pole pridate k agentovi a od dalsiho béhu je zahrnuto.
Dokumenty, které uz jsou zalozené, dodélte tak, Ze je vyberete a

agenta znovu pouzijete.

Jak se data dostanou do naseho systému?

Jako export vybranych dokumentl v Excelu, CSV, JSON nebo
PDF, pres REST APl nebo pres MCP. Pres API poslete dokument
a pole dostanete zpét jako JSON, napriklad z pracovniho postupu

v n8n.
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07 - JAK ZACIT

st rovnou do

Naskenujte dalsi dodaci
PaperOffice.

Vytvorte Ucet na app.paperoffice.ai, nahrajte dokument a vytvorte prvniho agenta pres
Akce » Agenti a pracovni postupy > IDP . Skener pripojte az potom. Fakturace probiha podle vyuziti;
podrobnosti jsou na strance s cenikem.

Zvolte prijem Vytvorte prvniho agenta Domluvte predani

Rozhodnéte, odkud dokumenty Vezméte nejbéznéjsi dokument, S vasim IT se domluvte, zda data
prichazeji: sitovy skener, schranka, popiste pole a ve zkusebnim béhu pljdou do systému exportem, nebo
slozka na serveru nebo mobilni zkontrolujte, zda jsou hlavickova pole pres REST API, a vyzkousejte to na

grafie na cestach. a polozky spravné. jednom dni prijmu.

aplikace pro foto

DATOVE LISTY K TEMATU

IDP Agent AlI-OCR
pe bffice.ai

ownloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-ocr-cs.pdf

Connectors Sitovy skener

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-connectors-cs.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-integration-network-sca
nner-cs.pdf

Split Agent Mobilni aplikace

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-pdf-split-cs.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-mobile-app-cs.pdf

Rucni prepisovani dat

paperoffice.ai/cs/solutions/problem/ai-manualni-zadavani-dat-automatizace-eliminace

VICE K TEMATU CENIK KONTAKT

paperoffice.ai/cs/solutions/problem/ai- paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/cs/kontakt
manualni-zadavani-dat-automatizace-
eliminace

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 08 /08



