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KISA REHBER - SORUN - YAVAS SUREGLER

Gunlerce bekleyen talepler mi?

Sonraki adim kendiliginden baslar.

Bir stirec nadiren isin uzun stirmesi nedeniyle yavaslar. ki adim arasinda bekledigi icin yavaslar. Bu rehber,

Connectors, AI-DMS ve Workflow Agents'in devirleri nasil Gstlendigini ve ekibinizin nerede son tarihli onay

verdigini gosterir. Satin alma, muhasebe ve is ekipleri icin.

Dosya kendiliginden gelir, AI-DMS onu okur, bir Workflow Agent adimlari yGratar; bir
kisinin karar vermesi gereken her yerde, son tarihli bir gorev web uygulamasinda ve akilli
telefonda bekler.
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01 - SORUN NEDIR

s dakikalar srer.
Bekleme gunler surer.

Bir satin alma talebi hizlica kontrol edilir. Onaylanmasi yine de glnler alir: bir posta kutusunda bekler,
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taramay! bekler, iletilmeyi, yoneticinin imzasini ve dosyalanmayi bekler. Her devir, strecin durdugu bir masa

daha demektir.

NEDEN OLUR

Birinin baslatmasi gerekir

Bir belge posta, e-posta ya da
tarayiciyla gelir. Bir sey olmadan

once birinin onu bulmasi, acmasi ve
dogru yere gondermesi gerekir. O

kisi yoksa sUrec bekler.

NASIL FARK EDILIR

Once oku, sonra karar ver

Kimin sorumlu oldugu belgede
yazilidir: tUr, tutar, departman, son
tarih. Bunu biri elle cikarana kadar
her yonlendirme, o an vakti olan bir
kisiye baghdir.

e® ‘Bu talep nerede?” diye sormak, dnce bir aramayi baslatir.

o Onaylar e-postayla kovalanir, cogu zaman birden fazla kez.

e Belgeler, biri iletmeye vakit bulana kadar gelen kutusu tepsisinde kalir.

e Ayni veri her adimda yeniden yazilir.

e Bir faturanin hic onaylanmadigini yalnizca 6deme hatirlatmasi gosterir.
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Son tarihsiz onaylar

Bir onay, bircok mesajin arasinda bir
gelen kutusuna duser. Ne kadar
stredir orada oldugunu kimse
gormez; takip telefonla ve koridor
sohbetleriyle yirUr.
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02 - PAPEROFFICE ILE YAKLASIM

Devirleri kurallara birakin,
kararlari insanlarda tutun.

PaperOffice adimlar arasindaki bosluklari kapatir: dosyalar kendiliginden gelir, AI-DMS onlari okur ve bir
belge islenir islenmez bir Workflow Agent baslar. insanlar, sizin karar verdiginiz yerde devreye girer.

e Kimildamadan alim

Bir Connector, zamanlamasina goére NAS klasorlerini, SETP'yi, S3'U, WebDAV'I veya bir posta kutusunu kontrol eder ve her
yeni dosyayi hedef workspace'e koyur. Bir webhook URL'si bir istem senkronizasyonu baslatir.

MODUL: CONNECTORS

a Yeniden yazmak yerine okuyun

Al-DMS belge tirund, dili ve yonu algilar; Premium'dan itibaren géndereni ve tutarlari da. Belge ttird Uzerinden bir
Workflow Agent, hangi belgelerin stirecini baslatacagini belirler.

MODUL: SINIFLANDIRMA

e Kaynagyla birlikte alanlar

Ardindan bir IDP Agent, streciniz icin gereken alanlari okur; érnegin tutar, maliyet merkezi veya siparis numarasi, her biri

sayfa ve kaynak konumuyla birlikte. Eksik zorunlu bir alan bir inceleme gorevi olusturur.

MODUL: IDP AGENT

° Ajan adimlar yuriitir
Al-DMS bittiginde bir Workflow Agent baslar. Talimatinizla, sade sozclklerle calisir: tasi, alanlari ayarla, yeniden adlandir,

gorev olustur. Her calistirma kaydedilir.

MODUL: WORKFLOW AGENTS

e Son tarihli onay, mobilde de

YirtGtme onaylyla bir kisi, ajan devam etmeden énce onaylar. Gorevin bir son tarihi vardir ve web uygulamasinda ile mobil
uygulamanin gelen kutusunda bekler.

MODUL: MOBIL UYGULAMA
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03 - UYGULAMADA

Bir strec uygulamada,
adim adim.

Alimda baslayan ve ydneticinizin onayiyla biten bir streci soyle kurarsiniz. Workflow Al, Professional
paketine dahildir.

° Alimi baglayin

Document Al » Connectors altinda gelen klasoriintiz ya da posta kutunuz icin bir Connector olusturun ve hedef

workspace'i secin.

a Ajani olusturun

Workflow Al » Workflow Agents altinda Yeni Workflow Agent olusturun secenegini kullanarak bir ad ve model seviyesi

secin; tetikleyici olarak AI-DMS tamamlandiktan sonra secenegini kullanin ve bir workspace ya da belge tiirlyle daraltin.

e Siireci tarif edin

Prompt Studio icinde ne olmasi gerektigini sade sézciklerle tarif edin, 6rnegin “satin alma taleplerini Satin Alma

workspace'ine tasl ve onaya gonder”.

e Test edin ve onaylayin

Kuru calistirmayi baslat talimati bir test belgesi Gzerinde, hichir seyi degistirmeden bastan sona calistirir. Ardindan

Yuritme onayl secenegini acin, son tarihi belirleyin ve otomasyonu etkinlestirin.

e Gorevler ve calistirmalar bir bakista

Workflow Al > Human In The Loop Tasks altinda acik onaylar son tarihleriyle listelenir, stiresi gecenler isaretlenir; ilet bir

gorevi baska bir kisiye aktarir. Her calistirma  Workflow Al » Ajan yUrGtmeleri altinda gortnar.

UYGULAMADAN BIR IPUCU

Once siireci kontrol edin, sonra otomatiklestirin Ajani ilk birkac glin Yiirtitme onayi ile calistirin. Bu stirede bir kisi, ajan

devam etmeden 6nce her ylrtGtmeyi onaylar. Sonuclar istikrarl hale gelince, onayin kalip kalmayacagina karar verin.
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04 - BiR ORNEK

Dolu tepsileriyle bir
satin alma ekibi.

180 calisani olan bir ambalaj makinesi Greticisi. Satin
alma talepleri departmanlardan PDF olarak bir satin alma
posta kutusuna geliyor. Bir deger sinirinin (izerinde birim
mUudurd imzaliyor ve cogu zaman musterilerin yaninda
sahada oluyor. Satin alma mudurd her talebin nerede
durdugunu bilmek istiyor.

ONCE PAPEROFFICE ILE

® Bir meslektas her sabah posta kutusunu kontrol @ Bir Connector, her yeni e-postayi ekiyle birlikte
eder ve her talebi elle iletir. Satin Alma workspace'ine getirir.

e Tutar ve maliyet merkezi onay listesine yeniden o Al-DMS ve bir IDP Agent, tarQ, tutari ve maliyet
yazilr. merkezini kaynaklariyla birlikte okur.

® Birim mudurd ofiste oldugunda kagit Uzerinde o Bir Workflow Agent talebi onaya gdnderir; mtdur
imzalar. onay! telefonunda verir.

e Bir talebin nerede durdugunu 6grenmek bir dizi e Acik onaylar gorev listesinde son tarihleriyle
telefon gorismesi alir. gorinlr ve her calistirma kayitta yer alir.

Uydurulmus bir 6rnektir. Strecte bir kisinin nerede karar vermesi gerektigini ve gorevleri kimin almasinin uygun oldugunu kendiniz kontrol edin.
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05 - KONTROL LISTESI
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Otomatiklestirmeden once
sUrecinizi kontrol edin.

Bir tipik talebi alimdan dosyalamaya kadar gozden gecirin. TereddUt ettiginiz her nokta, buglin zaman

kaybedilen bir yerdir.

UJ

O

O
O
O

Belgeler hangi kanallardan geliyor: posta, e-posta,

tarayici, klasor?

Rotayi hangi degerler belirliyor, 6rnegin tur, tutar,
departman ya da son tarih?

Bir kisinin gercekten karar vermesi gereken yerler
neresi?

Sorumlu kisi yolda oldugunda bir onayi kim devralir?

Canliya gecmeden slreci kontrol etmek icin hangi test

belgesini kullanacaksiniz?
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Streci buglin kim baslatiyor ve o kisi yokken ne
oluyor?

Hangi adimlar bir kurala uyabilecek saf devirlerdir?

Her onay icin dogru son tarih nedir?

Sonuc nereye dismeli ve kimin bunu bilmesi
gerekiyor?

Aclk ve stresi gecmis gorevlere dizenli olarak kim
bakiyor?
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06 - SIK SORULAN SORULAR

Satin alma ve BT'nin

KISA REHBER - SORUN

baslamadan dnce sordugu.

Kod yazmamiz gerekiyor mu?

Sureci Prompt Studio icinde sade sozcliklerle tarif edersiniz; bu,
ajanin talimatina donusur. Gelistiriciler ajanlari REST APl ya da
MCP (zerinden de olusturup tek tek belgelerde calistirabilir.

Kimse onaylamazsa ne olur?

Calistirma, bir kisi karar verene kadar bekler. Gorevin bir son tarihi
vardir; bu tarih gectiginde gorev listesi onu sUresi gecmis olarak
isaretler. llet ile baska bir kisi devralir.

Bir talebin nerede durdugunu gorebilir miyiz?

Workflow Al » Ajan yiritmeleri  altinda her calistirma durum,
belge ve sire ile listelenir; ayrica her degisikligi gosteren adim
gecmisi ve bir arac zaman cizelgesi bulunur. Son tarihleriyle acik
onaylar Workflow Al » Human In The Loop Tasks altindadir.
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Bir Workflow Agent'l ne baslatir?

Al-DMS islemesinin tamamlanmasi, degistirilen bir meta alan,
tamamlanan bir gérev, tamamlanan bir onay ya da imza. Ayrica bir
digme, REST APl veya MCP ile de baslatabilirsiniz.

Siireci 6nce test edebilir miyiz?

Evet. Kuru calistirmayi baslat talimat bir test belgesi Uzerinde
calistinir. Degistiren eylemler simUle edilir ve belge degismeden
kalir. Otomasyon, istem onaylandiktan ve bir test basarili olduktan

sonra acilabilir.

Sonuc diger sistemlere nasil ulasir?

Webhook hedefleri, her basarili ya da basarisiz calistirmayi n8n'e
veya kendi URLnize bildirir; imzali olarak ve en fazla 10 yeniden
denemeyle. Sisteminiz imzayi dogrular ve verileri REST API
Uzerinden ceker.
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07 - NASIL BASLANIR

En uzun bekleyen taleple baslayin.

Sik gorulen bir talep secin, alimini bir Connector ile baglayin ve streci Workflow Al » Workflow Agents
altinda tarif edin. Workflow Al Professional paketine dahildir ve faturalandirma kullanima gore yapilr.

Veri sayfalarini okuyun Bir test belgesiyle baslayin Birlikte kurun

Workflow Agents, Connectors ve Tipik bir belge yikleyin ve ilk stireciniz icin, hangi paketin size
IDP Agent veri sayfalari ¢zellikleri, otomasyon devreye girmeden 6nce uydugu dahil, iletisim sayfasi
sinirlari ve mena yollarini ayrintili talimati bir deneme calistirmasinda Uzerinden danismanlik yapmaktan
gosterir. bastan sona calistirin. memnuniyet duyariz.

BU KONUYLA iLGILI TEKNIK VERI SAYFALARI

Workflow Agents Connectors
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workflow-agents-tr.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-connectors-tr.pdf

Siniflandirma IDP Agent

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-tr.pdf paperoffice

ai/dc s/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-documen

t-pro

Mobil uygulama

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-mobile-app-tr.pdf

Yavas surecler

paperoffice.ai/tr/solutions/sorun/yapay-zeka-yavas-surecler-hizlandirma-otomasyonu

BU KONUDA DAHA FAZLASI FIYATLANDIRMA ILETISIM

paperoffice.ai/tr/solutions/sorun/yapay paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/tr/iletisim
-zeka-yavas-surecler-hizlandirma-
otomasyonu
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