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Pyynnot odottavat paivia?
Seuraava vaihe alkaa itsestaan.

Prosessi hidastuu harvoin siksi, etta tyo kestaa kauan. Se hidastuu, koska se odottaa kahden vaiheen valissa. Tama
lyhyt opas nayttda, miten Connectorit, AI-DMS ja Workflow Agentit hoitavat siirrot ja missa tiiminne hyvaksyy

madaraajalla. Hankintaan, kirjanpitoon ja liiketoimintatiimeille.

Tiedosto saapuu itsestaan, Al-DMS lukee sen, Workflow Agent hoitaa vaiheet, ja missa
ihmisen pitaa paattaa, maaraajalla varustettu tehtava odottaa verkkosovelluksessa ja
alypuhelimella.
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01 - MISTA ON KYSE

TyO vie minuutteja.
Odottaminen vie paivia.

Ostopyynto tarkistetaan nopeasti. Sen hyvaksyminen kestaa silti paivia: se odottaa postilaatikossa,
skannausta, eteenpain lahettamistd, esimiehen allekirjoitusta ja arkistointia. Jokainen siirto on yksi poyta
lisda, jossa prosessi pysahtyy.

MIKSI NAIN KAY

Joku on aloitettava Ensin luetaan, sitten Hyvaksynnét ilman

o . paatetaan maaraaikaa
Asiakirja saapuu postilla,
sahkopostilla tai skannerilta. Ennen Asiakirjassa on kirjattuna, kuka Hyvaksynta laskeutuu saapuneiden
kuin mitdan tapahtuu, joku 16yt vastaa: tyyppi, summa, osasto, joukkoon monien muiden viestien
sen, avaa ja lahettda oikeaan madaraaika. Niin kauan kuin joku keskelle. Kukaan ei nae, kuinka
paikkaan. Jos tuo henkild on poissa, poimii nama kasin, jokainen reitti kauan se on ollut siell3, ja
prosessi odottaa. riippuu henkilosta, jolla sattuu muistutukset hoidetaan puhelimella

olemaan aikaa. ja kaytavalla.

MITEN SEN HUOMAA

o Kysyminen "Missa tdma pyynto on?” alkaa aina etsinnalla.

o Hyvaksyntoja kerataan séhkopostilla, usein useaan kertaan.

e Asiakirjat odottavat saapuvien laatikossa, kunnes joku ehtii Iahettda ne eteenpain.
o Samat tiedot kirjoitetaan uudelleen jokaisessa vaiheessa.

@ Ainoa merkki siita, ettei laskua ole koskaan hyvaksytty, on maksumuistutus.
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02 - TOIMINTATAPA PAPEROFFICESSA

Siirrot annetaan saannoille,
paatokset jatetaan ihmisille.

PaperOffice sulkee vaiheiden valiset aukot: tiedostot saapuvat itsestdan, Al-DMS lukee ne ja Workflow
Agent kdynnistyy heti, kun asiakirja on kasitelty. Inmiset tulevat mukaan sielld, missa te paatatte.

e Vastaanotto ilman sormia

Connector tarkistaa NAS-kansiot, SFTP:n, S3:n, WebDAV:n tai postilaatikon aikataulun mukaan ja vie jokaisen uuden
tiedoston kohde-Workspaceen. Webhook-osoite kaynnistaa valittoman synkronoinnin.

MODUULI: CONNECTORS

a Lukeminen uudelleen kirjoittamisen sijaan

Al-DMS tunnistaa asiakirjatyypin, kielen ja suunnan, ja Premiumista alkaen myos ldhettajan ja summat. Asiakirjatyypin
kautta Workflow Agent maarittaa, mitka asiakirjat kdynnistavat sen prosessin.

MODUULI: LUOKITTELU

e Kentat l3hteineen

IDP Agent lukee sitten prosessin tarvitsemat kentat, kuten summan, kustannuspaikan tai tilausnumeron, jokainen sivun ja
|&hdesijainnin kanssa. Puuttuva pakollinen kentta luo tarkistustehtavan.

MODUULI: IDP AGENT

° Agentti hoitaa vaiheet

Workflow Agent kaynnistyy, kun AI-DMS on valmis. Se toimii teidan ohjeenne mukaan tavallisin sanoin: siirtaa, asettaa
kenttia, nimeaa uudelleen, luo tehtavia. Jokainen ajo kirjataan lokiin.

MODUULI: WORKFLOW AGENTS

e Hyvaksynta mairiajalla, myds mobiilissa

Suorituksen hyvaksynnalla ihminen vahvistaa ennen kuin agentti jatkaa. Tehtavassd on maaraaika, ja se odottaa
verkkosovelluksessa ja mobiilisovelluksen saapuneiden joukossa.

MODUULI: MOBIILISOVELLUS
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03 - SOVELLUKSESSA

Yksi prosessi sovelluksessa,
askel askeleelta.

Nain madaritatte prosessin, joka alkaa vastaanotosta ja paattyy esimiehen hyvaksyntaan. Workflow Al
kuuluu Professional-pakettiin.

° Vastaanoton yhdistdminen

Kohdassa Document Al» Connectors luotte Connectorin saapuvalle kansiolle tai postilaatikolle ja valitsette kohde-
Workspacen.

e Agentin luominen

Kohdassa Workflow Al > Workflow Agents  kadytatte toimintoa Uuden Workflow Agentin luominen valitaksenne nimen ja

mallitason, ja laukaisijana on Kun Al-DMS on valmis , rajattuna Workspaceen tai asiakirjatyyppiin.

e Prosessin kuvaus

Kohdassa Prompt Studio kuvaatte tavallisin sanoin, mita pitaisi tapahtua, esimerkiksi "siirrd ostopyynnot Hankinta-
Workspaceen ja lahetd ne hyvaksyttaviksi”,

e Testaus ja hyvaksynti

Kuivaharjoituksen aloitus ajaa ohjeen testiasiakirjalla muuttamatta mitaan. Sitten otatte kayttoon
Suorituksen hyvaksyntd | asetatte maaraajan ja kytkette automaation paalle.

e Tehtavit ja ajot yhdella silmayksells

Kohdassa Workflow Al > Human In The Loop -tehtdvat avoimet hyvaksynnat nakyvat maaraaikoineen ja myohassa olevat
merkitaan; Valitd eteenpdin siirtaa tehtavan toiselle henkil6lle. Jokainen ajo nakyy kohdassa
Workflow Al » Agenttien suoritus .

VINKKI KAYTANNOSTA

Prosessin tarkistaminen ensin, sitten automatisointi Ajakaa agentti toiminnolla Suorituksen hyvéksynta muutaman
ensimmaisen paivan ajan. Ihminen vahvistaa silloin jokaisen suorituksen ennen kuin agentti jatkaa. Kun tulokset ovat
vakaita, paattakaa, sailyyko hyvaksynta.
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04 - ESIMERKKI

Hankintatiimi
taynna olevine laatikoineen.

Pakkauskoneiden valmistajassa on 180 tyontekijaa.
Ostopyynnot tulevat osastoilta PDF-tiedostoina
hankinnan postilaatikkoon. Arvorajan ylittavan summan
allekirjoittaa osastopaallikko, joka on usein asiakkailla
paikan paalla. Hankintapaallikkd haluaa tietda, missa
kukin pyynto on.

ENNEN PAPEROFFICELLA

o Kollega tarkistaa postilaatikon joka aamu ja o Connector tuo jokaisen uuden sdhkdpostin
|&hettda jokaisen pyynndn eteenpain kasin. liitteineen Hankinta-Workspaceen.

e Summa ja kustannuspaikka kirjoitetaan uudelleen o AI-DMS ja IDP Agent lukevat tyypin, summan ja
hyvaksyntalistaan. kustannuspaikan lahteineen.

o Osastopaallikko allekirjoittaa paperilla, kun han on o Workflow Agent Idhettdd pyynnon
toimistossa. hyvaksyttavaksi, ja johtaja hyvaksyy puhelimellaan.

e Pyynnon tilan selvittdminen vaatii o Avoimet hyvaksynnat nakyvat maaraaikoineen
puhelukierroksen. tehtavaluettelossa, ja jokainen ajo on lokissa.

Keksitty esimerkki havainnollistamiseen. Tarkistakaa itse, missd prosessissanne ihmisen pitdd paattaa ja kenen pitdisi saada tehtavat.
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05 - TARKISTUSLISTA

Tarkistakaa prosessinne
ennen automatisointia.

Kulkekaa tyypillinen pyynto vastaanotosta arkistointiin. Jokainen kohta, jossa eparditte, merkitsee paikkaa,
jossa aikaa kuluu tanaan.

D Mita kanavia asiakirjat tulevat: posti, séhkdposti, Kuka aloittaa prosessin tdndan, ja mita tapahtuu, kun

skanneri, kansio? tuo henkild on poissa?

Mitka vaiheet ovat puhtaita siirtoja, jotka voisivat
seurata saantoa?

Mitka arvot ratkaisevat reitin, kuten tyyppi, summa,
osasto tai maaraaika?

Missd ihmisen on todella paatettava? Mika maaraaika sopii kullekin hyvaksynnalle?

Kuka ottaa hyvaksynnan hoitaakseen, kun Minne tuloksen pitdisi paatya ja kenen pitada tietada

vastuuhenkild on matkoilla? siita?

0 00 O
O 00 0O d

Milla testiasiakirjalla tarkistatte prosessin ennen Kuka tarkistaa sdannollisesti avoimet ja myodhassa

kayttoonottoa? olevat tehtavat?
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06 - USEIN KYSYTYT KYSYMYKSET

Mita hankinta ja I'T

LYHYT OPAS - ONGELMA

kysyvat ennen aloitusta.

Pitaakd meidan kirjoittaa koodia?
Kuvaatte prosessin tavallisin sanoin kohdassa Prompt Studio , ja
se muuttuu agentin ohjeeksi. Kehittdjat voivat luoda agentteja

myos REST API:n tai MCP:n kautta ja ajaa ne yksittaisilla
asiakirjoilla.

Mita tapahtuu, jos kukaan ei hyvaksy?

Ajo odottaa, kunnes ihminen paattaa. Tehtavassa on maaraaika;
sen mentya umpeen tehtavaluettelo merkitsee sen myohassa
olevaksi. Kohdalla Valita eteenpain toinen henkild ottaa
tehtavan hoitaakseen.

Niemmekd, missa pyynto on?

Kohdassa Workflow Al » Agenttien suoritus jokainen ajo on
listattu tilan, asiakirjan ja keston kanssa seka vaiheiden historian
ja tyokaluaikajanan kanssa, joka nayttaa jokaisen muutoksen.
Avoimet hyvaksynnat maaraaikoineen ovat kohdassa

Workflow Al > Human In The Loop -tehtavat .
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Mika kaynnistaa Workflow Agentin?

Al-DMS-kasittelyn valmistuminen, muuttunut metakentts,
valmistunut tehtava, valmistunut hyvaksynta tai allekirjoitus. Sen
voi kdynnistad myos painikkeella, REST API:n tai MCP:n kautta.

Voimmeko testata prosessin ensin?

Kylla. Kuivaharjoituksen aloitus ajaa ohjeen testiasiakirjalla.
Muuttavat toiminnot simuloidaan, ja asiakirja pysyy
muuttumattomana. Automaation voi kytkea paalle, kun ohje on
hyvaksytty ja testi on onnistunut.

Miten tulos siirtyy muihin jarjestelmiin?

Webhook-kohteet raportoivat jokaisen onnistuneen tai
epdonnistuneen ajon N8n:dan tai teiddn omaan osoitteeseenne,
allekirjoitettuna ja enintdan 10 yritykselld uudelleen.
Jarjestelmanne tarkistaa allekirjoituksen ja hakee tiedot REST
API:n kautta.
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07 - NAIN ALOITETAAN

Siitd pyynnosta aloittam

odottaa pisimpaan

Valitkaa yleinen pyyntd, yhdistakda sen vastaanotto Connectorilla ja kuvatkaa prosessi kohdassa
Workflow Al » Workflow Agents . Workflow Al kuuluu Professional-pakettiin, ja laskutus perustuu kayttoon.

nen, joka

Tuotetiedotteiden lukeminen

Tuotetiedotteet Workflow
Agenteista, Connectoreista ja IDP
Agentista kuvaavat ominaisuudet,

rajat ja valikkopolut tarkemmin.

AIHEEN DATALEHDET

Aloittaminen testiasiakirjalla
Ladatkaa tyypillinen asiakirja ja
ajakaa ohje kuivaajona ennen kuin
automaatio ottaa vallan.

Workflow Agents Connectors
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workflow-agents-fi.pdf paperoffice.ai/downloads
Luokittelu IDP Agent
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-fi.pdf paperoffice.ai/downloads
Mobiilisovellus

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-mobile-app-fi.pdf

Hitaat prosessit

Yhdessa kdytt6on ottaminen

Ensimmaisen prosessinne kohdalla
autamme mielellamme yhteystiedot-
sivun kautta, myos siing, mika paketti

sopii teille.
naperoffice-ai-datasheet-connectors-fi.pdf
aperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document

paperoffice.ai/fi/solutions/ongelma/tekoly-hitaat-prosessit-nopeutus-automaatio

LISAA AIHEESTA

paperoffice.ai/fi/solutions/ongelma/tek
oly-hitaat-prosessit-nopeutus-
automaatio
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HINNAT

paperoffice.ai/en/pricing

YHTEYSTIEDO

paperoffice.ai/fi/yhteystiedot
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