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STRUCNY PRUVODCE - PROBLEM - POMALE PROCESY

/adost, kterée lezi celé dny?
Dalsi krok se spusti sam.

Proces zpomali zridka proto, Ze prace trva dlouho. Zpomali, protoze lezi mezi dvéma kroky. Tento kratky privodce
ukazuje, jak Connectory, AI-DMS a Workflow Agenti prebiraji predavani a kde vas tym schvaluje s terminem. Pro
nakup, ucetnictvi a obchodni tymy.

Soubor prijde sam, Al-DMS ho precte, Workflow Agent zvladne kroky a vsude tam, kde
ma rozhodnout clovek, ceka ukol s terminem ve webové aplikaci i v chytrém telefonu.
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01 - PODSTATA PROBLEMU

Prace trva minuty.
Cekani trva dny.

Zadost o nakup se zkontroluje rychle. Schvaleni ale stale trva dny: lezi ve schrance, ¢eka na sken, na
preposlani, na podpis vedouciho a na zalozeni. Kazdé predani je dalsi stll, u néhoz se proces zastavi.

PROC K TOMU DOCHAZ{

Nékdo ho musi rozbéhnout Nejprve precist, pak Schvaéleni bez terminu
Dokument prijde postou, e-mailem rozhodnout Schvéleni pristane v dorucené

nebo ze skeneru. Nez se cokoli Kdo za véc odpovida, je napsano v posté mezi mnoha dal$imi zpravami.
stane, musi ho nékdo najit, oteviit a dokumentu: typ, Castka, oddélenti, Nikdo nevidi, jak dlouho tam lezi, a
poslat na spravné misto. Pokud je termin. Dokud to nékdo vytahuje pripominani probiha telefonem a na
ten cloveék pry¢, proces ceka. rucne, kazda cesta zavisi na chodbé.

clovéku, ktery zrovna ma cas.

JAK TO POZNATE

e Otazka ,Kde je tahle zadost?" jako prvni spusti hledani.

@ Schvéleni se pripominaji e-mailem, casto vickrat.

o Dokumenty lezi v prihrddce dorucené posty, dokud nékdo nemé cas je preposlat.

e Stejné data se prepisuji pro kazdy krok znovu.

o AZupominka k platbé ukaze, ze faktura nikdy nebyla schvélena.
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02 - POSTUP S PAPEROFFICE

Predavani sverte pravidlum,
rozhodnuti nechte lidem.

PaperOffice zavird mezery mezi kroky: soubory prichazeji samy, AI-DMS je cte a Workflow Agent se spusti,

jakmile je dokument zpracovan. Lidé prichazeji do hry tam, kde rozhodnete vy.

e Pfijem bez zvednuti prstu

Connector kontroluje podle planu slozky NAS, SFTP, S3, WebDAV nebo schranku a kazdy novy soubor viozi do cilového
pracovniho prostoru. Webhook URL spusti synchronizaci promptu.

MODUL: CONNECTORS

a Cist misto prepisovani
Al-DMS rozpozna typ dokumentu, jazyk a smér a od Premium také odesilatele a ¢astky. Pres typ dokumentu Workflow

Agent urci, které dokumenty spusti jeho proces.

MODUL: KLASIFIKACE

e Pole s jejich zdrojem

IDP Agent pak precte pole, ktera vas proces potrebuje, napriklad ¢astku, nakladové stredisko nebo cislo objednavky, kazdé
se stranou a zdrojovym mistem. Chybéjici povinné pole vytvori tkol k posouzent.

MODUL: IDP AGENT

° Agent zvladne kroky

Workflow Agent se spusti, kdyz je AI-DMS hotova. Pracuje podle vasi instrukce obycejnymi slovy: presunout, nastavit
pole, prejmenovat, vytvorit Ukoly. Kazdy béh se zaznamena.

MODUL: WORKFLOW AGENTS

e Schvaleni s terminem i na mobilu

S potvrzenim provedeni ¢lovék potvrdi, nez agent pokracuje. Ukol nese termin a ceka ve webové aplikaci i v dorucené
posté mobilni aplikace.

MODUL: MOBILNI APLIKACE
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03 - V APLIKACI

Jeden proces v aplikaci,
krok za krokem.

Takto nastavite proces, ktery zac¢ina prijmem a konci schvélenim vedoucim. Workflow Al je zahrnuto v
tarifu Professional.

° Pfipojte prijem

Pod Document Al > Connectors vytvorte Connector pro vasi prichozf slozku nebo schranku a zvolte cilovy Workspace.

e Vytvorte agenta

Pod Workflow Al » Workflow Agents pouzijte Vytvorte novy Workflow Agent , zvolte nazev a Uroven modelu a jako
spoustec Po dokonceni AI-DMS | zGzeny na Workspace nebo typ dokumentu.

e Popiste proces

V' Studio promptl popiste obycejnymi slovy, co se ma stat, napriklad ,presun zadosti o nakup do Workspace Nakup a
predej je ke schvaleni.

e Otestujte a schvalte

Spustit suchy béh projde instrukci na zkusebnim dokumentu bez jakékoli zmény. Potom zapnéte Schvéleni provadeéni |
nastavte termin a zapnéte automatizaci.

e Ukoly a béhy na jednom misté

Pod Workflow Al > Human In The Loop Tasks se vypisuji oteviena schvéleni s jejich terminem a prekrocené se oznacf;
Predat preda uUkol jinému cloveku. Kazdy beh se zobrazi pod Workflow Al » Spusténi agentd .

TIP Z PRAXE

Nejprve proces ovéfte, pak automatizujte Agenta spoustéjte s Schvalenf provadéni prvnich nékolik dni. Clovék pak
potvrdf kazdé provedeni, nez agent pokracuje. Az budou vysledky stalé, rozhodnéte, zda schvaleni zUstane.
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04 - PRIKLAD

Nakupni tym

s pretekajicimi prihradkami.

PREDTIM

o Kolega kazdé rano kontroluje schranku a kazdou
z4dost rucné preposila dal.

e Castka a nakladové stredisko se prepisuji do
seznamu schvaleni.

@ Vedouci divize podepisuje na papife, kdyzZ je v
kancelari.

e Zjisténi, kde zadost stoji, znamena kolo telefonatt.

STRUCNY PRUVODCE - PROBLEM

Viyrobce balicich stroji se 180 zaméstnanci. Zadosti o
nakup prichazeji jako PDF z oddéleni do nakupni
schranky. Nad urcitou hodnotovou hranici podepisuje
vedouci divize, kterd je casto u zadkaznik( na miste.

Nakupni manazer chce veédét, kde kazda zadost stoji.

S PAPEROFFICE

@ Connector prenese kazdy novy e-mail i s prilohou
do Workspace Nékup.

o Al-DMS a IDP Agent prectou typ, ¢astku a
nakladové stredisko se zdrojem.

o Workflow Agent predloZi Zadost ke schvaleni a
vedouci schvali z mobilu.

e Otevrend schvéleni ukazuji termin v seznamu
Ukoll a kazdy béh je v zaznamu.

Vymysleny priklad pro ilustraci. Ovérte si sami, kde ve vasem procesu musi rozhodnout ¢lovek a kdo mé Ukoly dostévat.
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05 - KONTROLNI SEZNAM

STRUCNY PRUVODCE - PROBLEM

/kontrolujte svuj proces
driv, nez ho zautomatizujete.

Projdéte typickou Zadost od prijmu az po zaloZeni. Kazdé misto, kde vahate, oznacuje misto, kde se dnes

ztraci cas.

D Jakymi kanaly dokumenty prichazeji: postou, e-mailem,

skenerem, slozkou?

Které hodnoty rozhoduiji o trase, napriklad typ, castka,
oddéleni nebo termin?

Kde musi ¢lovék opravdu rozhodnout?

Kdo prevezme schvéleni, kdyz odpovedny clovek
cestuje?

0 00 O

Jaky zkusebni dokument pouzijete ke kontrole procesu
pred spusténim?

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

O 00 0O d

Kdo proces dnes rozbihd a co se stane, kdyz ten
¢loveék chybi?

Které kroky jsou Cista predani, kterad by mohla
nasledovat pravidlo?

Jaky termin je pro kazdé schvaéleni spravny?

Kam ma vysledek skoncit a kdo o ném musi vedét?

Kdo pravidelné kontroluje otevrené a prekrocené
Ukoly?
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06 - CASTO KLADENE DOTAZY

Na co se nakup a IT

STRUCNY PRUVODCE - PROBLEM

ptaji driv, nez zacnou.

Potfebujeme psat kéd?

Proces popisujete obycejnymi slovy v Studio promptl , coz se
premeéni na instrukci agenta. Vyvojari mohou agenty vytvaret také
pres REST APl nebo MCP a spoustét je na jednotlivych
dokumentech.

Co se stane, kdyz nikdo neschvali?

Béh &eka, dokud ¢lovék nerozhodne. Ukol nese termin; jakmile
uplyne, seznam Ukolt ho oznaci jako prekroceny. Pres Predat
prevezme ukol jiny ¢lovek.

Vidime, kde Zadost stoji?

Pod Workflow Al » Spusténi agentt je kazdy beh uveden se
stavem, dokumentem a délkou, plus historie krokd a casova osa
nastrojl ukazujici kazdou zménu. Otevrend schvéleni s terminem
jsou pod  Workflow Al > Human In The Loop Tasks .

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

Co spusti Workflow Agenta?

Dokonceni zpracovani AI-DMS, zménené metapole, dokonceny
Ukol, dokoncené schvaleni nebo podpis. MUzete ho spustit také
tlacitkem, pres REST APl nebo MCP.

Muzeme proces nejprve vyzkouset?

Ano. Spustit suchy béh projde instrukci na zkusebnim
dokumentu. Ménici akce se simuluji a dokument ztistane
nezméneény. Automatizaci Ize zapnout, aZ je prompt schvélen a
test probéhne Uspésné.

Jak se vysledek dostane do jinych systému?

Cile webhooku hlasi kazdy Uspésny nebo nelspesny beh do n8n
nebo na vasi vlastni URL, podepsany a s az 10 opakovanimi. Vas
systém oveéri podpis a data nacte pres REST API.
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07 - JAK ZACIT

/acnete zadosti, ktera lezi nejdée

Vyberte castou zadost, pripojte jeji prijem pres Connector a popiste proces pod

C.

Workflow Al > Workflow Agents . Workflow Al je zahrnuto v tarifu Professional a fakturace probihd podle

vyuziti.
Prectéte si datové listy Zacnéte zkusebnim Nastavte to spolecné
Datové listy k Workflow Agentdm, dokumentem Pro vas prvni proces radi poradime
Connectortim a IDP Agentovi Nahrajte typicky dokument a pres kontaktni stranku, véetné toho,
podrobné ukazuji funkce, limity a projdéte instrukci v dry-runu, nez ktery tarif se k vam hodi.
cesty v menu. automatizace prevezme rizeni.
DATOVE LISTY K TEMATU
Workflow Agents Connectors
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workflow-agents-cs.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-connectors-cs.pdf
Klasifikace IDP Agent
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-cs.pdf Wloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document

Mobilni aplikace
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-mobile-app-cs.pdf

Pomalé procesy

paperoffice.ai/cs/solutions/problem/ai-pomalych-procesu-zrychleni-automatizace

VICE K TEMATU CENIK KONTAKT
paperoffice.ai/cs/solutions/problem/ai- paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/cs/kontakt
pomalych-procesu-zrychleni-

automatizace
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