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KORT GUIDE - PROBLEM - FELFREKVENS

En omkastad siffra som ingen markte?
Varje varde kan kontrolleras mot
originalet.

Att skriva av for hand ger omkastade siffror, bytta falt och saknade uppgifter. Den har korta guiden visar hur
PaperOffice laser varden direkt fran dokumentet, kontrollerar dem mot dina regler och lamnar saknade eller
regelvidriga varden till en person. For redovisning och drendehantering.

Farre fel kommer av farre manuella steg: IDP Agent |aser varje varde med dess kallplats,
dina regler per falt flaggar avvikelser, och en person granskar just de falt som behover
det.
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01 - PROBLEMET

Felet sker nar du skriver.
Det marks mycket senare.

Belopp, nummer och datum flyttas med tangentbordet fran papper eller PDF till ERP-systemet, ett
kalkylblad eller ett drendesystem. Varje manuellt steg ar en chans for en omkastad siffra. Felet syns ofta
forst ndr en kund fragar, i en pdminnelsekorning eller vid en revision, och da maste ndgon leta reda pé var
vardet kom ifran.

VARFOR DET HANDER

Inmatat tva ganger, riskabelt Kontroller efter magkansla Ingen vag tillbaka till kallan
V) IR Stickprov och en andra blick beror Till slut har systemet talet. Varifran
Vérdet finns redan i dokumentet pa tid och koncentration. Vid det kom och vem som matade in
och skrivs éndd in en andra gang. manadsslut eller hég volym tittar det ar svart att se i efterhand. Varje
Den som skriver av laser, minns man mindre noga, just nar det rattelse borjar darfér med en
siffror och skriver dem igen, och matas in som mest. sokning efter originalet.

vart och ett av stegen kan forskjuta
en siffra.

SA MARKER DU DET

o Kund- eller leverantdrsfragor galler fel belopp, nummer eller datum.

e Rattelsenoteringar och kreditfakturor pa grund av inmatningsfel hor till det dagliga arbetet.
@ For att bekrafta ett varde i systemet maste nagon grava fram originalet.

o Kontroller gbrs som stickprov eftersom det inte finns tid for en fullstdndig granskning.

o Saknade obligatoriska uppgifter syns forst i ndsta arbetssteg i stéllet for vid inldsningen.
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02 - SA GOR DU MED PAPEROFFICE

L3s i stallet for att skriva.
Granska dar det gor skillnad.

PaperOffice tar vardena direkt fran dokumentet. Varje varde behaller sin kallplats, dina regler per falt
flaggar avvikelser, och saknade obligatoriska uppgifter blir en uppgift for en person. Med AI-DMS Ultra
tillkommer en innehéllsrevision.

G Dokumenttypen viljer agenten

Klassificeringen identifierar typen, till exempel faktura eller forsakringsanmalan. Om en standard-IDP Agent &r satt for
typen startar den automatiskt.

MODUL: KLASSIFICERING

a Lis varden med deras killa

IDP Agent laser dina félt fran dokumentet, dven skanningar och foton. Varje varde kommer med sin sida och position i
originalet, tabeller rad for rad.

MODUL: IDP AGENT

a Regler per falt

For varje falt anger du falttyp och, som regel, ett monster eller tilldtna varden. Bryter ett varde mot regeln flaggas faltet,

som en obligatorisk granskning om du véljer det.

MODUL: IDP AGENT

e En granskningsuppgift for en person

Om ett obligatoriskt félt saknas eller ett varde bryter mot en obligatorisk regel skapar den kopplade granskningskén en

uppgift. Granskaren ser dokumentet och falten sida vid sida.

e Kontrollera innehallet med Ultra

Med Al-DMS Ultra kontrollerar revisionen varje dokument pa tolv kontrollomraden, inklusive berdkningar och

obligatoriska falt. Ett berdkningsfel visas som ett fynd med ett citat.

MODUL: REVISIONSCENTER
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03 - | APPEN

Sa staller du in
granskningen.

Du bygger en IDP Agent pa ett riktigt dokument, testar den, anger regler per falt och kopplar en
granskningsko. Granskningsuppgifter och HITL Agents ingar i Professional-planen.

° Bygg agenten pa ett exempel
Markera ett typiskt dokument och valj sedan Atgarder > Agenter och arbetsfléden > IDP och Skapa ny agent . Beskriv

falten med vanliga ord eller borja fran en mall.

a Testa stabiliteten

Starta fullstandig testkodrning visar resultat, sékerhet, sida och kéllplats per falt. Upprepa korningen 3, 5 eller 10 ganger
och jamfor vardena.

e Ange regler

For varje falt anger du ett monster eller tillatna varden under Avancerad validering . For kritiska falt valjer du
Obligatoriskt — HITL-granskning vid avvikelser.

e Koppla en granskningskd

Under Workflow Al» HITL Agenter skapar du en HITL Agent med granskningsfalt och tilldelning. | IDP Agent valjer du
den under Granska ko nér obligatoriska félt saknas .

e Arbeta igenom uppgifterna

Under Workflow Al'» Human In The Loop Tasks granskar du varje falt bredvid de markerade omradena och bekréftar eller
rattar det. IDP Review listar alla dokument med 6ppna falt.

TIPS FRAN PRAKTIKEN

Reservera obligatorisk granskning for falt som spelar roll Ligg den obligatoriska granskningen pa félt dar ett fel far

konsekvenser, till exempel belopp, kundnummer eller bankuppgifter. For sekundara falt racker en mjuk granskningsflagga
pa dokumentet. D& forblir kon kort och varje uppgift vard att titta pa.
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04 - ETT EXEMPEL

En forsakringsmaklare
granskar i stallet for att skriva.

En forsakringsmaklare med 25 anstallda hanterar
ansdkningar och skaderapporter som kommer med post,
skanner och e-post. Hittills skriver back office in namn,
forsakringsnummer, skadedatum och belopp i
maklarprogrammet. Fel kommer fram nar
forsakringsbolaget fragar tillbaka.

FORE MED PAPEROFFICE

e Varje skaderapport skrivs in i maklarprogrammet o En IDP Agent for typen forsakringsanmalan laser
for hand, falt for falt. falten automatiskt efter inlasningen.

e En kollega gor stickprov pa inmatningarna nar det e Ett monster kontrollerar forsdkringsnumret;
finns tid Gver i slutet av dagen. saknas skadedatumet skapas en uppgift.

o Saknade uppgifter syns forst nar ® Back office arbetar igenom uppgifterna, falt
forsakringsbolaget skickar tillbaka drendet. bredvid killa, och bekraftar eller rattar.

e Forvarje fraga letar nagon efter originalet i en o De granskade vardena gar till maklarprogrammet
parm eller postlada. som CSV-export.

Ett exempel for illustration, inte en verklig kund. Kontrollera vilka félt som ar obligatoriska i din verksamhet och hur ditt méalsystem tar emot data fran CSV
eller via API.
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05 - CHECKLISTA

Var uppstar fel
| din verksamhet?

Anvand dessa punkter for att ta reda pa var varden fors dver for hand och vilken granskning som I6nar sig
forst.

Vilka dokument skrivs av for hand i dag, och av vem? Vilka falt orsakar flest fragor eller rattelser?

Vilka falt maste finnas innan ett drende far gé vidare? Vilka falt foljer ett fast monster, till exempel ett

forsakrings- eller kundnummer?

Vilka falt har en fast lista 6ver tillatna varden, till Vem granskar i dag, och vem bor ta emot

exempel affarsomrade eller status? granskningsuppgifterna i framtiden?

Hur tar ditt malsystem emot data: import fran CSV
eller Excel, eller via REST API?

Har du ett typiskt exempeldokument per dokumenttyp
for den forsta testkoérningen?

0o 0O O 4Od
O 0O O Od

Vilka dokumenttyper bor ocksa fa en innehallskontroll, Hur mater du fel i dag, sa att du kan jamfora efter

till exempel for berakningsfel? starten?
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06 - VANLIGA FRAGOR

Vad team fragar om

KORT GUIDE - PROBLEM

felfrekvenser innan de borjar.

Behover vi en mall per avsandare eller
formularversion?

Nej. Du beskriver falten med vanliga ord, och IDP Agent laser
dem fran innehallet. For att komma igang foreslar den falt utifran
ett exempeldokument, och en mallkatalog hjdlper med
standarddokument.

Vad hander nér ett obligatoriskt falt saknas?

Du bestammer per falt: obligatoriskt med granskning, mjuk
granskningsflagga, standardvarde eller tilldt tomt. Med en
kopplad granskningsko skapas en uppgift. Ingen bekraftar dar ett
saknat varde blint; det maste fyllas i.

Vem arbetar med granskningsuppgifterna?

| HITL Agent anger du vilka falt som granskas och vem som
ansvarar, en anvandare eller en grupp. Utan val gar uppgiften till
organisationens agare. Varje uppgift har en deadline.
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Hur ser jag var ett varde kom ifran?

Varje varde kommer med sin sida och position i originalet. Pa
fliken Datafdlt sitter utdraget som vardet kom fran bredvid
vardet. | granskningsuppgiften kan du visa de markerade
omradena i dokumentet.

Kontrollerar PaperOffice ocksa om siffrorna stammer?

Med Al-DMS Ultra kors efter inldsningen en revision pa tolv
kontrollomraden, inklusive berdkningar, obligatoriska falt och
konsekvens. Ett berdkningsfel visas som ett fynd med sida och
citat och visar rakningen, till exempel 410,00 + 77,90 # 497,90.

Hur kommer de granskade vérdena in i vart system?

Exportera de valda dokumenten som Excel, CSV, JSON eller PDF,
eller anvand REST API eller MCP. Vardena finns ocksa kvar

lagrade p& dokumentet som datafalt.
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07 - SA HAR BORJAR DU

Testa granskningen pa ditt mest
felbendgna dokument.

Skapa ett konto pa app.paperoffice.ai, ladda upp ett typiskt dokument och bygg din forsta agent via

Atgarder » Agenter och arbetsfléden » IDP . Faktureringen sker efter anvandning, priserna finns pa prissidan.

En dokumenttyp, tre Upprepa testkoérningen Tilldela granskarna
obligatoriska falt i

g Kor testet flera ganger och ta med Skapa en HITL Agent, valj vem som
Borja med dokumentet som orsakar skanningar och foton. Om vardena ansvarar och koppla den till IDP
flest fragor och lagg den forblir desamma slar du pa agenten i Agent. Fran da kommer saknade
obligatoriska granskningen pa dess Workspace. varden som uppgifter till teamet.

tre viktigaste falt.

DATABLAD OM DETTA AMNE

IDP Agent AlI-OCR

paperc ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-ocr-sv.pdf

- g-sv.pdf

Revisionscenter Klassificering
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-audit-center-sv.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-sv.pc

Felfrekvens

paperoffice.ai/sv/solutions/problem/ai-felkvot-minskning-noggrannhet

MER

M DETTA AMNE PRISER KONTAKT

paperoffice.ai/sv/solutions/problem/ai- paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/sv/kontakt
felkvot-minskning-noggrannhet
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