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KROTKI PRZEWODNIK - PROBLEM - WSKAZNIK BEEDOW

Przestawiona cyfra, ktorej nikt nie
zauwazyt?

Kazda wartosc mozna sprawdzicC z
oryginatem.

Reczne przepisywanie powoduje przestawione cyfry, zamienione pola i brakujgce dane. Ten krotki przewodnik
pokazuje, jak PaperOffice odczytuje wartosci wprost z dokumentu, sprawdza je wedtug ustalonych regut i

przekazuje brakujace lub niezgodne z regutami wartosci osobie. Dla ksiegowosci i obstugi spraw.

Mniej btedow to mniej recznych krokow: IDP Agent odczytuje kazdg wartosc wraz z
miejscem zrodtowym, reguty dla pol wychwytujg odchylenia, a osoba przeglada
doktadnie te pola, ktore tego wymagaja.
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01 - NA CZYM POLEGA PROBLEM

Btad powstaje przy pisaniu.
/auwaza sie go znacznie pozniej.

Kwoty, numery i daty przechodzg z papieru lub PDF do ERP, arkusza lub systemu spraw przez klawiature.
Kazdy reczny krok to szansa na przestawiong cyfre. Btad czesto wychodzi na jaw dopiero, gdy klient
zapyta, przy wezwaniu do zaptaty lub podczas kontroli, a wtedy trzeba ustali¢, skad wzieta sie wartosc.

DLACZEGO TAK SIE DZIEJE

Whisane dwa razy, dwa razy Kontrole na wyczucie Brak drogi powrotnej do

ryzyko zrodta
yzy Kontrole prébkowe i drugie

Wartosc¢ juz jest w dokumencie, a
mimo to zostaje wpisana po raz
drugi. Kto jg przepisuje, czyta,
zapamietuje cyfry i pisze je
ponownie, a kazdy z tych krokéw

spojrzenie zaleza od czasu i
skupienia. Na koniec miesigca lub
przy duzej liczbie dokumentow
ludzie patrza mniej uwaznie,
doktadnie wtedy, gdy wprowadza

Ostatecznie system przechowuje
liczbe. Skad sie wzieta i kto ja
wpisat, trudno ustali¢ pdzniej.
Kazda korekta zaczyna sie wiec od
szukania oryginatu.

moze przesunac cyfre. sie najwiece;.

JAK TO ROZPOZNAC

e Zapytania klientéw lub dostawcow dotycza btednych kwot, numeréw lub dat.

o Korekty i noty kredytowe wynikajace z btedéw wpisu to czes¢ codziennej pracy.
® Aby potwierdzi¢ wartos¢ w systemie, ktos musi wygrzebac oryginat.

o Kontrole odbywaja sie probkowo, bo nie ma czasu na petny przeglad.

e® Brakujace wymagane dane wychodza na jaw dopiero w kolejnym kroku pracy, a nie przy wptywie.
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02 - ROZWIAZANIE Z PAPEROFFICE

Odczytu] zamiast pisac.
Sprawdzaj tam, gdzie to sie liczy.

PaperOffice pobiera wartosci wprost z dokumentu. Kazda wartos¢ zachowuje swoje miejsce zrédtowe,
reguty dla pol wychwytujg odchylenia, a brakujace wymagane dane stajg sie zadaniem dla osoby. Przy Al-
DMS Ultra dochodzi kontrola tresci.

G Typ dokumentu wybiera agenta

Klasyfikacja wykrywa typ, np. fakture lub zgtoszenie szkody. Jesli dla typu ustawiono domyslnego IDP Agenta, uruchamia
sie on automatycznie.

MODU¢L: KLASYFIKACJA

a Odczytaj wartosci ze Zzrédtem

IDP Agent odczytuje pola z dokumentu, takze ze skanéw i zdje¢. Kazda wartos¢ ma strone i potozenie w oryginale, a
tabele odczytywane sg wiersz po wierszu.

MODU¢t: IDP AGENT

a Reguty dla pol

Dla kazdego pola ustawia sie typ pola oraz, jesli trzeba, wzorzec lub dozwolone wartosci. Gdy wartos¢ tamie regute, pole
zostaje oflagowane, jako wymagany przeglad, jesli tak wybrano.

MODU¢t: IDP AGENT

e Zadanie przegladu dla osoby

Jesli wymagane pole brakuje lub warto$¢ tamie wymagana regute, podpieta kolejka kontroli tworzy zadanie. Osoba
sprawdzajaca widzi dokument i pola obok siebie.

e Sprawdz treé¢ z Ultra

Przy Al-DMS Ultra audyt sprawdza kazdy dokument w dwunastu obszarach kontroli, w tym obliczenia i wymagane pola.
Btad rachunkowy pojawia sie jako wynik z cytatem.

MODUt: CENTRUM AUDYTU
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03 - W APLIKACJI

Jak skonfigurowac
przeglad.

Buduje sie IDP Agenta na prawdziwym dokumencie, testuje go, ustawia reguty dla pol i podpina kolejke
kontroli. Zadania przegladu i agenci HITL wchodzg w sktad planu Professional.

° Zbuduj agenta na probce
Wybierz typowy dokument, a nastepnie Akcje » Agenci i przeptywy pracy» IDP i Utwdrz nowego agenta . Opisz pola

zwyktymi stowami lub zacznij od szablonu.

a Sprawdz stabilno$¢

Uruchom petny test pokazuje wynik, pewnosc, strone i miejsce zrodtowe dla kazdego pola. Powtérz przebieg 3, 5 lub 10
razy i porownaj wartosci.

e Ustaw reguty

Dla kazdego pola wpisz wzorzec lub dozwolone wartosci w Zaawansowana walidacja . Dla krytycznych pdél wybierz przy
naruszeniu Wymagane — przeglad HITL .

e Podepnij kolejke kontroli

W Workflow Al » HITL Agenci  utworz HITL Agent z polami przegladu i przydziatem. W IDP Agencie wybierz go w
Przegladaj kolejke, gdy brakuje wymaganych pol .

e Przerabiaj zadania

W Workflow Al > Human In The Loop Tasks przeglada sie kazde pole obok zaznaczonych obszaréw, a nastepnie je
potwierdza lub poprawia. IDP Review wysSwietla wszystkie dokumenty z otwartymi polami.

PORADA Z PRAKTYKI

Wymagany przeglad tylko dla pdl, ktore sie licza Wymagany przeglad ustaw przy polach, w ktérych btad ma skutki, np.
kwota, numer klienta lub dane bankowe. Przy polach drugorzednych wystarczy miekka flaga przegladu w dokumencie.
Dzieki temu kolejka jest krotka, a kazde zadanie warte uwagi.
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04 - PRZYKEAD

Posrednik ubezpieczeniowy
sprawdza zamiast przepisywac.

Posrednik ubezpieczeniowy z 25 pracownikami
obstuguje wnioski i zgtoszenia szkdd, ktére przychodza
poczty, jako skan i e-mailem. Dotad back office
przepisuje do oprogramowania posrednika imie i
nazwisko, numer polisy, date szkody i kwote. Btedy
wychodza na jaw, gdy zaktad ubezpieczen o nie zapyta.

PRZED Z PAPEROFFICE

o Kazde zgtoszenie szkody przepisuje sie recznie do o |IDP Agent dla typu zgtoszenia szkody odczytuje
oprogramowania posrednika, pole po polu. pola automatycznie po przyjeciu.

e Kolezanka sprawdza wpisy probkowo, gdy pod e Wozorzec sprawdza numer polisy; gdy brakuje daty
koniec dnia zostaje czas. szkody, tworzy sie zadanie.

® Brakujace dane wychodza na jaw dopiero wtedy, @ Back office przerabia te zadania, pole obok Zrodta,
gdy zaktad odsyta sprawe. i potwierdza lub poprawia.

® Przy kazdym zapytaniu kto$ szuka oryginatu w e Zweryfikowane wartosci trafiajag do
segregatorze lub w skrzynce. oprogramowania posrednika jako eksport CSV.

Przyktad ilustracyjny, nie rzeczywisty klient. Warto sprawdzi¢, jakie pola sg wymagane w Panstwa firmie i jak docelowy system przyjmuje dane z CSV lub
przez API.
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05 - LISTA KONTROLNA

KROTKI PRZEWODNIK - PROBLEM

Gdzie powstajg btedy
w Panstwa firmie?

Te punkty pomoga ustali¢, gdzie wartosci sa przenoszone recznie i ktory przeglad zwrdci sie najszybcie).

UJ

O o o O

Ktore dokumenty sa dzis przepisywane recznie i przez

kogo?

Ktore pola sa wymagane, zanim sprawa moze przejsc¢
dalej?

Ktore pola maja stata liste dozwolonych wartosci, np.
dziedzine dziatalnosci lub status?

Czy istnieje typowy przyktadowy dokument na kazdy
typ do pierwszego testu?

Ktore typy dokumentow powinny tez dostac kontrole
tresci, np. pod katem btedéw rachunkowych?

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

E] Ktore pola powoduja najwiecej zapytan lub korekt?

[:] Ktore pola podazajg za statym wzorcem, np. numer
polisy lub klienta?
Kto sprawdza dzis, a kto powinien dostawac zadania
przegladu w przysztosci?
lub Excel, czy przez REST API?

C] Jak docelowy system przyjmuje dane: import z CSV
[:] Jak dzis mierzy sie btedy, abyscie mogli poréwnac

wynik po starcie?
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06 - NAJCZESCIEJ ZADAWANE PYTANIA

O co pytajg zespoty

KROTKI PRZEWODNIK - PROBLEM

o wskazniki btedow przed startem.

Czy potrzebujemy szablonu dla kazdego nadawcy lub
wersji formularza?

Nie. Opisuje sie pola zwyktymi stowami, a IDP Agent odczytuje je
7 tresci. Na start proponuje pola z przyktadowego dokumentu, a
katalog szablondéw pomaga przy standardowych dokumentach.

Co sie dzieje, gdy wymagane pole brakuje?

Decyduje sie osobno dla kazdego pola: wymagane z przegladem,
miekka flaga przegladu, warto$¢ domysina albo dozwolona
pustka. Przy podpietej kolejce kontroli tworzy sie zadanie.

Brakujacej wartosci nikt tam nie potwierdza na Slepo; trzeba ja
wpisac.

Kto pracuje nad zadaniami przegladu?

W HITL Agent ustala sie, ktére pola sa sprawdzane i kto
odpowiada: uzytkownik lub grupa. Bez wyboru zadanie trafia do

wtasciciela organizacji. Kazde zadanie ma termin.
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Jak zobaczy¢, skad pochodzi wartos¢?

Kazda wartos¢ ma strone i potozenie w oryginale. W zaktadce

Pola danych fragment, z ktérego pochodzi, znajduje sie obok
wartosci. W zadaniu przegladu mozna pokazac¢ zaznaczone
obszary w dokumencie.

Czy PaperOffice sprawdza tez, czy liczby sie zgadzajg?
Przy Al-DMS Ultra audyt dziata po odczycie w dwunastu
obszarach kontroli, w tym obliczenia, wymagane pola i spojnosc.

Btad rachunkowy pojawia sie jako wynik z numerem strony i
cytatem oraz pokazuje obliczenie, np. 410.00 + 77.90 # 497.90.

Jak zweryfikowane wartosci trafiajg do naszego
systemu?

Wybrane dokumenty eksportuje sie jako Excel, CSV, JSON lub
PDF albo korzysta sie z REST API lub MCP. Wartosci pozostaja
tez zapisane przy dokumencie jako pola danych.
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07 - JAK ZACZAC

Sprawdz przeglad na dokumenc
najczescie] zawodz

KROTKI PRZEWODNIK - PROBLEM

e, ktory

Zatéz konto na app.paperoffice.ai, wgraj typowy dokument i zbuduj pierwszego agenta przez
Akcje » Agenci i przeptywy pracy » IDP . Rozliczenie opiera sie na zuzyciu; ceny sa na stronie cennika.

Jeden typ, trzy wymagane
pola

Zacznij od dokumentu, ktéry

powoduje najwiecej zapytan, i ustaw

Powtorz przebieg testowy

Uruchom test kilka razy i dodaj
skany oraz zdjecia. Jesli wartosci
pozostaja takie same, wtgcz agenta

Przydziel osoby sprawdzajace

Utwérz HITL Agent, wybierz osobe

odpowiedzialng i podepnij go do IDP

Agenta. Od tej chwili brakujace

wymagany przeglad przy jego trzech w Workspace. wartosci trafiajg jako zadania do

najwazniejszych polach. zespotu.

KARTY TECHNICZNE NATEN TEMAT

IDP Agent AI-OCR

p: Hffi fice-ai-datasheet-idp-intelligent-document paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-ocr-pl.pdf
Centrum audytu Klasyfikacja
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-audit-center-pl.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-pl.pdf

Wskaznik btedéow

paperoffice.ai/pl/solutions/problem/ai-wskaznik-bledow-redukcja-dokladnosc

WIECEJ NA TEN TEMAT CENNIK KONTAKT

paperoffice.ai/pl/solutions/problem/ai-
wskaznik-bledow-redukcja-dokladnosc

paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/pl/kontakt
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