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KISA REHBER - SUREC - DORT GOZ iLKESI

BUyUk bir fatura, tek bir paraf mi?
Tutarinizin Uzerinde iki kisi inceler.

BUyuk tutarlari onaylayan kisi tek basina karar vermemelidir. Bu kisa rehber, PaperOffice'in belirlediginiz tutarin

Uzerindeki faturalari bir gruba inceleme gorevi olarak nasil gonderdigini ve gorevi yalnizca iki inceleme sonrasinda
nasil tamamladigini gosterir. Muhasebe, satinalma ve yonetim icin.

Bir HITL Agent hangi faturalarin incelenecegini tanimlar. Tutarinizin Uzerinde tutar kurali
inceleme sayisini artirir. Gorev, farkli kisiler karar verdiginde tamamlanir.
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01 - SORUN NEDIR

Biri kontrol eder,

biri oder.

KISA REHBER - SUREG

Bircok sirkette bir kural vardir: belirli bir tutarin Gzerinde ikinci bir kisi de imzalar. GUnlUk iste fatura bir

yiginin Ustlne duser, meslektas toplantidadir ve sonunda e-postayla bir paraf yeter. Sonradan kimin nevyi,
ne zaman kontrol ettigini gdstermek zordur.

NEDEN OLUR

Sinir kagit Gizerinde yasar

Tutar siniri bir politikada yazilidir,

ama faturayi tutan bir sey yoktur. ki

kisinin inceleyip incelemedigi birinin

hatirlamasina baglidir.

ikinci kisi yoktur

izin, toplantilar, yari zamanli calisma:

onay belirli bir kisiye bagliysa fatura
bekler ya da sonunda tek bir kisi
tarafindan gecirilir.

Onay isaretini gortince basi
sallanir

ikinci inceleyen birinci karari zaten
gorlyorsa, cogu zaman goz atip

gecer. Bagimsiz bir ikinci goris bu

yolla nadiren olusur.

NASIL FARK EDILIR

e Sinirinizin Gzerindeki faturalar bir e-postadaki paraf ya da bir koridor konusmasiyla onaylanir.
@ Izin ya da hastalik déneminde bir onay giinlerce dokunulmadan bekler.

e Faturayi giren kisi cogu zaman onu da onaylar.

e Denetimde biri 6demeyi kimin, ne zaman onayladigini sorar ve yanit eksiktir.

o Faturada tutar eksikse ya da yabanci para birimi varsa herkes farkli karar verir.
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02 - PAPEROFFICE ILE YAKLASIM

Kurall koyun, grubu secin,
iki oy bekleyin.

Faturalar AI-DMS ile bir workspace'e akar. islemeden sonra bir HITL Agent kurallarinizi degerlendirir ve bir
grup icin inceleme gorevi olusturur. Tutar kurali kac kisinin karar verecegini belirler.

e Faturalari tek yerde okuyun

Yikleme, tarayici ve posta kutusu AlI-DMS ile tek bir workspace'e veri getirir. PaperOffice belge tlrinU tanir, toplam tutari
ve para birimini okur.

MODUL: SINIFLANDIRMA

a incelemeyi tetikleyin

Al islemesinden sonra bir HITL Agent kurallarinizi degerlendirir; 6rnegin her fatura icin ya da diisiik giivende. inceleme
kuyrugu olan bir IDP Agent eksik zorunlu alanlari gérev olarak bildirir.

MODUL: IDP AGENT

e Tutarinizin lizerinde daha fazla inceleme

Faturalar, fisler ve kredi notlari icin: bir katmanin tutarindan itibaren, sectiginiz kadar kisi inceler. Tutar eksikse ya da para

birimi farkliysa, iki kisi incelenir.

e Grup icin tek bir gdrev

Gorev, gruptaki herkese goriintr. Daha 6nce inceleyen kisi ayni gérevi ikinci kez Ustlenemez. Kor inceleme ile kimse
digerlerinin kararini dnceden gérmez.

e Cogunluk karar verir

ikisi de onaylarsa gérev tamamlanir ve onaylanan degerler belgede saklanir. Esitlik veya tartismali alan degerleri, incelemeyi
onay olmadan  VYiiksek éncelikli olarak sonlandirir.
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03 - UYGULAMADA

Uygulamada bes adim,
ikinci incelemeye.

Faturalar icin tutar kuralini soyle kurarsiniz ve bir inceleme gorevini soyle islersiniz. Adlar uygulamayla
aynidir.

° Bir HITL Agent olusturun

Workflow Al » HITL Ajanlari altinda yeni bir HITL Agent olusturun, ona bir ad verin ve inceleyen kisi icin talimati girin;
ornegin: tutari, tedarikciyi ve banka bilgilerini kontrol edin.

a Faturalar icin tetikleyici

Tetikleyici sekmesinde fatura workspace'ini ve Fatura belge tirlini secin. Her zaman turiinde bir kural her fatura icin
bir gérev olusturur.

e Grup ve tutar kurali

Atama sekmesinde Grup secenegini secin ve grubu belirleyin; Gerekli gdzden gecirmeler degerini 1 olarak birakin.

Tutar kurall secenegini acin ve tutarinizla ve 2 incelemeyle bir katman ekleyin.

e ikinci gériisti bagimsiz tutun

Kor inceleme onceden ayarlidir: 2 ya da daha fazla incelemede, gorev tamamlanana kadar kimse digerlerinin kararini,
yorumunu ya da alan degerlerini gérmez.

e Gorevi isleyin

Workflow Al'» Human In The Loop gorevleri altinda gorevi Ustlenin, inceleyin ve onaylayin, reddedin ya da Ust birime iletin.

Tek tek belgeleri Eylemler » Ajanlar ve is akislari » HITL incelemesine gonderin Uzerinden elle incelemeye eklersiniz.

UYGULAMADAN BIR IPUCU

iki inceleme bir grup gerektirir PaperOffice birden fazla incelemeyi bir gruba dagitir. Fatura onaylayabilecek en az iki
kisiden olusan bir grup olusturun ve HITL Agent'i bu gruba atayin. Tek bir kullaniciyla kalir: bir inceleme.
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04 - BiR ORNEK

Bir mUhendislik sirketi.
Imzalar talep Uzerine.

60 calisanli bir mthendislik sirketi, taseronlara,
laboratuvarlara ve yazilim saticilarina fatura oder.
Yonetimin kurali: sabit bir tutarin Gzerinde ikinci bir kisi
imzalar. Uygulamada bu, faturalari yazdirip imzalari
toplayan bir asistana baglidir.

ONCE PAPEROFFICE ILE

e Asistan her blyUk faturayi yazdirir ve midUrin e Faturalar Gelen faturalar Workspace'ine akar ve
masasina koyar. bir HITL Agent gorevi olusturur.

e Muidur yoksa fatura bekler ya da bir e-postadaki e Belirlenen tutarin Gzerinde, tutar kurali Onay
paraf ile onaylanir. grubundan iki inceleme ister.

e Ikinci kisi ilk parafi gériir ve genellikle o da imzalar. o Kor incelemede ikinci kisi, birinci karari bilmeden

e Kimin neyi, ne zaman kontrol ettigi kagit Gzerinde ararvent
bir klasorde kaydedilir. e Kararlar gérev gecmisinde, onaylanan degerler

belgede durur.

Aciklama amacli bir 6rnek; sirket ve stirec kurgusaldir. Kendi sirketinizde hangi tutarin Gzerinde iki kisinin inceleyecegini ve onay grubuna kimlerin ait
oldugunu kendiniz kontrol edin.
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05 - KONTROL LISTESI

Onay kuraliniz icin
on nokta.

Bu noktalari muhasebe ve yonetim ile birlikte gbzden gecirin. Her biri kendi isletmenizde kontrol edilebilir.

UJ

O o o O

iki inceleme icin tutar siniri yazili ve yénetim tarafindan
biliniyor.

Etkin bir HITL Agent bu workspace'e ve Fatura belge
tartne ayarl.

Tutar kurali altinda her siniricin tutar ve inceleme
sayisi iceren bir katman var.

Kér inceleme  acik; bdylece ikinci goriis bagimsiz kalir,

HITL Agent'taki talimat neyin kontrol edilecegini acikca
belirtiyor: tutar, tedarikci, banka bilgileri.
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KISA REHBER - SUREG

Tam fatura kanallari AI-DMS ile tek bir workspace'e
gelir: yUkleme, tarayici ve posta kutusu.

Gorev, onaylamaya yetkili en az iki kisiden olusan bir
gruba gider.

Tutar kuralinin para birimi, genellikle aldiginiz
faturalarla uyusuyor.

Ust birime iletilen faturalar kimin yeniden sundugu
aciktir.

Odeme vyalnizca inceleme gdrevi tamamlandi olarak
isaretlendikten sonra yapilir.
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06 - SIK SORULAN SORULAR

KISA REHBER - SUREG

Ekiplerin baslamadan once

bilmek istedigi seyler.

Sabit bir euro tutari var mi?

Hayir. Her katman icin tutari ve 2 ile 10 arasinda inceleme
sayisini kendiniz belirlersiniz. Birden fazla katman varsa, tutarin
ulastigl en ylksek katman gecerlidir. Para birimi 6nceden EUR
olarak ayarldir.

Tutar eksikse ne olur?

O zaman iki kisi inceler; kuraldakinden farkli bir para birimi icin de
aynisi gecerlidir. Neden oldugu gorevde bir not olarak gértindr;
boylece ikisi de neden cift inceleme yaptigini bilir.

iki inceleyici anlasamazsa ne olur?

Oylama esitse veya bir alan tartismaliysa inceleme

Yiksek oncelikli olarak sonlanir ve tartismali alanlar not edilir.
Yeni bir karar icin belgeyi yeniden incelemeye gonderin. Bir
inceleyici ,Ust birime ilet" secerse, st birim grubu devralir.
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Tutar kural hangi belgelere uygulanir?

Faturalara, fislere ve kredi notlarina; kredi notlarinda tutar
isaretsiz sayilir. Diger belge turleri HITL Agent'ta ayarlanan
inceleme sayisini korur.

Bir kisi iki kez inceleyebilir mi?
Hayir. Daha 6nce inceleyen kisi ayni gorevi ikinci kez Ustlenemez.
iki ya da daha fazla incelemede yalnizca kisiler sayilir; bu nedenle

bir entegrasyon Uzerinden yapilan inceleme ikinci bir gdz olarak
sayllmaz.

Bu, karantina ile nasil iliskilidir?

Al-DMS Ultra faturalari yeni banka bilgileri gibi anormallikler
acisindan da kontrol eder ve kritik belgeleri karantinada tutar. Bir
belgeyi karantinadan ¢ikarmak ayri bir adimdir; iki inceleme HITL
Agent tarafindan yonetilir.
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07 - NASIL BASLANIR

n ikinci incelemeyi
kurun.

app.paperoffice.ai Uzerinde bir hesap acin, faturalari AI-DMS'li bir workspace'e yonlendirin ve bir tutar
kurali iceren bir HITL Agent kaydedin. HITL Agent'lar Professional paketine dahildir; ayrintilar fiyatlandirma
sayfasindadir.

Bir onay grubu olusturun Tutari ve katmanlari Bir testle baslayin
Faturalari onaylayabilecek belirleyin Birer fatura yukleyin: biri tutarinizin altinda,
kisilerle, en az iki kisilik bir Yonetimle, hangi tutarin Gzerinde digeri tizerinde; sonra
kullanici grubu ve st birim iki kisinin, hangisinin Uzerinde (¢ Workflow Al > Human In The Loop gorevleri
gdrevleri icin bir grup daha kisinin inceleyecegini kararlastirin; altinda hangi gbérevin Konsensus
olusturun. sonra katmanlarr Tutar kurali gosterdigini kontrol edin.

icine girin.

BU KONUYLA iLGIiLi TEKNiK VERi SAYFALARI

Workspaces Siniflandirma
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-tr.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-tr.pdf

IDP Agent Denetim Merkezi

ffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-documen paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-audit-center-tr.pdf

Dort goz ilkesi

paperoffice.ai/tr/ai-human-in-the-loop-yapay-zeka-insan-mudahalesi-dogrulama-ve-kalite
-kontrolu

BU KONUDA DAHA FAZLASI FIYATLANDIRMA ILETISIM

paperoffice.ai/tr/ai-human-in-the-loop- paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/tr/iletisim
yapay-zeka-insan-mudahalesi-
dogrulama-ve-kalite-kontrolu
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