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KISA REHBER - BELGE TURU - SOZLESMELER

Fesih suresi 14. sayfada mi gizli?
Maddeler alan olarak, her biri kendi
kaynaglyla.

Sozlesmeler klasorlerde PDF, tarama veya cikt olarak durur. Bu kisa rehber, PaperOffice'in sézlesme tiriing,

taraflari, stireyi, fesih stresini ve diger maddeleri alan olarak nasil okudugunu ve her birinin orijinaldeki kaynak
konumunu naslil gosterdigini anlatir. Hukuk, satin alma ve yonetim icin.

Bir IDP Agent her sdzlesmeden ihtiyaciniz olan maddeleri okur. Bitis tarihleri zaman
cizelgesinde gorunur ve her deger orijinal belgeyle karsilastirilabilir.
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01 - SORUN NEDIR

Sozlesme klasorde.
Son tarih 14. sayfada.

Sozlesmeler uzundur, her biri farkl yapilandiriimistir ve 6nemli cimleler nadiren ayni yerde durur. Fesih
suresine ya da sorumluluk sinirina bakmasi gereken herkes s6zlesmeyi bastan okur. Eski kagit
sozlesmelerde 6nce arsive gidilir.

NEDEN OLUR

Her s6zlesme farklidir Yenilemeler sessizce olur Bilgi insanlarin kafasinda
durur

Cerceve anlasmalar, kiralar, gizlilik Bircok sdzlesme, biri zamaninda
sozlesmeleri ve is sozlesmeleri her bildirmezse otomatik yenilenir. Bu Sozlesmeyi pazarlik eden kisi onun
biri farkli kurgulanmistir. Ayni tarih tarih stire, yenileme ve fesih inceliklerini bilir. Sorumluluk
birinde ,olagan fesih®, digerinde stresinden hesaplanmalidir. degistiginde ya da s6zlesme ortak
,stre sonu“ diye gecer; 3. maddede bir stirtictide tarama olarak
ya da bir ekte. durdugunda arama yeniden baslar.

NASIL FARK EDILIR

@ Her fesihten 6nce soézlesme aranir ve sonra bastan sona okunur.
@ Biryenileme, gelen bir sonraki faturayla fark edilir.

e Eklerve degisiklikler ana s6zlesmeden ayri dosyalanir.

e ,Sorumluluk sinirimiz nedir?“ sorusu yarim gin strer.

@ Son tarihler, biri tarafindan elle glincellenen bir tabloda durur.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 02/08



ENTERPRISE./ZAI

@PAPEROFF|CE KISA REHBER - BELGE TURU

02 - PAPEROFFICE ILE YAKLASIM

Bir kez tanimlayin,
her sozlesmenin ne sundugunu.

Yol her sozlesme tirG icin aynidir: iceri alin ve siniflandirin, maddeleri alan olarak okuyun, bitis tarihlerini
gorinUr tutun, birlikte ait olanlari bulun, imzalayin ve devredin. Her adim uygulamada var olan bir yapi
tasini kullanir.

G iceri alin ve siniflandirin

Sozlesmeler yikleme, tarama veya akilli telefonla bir Workspace'e ulasir. AI-DMS tiirt tanir, 6rnegin sézlesme, kira
sozlesmesi, gizlilik sozlesmesi, ek veya fesih bildirimi, ve bir 6zet yazar.

MODUL: SINIFLANDIRMA

Q Maddeler alan olarak

Bir IDP Agent, sade sdzcUklerle tarif ettiginiz alanlari okur: taraflar, baslangic, stre, yenileme, fesih stresi, sorumluluk. Her
deger kendi sayfasi ve kaynak konumuyla gelir.

MODUL: IDP AGENT

Q Bitis tarihleri gorunir
Al-DMS Premium'dan itibaren sozlesme sonu belgede Gecerlilik tarihi olarak gértntr. Zaman Cizelgesi sozlesmeleri

buna gore siralar; sézlesmeye ise son tarihi ve sorumlusu olan bir gorev eklersiniz.

MODUL: ZAMAN CIZELGESI

e Bulun ve birlikte tutun

Uc sézclikten itibaren arama, taramalarda bile anlami da arar. Knowledge Graph, bir Workspace'te ayni sézlesme

numarasina sahip belgeleri baglar: s6zlesme, ek, fesih bildirimi.

MODUL: KNOWLEDGE GRAPH

e imzalayin ve devredin

Yeni sozlesmeler PaperOffice Sign ile imzaya gonderilir; her imzalayan icin bir SMS kodu ile. Alanlari XLSX, CSV veya JSON
olarak disa aktarir ya da REST API tizerinden alirsiniz.

MODUL: PAPEROFFICE SIGN
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03 - UYGULAMADA

Ik sézlesmeden
hazir bir ajana.

Sozlesme ajanini boyle kurarsiniz. AI-DMS Premium iceren bir Workspace ve drnek olarak iyi bildiginiz tipik
bir sézlesme gerekir.

° Ajani olusturun

Bir sozlesme secin, ardindan  Eylemler s Ajanlar ve Is Akislari» IDP ve Yeni ajan olustur &gelerini secin.

Analyze Legal Document sablonunu secin: karsi taraf, sézlesme bedeli, yargl yeri ve streler gibi alanlari getirir.

a Kendi maddelerinizi ekleyin

Her alana sade sozciklerle bir istem verin, 6rnegin ,fesih slresi ay olarak ve hangi tarihe kadar®. Zorunlu alanlar icin eksik
deger kuralini incelemeye ayarlayin.

e Test edin

Tum test calismasini baslat her alan icin sonucu, gliveni, sayfayi ve kaynak konumunu gosterir. Calistirmayi 3, 5 veya 10
kez tekrarlayin ve degerler ayni kaldiginda kaydedin.

e Sozlesmelere uygulayin

Veri Alanlari  sekmesinde tek bir sézlesme icin  Araciyr uygula , cok sayida sézlesme icin
Eylemler > Ajanlar ve is Akislar» IDP  kullanin. Workspace'te ajan her islemeden sonra calisabilir.

e Bitis tarihlerine bakin

Secenekler > Gorinimd yapilandir altinda Zaman Cizelgesi ve tarih alani Gegerlilik secin. Sozlesmede Etkinlikler

sekmesinde son tarihi ve sorumlusu olan bir gérev ekleyin.

UYGULAMADAN BIR IPUCU

Alan istemlerini s6zlesmelerinizin kendi sézclkleriyle yazin Soézlesmelerinizin kullandigr ifadeleri istemlere koyun,

ornegin ,olagan fesih® ya da ,sorumlulugun sinirlandiriimasi®. Tim stoku islemeden dnce farkl karsi taraflardan (¢
sozlesmeyle test edin.
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04 - BiR ORNEK

Bir hukuk departmani,
dort yUz sozlesme.

250 calisani olan bir sanavyi sirketi, tedarikciler,
mUsteriler, ev sahipleri ve hizmet saglayicilarla yaklasik
400 sozlesmeyi yonetiyor. Sirket ici hukuk mUsaviri son
tarihleri bir tabloda tutuyor, eski s6zlesmeler ise ortak bir
strlictde tarama olarak duruyor.

ONCE PAPEROFFICE ILE

o Her pazarliktan dnce siriiclide sézlesmeyi arar ve o Heryenisozlesme yiklendiginde siniflandirilir ve
bastan sona okur. sozlesme ajani tarafindan okunur.

e Sire ve fesih suresi, elle glincelledigi bir tabloda e Fesih sUresi, sorumluluk ve yargi yeri, kaynagiyla
durur. birlikte s6zlesmede alan olarak durur.

o Eklerana sozlesmeden farkli bir klasérde ® Zaman Cizelgesi sozlesmeleri Gegerlilik tarihine
dosyalanir. gore listeler.

e Bir sorumluluk sorusunu yanitlamak icin her e Arama maddeleri bulur ve sdzlesmede pasaji
sozlesmeyi tek tek acar. isaretler.

Aciklama amacli bir 6rnek; sirket ve kisiler kurgusaldir. Kendi sdzlesmelerinizle sézlesme sonu ve yenilemenin dogru okunup okunmadigini kontrol edin.
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05 - KONTROL LISTESI

Sozlesme stokunuzu

vUklemeden once.

KISA REHBER - BELGE TURU

Bu on nokta, sézlesme ajanini temiz bir sekilde kurmaniza ve gtinltk kullanmaniza yardimci olur.

(] Hangi sozlesme tiirlerinin 6nce gelecegine karar
verdiniz, drnegin cerceve, kira ve hizmet sozlesmeleri.

Sozlesmeler icin Workspace Al-DMS Premium ile
calisiyor.

Zorunlu alanlar isaretlidir ve eksik degerler bir
inceleme gorevi olusturur.

Ajan, Workspace'te her islemeden sonra otomatik
calisir.

Bitis tarihlerinin son tarihi ve sorumlusu olan gorevleri

O o o O

vardir.
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O 0o O O

Alan listesi kararlastirildi: taraflar, baslangic, stre,

yenileme, fesih siresi, sorumluluk.

Sozlesme ajani (¢ tipik sozlesmeyle test edildi.

inceleme gorevlerinin sahibi bir kisidir ve bunlari
dazenli kontrol eder.

Sozlesme sonu ve yenileme, 6nemli sozlesmeler icin

orijinal belgeyle karsilastiriimistir.

Ekler, ana sozlesmeyle birlikte goriinstin diye s6zlesme

numarasini tasir.
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06 - SIK SORULAN SORULAR

KISA REHBER - BELGE TURU

Hukuk ekiplerinin baslamadan

once sordugu seyler.

Her s6zlesme tiirl icin bir sablon gerekir mi?

Alanlari sade sozciklerle tarif edersiniz ya da

Analyze Legal Document ile baslarsiniz. IDP Agent icerige gore
okur, bu ytizden tek bir ajan farkli karsi taraflardan gelen
sozlesmeleri okuyabilir. Testi kendi 6rneklerinizle yapin.

Maddeleri hukuken kim degerlendirir?

Avukatlariniz. PaperOffice maddeleri cikarir, nerede
bulunduklarini gosterir ve aranabilir hale getirir. Degerlendirme ve

fesih ya da yenileme ile ilgili her karar sizde kalir.

Yeni bir s6zlesme nasil imzalanir?

PaperOffice Sign ile: her imzalayan icin SMS kodu, zaman
damgasi ve sertifika ile basit bir elektronik imza. imzalayan
tarayicida, akilli telefonda imzalar.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

Bu, taranmis eski sdzlesmelerle calisir mi?

Evet. Metin tanima isleme sirasinda taramalari ve fotograflari
okur; IDP Agent alanlarr ardindan dijital bir PDF'teki gibi okur.
Desteklenen bicimler PDF, JPG, PNG ve TIFF'tir.

Bitis tarihlerini nasil gértndr tutarnz?

Al-DMS Premium sézlesme sonunu  Gegerlilik tarihi olarak okur
ve Zaman Cizelgesi icinde buna gore siralarsiniz. Sézlesmede

Etkinlikler sekmesinde son tarihi ve sorumlusu olan bir gorev
ekleyin, 6rnegin fesih son tarihinden 6nce bir inceleme.

Alanlar s6zlesme sistemimize nasil gelir?

XLSX, CSV veya JSON olarak disa aktarim, POST
/documents/idp-agent-run ile REST API Uizerinden veya MCP
(izerinden, 6rnegin Claude ya da Cursor'dan.
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07 - NASIL BASLANIR

Sozlesme ajanini gercek bir sozlesme
Uzerinde kurun

app.paperoffice.ai adresinde bir hesap olusturun, tipik bir sézlesme yikleyin ve ilk IDP Agent'inizi
olusturun. Faturalandirma kullanima gore yapilr; fiyatlar fiyatlandirma sayfasindadir.

Bir 6rnek sozlesme secin Alanlar tizerinde anlasin Stoku isleyin
lyi bildiginiz bir s6zlesme secin. Test Hukuk ve satin alma ile birlikte, her Ajan glvenilir okumaya baslayinca,
calistirmasi, her degerin dogru olup sdzlesmenin hangi maddeleri mevcut sdzlesmelerinize uygulayin
olmadigini hemen gosterir. getirmesi gerektigine ve bunlardan ve Workspace'te yeni sdzlesmeler
hangilerinin zorunlu olduguna karar icin calismasina izin verin.
verin.

BU KONUYLA iLGILI TEKNIK VERI SAYFALARI

Siniflandirma
roffice tasheet-idp-intelligent-documen paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-tr.pdf
Zaman cizelgesi Akilli arama
paperoffice.ai/downlc naperoffice-ai-datasheet-timeline-tr.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-smart-search-tr.pdf
Knowledge Graph PaperOffice Sign
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-knowledge-graph-tr.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-esignature-tr.pdf

Sozlesmeler

paperoffice.ai/tr/solutions/belge/yapay-zeka-sozlesme-analizi-ocr-otomasyonu

BU KONUDA DAHA FAZLASI FIYATLANDIRMA ILETISIM
paperoffice.ai/tr/solutions/belge/yapay paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/tr/iletisim
-zeka-sozlesme-analizi-ocr-

otomasyonu
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