
KRATAK VODIČ · VRSTA DOKUMENTA · UGOVORI

Otkazni rok sakriven na strani 14?
Klauzule kao polja, svaka sa svojim
izvorom.
Ugovori leže u fasciklama kao PDF-ovi, skenovi ili odštampani primerci. Ovaj kratak vodič pokazuje kako

PaperOffice čita vrstu ugovora, strane, trajanje, otkazni rok i druge klauzule kao polja, svako sa mestom izvora u

originalu. Za pravnu službu, nabavku i menadžment.

ŠTA PONESETE

IDP Agent čita klauzule koje su vam potrebne iz svakog ugovora. Datumi isteka

pojavljuju se na vremenskoj liniji, a svaka vrednost može da se proveri u originalu.
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KRATAK VODIČ · VRSTA DOKUMENTA

01 · U ČEMU JE PROBLEM

Ugovor je u fascikli.
Rok je na strani 14.
Ugovori su dugi, svaki je drugačije struktuiran, a važne rečenice retko stoje na istom mestu. Ko treba

otkazni rok ili ograničenje odgovornosti, čita ugovor od početka. Kod starih papirnih ugovora pre svega ide

put do arhive.

ZAŠTO SE TO DEŠAVA

Svaki ugovor je drugačiji

Okvirni sporazumi, zakupi, NDA i

ugovori o radu su svaki sastavljeni

drugačije. Isti rok se u jednom zove

„redovan otkaz“, u drugom „istek

ugovora“, u odeljku 3 ili u aneksu.

Obnove se dešavaju tiho

Mnogi ugovori se automatski

obnavljaju, osim ako neko ne otkaže

na vreme. Taj datum treba

izračunati iz trajanja, obnove i

otkaznog roka.

Znanje je u glavama ljudi

Ko je pregovarao o ugovoru, zna

njegove posebnosti. Kada se

odgovornost promeni ili ugovor živi

kao sken na deljenom disku,

pretraga počinje ispočetka.

KAKO TO PRIMETITI

Pre svakog otkaza neko prvo traži ugovor, pa ga čita u celini.

Obnova se primeti tek kada stigne sledeći račun.

Aneksi i dodaci se odlažu odvojeno od glavnog ugovora.

Pitanje „Koliko iznosi naše ograničenje odgovornosti?“ oduzme pola dana.

Rokovi žive u tabeli koju neko održava ručno.
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02 · PRISTUP UZ PAPEROFFICE

Jednom definišite
šta svaki ugovor treba da da.
Put je isti za svaku vrstu ugovora: unesite ga i klasifikujte, čitajte klauzule kao polja, držite datume isteka

pred očima, pronađite šta pripada zajedno, potpišite i predajte. Svaki korak koristi gradivni blok koji postoji

u aplikaciji.

1
Unesite i klasifikujte

Ugovori stižu u workspace upload-om, skenom ili pametnim telefonom. AI-DMS prepoznaje vrstu, na primer ugovor,

zakup, NDA, aneks ili obaveštenje o raskidu, i piše sažetak.

MODUL: KLASIFIKACIJA

2
Klauzule kao polja

IDP Agent čita polja koja opišete običnim rečima: strane, početak, trajanje, obnovu, otkazni rok, odgovornost. Svaka

vrednost dolazi sa svojom stranom i mestom izvora.

MODUL: IDP AGENT

3
Datumi isteka pred očima

Od nivoa AI-DMS Premium, kraj ugovora pojavljuje se kao datum Važi do  na dokumentu. Vremenska linija  sortira

ugovore po njemu, a na ugovoru dodajete zadatak sa rokom i izvršiocem.

MODUL: VREMENSKA LINIJA

4
Pronađite i držite zajedno

Od tri reči pretraga traži i po značenju, i u skenovima. Knowledge Graph povezuje dokumente sa istim brojem ugovora u

workspace-u: ugovor, aneks, obaveštenje o raskidu.

MODUL: KNOWLEDGE GRAPH

5
Potpišite i predajte

Novi ugovori idu na potpis preko PaperOffice Sign, sa SMS kodom za svakog potpisnika. Polja izvozite kao XLSX, CSV ili

JSON ili ih preuzimate preko REST API-ja.

MODUL: PAPEROFFICE SIGN
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03 · U APLIKACIJI

Od prvog ugovora
do gotovog agenta.
Ovako podešavate agenta za ugovore. Potrebni su vam workspace sa AI-DMS Premium i tipičan ugovor

koji dobro poznajete kao primer.

1
Napravite agenta

Izaberite ugovor, zatim Akcije › Agenti i tokovi rada › IDP  i Kreiraj novog agenta . Izaberite šablon

Analyze Legal Document : donosi polja kao što su suprotna strana, vrednost ugovora, nadležnost i rokovi.

2
Dodajte sopstvene klauzule

Svakom polju dajte uputstvo običnim rečima, na primer „otkazni rok u mesecima i do kog datuma“. Za obavezna polja

postavite pravilo da se nedostajuća vrednost šalje na pregled.

3
Testirajte

Pokreni kompletan testni pokretanje  prikazuje rezultat, pouzdanost, stranu i mesto izvora po polju. Ponovite pokretanje 3,

5 ili 10 puta i sačuvajte kada vrednosti ostanu iste.

4
Primenite na ugovore

Na kartici Polja podataka  koristite Primeni agenta  za jedan ugovor ili Akcije › Agenti i tokovi rada › IDP  za više

odjednom. U workspace-u agent može da se pokrene posle svake obrade.

5
Pregledajte datume isteka

Pod Opcije › Konfiguriši prikaz  izaberite Vremenska linija  i polje datuma Važi do . Na ugovoru dodajte zadatak sa rokom

i izvršiocem na kartici Aktivnosti .

SAVET IZ PRAKSE

Pišite uputstva za polja rečima iz vaših ugovora U uputstvo stavite formulacije koje vaši ugovori koriste, na primer

„redovan otkaz“ ili „ograničenje odgovornosti“. Probajte sa tri ugovora različitih ugovarača pre nego što obradite ceo

fond.
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04 · PRIMER

Jedna pravna služba,
četiri stotine ugovora.

Industrijska firma sa 250 zaposlenih vodi oko 400

ugovora sa dobavljačima, kupcima, zakupodavcima i

pružaocima usluga. Interni pravnik vodi rokove u tabeli, a

stariji ugovori stoje kao skenovi na deljenom disku.

PRE UZ PAPEROFFICE

Primer radi ilustracije; firma i osobe su izmišljeni. Proverite sa svojim ugovorima da li se kraj ugovora i obnova ispravno čitaju.

Pre svakog pregovora on pretražuje disk za

ugovorom i čita ga u celini.

Trajanje i otkazni rok stoje u tabeli koju ručno

održava.

Aneksi su odloženi u drugoj fascikli nego glavni

ugovor.

Da bi odgovorio na pitanje o odgovornosti, otvara

svaki ugovor pojedinačno.

Svaki novi ugovor se klasifikuje pri unosu i čita ga

agent za ugovore.

Otkazni rok, odgovornost i nadležnost stoje uz

ugovor kao polja sa svojim izvorom.

Vremenska linija  navodi ugovore po datumu

Važi do .

Pretraga pronalazi klauzule i označava pasus u

ugovoru.
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KRATAK VODIČ · VRSTA DOKUMENTA

05 · KONTROLNA LISTA

Pre nego što učitate
fond ugovora.
Ovih deset tačaka pomaže da agenta za ugovore podesite čisto i da ga koristite svakodnevno.

Odlučili ste koje vrste ugovora idu prve, na primer

okvirni, zakupni i ugovori o uslugama.

Lista polja je usaglašena: strane, početak, trajanje,

obnova, otkazni rok, odgovornost.

Workspace za ugovore radi na AI-DMS Premium. Agent za ugovore je testiran na tri tipična ugovora.

Obavezna polja su označena, a nedostajuće vrednosti

kreiraju zadatak za pregled.

Neko je zadužen za zadatke pregleda i redovno ih

proverava.

Agent se u workspace-u pokreće automatski posle

svake obrade.

Kraj ugovora i obnova su za ključne ugovore provereni

u originalu.

Datumi isteka imaju zadatke sa rokom i izvršiocem. Aneksi nose broj ugovora, pa se pojavljuju uz glavni

ugovor.
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06 · ČESTO POSTAVLJANA PITANJA

Šta pravne službe pitaju
pre početka.
Treba li mi šablon za svaku vrstu ugovora?

Polja opisujete običnim rečima ili polazite od

Analyze Legal Document . IDP Agent čita po sadržaju, pa jedan

agent može da čita ugovore različitih ugovarača. Probu izvedite

sa sopstvenim uzorcima.

Da li ovo radi sa skeniranim starim ugovorima?

Da. Prepoznavanje teksta čita skenove i fotografije tokom obrade,

a IDP Agent zatim čita polja kao iz digitalnog PDF-a. Podržani

formati su PDF, JPG, PNG i TIFF.

Ko pravno procenjuje klauzule?

Vaši pravnici. PaperOffice izvlači klauzule, pokazuje gde su

pronađene i čini ih pretraživim. Procena i svaka odluka o raskidu

ili obnovi ostaju kod vas.

Kako držimo datume isteka pred očima?

AI-DMS Premium čita kraj ugovora kao datum Važi do , a vi

sortirate po njemu u Vremenska linija . Na ugovoru dodajte

zadatak sa rokom i izvršiocem na kartici Aktivnosti , na primer

pregled pre roka za otkaz.

Kako se novi ugovor potpisuje?

Sa PaperOffice Sign: jednostavan elektronski potpis sa SMS

kodom za svakog potpisnika, vremenskim žigom i sertifikatom.

Potpisnik potpisuje u pregledaču na pametnom telefonu.

Kako polja stižu u naš sistem za ugovore?

Kao izvoz u XLSX, CSV ili JSON, preko REST API-ja sa POST

/documents/idp-agent-run, ili preko MCP-a, na primer iz Claude-

a ili Cursor-a.
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07 · KAKO DA POČNETE

Napravite agenta za ugovore na pravom
ugovoru
Napravite nalog na app.paperoffice.ai, otpremite tipičan ugovor i napravite prvog IDP Agenta. Naplata se

zasniva na upotrebi; cene su na stranici cena.

Izaberite uzorak ugovora

Izaberite ugovor koji dobro

poznajete. Test pokretanje odmah

pokazuje da li je svaka vrednost

tačna.

Usaglasite polja

Sa pravnom službom i nabavkom

odlučite koje klauzule svaki ugovor

treba da donese i koje su od njih

obavezne.

Obradite fond

Kada agent pouzdano čita, primenite

ga na postojeće ugovore i neka radi

za nove ugovore u workspace-u.

TEHNIČKI LISTOVI O OVOJ TEMI

IDP Agent

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document

-processing-sr.pdf

Klasifikacija

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-sr.pdf

Vremenska linija

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-timeline-sr.pdf

Pametna pretraga

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-smart-search-sr.pdf

Knowledge Graph

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-knowledge-graph-sr.pdf

PaperOffice Sign

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-esignature-sr.pdf

VIŠE O OVOJ TEMI

Ugovori

paperoffice.ai/sr/solutions/dokument/ai-analiza-ugovora-ocr-automatizacija

VIŠE O OVOJ TEMI

paperoffice.ai/sr/solutions/dokument/a

i-analiza-ugovora-ocr-automatizacija

CENE

paperoffice.ai/en/pricing

KONTAKT

paperoffice.ai/sr/kontakt
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