
GHID SCURT · TIP DE DOCUMENT · CONTRACTE

Termenul de preaviz ascuns la pagina
14?

Clauzele ca date, fiecare cu sursa sa.
Contractele stau în dosare, ca PDF-uri, scanări sau tipărituri. Acest ghid scurt arată cum citește PaperOffice tipul

contractului, părțile, durata, termenul de preaviz și alte clauze ca date, fiecare cu locul său de sursă din original.

Pentru juridic, achiziții și management.

CE REȚINEȚI

Un IDP Agent citește clauzele de care aveți nevoie din fiecare contract. Datele de

încheiere apar pe cronologie, iar fiecare valoare poate fi verificată față de original.
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GHID SCURT · TIP DE DOCUMENT

01 · PROBLEMA

Contractul este în dosar.
Termenul este la pagina 14.
Contractele sunt lungi, fiecare este structurat altfel, iar propozițiile importante rareori stau în același loc.

Cine are nevoie de termenul de preaviz sau de plafonul răspunderii citește contractul de la început. În

cazul contractelor vechi pe hârtie, întâi trebuie o deplasare la arhivă.

DE CE APARE

Fiecare contract este diferit

Contractele-cadru, contractele de

închiriere, acordurile de

confidențialitate (NDA) și

contractele de muncă sunt

construite fiecare altfel. Același

termen se numește „reziliere

ordinară“ într-unul și „sfârșitul

duratei“ în altul, la secțiunea 3 sau

într-un anexă.

Reînnoirile au loc discret

Multe contracte se reînnoiesc

automat, dacă nu notifică cineva la

timp. Data pentru aceasta trebuie

calculată din durată, reînnoire și

termenul de preaviz.

Cunoștințele stau în capul

oamenilor

Cel care a negociat un contract

cunoaște particularitățile lui. Când

responsabilitatea se schimbă sau

contractul trăiește ca scanare pe o

unitate comună, căutarea începe

din nou.

CUM SE OBSERVĂ

Înainte de fiecare reziliere, cineva caută întâi contractul și apoi îl citește integral.

Cineva observă o reînnoire abia când sosește următoarea factură.

Amendamentele și anexele sunt arhivate separat de contractul principal.

Întrebarea „Care este plafonul nostru al răspunderii?“ durează o jumătate de zi.

Termenele trăiesc într-o foaie de calcul pe care cineva o întreține manual.
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02 · MODUL DE LUCRU CU PAPEROFFICE

Definiți o dată
ce livrează fiecare contract.
Drumul este același pentru fiecare tip de contract: îl aduceți și îl clasificați, citiți clauzele ca date, păstrați

datele de încheiere în vedere, găsiți ce aparține împreună, semnați și predați. Fiecare pas folosește un

element de construcție care există în aplicație.

1
Aduceți și clasificați

Contractele ajung într-un Workspace prin încărcare, scanare sau smartphone. AI-DMS recunoaște tipul, de exemplu

contract, contract de închiriere, NDA, amendament sau notificare de reziliere, și scrie un rezumat.

MODUL: CLASIFICARE

2
Clauzele ca date

Un IDP Agent citește câmpurile pe care le descrieți în cuvinte simple: părțile, începutul, durata, reînnoirea, termenul de

preaviz, răspunderea. Fiecare valoare vine cu pagina și locul ei de sursă.

MODUL: IDP AGENT

3
Datele de încheiere în vedere

De la AI-DMS Premium, sfârșitul contractului apare ca data Valabil până la  pe document. Cronologie  sortează

contractele după ea, iar pe contract adăugați o sarcină cu termen și responsabil.

MODUL: CRONOLOGIE

4
Găsiți și țineți împreună

De la trei cuvinte încolo, căutarea caută și după sens, inclusiv în scanări. Knowledge Graph leagă documentele cu același

număr de contract dintr-un Workspace: contract, amendament, notificare de reziliere.

MODUL: KNOWLEDGE GRAPH

5
Semnați și predați

Contractele noi pleacă la semnat cu PaperOffice Sign, cu un cod SMS pentru fiecare semnatar. Exportați câmpurile ca

XLSX, CSV sau JSON sau le obțineți prin REST API.

MODUL: PAPEROFFICE SIGN
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03 · ÎN APLICAȚIE

De la primul contract
la un agent gata.
Așa configurați agentul pentru contracte. Aveți nevoie de un Workspace cu AI-DMS Premium și de un

contract tipic, pe care îl cunoașteți bine, ca probă.

1
Creați agentul

Selectați un contract, apoi Acțiuni › Agenți și fluxuri de lucru › IDP  și Creare agent nou . Alegeți șablonul

Analyze Legal Document : aduce câmpuri precum partea adversă, valoarea contractului, jurisdicția și termenele.

2
Adăugați propriile clauze

Dați fiecărui câmp o instrucțiune în cuvinte simple, de exemplu „termenul de preaviz în luni și până la ce dată“. Pentru

câmpurile obligatorii, setați regula pentru o valoare lipsă la verificare.

3
Testați

Pornire executare test completă  arată rezultatul, încrederea, pagina și locul sursei pentru fiecare câmp. Repetați rularea

de 3, 5 sau 10 ori și salvați când valorile rămân aceleași.

4
Aplicați pe contracte

În fila Câmpuri de date , folosiți Aplicare agent  pentru un contract, sau Acțiuni › Agenți și fluxuri de lucru › IDP  pentru

mai multe deodată. În Workspace, agentul poate rula după fiecare procesare.

5
Vedeți datele de încheiere

Sub Opțiuni › Configurare vizualizare , alegeți Cronologie  și câmpul de dată Valabil până la . Pe contract, adăugați o

sarcină cu termen și responsabil în fila Activități .

SFAT DIN PRACTICĂ

Scrieți instrucțiunile pentru câmpuri cu cuvintele din contractele dumneavoastră Puneți în instrucțiune formularea pe

care o folosesc contractele dumneavoastră, de exemplu „reziliere ordinară“ sau „limitarea răspunderii“. Testați cu trei

contracte de la contrapărți diferite, înainte de a procesa întregul stoc.
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04 · UN EXEMPLU

Un singur departament juridic,
patru sute de contracte.

O companie industrială cu 250 de angajați gestionează

în jur de 400 de contracte cu furnizori, clienți,

proprietari și prestatori de servicii. Consilierul juridic

intern ține termenele într-o foaie de calcul, iar

contractele mai vechi stau ca scanări pe o unitate

comună.

ÎNAINTE CU PAPEROFFICE

Un exemplu ilustrativ; compania și persoanele sunt fictive. Verificați cu propriile contracte dacă sfârșitul și reînnoirea contractului sunt citite corect.

Înainte de fiecare negociere, caută contractul pe

unitate și îl citește integral.

Durata și termenul de preaviz stau într-o foaie de

calcul pe care o întreține manual.

Amendamentele sunt arhivate într-un alt dosar

decât contractul principal.

Pentru a răspunde la o întrebare despre

răspundere, deschide fiecare contract pe rând.

Fiecare contract nou este clasificat la încărcare și

citit de agentul pentru contracte.

Termenul de preaviz, răspunderea și jurisdicția

stau pe contract ca date, cu sursa lor.

Cronologie  listează contractele după data lor

Valabil până la .

Căutarea găsește clauzele și marchează pasajul

din contract.
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05 · LISTĂ DE VERIFICARE

Înainte de a încărca
stocul de contracte.
Aceste zece puncte vă ajută să configurați curat agentul pentru contracte și să-l folosiți zi de zi.

Ați decis ce tipuri de contracte vin primele, de

exemplu contractele-cadru, de închiriere și de servicii.

Lista câmpurilor este convenită: părțile, începutul,

durata, reînnoirea, termenul de preaviz, răspunderea.

Workspace-ul pentru contracte rulează cu AI-DMS

Premium.

Agentul pentru contracte a fost testat cu trei

contracte tipice.

Câmpurile obligatorii sunt marcate, iar valorile lipsă

creează o sarcină de verificare.

Cineva este responsabil de sarcinile de verificare și le

verifică regulat.

Agentul rulează automat în Workspace după fiecare

procesare.

Sfârșitul și reînnoirea contractului au fost verificate

față de original pentru contractele-cheie.

Datele de încheiere au sarcini cu termen și

responsabil.

Amendamentele poartă numărul contractului, astfel

încât apar împreună cu contractul principal.
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06 · ÎNTREBĂRI FRECVENTE

Ce întreabă echipele juridice
înainte să înceapă.
Am nevoie de un șablon pentru fiecare tip de contract?

Descrieți câmpurile în cuvinte simple sau pornind de la

Analyze Legal Document . IDP Agent citește după conținut, deci

un singur agent poate citi contracte de la contrapărți diferite.

Rulați testul cu propriile dumneavoastră probe.

Funcționează aceasta cu contracte vechi scanate?

Da. Recunoașterea textului citește scanările și fotografiile în

timpul procesării, iar IDP Agent citește apoi câmpurile ca dintr-un

PDF digital. Formatele acceptate sunt PDF, JPG, PNG și TIFF.

Cine evaluează clauzele din punct de vedere juridic?

Avocații dumneavoastră. PaperOffice extrage clauzele, arată

unde au fost găsite și le face căutabile. Evaluarea și fiecare

decizie privind rezilierea sau reînnoirea rămân în sarcina

dumneavoastră.

Cum țin datele de încheiere în vedere?

AI-DMS Premium citește sfârșitul contractului ca data

Valabil până la , iar dumneavoastră sortați după ea în

Cronologie . Pe contract, adăugați o sarcină cu termen și

responsabil în fila Activități , de exemplu o verificare înainte de

termenul de preaviz.

Cum se semnează un contract nou?

Cu PaperOffice Sign: o semnătură electronică simplă, cu un cod

SMS pentru fiecare semnatar, un marcaj de timp și un certificat.

Semnatarul semnează în browser, pe un smartphone.

Cum ajung câmpurile în sistemul nostru de contracte?

Ca export în XLSX, CSV sau JSON, prin REST API cu POST

/documents/idp-agent-run, sau prin MCP, de exemplu din

Claude sau Cursor.
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07 · CUM SE ÎNCEPE

Construiți agentul pentru contracte pe
un contract real
Creați un cont la app.paperoffice.ai, încărcați un contract tipic și creați primul dumneavoastră IDP Agent.

Facturarea se face în funcție de utilizare; prețurile sunt pe pagina de prețuri.

Alegeți un contract de probă

Alegeți un contract pe care îl

cunoașteți bine. Rularea de test

arată atunci imediat dacă fiecare

valoare este corectă.

Convenți câmpurile

Decideți împreună cu juridicul și

achizițiile ce clauze ar trebui să

livreze fiecare contract și care dintre

ele sunt obligatorii.

Procesați stocul

Odată ce agentul citește constant,

aplicați-l pe contractele existente și

lăsați-l să ruleze pentru contractele

noi din Workspace.

FIȘE TEHNICE PE ACEASTĂ TEMĂ

IDP Agent

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document

-processing-ro.pdf

Clasificare

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-ro.pdf

Cronologie

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-timeline-ro.pdf

Căutare inteligentă

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-smart-search-ro.pdf

Knowledge Graph

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-knowledge-graph-ro.pdf

PaperOffice Sign

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-esignature-ro.pdf

MAI MULTE DESPRE ACEASTĂ TEMĂ

Contracte

paperoffice.ai/ro/solutions/document/automatizare-analiza-contracte-ocr-ai

MAI MULTE DESPRE ACEASTĂ TEMĂ

paperoffice.ai/ro/solutions/document/

automatizare-analiza-contracte-ocr-ai

PREȚURI

paperoffice.ai/en/pricing

CONTACT

paperoffice.ai/ro/contact
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