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GHID SCURT - TIP DE DOCUMENT - CONTRACTE

Termenul de preaviz ascuns la pagina
147
Clauzele ca date, fiecare cu sursa sa.

Contractele stau in dosare, ca PDF-uri, scanari sau tiparituri. Acest ghid scurt aratd cum citeste PaperOffice tipul
contractului, partile, durata, termenul de preaviz si alte clauze ca date, fiecare cu locul sdu de sursa din original.
Pentru juridic, achizitii si management.

Un IDP Agent citeste clauzele de care aveti nevoie din fiecare contract. Datele de
incheiere apar pe cronologie, iar fiecare valoare poate fi verificata fata de original.
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01 - PROBLEMA

Contractul este In dosar.

Termenul este la pagina 14.

GHID SCURT - TIP DE DOCUMENT

Contractele sunt lungi, fiecare este structurat altfel, iar propozitiile importante rareori stau in acelasi loc.

Cine are nevoie de termenul de preaviz sau de plafonul réspunderii citeste contractul de la inceput. in

cazul contractelor vechi pe hartie, intai trebuie o deplasare la arhiva.

DE CE APARE

Fiecare contract este diferit

Contractele-cadru, contractele de

inchiriere, acordurile de
confidentialitate (NDA) si
contractele de munca sunt
construite fiecare altfel. Acelasi

termen se numeste ,reziliere

Reinnoirile au loc discret

Multe contracte se reinnoiesc
automat, daca nu notifica cineva la
timp. Data pentru aceasta trebuie
calculata din duratd, reinnoire si
termenul de preaviz.

Cunostintele stau in capul
oamenilor

Cel care a negociat un contract
cunoaste particularitatile lui. Cand
responsabilitatea se schimba sau
contractul traieste ca scanare pe o
unitate comuna, cautarea incepe

«

ordinard“ intr-unul si ,sfarsitul din nou.
duratei in altul, la sectiunea 3 sau

intr-un anexa.

CUM SE OBSERVA

e Inainte de fiecare reziliere, cineva cauta intai contractul si apoi il citeste integral.
e Cineva observa o reinnoire abia cand soseste urmatoarea factura.

e Amendamentele si anexele sunt arhivate separat de contractul principal.

e Intrebarea ,Care este plafonul nostru al raspunderii?* dureaza o jumatate de zi.

e Termenele traiesc intr-o foaie de calcul pe care cineva o intretine manual.
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02 - MODUL DE LUCRU CU PAPEROFFICE

Definiti o data
ce livreaza fiecare contract.

Drumul este acelasi pentru fiecare tip de contract: il aduceti si il clasificati, cititi clauzele ca date, pastrati
datele de incheiere in vedere, gasiti ce apartine impreuna, semnati si predati. Fiecare pas foloseste un
element de constructie care existad in aplicatie.

e Aduceti si clasificati

Contractele ajung intr-un Workspace prin incarcare, scanare sau smartphone. AI-DMS recunoaste tipul, de exemplu
contract, contract de inchiriere, NDA, amendament sau notificare de reziliere, si scrie un rezumat.

MODUL: CLASIFICARE

Q Clauzele ca date

Un IDP Agent citeste campurile pe care le descrieti in cuvinte simple: partile, inceputul, durata, reinnoirea, termenul de
preaviz, raspunderea. Fiecare valoare vine cu pagina si locul ei de sursa.

MODUL: IDP AGENT

Q Datele de incheiere in vedere

De la AI-DMS Premium, sfarsitul contractului apare ca data Valabil pAn& la pe document. Cronologie sorteaza
contractele dupa ea, iar pe contract adaugati o sarcina cu termen si responsabil.

MODUL: CRONOLOGIE

e Gasiti si tineti impreun3

De la trei cuvinte incolo, cdutarea cauta si dupa sens, inclusiv in scanari. Knowledge Graph leaga documentele cu acelasi

numar de contract dintr-un Workspace: contract, amendament, notificare de reziliere.

MODUL: KNOWLEDGE GRAPH

° Semnati si predati

Contractele noi pleaca la semnat cu PaperOffice Sign, cu un cod SMS pentru fiecare semnatar. Exportati cAmpurile ca
XLSX, CSV sau JSON sau le obtineti prin REST API.

MODUL: PAPEROFFICE SIGN

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 03 /08



@PAPEROFF|CE GHID SCURT - TIP DE DOCUMENT

ENTERPRISE./ZAI

03 - IN APLICATIE

De la primul contract
la un agent gata.

Asa configurati agentul pentru contracte. Aveti nevoie de un Workspace cu AI-DMS Premium si de un

contract tipic, pe care il cunoasteti bine, ca proba.

Creati agentul

Selectati un contract, apoi  Actiuni» Agenti si fluxuri de lucru» IDP si Creare agent nou . Alegeti sablonul

Analyze Legal Document : aduce campuri precum partea adversa, valoarea contractului, jurisdictia si termenele.

Adaugati propriile clauze

Dati fiecarui camp o instructiune in cuvinte simple, de exemplu ,termenul de preaviz in luni si pana la ce data“. Pentru
campurile obligatorii, setati regula pentru o valoare lipsd la verificare.

Testati

Pornire executare test completd arata rezultatul, increderea, pagina si locul sursei pentru fiecare camp. Repetati rularea

de 3, 5 sau 10 ori si salvati cand valorile raman aceleasi.

Aplicati pe contracte

Infila Campuri de date | folositi  Aplicare agent pentru un contract, sau Actiuni» Agenti si fluxuri de lucru» IDP  pentru

mai multe deodat3. In Workspace, agentul poate rula dupa fiecare procesare.

Vedeti datele de incheiere

Sub  Optiuni» Configurare vizualizare , alegeti Cronologie si campul de data Valabil pana la . Pe contract, adaugati o

sarcind cu termen si responsabil in fila  Activitati .

SFAT DIN PRACTICA

Scrieti instructiunile pentru cdmpuri cu cuvintele din contractele dumneavoastra Puneti in instructiune formularea pe
care o folosesc contractele dumneavoastra, de exemplu ,reziliere ordinard“ sau ,limitarea raspunderii‘. Testati cu trei
contracte de la contraparti diferite, inainte de a procesa intregul stoc.
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04 - UN EXEMPLU

GHID SCURT - TIP DE DOCUMENT

Un singur departament juridic,
patru sute de contracte.

INAINTE

e Inainte de fiecare negociere, cautd contractul pe
unitate si il citeste integral.

e Durata si termenul de preaviz stau intr-o foaie de
calcul pe care o intretine manual.

® Amendamentele sunt arhivate intr-un alt dosar
decat contractul principal.

e® Pentru a raspunde la o intrebare despre
raspundere, deschide fiecare contract pe rand.

O companie industriala cu 250 de angajati gestioneaza
in jur de 400 de contracte cu furnizori, clienti,
proprietari si prestatori de servicii. Consilierul juridic
intern tine termenele intr-o foaie de calcul, iar
contractele mai vechi stau ca scanari pe o unitate
comuna.

CU PAPEROFFICE

o Fiecare contract nou este clasificat la incarcare si
citit de agentul pentru contracte.

e Termenul de preaviz, rdspunderea si jurisdictia
stau pe contract ca date, cu sursa lor.

® Cronologie listeaza contractele dupa data lor
Valabil pana la .

e Cdutarea gaseste clauzele si marcheaza pasajul
din contract.

Un exemplu ilustrativ; compania si persoanele sunt fictive. Verificati cu propriile contracte daca sfarsitul si reinnoirea contractului sunt citite corect.
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05 - LISTA DE VERIFICARE

Inainte de a incarca

stocul de contracte.

GHID SCURT - TIP DE DOCUMENT

Aceste zece puncte va ajuta sa configurati curat agentul pentru contracte si sa-l folositi zi de zi.

UJ

O o o O

Ati decis ce tipuri de contracte vin primele, de
exemplu contractele-cadru, de inchiriere si de servicii.

Workspace-ul pentru contracte ruleaza cu AI-DMS
Premium.

Campurile obligatorii sunt marcate, iar valorile lipsa
creeaza o sarcina de verificare.

Agentul ruleaza automat in Workspace dupa fiecare
procesare.

Datele de incheiere au sarcini cu termen si
responsabil.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY
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Lista campurilor este convenita: partile, inceputul,
durata, reinnoirea, termenul de preaviz, rdspunderea.

Agentul pentru contracte a fost testat cu trei
contracte tipice.

Cineva este responsabil de sarcinile de verificare si le
verificd regulat.

Sfarsitul si reinnoirea contractului au fost verificate
fatad de original pentru contractele-cheie.

Amendamentele poartd numarul contractului, astfel
incat apar impreuna cu contractul principal.
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06 - INTREBARI FRECVENTE

GHID SCURT - TIP DE DOCUMENT

Ce intreaba echipele juridice

Inainte sa inceapa.

Am nevoie de un sablon pentru fiecare tip de contract?

Descrieti campurile in cuvinte simple sau pornind de la

Analyze Legal Document . IDP Agent citeste dupa continut, deci
un singur agent poate citi contracte de la contraparti diferite.
Rulati testul cu propriile dumneavoastra probe.

Cine evalueaza clauzele din punct de vedere juridic?

Avocatii dumneavoastra. PaperOffice extrage clauzele, arata
unde au fost gasite si le face cautabile. Evaluarea si fiecare
decizie privind rezilierea sau reinnoirea raman in sarcina
dumneavoastra.

Cum se semneaza un contract nou?

Cu PaperOffice Sign: o semnatura electronica simpla, cu un cod
SMS pentru fiecare semnatar, un marcaj de timp si un certificat.
Semnatarul semneaza in browser, pe un smartphone.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

Functioneaza aceasta cu contracte vechi scanate?

Da. Recunoasterea textului citeste scanarile si fotografiile in
timpul procesarii, iar IDP Agent citeste apoi campurile ca dintr-un
PDF digital. Formatele acceptate sunt PDF, JPG, PNG si TIFF.

Cum tin datele de incheiere in vedere?

Al-DMS Premium citeste sfarsitul contractului ca data
Valabil pand la , iar dumneavoastra sortati dupa ea in
Cronologie . Pe contract, adaugati o sarcind cu termen si
responsabil in fila  Activitati , de exemplu o verificare inainte de
termenul de preaviz.

Cum ajung campurile in sistemul nostru de contracte?

Ca export in XLSX, CSV sau JSON, prin REST API cu POST
/documents/idp-agent-run, sau prin MCP, de exemplu din
Claude sau Cursor.
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07 - CUM SE INCEPE

Construiti agentul pentru contracte pe
un contract real

Creati un cont la app.paperoffice.ai, incarcati un contract tipic si creati primul dumneavoastra IDP Agent.
Facturarea se face in functie de utilizare; preturile sunt pe pagina de preturi.

Alegeti un contract de proba Conventi campurile Procesati stocul
Alegeti un contract pe care il Decideti impreuna cu juridicul si Odata ce agentul citeste constant,
cunoasteti bine. Rularea de test achizitiile ce clauze ar trebui sa aplicati-I pe contractele existente si
arata atunci imediat daca fiecare livreze fiecare contract si care dintre |dsati-1 sa ruleze pentru contractele
valoare este corecta. ele sunt obligatorii. noi din Workspace.

FISE TEHNICE PE ACEASTA TEMA

IDP Agent Clasificare

pa >ffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-ro.pdf
o.pdf

Cronologie Cautare inteligenta

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-timeline-ro.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-smart-search-ro.pdf

Knowledge Graph PaperOffice Sign

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-knowledge-graph-ro.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-esignature-ro.pdf

Contracte

paperoffice.ai/ro/solutions/document/automatizare-analiza-contracte-ocr-ai

MAI MULTE DESPRE ACEASTA TEMA PRETUR CONTACT
paperoffice.ai/ro/solutions/document/ paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/ro/contact

automatizare-analiza-contracte-ocr-ai
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