
KRÓTKI PRZEWODNIK · RODZAJ DOKUMENTU · UMOWY

Termin wypowiedzenia ukryty na stronie
14?

Klauzule jako pola, każde z własnym
źródłem.
Umowy leżą w folderach jako PDF-y, skany lub wydruki. Ten krótki przewodnik pokazuje, jak PaperOffice

odczytuje rodzaj umowy, strony, okres obowiązywania, termin wypowiedzenia i inne klauzule jako pola, każde z

miejscem źródłowym w oryginale. Dla działów prawnych, zakupów i zarządu.

CO PAŃSTWO WYNOSZĄ

IDP Agent odczytuje z każdej umowy potrzebne klauzule. Daty końca pojawiają się na

osi czasu, a każdą wartość można sprawdzić na oryginale.
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KRÓTKI PRZEWODNIK · RODZAJ DOKUMENTU

01 · NA CZYM POLEGA PROBLEM

Umowa jest w folderze.
Termin jest na stronie 14.
Umowy są długie, każda ma inną strukturę, a ważne zdania rzadko stoją w tym samym miejscu. Kto

potrzebuje terminu wypowiedzenia albo limitu odpowiedzialności, czyta umowę od początku. Przy starych

umowach papierowych najpierw trzeba iść do archiwum.

DLACZEGO TAK SIĘ DZIEJE

Każda umowa jest inna

Umowy ramowe, najmy, NDA i

umowy o pracę są każda

zbudowana inaczej. Ten sam termin

nazywa się w jednej

„wypowiedzeniem zwykłym”, w

innej „końcem okresu”, w paragrafie

3 albo w załączniku.

Odnowienia dzieją się po

cichu

Wiele umów odnawia się

automatycznie, o ile ktoś w porę nie

wypowie. Ten termin trzeba

wyliczyć z okresu obowiązywania,

odnowienia i terminu

wypowiedzenia.

Wiedza siedzi w głowach

Kto negocjował umowę, zna jej

niuanse. Gdy odpowiedzialność się

zmienia albo umowa leży jako skan

na wspólnym dysku, szukanie

zaczyna się od nowa.

JAK TO ROZPOZNAĆ

Przed każdym wypowiedzeniem ktoś najpierw szuka umowy, a potem czyta ją w całości.

Odnowienie zauważa się dopiero przy kolejnej fakturze.

Aneksy i załączniki są archiwizowane osobno od głównej umowy.

Pytanie „Jaki mamy limit odpowiedzialności?” zajmuje pół dnia.

Terminy żyją w arkuszu, który ktoś prowadzi ręcznie.
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02 · ROZWIĄZANIE Z PAPEROFFICE

Określić raz,
co każda umowa ma dawać.
Ścieżka jest taka sama dla każdego rodzaju umowy: wprowadzić i sklasyfikować, odczytać klauzule jako

pola, mieć daty końca w widoku, znaleźć to, co do siebie należy, podpisać i przekazać. Każdy krok korzysta

z elementu, który istnieje w aplikacji.

1
Wprowadzić i sklasyfikować

Umowy trafiają do Workspace przez przesłanie, skan lub smartfon. AI-DMS rozpoznaje typ, np. umowę, najem, NDA,

aneks lub wypowiedzenie, i przygotowuje podsumowanie.

MODUŁ: KLASYFIKACJA

2
Klauzule jako pola

IDP Agent odczytuje pola opisane zwykłym językiem: strony, początek, okres obowiązywania, odnowienie, termin

wypowiedzenia, odpowiedzialność. Każda wartość ma stronę i miejsce źródłowe.

MODUŁ: IDP AGENT

3
Daty końca w widoku

Od AI-DMS Premium koniec umowy pojawia się jako data Ważne do  przy dokumencie. Oś czasu  sortuje umowy

według niej, a przy umowie dodaje się zadanie z terminem i osobą odpowiedzialną.

MODUŁ: OŚ CZASU

4
Znaleźć i trzymać razem

Od trzech słów wyszukiwanie szuka też znaczenia, również w skanach. Knowledge Graph łączy dokumenty z tym samym

numerem umowy w Workspace: umowa, aneks, wypowiedzenie.

MODUŁ: KNOWLEDGE GRAPH

5
Podpisać i przekazać

Nowe umowy idą do podpisu przez PaperOffice Sign, z kodem SMS dla każdego podpisującego. Pola można

wyeksportować jako XLSX, CSV lub JSON albo pobrać przez REST API.

MODUŁ: PAPEROFFICE SIGN
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03 · W APLIKACJI

Od pierwszej umowy
do gotowego agenta.
Tak konfiguruje się agenta do umów. Potrzebny jest Workspace z AI-DMS Premium i typowa umowa, którą

dobrze się zna, jako próbka.

1
Utworzyć agenta

Wybrać umowę, a potem Akcje › Agenci i przepływy pracy › IDP  i Utwórz nowego agenta . Wybrać szablon

Analyze Legal Document : wnosi pola, takie jak strona przeciwna, wartość umowy, jurysdykcja i terminy.

2
Dodać własne klauzule

Każdemu polu nadać podpowiedź zwykłym językiem, np. „okres wypowiedzenia w miesiącach i do jakiej daty”. Dla pól

wymaganych ustawić regułę, że brak wartości trafia do weryfikacji.

3
Przetestować

Uruchom pełny test  pokazuje wynik, pewność, stronę i miejsce źródłowe dla każdego pola. Uruchomienie powtórzyć 3,

5 lub 10 razy i zapisać, gdy wartości pozostają takie same.

4
Zastosować do umów

Na karcie Pola danych  użyć Zastosuj agenta  dla jednej umowy albo Akcje › Agenci i przepływy pracy › IDP  dla wielu

naraz. W Workspace agent może działać po każdym przetwarzaniu.

5
Zobaczyć daty końca

W Opcje › Konfiguruj widok  wybrać Oś czasu  i pole daty Ważne do . Przy umowie dodać na karcie Aktywności

zadanie z terminem i osobą odpowiedzialną.

PORADA Z PRAKTYKI

Pisać podpowiedzi pól własnymi słowami umów Do podpowiedzi wpisać sformułowania, których używają Państwa

umowy, np. „wypowiedzenie zwykłe” albo „ograniczenie odpowiedzialności”. Przed przetworzeniem całego zasobu

przetestować na trzech umowach od różnych kontrahentów.
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04 · PRZYKŁAD

Jeden dział prawny,
czterysta umów.

Firma przemysłowa z 250 pracownikami prowadzi około

400 umów z dostawcami, klientami, wynajmującymi i

usługodawcami. Radca prawny z działu prawnego

trzyma terminy w arkuszu, a starsze umowy leżą jako

skany na wspólnym dysku.

PRZED Z PAPEROFFICE

Przykład ilustracyjny; firma i osoby są fikcyjne. Na własnych umowach sprawdzić, czy koniec i odnowienie umowy są odczytywane poprawnie.

Przed każdą negocjacją szuka na dysku umowy i

czyta ją w całości.

Okres obowiązywania i termin wypowiedzenia są

w arkuszu, który prowadzi ręcznie.

Aneksy są archiwizowane w innym folderze niż

główna umowa.

By odpowiedzieć na pytanie o odpowiedzialność,

otwiera każdą umowę po kolei.

Każda nowa umowa jest klasyfikowana przy

przesłaniu i odczytywana przez agenta do umów.

Termin wypowiedzenia, odpowiedzialność i

jurysdykcja są przy umowie jako pola z ich

źródłem.

Oś czasu  wylicza umowy według ich daty

Ważne do .

Wyszukiwanie znajduje klauzule i zaznacza

fragment w umowie.
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05 · LISTA KONTROLNA

Zanim załadują Państwo
zasób umów.
Tych dziesięć punktów pomaga czysto skonfigurować agenta do umów i używać go na co dzień.

Ustalono, które rodzaje umów idą pierwsze, np.

umowy ramowe, najmu i usługowe.

Lista pól jest uzgodniona: strony, początek, okres

obowiązywania, odnowienie, termin wypowiedzenia,

odpowiedzialność.

Workspace dla umów działa na AI-DMS Premium. Agent do umów został przetestowany na trzech

typowych umowach.

Pola wymagane są oznaczone, a brakujące wartości

tworzą zadanie weryfikacji.

Ktoś odpowiada za zadania weryfikacji i regularnie je

sprawdza.

Agent działa automatycznie w Workspace po każdym

przetwarzaniu.

Koniec umowy i odnowienie zostały sprawdzone na

oryginale dla kluczowych umów.

Daty końca mają zadania z terminem i osobą

odpowiedzialną.

Aneksy niosą numer umowy, dzięki czemu pojawiają

się razem z główną umową.
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06 · NAJCZĘŚCIEJ ZADAWANE PYTANIA

O co pytają działy prawne
zanim zaczną.
Czy potrzebuję szablonu dla każdego rodzaju umowy?

Pola opisuje się zwykłym językiem albo zaczyna się od szablonu

Analyze Legal Document . IDP Agent czyta według treści, więc

jeden agent może odczytywać umowy od różnych kontrahentów.

Test przeprowadzić na własnych próbkach.

Czy to działa ze starymi zeskanowanymi umowami?

Tak. Rozpoznawanie tekstu odczytuje skany i zdjęcia podczas

przetwarzania, a IDP Agent odczytuje potem pola tak, jak z

cyfrowego PDF-a. Obsługiwane formaty to PDF, JPG, PNG i

TIFF.

Kto ocenia klauzule prawnie?

Państwa prawnicy. PaperOffice wydobywa klauzule, pokazuje,

gdzie je znaleziono, i czyni je przeszukiwalnymi. Ocena oraz

każda decyzja o wypowiedzeniu lub odnowieniu pozostają po

Państwa stronie.

Jak utrzymać daty końca w widoku?

AI-DMS Premium odczytuje koniec umowy jako datę

Ważne do , a sortuje się według niej w Oś czasu . Przy umowie

dodać na karcie Aktywności  zadanie z terminem i osobą

odpowiedzialną, np. przegląd przed terminem wypowiedzenia.

Jak podpisuje się nową umowę?

Przez PaperOffice Sign: prosty podpis elektroniczny z kodem

SMS dla każdego podpisującego, znacznikiem czasu i

certyfikatem. Podpisujący podpisuje w przeglądarce na

smartfonie.

Jak pola trafiają do naszego systemu umów?

Jako eksport w XLSX, CSV lub JSON, przez REST API z POST

/documents/idp-agent-run albo przez MCP, np. z Claude lub

Cursor.
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07 · JAK ZACZĄĆ

Zbudować agenta do umów na
prawdziwej umowie
Założyć konto na app.paperoffice.ai, przesłać typową umowę i utworzyć pierwszego IDP Agenta.

Rozliczenie odbywa się według zużycia; ceny są na stronie cennika.

Wybrać umowę próbną

Wybrać umowę, którą dobrze się

zna. Przebieg testowy pokaże od

razu, czy każda wartość jest

poprawna.

Uzgodnić pola

Ustalić z działem prawnym i

zakupów, które klauzule każda

umowa ma dostarczać i które są

wymagane.

Przetworzyć zasób

Gdy agent czyta niezawodnie,

zastosować go do istniejących

umów, a dla nowych umów pozwolić

mu działać w Workspace.

KARTY TECHNICZNE NA TEN TEMAT

IDP Agent

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document

-processing-pl.pdf

Klasyfikacja

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-pl.pdf

Oś czasu

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-timeline-pl.pdf

Inteligentne wyszukiwanie

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-smart-search-pl.pdf

Knowledge Graph

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-knowledge-graph-pl.pdf

PaperOffice Sign

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-esignature-pl.pdf

WIĘCEJ NA TEN TEMAT

Umowy

paperoffice.ai/pl/solutions/dokument/ai-analiza-umow-ocr-automatyzacja

WIĘCEJ NA TEN TEMAT

paperoffice.ai/pl/solutions/dokument/a

i-analiza-umow-ocr-automatyzacja

CENNIK

paperoffice.ai/en/pricing

KONTAKT

paperoffice.ai/pl/kontakt
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