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KROTKI PRZEWODNIK - RODZAJ DOKUMENTU - UMOWY

Termin wypowiedzenia ukryty na stronie
147

Klauzule jako pola, kazde z wtasnym
zrodtem.

Umowy lezg w folderach jako PDF-y, skany lub wydruki. Ten krotki przewodnik pokazuje, jak PaperOffice
odczytuje rodzaj umowy, strony, okres obowigzywania, termin wypowiedzenia i inne klauzule jako pola, kazde z

miejscem zrodtowym w oryginale. Dla dziatow prawnych, zakupdw i zarzadu.

IDP Agent odczytuje z kazdej umowy potrzebne klauzule. Daty konca pojawiajg sie na
0si czasu, a kazda wartos¢ mozna sprawdzi¢ na oryginale.
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01 - NA CZYM POLEGA PROBLEM

Umowa jest w folderze.
Termin jest na stronie 14.

Umowy s3a dtugie, kazda ma inng strukture, a wazne zdania rzadko stoja w tym samym miejscu. Kto

potrzebuje terminu wypowiedzenia albo limitu odpowiedzialnosci, czyta umowe od poczatku. Przy starych

umowach papierowych najpierw trzeba is¢ do archiwum.

DLACZEGO TAK SIE DZIEJE

Kazda umowa jest inna

Umowy ramowe, najmy, NDA i
umowy o prace sa kazda

zbudowana inaczej. Ten sam termin

nazywa sie w jednej
,wypowiedzeniem zwyktym”, w

innej ,koncem okresu”, w paragrafie

3 albo w zataczniku.

JAK TO ROZPOZNAC

Odnowienia dzieja sie po
cichu

Wiele umow odnawia sie
automatycznie, o ile kto$ w pore nie
wypowie. Ten termin trzeba
wyliczy¢ z okresu obowiazywania,
odnowienia i terminu

wypowiedzenia.

KROTKI PRZEWODNIK - RODZAJ DOKUMENTU

Wiedza siedzi w gtowach

Kto negocjowat umowe, zna jej
niuanse. Gdy odpowiedzialnosc sie
zmienia albo umowa lezy jako skan
na wspolnym dysku, szukanie
zaczyna sie od nowa.

e Przed kazdym wypowiedzeniem kto$ najpierw szuka umowy, a potem czyta ja w catosci.

o Odnowienie zauwaza sie dopiero przy kolejnej fakturze.

® Aneksy izataczniki sa archiwizowane osobno od gtdéwnej umowy.

e Pytanie ,Jaki mamy limit odpowiedzialnosci?” zajmuje pot dnia.

e Terminy zyja w arkuszu, ktory kto$ prowadzi recznie.
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02 - ROZWIAZANIE Z PAPEROFFICE

Okresli¢ raz,
co kazda umowa ma dawac.

Sciezka jest taka sama dla kazdego rodzaju umowy: wprowadzi¢ i sklasyfikowac, odczytac klauzule jako
pola, mie¢ daty korica w widoku, znalez¢ to, co do siebie nalezy, podpisac i przekazac. Kazdy krok korzysta
z elementu, ktory istnieje w aplikacji.

e Woprowadzi¢ i sklasyfikowaé

Umowy trafiaja do Workspace przez przestanie, skan lub smartfon. AI-DMS rozpoznaje typ, np. umowe, najem, NDA,
aneks lub wypowiedzenie, i przygotowuje podsumowanie.

MODU¢L: KLASYFIKACJA

Q Klauzule jako pola

IDP Agent odczytuje pola opisane zwyktym jezykiem: strony, poczatek, okres obowigzywania, odnowienie, termin
wypowiedzenia, odpowiedzialnos¢. Kazda wartos¢ ma strone i miejsce zrodtowe.

MODU¢t: IDP AGENT

Q Daty korica w widoku

Od AlI-DMS Premium koniec umowy pojawia sie jako data Wazne do przy dokumencie. O$ czasu sortuje umowy
wedtug niej, a przy umowie dodaje sie zadanie z terminem i osobg odpowiedzialna.

MODUE: OS CZASU

e Znalez¢ i trzymac razem

Od trzech stéw wyszukiwanie szuka tez znaczenia, rowniez w skanach. Knowledge Graph taczy dokumenty z tym samym
numerem umowy w Workspace: umowa, aneks, wypowiedzenie.

MODUt: KNOWLEDGE GRAPH

° Podpisac i przekazaé

Nowe umowy idg do podpisu przez PaperOffice Sign, z kodem SMS dla kazdego podpisujacego. Pola mozna
wyeksportowac jako XLSX, CSV lub JSON albo pobrac przez REST API.

MODU¢t: PAPEROFFICE SIGN
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03 - W APLIKACJI

Od pierwsze] umowy
do gotowego agenta.

Tak konfiguruje sie agenta do umow. Potrzebny jest Workspace z AI-DMS Premium i typowa umowa, ktérg
dobrze sie zna, jako probka.

° Utworzy¢ agenta

Wybrac¢ umowe, a potem Akcje » Agenci i przeptywy pracy» IDP i Utwdrz nowego agenta . \Wybrac szablon

Analyze Legal Document : wnosi pola, takie jak strona przeciwna, wartos¢ umowy, jurysdykcja i terminy.

e Doda¢ wiasne klauzule

Kazdemu polu nada¢ podpowiedz zwyktym jezykiem, np. ,okres wypowiedzenia w miesigcach i do jakiej daty”. Dla pol
wymaganych ustawic¢ regute, ze brak wartosci trafia do weryfikacji.

e Przetestowac

Uruchom petny test pokazuje wynik, pewnos¢, strone i miejsce zrodtowe dla kazdego pola. Uruchomienie powtorzyc 3,
5 lub 10 razy i zapisa¢, gdy wartosci pozostaja takie same.

e Zastosowac do uméw

Na karcie Pola danych uzyc¢ Zastosujagenta dlajednej umowy albo Akcje » Agenci i przeptywy pracy» IDP dla wielu

naraz. W Workspace agent moze dziata¢ po kazdym przetwarzaniu.

e Zobaczy¢ daty konca

W  Opcje » Konfiguruj widok wybra¢ O$ czasu i pole daty Wazne do . Przy umowie dodac na karcie Aktywnosci

zadanie z terminem i osoba odpowiedzialna.

PORADA Z PRAKTYKI

Pisa¢ podpowiedzi pél wtasnymi stowami uméw Do podpowiedzi wpisa¢ sformutowania, ktérych uzywaja Panstwa
umowy, np. ,wypowiedzenie zwykte” albo ,ograniczenie odpowiedzialnosci”. Przed przetworzeniem catego zasobu
przetestowac na trzech umowach od réznych kontrahentéw.
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04 - PRZYKEAD

Jeden dziat prawny,
czterysta umow.

Firma przemystowa z 250 pracownikami prowadzi okoto
400 umow z dostawcami, klientami, wynajmujgcymi i
ustugodawcami. Radca prawny z dziatu prawnego
trzyma terminy w arkuszu, a starsze umowy lezg jako
skany na wspolnym dysku.

PRZED Z PAPEROFFICE
o Przed kazda negocjacja szuka na dysku umowy i o Kazda nowa umowa jest klasyfikowana przy
czyta ja w catosci. przestaniu i odczytywana przez agenta do umow.
e Okres obowiazywania i termin wypowiedzenia sg e Termin wypowiedzenia, odpowiedzialnosc i
w arkuszu, ktéry prowadzi recznie. jurysdykcja sg przy umowie jako pola z ich
o : . srodtem.
® Aneksy sa archiwizowane w innym folderze niz ‘
gtéwna umowa. ® Osczasu wylicza umowy wedtug ich daty
Wazne do .

e By odpowiedzie¢ na pytanie o odpowiedzialnosc,
otwiera kazda umowe po kolei. e Wyszukiwanie znajduje klauzule i zaznacza
fragment w umowie.

Przyktad ilustracyjny; firma i osoby sa fikcyjne. Na wtasnych umowach sprawdzi¢, czy koniec i odnowienie umowy sa odczytywane poprawnie.
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05 - LISTA KONTROLNA

KROTKI PRZEWODNIK - RODZAJ DOKUMENTU

Zanim zataduja Panstwo
zasob umow.

Tych dziesie¢ punktow pomaga czysto skonfigurowac agenta do umow i uzywac go na co dzien.

UJ

o 0O 4O 0

Ustalono, ktore rodzaje umow ida pierwsze, np.
umowy ramowe, najmu i ustugowe.

Workspace dla uméw dziata na AI-DMS Premium.

Pola wymagane sa oznaczone, a brakujace wartosci
tworza zadanie weryfikacji.

Agent dziata automatycznie w Workspace po kazdym
przetwarzaniu.

Daty konca majg zadania z terminem i osoba
odpowiedzialna.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

U

I T U R

Lista pdl jest uzgodniona: strony, poczatek, okres
obowiazywania, odnowienie, termin wypowiedzenia,
odpowiedzialnosc¢.

Agent do umow zostat przetestowany na trzech
typowych umowach.

Ktos odpowiada za zadania weryfikacji i regularnie je
sprawdza.

Koniec umowy i odnowienie zostaty sprawdzone na
oryginale dla kluczowych umoéw.

Aneksy niosg numer umowy, dzieki czemu pojawiajg
sie razem z gtdbwng umowa.
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06 - NAJCZESCIEJ ZADAWANE PYTANIA

KROTKI PRZEWODNIK - RODZAJ DOKUMENTU

O co pytaja dziaty prawne

Zanim zaczna.

Czy potrzebuje szablonu dla kazdego rodzaju umowy?

Pola opisuje sie zwyktym jezykiem albo zaczyna sie od szablonu
Analyze Legal Document . IDP Agent czyta wedtug tresci, wiec
jeden agent moze odczytywac umowy od réznych kontrahentow.

Test przeprowadzi¢ na wtasnych prébkach.

Kto ocenia klauzule prawnie?

Panstwa prawnicy. PaperOffice wydobywa klauzule, pokazuije,
gdzie je znaleziono, i czyni je przeszukiwalnymi. Ocena oraz
kazda decyzja o wypowiedzeniu lub odnowieniu pozostaja po
Panstwa stronie.

Jak podpisuje sie nowg umowe?

Przez PaperOffice Sign: prosty podpis elektroniczny z kodem
SMS dla kazdego podpisujacego, znacznikiem czasu i
certyfikatem. Podpisujacy podpisuje w przegladarce na
smartfonie.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

Czy to dziata ze starymi zeskanowanymi umowami?

Tak. Rozpoznawanie tekstu odczytuje skany i zdjecia podczas
przetwarzania, a IDP Agent odczytuje potem pola tak, jak z

cyfrowego PDF-a. Obstugiwane formaty to PDF, JPG, PNG i
TIFF.

Jak utrzymac¢ daty korica w widoku?

Al-DMS Premium odczytuje koniec umowy jako date

Wazne do , a sortuje sie wedtug niej w O$ czasu . Przy umowie
dodac na karcie Aktywnosci zadanie z terminem i osoba
odpowiedzialng, np. przeglad przed terminem wypowiedzenia.

Jak pola trafiaja do naszego systemu uméw?

Jako eksport w XLSX, CSV lub JSON, przez REST APl z POST
/documents/idp-agent-run albo przez MCP, np. z Claude lub
Cursor.
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07 - JAK ZACZAC

/budowac agenta do umow na
prawdziwe] umowie

Zatozy¢ konto na app.paperoffice.ai, przestac¢ typowg umowe i utworzyc¢ pierwszego |IDP Agenta.
Rozliczenie odbywa sie wedtug zuzycia; ceny sg na stronie cennika.

Wybraé¢ umowe prébna Uzgodnic pola Przetworzy¢ zaséb

Wybra¢ umowe, ktora dobrze sie Ustali¢ z dziatem prawnym i Gdy agent czyta niezawodnie,

zna. Przebieg testowy pokaze od zakupow, ktore klauzule kazda zastosowac go do istniejacych

razu, czy kazda wartosc jest umowa ma dostarczac i ktore sa umaow, a dla nowych uméw pozwoli¢
poprawna. wymagane. mu dziata¢ w Workspace.

KARTY TECHNICZNE NATEN TEMAT

IDP Agent Klasyfikacja

pa >ffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-pl.pdf
g-pl.pdf

O$ czasu Inteligentne wyszukiwanie

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-timeline-pl.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-smart-search-pl.pdf

Knowledge Graph PaperOffice Sign

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-knowledge-gra paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-esignature-pl.pdf

Umowy

paperoffice.ai/pl/solutions/dokument/ai-analiza-umow-ocr-automatyzacj

WIECEJ NA TEN TEMAT CENNIK KONTAKT
paperoffice.ai/pl/solutions/dokument/a paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/pl/kontakt

i-analiza-umow-ocr-automatyzacja
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