
KORTE GIDS · DOCUMENTTYPE · CONTRACTEN

Opzegtermijn verborgen op pagina 14?
Clausules als velden, elk met de bron.
Contracten staan in mappen als pdf's, scans of uitgeprinte exemplaren. Deze korte gids laat zien hoe PaperOffice

contracttype, partijen, looptijd, opzegtermijn en andere clausules als velden uitleest, elk met de bronpositie in het

origineel. Voor juridische afdelingen, inkoop en management.

WAT U MEENEEMT

Een IDP Agent leest de clausules die u nodig heeft uit elk contract. Einddata

verschijnen op de tijdlijn, en elke waarde is te controleren aan het origineel.
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01 · HET PROBLEEM

Het contract staat in de map.
De deadline staat op pagina 14.
Contracten zijn lang, elk is anders opgebouwd, en de belangrijke zinnen staan zelden op dezelfde plek.

Wie de opzegtermijn of het aansprakelijkheidsplafond nodig heeft, leest het contract van het begin af. Bij

oude papieren contracten gaat eerst de weg naar het archief.

WAAROM HET GEBEURT

Elk contract is anders

Raamovereenkomsten,

huurcontracten,

geheimhoudingsverklaringen en

arbeidscontracten zijn elk anders

opgebouwd. Dezelfde deadline

heet in het ene geval „gewone

opzegging” en in het andere „einde

van de looptijd”, in artikel 3 of in

een bijlage.

Verlengingen gebeuren

stilzwijgend

Veel contracten worden

automatisch verlengd, tenzij iemand

op tijd opzegt. De datum daarvoor

moet worden berekend uit looptijd,

verlenging en opzegtermijn.

Kennis zit in hoofden

Wie een contract heeft

onderhandeld, kent de

eigenaardigheden. Zodra de

verantwoordelijkheid verschuift of

het contract als scan op een

gedeelde schijf staat, begint het

zoeken opnieuw.

HOE U HET HERKENT

Vóór elke opzegging zoekt iemand eerst het contract en leest het daarna volledig.

Iemand merkt een verlenging pas op wanneer de volgende factuur binnenkomt.

Wijzigingen en bijlagen worden los van het hoofdcontract gearchiveerd.

De vraag „Hoe hoog is ons aansprakelijkheidsplafond?” kost een halve dag.

Deadlines staan in een spreadsheet die iemand met de hand bijhoudt.
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02 · DE AANPAK MET PAPEROFFICE

Leg eenmaal vast
wat elk contract oplevert.
De werkwijze is voor elk contracttype gelijk: inlezen en classificeren, clausules als velden lezen, einddata in

het zicht houden, bij elkaar horende documenten vinden, ondertekenen en overdragen. Elke stap gebruikt

een bouwsteen die in de app bestaat.

1
Inlezen en classificeren

Contracten komen per upload, scan of smartphone in een workspace terecht. AI-DMS herkent het type, zoals contract,

huurovereenkomst, geheimhoudingsverklaring, wijziging of opzegging, en schrijft een samenvatting.

MODULE: CLASSIFICATIE

2
Clausules als velden

Een IDP Agent leest de velden die u in gewone woorden beschrijft: partijen, begin, looptijd, verlenging, opzegtermijn,

aansprakelijkheid. Elke waarde komt met zijn pagina en bronpositie.

MODULE: IDP AGENT

3
Einddata in het zicht

Vanaf AI-DMS Premium verschijnt het einde van het contract als datum Geldig tot  op het document. De Tijdlijn

sorteert contracten daarop, en op het contract voegt u een taak toe met deadline en toegewezen persoon.

MODULE: TIJDLIJN

4
Vinden en bij elkaar houden

Vanaf drie woorden zoekt de zoekfunctie ook op betekenis, ook in scans. De Knowledge Graph verbindt documenten

met hetzelfde contractnummer in een workspace: contract, wijziging, opzegging.

MODULE: KNOWLEDGE GRAPH

5
Ondertekenen en overdragen

Nieuwe contracten gaan met PaperOffice Sign naar ondertekening, met een sms-code voor elke ondertekenaar. U

exporteert de velden als XLSX, CSV of JSON of haalt ze op via de REST API.

MODULE: PAPEROFFICE SIGN
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03 · IN DE APP

Van het eerste contract
tot een afgewerkte agent.
Zo richt u de contractagent in. U heeft een workspace met AI-DMS Premium nodig en een typisch

contract dat u goed kent als voorbeeld.

1
Maak de agent aan

Selecteer een contract, kies dan Acties › Agenten en workflows › IDP  en Nieuwe agent maken . Kies het sjabloon

Analyze Legal Document : het brengt velden mee zoals wederpartij, contractwaarde, jurisdictie en termijnen.

2
Voeg eigen clausules toe

Geef elk veld een instructie in gewone woorden, zoals „opzegtermijn in maanden en tot welke datum”. Stel bij verplichte

velden voor een ontbrekende waarde in dat het document naar de controle gaat.

3
Test

Start volledige testrun  toont resultaat, betrouwbaarheid, pagina en bronpositie per veld. Herhaal de run 3, 5 of 10 keer

en sla op zodra de waarden gelijk blijven.

4
Pas toe op contracten

Gebruik op het tabblad Gegevensvelden  Agent toepassen  voor één contract, of Acties › Agenten en workflows › IDP

voor meerdere tegelijk. In de workspace kan de agent na elke verwerking draaien.

5
Bekijk einddata

Kies onder Opties › Weergave configureren  de Tijdlijn  en het datumveld Geldig tot . Voeg op het contract op het

tabblad Activiteiten  een taak toe met deadline en toegewezen persoon.

TIP UIT DE PRAKTIJK

Schrijf de veldinstructies in de eigen woorden van uw contracten Zet de bewoordingen die uw contracten gebruiken in

de instructie, zoals „gewone opzegging” of „beperking van aansprakelijkheid”. Test met drie contracten van verschillende

wederpartijen voordat u de hele voorraad verwerkt.
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04 · EEN VOORBEELD

Eén juridische afdeling,
vierhonderd contracten.

Een industrieel bedrijf met 250 medewerkers beheert

rond de 400 contracten met leveranciers, klanten,

verhuurders en dienstverleners. De interne jurist houdt

deadlines bij in een spreadsheet, en oudere contracten

staan als scans op een gedeelde schijf.

VOOR MET PAPEROFFICE

Een voorbeeld ter illustratie; het bedrijf en de personen zijn verzonnen. Controleer met uw eigen contracten of het einde en de verlenging van een

contract correct worden gelezen.

Vóór elke onderhandeling zoekt hij de schijf af naar

het contract en leest het volledig.

Looptijd en opzegtermijn staan in een spreadsheet

die hij met de hand bijhoudt.

Wijzigingen worden in een andere map

gearchiveerd dan het hoofdcontract.

Om een vraag over aansprakelijkheid te

beantwoorden, opent hij elk contract afzonderlijk.

Elk nieuw contract wordt bij de upload

geclassificeerd en door de contractagent gelezen.

Opzegtermijn, aansprakelijkheid en jurisdictie

staan op het contract als velden met hun bron.

De Tijdlijn  toont de contracten op hun datum

Geldig tot .

Zoeken vindt clausules en markeert de passage in

het contract.
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05 · CHECKLIST

Voordat u uw
contractvoorraad laadt.
Deze tien punten helpen u de contractagent zorgvuldig in te richten en dagelijks te gebruiken.

U heeft bepaald welke contracttypen eerst komen,

zoals raamovereenkomsten, huurcontracten en

dienstverleningscontracten.

De veldenlijst is afgesproken: partijen, begin, looptijd,

verlenging, opzegtermijn, aansprakelijkheid.

De workspace voor contracten draait op AI-DMS

Premium.

De contractagent is getest met drie typische

contracten.

Verplichte velden zijn gemarkeerd, en ontbrekende

waarden maken een controletaak aan.

Iemand is eigenaar van de controletaken en

controleert ze regelmatig.

De agent draait automatisch in de workspace na elke

verwerking.

Einde van het contract en verlenging zijn voor de

belangrijkste contracten aan het origineel

gecontroleerd.

Einddata hebben taken met een deadline en een

toegewezen persoon.

Wijzigingen dragen het contractnummer, zodat ze

samen met het hoofdcontract verschijnen.
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06 · VEELGESTELDE VRAGEN

Wat juridische teams vragen
voordat ze beginnen.
Heb ik voor elk contracttype een sjabloon nodig?

U beschrijft de velden in gewone woorden of begint met

Analyze Legal Document . De IDP Agent leest op basis van de

inhoud, dus één agent kan contracten van verschillende

wederpartijen lezen. Voer de test uit met uw eigen voorbeelden.

Werkt dit ook met oude gescande contracten?

Ja. Tekstherkenning leest scans en foto's tijdens de verwerking,

en de IDP Agent leest daarna de velden zoals uit een digitale pdf.

Ondersteunde formaten zijn PDF, JPG, PNG en TIFF.

Wie beoordeelt de clausules juridisch?

Uw juristen. PaperOffice haalt clausules eruit, toont waar ze zijn

gevonden en maakt ze doorzoekbaar. De beoordeling en elke

beslissing over opzegging of verlenging blijven bij u.

Hoe houd ik einddata in het zicht?

AI-DMS Premium leest het einde van het contract als datum

Geldig tot , en u sorteert daarop in de Tijdlijn . Op het contract

voegt u op het tabblad Activiteiten  een taak toe met deadline

en toegewezen persoon, bijvoorbeeld een controle vóór de

opzegdeadline.

Hoe wordt een nieuw contract ondertekend?

Met PaperOffice Sign: een eenvoudige elektronische

handtekening met een sms-code voor elke ondertekenaar, een

tijdstempel en een certificaat. De ondertekenaar tekent in de

browser op een smartphone.

Hoe komen de velden in ons contractsysteem?

Als export in XLSX, CSV of JSON, via de REST API met POST

/documents/idp-agent-run, of via MCP, bijvoorbeeld vanuit

Claude of Cursor.
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07 · ZO BEGINT U

Bouw de contractagent op een echt
contract
Maak een account aan op app.paperoffice.ai, upload een typisch contract en maak uw eerste IDP Agent

aan. De facturatie gebeurt op basis van gebruik; de prijzen staan op de prijspagina.

Kies een voorbeeldcontract

Kies een contract dat u goed kent.

De testrun laat dan meteen zien of

elke waarde klopt.

Spreek de velden af

Bepaal met juridische zaken en

inkoop welke clausules elk contract

moet opleveren en welke daarvan

verplicht zijn.

Verwerk de voorraad

Zodra de agent betrouwbaar leest,

past u hem toe op uw bestaande

contracten en laat u hem draaien

voor nieuwe contracten in de

workspace.

DATASHEETS OVER DIT ONDERWERP

IDP Agent

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document

-processing-nl.pdf

Classificatie

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-nl.pdf

Tijdlijn

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-timeline-nl.pdf

Slim zoeken

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-smart-search-nl.pdf

Knowledge Graph

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-knowledge-graph-nl.pdf

PaperOffice Sign

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-esignature-nl.pdf

MEER OVER DIT ONDERWERP

Contracten

paperoffice.ai/nl/solutions/document/ai-contractanalyse-ocr-automatisering

MEER OVER DIT ONDERWERP

paperoffice.ai/nl/solutions/document/a

i-contractanalyse-ocr-automatisering

PRIJZEN

paperoffice.ai/en/pricing

CONTACT

paperoffice.ai/nl/contact
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