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STRUCNY PRUVODCE - TYP DOKUMENTU - SMLOUVY

Vypovedni [huta skryta na strane 147
Dolozky jako pole, u kazdeho zdro.

Smlouvy lezZi ve slozkach jako PDF, skeny nebo vytisky. Tento kratky privodce ukazuje, jak PaperOffice cte druh
smlouvy, strany, dobu trvani, vypovedni Ih(tu a dalsi dolozky jako pole, u kazdého s mistem zdroje v originalu. Pro
pravni oddéleni, nakup a vedeni firmy.

IDP Agent precte z kazdé smlouvy dolozky, které potrebujete. Konce platnosti se
zobrazi na Casoveé ose a kazdou hodnotu Ize oveérit v originalu.
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01 - PODSTATA PROBLEMU

Smlouva je ve slozce.
Termin je na strane 14.

Smlouvy jsou dlouhé, kazda je strukturovana jinak a ddlezité véty byvaji na riznych mistech. Kdo
potfebuje termin vypoveédi nebo strop odpovédnosti, ¢te smlouvu od zacatku. U starych papirovych smluv

je nejdriv cesta do archivu.

PROC K TOMU DOCHAZI

Kazda smlouva je jina

Ramcové dohody, ndjemni smlouvy,
NDA a pracovni smlouvy jsou kazda
postavena jinak. Stejny termin se v
jedné nazyva ,radna vypoved* a v
jiné ,konec doby trvani‘, v clanku 3

nebo v priloze.

JAK TO POZNATE

Obnoveni se déje tise

Mnoho smluv se automaticky

obnovi, pokud nikdo vcas nevypovi.

Datum k tomu je treba odvodit z
doby trvani, obnoveni a vypovédni
Ihiity.

@ Pred kazdou vypoveédi nékdo nejdriv hleda smlouvu a pak ji ¢te celou.

e Obnoveni si nékdo vSimne, az prijde dalsi faktura.

o Dodatky a prilohy jsou zaloZzeny oddélené od hlavni smlouvy.

e Otazka ,Jaky je nas strop odpovédnosti?* zabere pal dne.

e Terminy Ziji v tabulce, kterou nékdo udrzuje rucné.
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Znalosti jsou v hlavach lidi

Kdo smlouvu vyjednal, zna jeji
zvlastnosti. Kdyz se odpovédnost
zméni nebo smlouva Zije jako sken
na sdileném disku, hledani zac¢ina
ZNovu.
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02 - POSTUP S PAPEROFFICE

Jednou definovat,
co ma kazda smlouva prinest.

Postup je u kazdého typu smlouvy stejny: prijmout a zatridit, ¢ist dolozky jako pole, mit konce platnosti na
ocich, najit, co k sobé patfi, podepsat a predat. Kazdy krok pouziva stavebni blok, ktery v aplikaci existuje.

Prijmout a zatridit

Smlouvy se do workspace dostanou nahranim, skenem nebo chytrym telefonem. Al-DMS rozpozna typ, napriklad
smlouvu, ndjemni smlouvu, NDA, dodatek nebo vypovéd, a sepise shrnuti.

MODUL: KLASIFIKACE

a Dolozky jako pole

IDP Agent cte pole, kterd popisete béznymi slovy: strany, zacatek, dobu trvani, obnoveni, vypovédni Ihdtu, odpovédnost.
Kazda hodnota prichazi se strankou a mistem ve zdroji.

MODUL: IDP AGENT

e Konce platnosti na o¢ich

Od Al-DMS Premium se konec smlouvy objevi u dokumentu jako datum Platné do . Casova osa podle né&j Fadi smlouvy
a u smlouvy pridate Ukol s terminem a prirazenou osobou.

MODUL: CASOVA OSA

° Najit a drzet pohromadé

Od tfi slov hledani hleda i podle vyznamu, také ve skenech. Knowledge Graph propojuje dokumenty se stejnym cislem
smlouvy ve workspace: smlouva, dodatek, vypovéd.

MODUL: KNOWLEDGE GRAPH

e Podepsat a predat

Nové smlouvy odchéazeji k podpisu pres PaperOffice Sign, s SMS kédem pro kazdého podepisujiciho. Pole exportujete
jako XLSX, CSV nebo JSON, nebo je nactete pres REST API.

MODUL: PAPEROFFICE SIGN
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03 - V APLIKACI

Od prvni smlouvy
k hotovemu agentovi.

Takto nastavite agenta pro smlouvy. Potfebujete workspace s AI-DMS Premium a typickou smlouvu,
kterou dobre znate, jako vzor.

° Vytvorte agenta

Vyberte smlouvu, pak Akce » Agenti a pracovni postupy» IDP a Vytvorit nového agenta . Zvolte sablonu
Analyze Legal Document : prinese pole jako protistranu, hodnotu smlouvy, jurisdikci a terminy.

a Pridejte vlastni dolozky

Ke kazdému poli pridejte pokyn béznymi slovy, napriklad ,vypovédni IhGta v mésicich a ke kterému datu‘. U povinnych
poli nastavte pravidlo pro chybéjici hodnotu na kontrolu.

e Otestujte

Spustit kompletni testovaci béh ukaze vysledek, spolehlivost, stranku a misto zdroje u kazdého pole. Beh opakujte 3, 5
nebo 10krat a ulozte, az hodnoty zlstanou stejné.

e Pouzijte na smlouvy

Na zélozce Datové pole pouzijte Pouzit agenta pro jednu smlouvu, nebo Akce > Agenti a pracovni postupy » IDP pro
vice najednou. Ve workspace mUze agent bézet po kazdém zpracovani.

e Zobrazte konce platnosti

Pod Moznosti > Konfigurovat zobrazeni vyberte Casovd osa a pole data Platné do . U smlouvy pidejte na zalozce
Aktivity Ukol s terminem a prirazenou osobou.

TIP Z PRAXE

Popisy poli piste vlastnimi slovy smluv Do pokynu viozte formulace, které vase smlouvy pouzivaji, napriklad ,radna

vypovéd* nebo ,omezeni odpovédnosti®. Otestujte se tfemi smlouvami od rGznych protistran, driv nez zpracujete cely
stav.
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04 - PRIKLAD

Jedno pravni oddeleni,
Ctyri sta smluv.

Primyslova firma s 250 zaméstnanci spravuje priblizné
400 smluv s dodavateli, zakazniky, pronajimateli a
poskytovateli sluzeb. Interni pravnik drzi terminy v
tabulce a starsi smlouvy leZi jako skeny na sdileném
disku.

PREDTIM S PAPEROFFICE

o Pred kazdym jednanim hledd smlouvu na disku a o Kazda nova smlouva se pfi nahrani zatridi a precte
Cte ji celou. agentem pro smlouvy.

e Doba trvani a vypovédni Ihta lezi v tabulce, e VypovédniIhta, odpovédnost a jurisdikce jsou u
kterou udrzuje rucné. smlouvy jako pole se zdrojem.

® Dodatky jsou zalozeny v jiné slozce nez hlavni e Casovaosa fadi smlouvy podle data Platné do .
smlouva.

e Hledani najde dolozky a oznaci misto v smlouve.
e Na dotaz na odpovédnost otevird kazdou smlouvu
zvIast.

Priklad pro ndzornost; firma i osoby jsou vymyslené. Ovérte na vlastnich smlouvach, zda se konec smlouvy a obnoveni ¢tou spravne.
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05 - KONTROLNI SEZNAM

Nez nahrajete
svuj stav smluv.

STRUCNY PRUVODCE - TYP DOKUMENTU

Téchto deset bodl vam pomuze agenta pro smlouvy Cisté nastavit a pouzivat kazdy den.

U

Rozhodli jste, které druhy smluv pajdou prvni,
napriklad rémcoveé, nadjemni a servisni smlouvy.

Workspace pro smlouvy bézi na AI-DMS Premium.

Povinna pole jsou oznacena a chybéjici hodnoty
vytvareji ukol ke kontrole.

Agent bézi ve workspace automaticky po kazdém
zpracovani.

Konce platnosti maji Ukoly s terminem a prirazenou

O o o O

osobou.
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O 0o O O

Seznam poli je odsouhlasen: strany, zacatek, doba
trvani, obnoveni, vypovédni Ihita, odpoveédnost.

Agent pro smlouvy je otestovan na trech typickych
smlouvach.

Ukoly ke kontrole ma nékdo na starosti a pravidelné je
kontroluje.

Konec a obnoveni smlouvy jsou u klicovych smluv
ovéreny v originalu.

Dodatky nesou cislo smlouvy, aby se zobrazily u hlavni
smlouvy.

06 /08



@PAPEROFHCE

ENTERPRISE./ZAI

06 - CASTO KLADENE DOTAZY

STRUCNY PRUVODCE - TYP DOKUMENTU

Na co se pravni tymy ptaji

driv, nez zacnou.

Potrebuji sablonu pro kazdy typ smlouvy?

Pole popisete béznymi slovy, nebo zacnete od

Analyze Legal Document . IDP Agent cte podle obsahu, takze
jeden agent mze cist smlouvy od rdznych protistran. Test
spustte na svych vzorcich.

Kdo dolozky pravné posuzuje?

Vasi pravnici. PaperOffice dolozky vytahne, ukaze, kde je nasel, a
zpristupni je k hledani. Posouzeni a kazdé rozhodnuti o vypovéedi
¢i obnoveni zUstava na vas.

Jak se nova smlouva podepise?

Pres PaperOffice Sign: jednoduchy elektronicky podpis s SMS
kédem pro kazdého podepisujiciho, casovym razitkem a
certifikdtem. Podepisujici podepisuje v prohlizeci na chytrém
telefonu.
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Funguje to i se starymi naskenovanymi smlouvami?

Ano. Rozpoznavani textu cte skeny a fotografie pri zpracovani a
IDP Agent pak cte pole stejné jako z digitalniho PDF.
Podporované formaty jsou PDF, JPG, PNG a TIFF.

Jak mit konce platnosti na ocich?

Al-DMS Premium c¢te konec smlouvy jako datum Platné do a
podle né&j fadite v Casova osa . U smlouvy pfidejte na zaloZce
Aktivity Ukol s terminem a prirazenou osobou, napriklad
kontrolu pred terminem vypovedi.

Jak se pole dostanou do naseho systému smluv?

Jako export v XLSX, CSV nebo JSON, pres REST APl s POST
/documents/idp-agent-run, nebo pres MCP, napriklad z Claude
nebo Cursor.
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07 - JAK ZACIT

STRUCNY PRUVODCE - TYP DOKUMENTU

Postavte agenta pro smlouvy na
skutecnée smlouve

Viytvorte Ucet na app.paperoffice.ai, nahrajte typickou smlouvu a vytvorte prvniho IDP Agenta. Uctuje se
podle spotreby, ceny jsou na strance s cenfkem.

Vyberte vzorovou smlouvu

Zvolte smlouvu, kterou dobre znate.
Testovaci béh pak hned ukaze, zda je
kazda hodnota spravna.

DATOVE LISTY K TEMATU

IDP Agent

pa >ffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datashee
pdf

Casova osa

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datashee

Knowledge Graph

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-knowledge

Smlouvy

Odsouhlaste pole

S pravnim oddélenim a nakupem
rozhodnéte, které dolozky ma kazda
smlouva prinést a které z nich jsou

povinné.

Klasifikace
t-idp-intelligent-document paperoffice.ai/downloads

Chytré hledani
t-timeline-cs.pc paperoffice.ai/downloads

PaperOffice Sign

paperoffice.ai/downloads

paperoffice.ai/cs/solutions/dokument/ai-analyza-smluv-ocr-automatizace

VICE K TEMATU

paperoffice.ai/cs/solutions/dokument/
ai-analyza-smluv-ocr-automatizace
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CENIK

paperoffice.ai/en/pricing

Zpracujte stav

Az agent cte spolehlive, pouzijte ho
na stavajici smlouvy a nechte ho
bézet u novych smluv ve workspace.

naperoffice-ai-datasheet-classification-cs.pdf
paperoffice-ai-datasheet-smart-search-cs.pc
aperoffice-ai-datasheet-esignature-cs.pdf

KONTAKT

paperoffice.ai/cs/kontakt
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