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GHID SCURT - TIP DE DOCUMENT - FORMULARE

Stive de formulare pe hartie de transcris?
Fiecare formular devine o inregistrare
curata.

Cererile, inscrierile si chestionarele revin completate: scanate, fotografiate, adesea scrise de mana. Acest ghid

scurt aratd cum citeste PaperOffice campurile de text, casetele de bifare si scrisul de mana, verifica datele

obligatorii si transforma fiecare formular intr-o inregistrare. Pentru cluburi, administratie si gestionarea dosarelor.

Un agent pentru fiecare formular: citeste campurile de text, casetele de bifare ca da
sau nu si scrisul de mana, fiecare cu locul sau de sursa, iar datele obligatorii lipsa le
preda unei persoane pentru verificare.
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01 - PROBLEMA

Completate pe hartie.
Necesare ca inregistrare.

Un formular are rostul de a colecta datele intr-un mod uniform. Completat pe hartie, cineva trebuie totusi
sa citeasca, sa descifreze si sa transfere fiecare intrare intr-o foaie de calcul sau intr-un program.
Campurile ilizibile, bifele uitate si semnaturile lipsd apar adesea tarziu in proces.

DE CE APARE

Scrisul de mana ia timp

Fiecare scrie diferit. Descifrarea
numelor, adreselor si adreselor de

e-mail din casete sau de pe linii

Bifele au nevoie de context

O bifa are sens abia cand este clar
la ce intrebare se refera. Cine

transcrie casetele de bifare

Returnate incomplete

Campurile obligatorii raman goale,
semnaturile lipsesc, versiuni vechi

ale formularului circuld. Acest lucru

dureaza mai mult decat orice rand potriveste fiecare rand cu este adesea observat abia la

tiparit si duce la intrebari ulterioare. intrebarea si traduce rezultatul in da introducerea datelor, cand

sau nu. formularul este deja in teanc.

CUM SE OBSERVA

@ Formularele completate stau zile intregi in tavd, panad cand cineva are timp sa le introduca.

@ Adresele de e-mail si numerele de telefon citite din scrisul de mana duc la mesaje returnate si numere gresite.
o Semnaturile sau bifele lipsa ies la iveala abia cand dosarul ar trebui sa avanseze.

@ Mai multe versiuni ale aceluiasi formular circulad in acelasi timp.

@ Introducerea datelor depinde de o singurad persoand, care cunoaste formularele si particularitatile lor.
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02 - MODUL DE LUCRU CU PAPEROFFICE

De |la formularul de hartie
la Inregistrarea finalizata.

Drumul este acelasi pentru fiecare macheta: colectati, separati, cititi, verificati, predati mai departe. Nu
configurati coordonate fixe pentru campuri; agentul citeste campurile dumneavoastra din continut.

e Colectati returnarile

Formularele sosesc prin scanerul de retea, prin incarcare sau ca fotografie din aplicatia mobila a echipei dumneavoastra.
Aplicatia detecteaza foaia si corecteaza perspectiva.

MODUL: APLICATIA MOBILA

a Separati teancul in formulare

Daca fiecare formular are acelasi numar de pagini, Split Agent separa teancul cu regula La fiecare N pag. . Altfel,
detecteaza limitele din continut sau dintr-o foaie de coperta.

MODUL: SPLIT AGENT

e Detectati tipul, porniti agentul

Clasificarea detecteaza tipul, de exemplu formular sau un tip propriu, precum cerere de membru. IDP Agent setat pentru
acel tip porneste automat.

MODUL: CLASIFICARE

° Campuri, casete de bifare, scris de mana

IDP Agent citeste campurile de text, casetele de bifare ca da sau nu, campurile de selectie si scrisul de mana, fiecare cu
pagina si pozitia sa din original.

MODUL: IDP AGENT

e Verificati si predati mai departe

Daca lipseste un camp obligatoriu sau o valoare incalca o reguld obligatorie, coada de verificare atasata creeaza o sarcina.
Exportati inregistrarile ca Excel, CSV sau JSON.
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03 - IN APLICATIE

Cum devine un formular de hartie
O Inregistrare.

Cinci pasi in aplicatie. Puteti folosi IDP Agent in toate planurile; sarcinile de verificare sunt incluse in planul
Professional.

° Creati propriul tip de formular

Sub Document Al » Tipuri de documente |, creati un tip nou, de exemplu cerere de membru, si descrieti-l pe scurt in
engleza pentru Al.

e Construiti un agent pentru scrisul de man3

Selectati un formular completat, apoi  Actiuni» Agenti si fluxuri de lucru» IDP si Creare agent nou . Pentru scrisul de mana
si casetele de bifare, alegeti  Sablon liber (Viziune Pro) cu modelul Ultra Pro Max.

e Definiti campurile si testati

Setati casetele de bifare ca campuri da/nu, selectiile cu valori permise si datele obligatorii ca obligatorii cu verificare. Apoi

Pornire executare test completd pe mai multe formulare.

G Legati agentul de tip

Pe tipul de sub  Document Al » Tipuri de documente |, alegeti agentul ca Implicit IDP Agent . De atunci, citeste automat
fiecare formular detectat.

e Verificati si exportati

Verificati campurile deschise sub  Workflow Al » Sarcini cu Om in Buclad , apoi confirmati-le sau corectati-le. Prin
Partajare si export » Export date , descarcati inregistrarile ca Excel, CSV sau JSON.

SFAT DIN PRACTICA

Concepeti formularele astfel incat sa fie usor de citit Daca formularele dumneavoastra au mereu acelasi numar de
pagini, un agent sub Document Al » Split Agent » Creati Split Agent cu regula La fiecare N pag. mparte fiecare teanc
dupa un numar fix de pagini. Tipdriti versiunea formularului in subsol si o puteti citi ca un camp separat.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 04 /08



@PAPEROFF|CE GHID SCURT - TIP DE DOCUMENT

ENTERPRISE./ZAI

04 - UN EXEMPLU

Un club sportiv
captureaza fara a retasta.

Un club sportiv cu 900 de membri primeste cererile de
inscriere pe hartie, la sediul clubului, la antrenamente si
la evenimente. Un voluntar tasteaza numele, adresa,
data nasterii, sectiunea si datele SEPA in programul de
membri, de obicei in weekend.

R

INAINTE CU PAPEROFFICE

o Cererile se adunad intr-un dosar si sunt introduse o ® Teancul este scanat, iar Split Agent il separd in
datd pe saptamana. cereri de cate douad pagini.

e Adresele de e-mail scrise de mana sunt ghicite, iar e Un IDP Agent cu Ultra Pro Max citeste numele,
mesajele returnate vin ulterior. adresa, sectiunea si casetele de bifare ca da sau

. . - . nu.

e O bifa sau o data de nastere lipsa este observata

doar in timpul tastarii. o Dacd lipseste data nasterii sau alt camp

: : . obligatoriu, cererea ajunge la comitet ca sarcina.
e Introducerea datelor depinde de o singura & Jung

persoana si de weekendurile ei libere. e lnregistrarile verificate intrd in programul de
membri ca CSV.

Un exemplu ilustrativ, nu un client real. Verificati ce date sunt obligatorii, cum importa programul dumneavoastra fisiere CSV si cum tratati datele
personale.
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05 - LISTA DE VERIFICARE

Sunt formularele dumneavoastra
pregatite sa fie citite?

Folositi aceste puncte pentru a pregati primul dumneavoastra tip de formular si pentru a vedea de unde ar

trebui sa inceapa verificarea.

D Ce formulare revin completate si cate pe luna? Ce date sunt obligatorii inainte ca o cerere s poata fi

procesata?

Are fiecare formular acelasi numar de pagini sau
separati cu o foaie de coperta?

(] Ce campurisunt scrise de mana si care sunt casete de
bifare?

Ce campuri au valori fixe, de exemplu sectiunea sau
tariful?

Ce versiuni ale formularului circuld si este versiunea
tiparita pe el?

Cine verifica formularele incomplete si cine primeste

pentru date, numere si valori da/nu? sarcinile de verificare?

o 0O o o O

D Ce format are nevoie programul dumneavoastra

Ce Workspace ar trebui sa contina formularele si cine Aveti trei formulare completate, ca proba, pentru

il poate deschide? prima rulare de test?
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06 - INTREBARI FRECVENTE

GHID SCURT - TIP DE DOCUMENT

Ce trebuie sa stiti despre formulare

Inainte sa incepeti.

Trebuie sa setez coordonatele campurilor?

Nu. Descrieti fiecare camp in cuvinte simple, iar IDP Agent il
citeste din continut. Daca un formular se schimba, verificati
agentul intr-o rulare de test pe noua versiune, in loc sa
redesenati un sablon.

Cum ajung casetele de bifare in inregistrare?

Ca un camp de tip booleean cu da sau nu sau, pentru mai multe
optiuni, ca selectie cu valori permise. Testati formularele cu
corecturi sau cu bife duble in mod special in rularea de test,
inainte de a intra in productie.

Raman datele formularelor in propria lor zond?

Puneti formularele in propriul Workspace. Workspace-urile
separa documentele pe departament sau procedura, iar de la
tipul Business in sus, o parold sau un cod SMS le protejeaza si la
deschidere.
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Se citesc si intrarile scrise de mana?

Da. Sablon liber (Viziune Pro) cu modelul Ultra Pro Max este
conceput pentru scris de mana si casete de bifare. Fiecare
valoare vine cu locul ei de sursa, astfel incat puteti verifica
punctele incerte in original.

Ce se intAmpla cu cererile incomplete?

Pentru fiecare camp decideti ce se intdmpla cand lipseste o
valoare: obligatoriu cu verificare, marcaj de verificare, valoare
implicita sau gol permis. Cu o coada de verificare atasata, se
creeaza o sarcina pentru campurile obligatorii.

Cum ajung datele in programul nostru?

Ca export al documentelor selectate in Excel, CSV, JSON sau
PDF, prin REST API sau prin MCP. Setati in agent limba valorilor

si formatul datei, al numerelor si al monedei.
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07 - CUM SE INCEPE

Cititi primul dumneavoastra teanc de
formulare.

Creati un cont la app.paperoffice.ai, incarcati trei formulare completate si construiti primul agent prin
Actiuni » Agenti si fluxuri de lucru» IDP . Facturarea se face in functie de uftilizare si depinde de nivelul
modelului.

Alegeti un formular Testati pe formulare reale Stabiliti verificarea si exportul

Tncepeti cu formularul care revine cel Includeti in rularea de test formulare Decideti cine verifica formularele

mai des si creati pentru el un tip usoare si formulare greu de citit, incomplete si testati exportul cu

propriu de document. inclusiv corecturi. Odata ce valorile programul dumneavoastra, inainte ca
sunt corecte, legati agentul de tip. intregul teanc sa fie procesat.

FISE TEHNICE PE ACEASTA TEMA

IDP Agent AlI-OCR
pe bffice.ai

downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-ocr-ro.pdf

Clasificare Split Agent
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-ro.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-pdf-split-ro.pdf
Aplicatia mobila Scanner de retea
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-mobile-app-ro.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-integration-network-sca

nner-ro.pc

Formulare

paperoffice.ai/ro/solutions/document/automatizare-recunoastere-formulare-ocr-ai

MAI MULTE DESPRE ACEASTA TEMA PRETUR CONTACT

paperoffice.ai/ro/solutions/document/ paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/ro/contact
automatizare-recunoastere-formulare-
ocr-ai
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