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KROTKI PRZEWODNIK - RODZAJ DOKUMENTU - FORMULARZE

Reczne przepisywanie stosow formularzy
papierowych?

Kazdy formularz staje s
rekordem.

Whioski, zgtoszenia i ankiety wracaja wypetnione: zeskanowane, sfotografowane, czesto odrecznie. Ten krétki

e czystym

przewodnik pokazuje, jak PaperOffice odczytuje pola tekstowe, pola wyboru i pismo odreczne, sprawdza

wymagane dane i zamienia kazdy formularz w rekord. Dla klubdw, administracji i obstugi spraw.

Jeden agent na formularz: odczytuje pola tekstowe, pola wyboru jako tak lub nie oraz
pismo odreczne, kazde z miejscem zrodtowym, a brakujace dane wymagane przekazuje

osobie do weryfikacji.
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01 - NA CZYM POLEGA PROBLEM

Wypetnione na papierze.
Potrzebne jako rekord.

Formularz ma zbiera¢ dane w jednolity sposéb. Wypetniony na papierze, nadal kto$ musi odczytac,
odszyfrowac i przeniesc¢ kazdy wpis do arkusza lub oprogramowania. Nieczytelne pola, zapomniane
zaznaczenia i brakujace podpisy wychodzg czesto dopiero na koncu procesu.

DLACZEGO TAK SIE DZIEJE

Pismo odreczne zabiera czas Zaznaczenia wymagaja Zwracane niekompletne
L : : kontekstu )

Kazdy pisze inaczej. Odszyfrowanie Pola wymagane pozostaja puste,

nazwisk, adresow i e-maili w polach Zaznaczenie nabiera znaczenia brakuje podpisow, w obiegu kraza

lub na liniach trwa dtuzej niz dopiero wtedy, gdy wiadomo, do stare wersje formularza. To czesto

jakikolwiek drukowany wiersz i ktorego pytania nalezy. Kto wychodzi dopiero przy

prowadzi do dodatkowych pytan. przepisuje pola wyboru, wprowadzaniu, gdy formularz juz

dopasowuije kazdy wiersz do lezy w stosie.

pytania i ttumaczy wynik na tak lub
nie.

JAK TO ROZPOZNAC

e Woypetnione formularze leza w koszu przez kilka dni, zanim kto$ ma czas je wprowadzic.

o Adresy e-mail i numery telefonéw odczytane z pisma odrecznego prowadza do odbic¢ i btednych numerdw.
® Brakujace podpisy lub zaznaczenia wychodza na jaw dopiero wtedy, gdy sprawa ma is¢ dalej.

® Réwnoczesnie w obiegu jest kilka wersji tego samego formularza.

e \Wprowadzanie danych zalezy od jednej osoby, ktéra zna formularze i ich niuanse.
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02 - ROZWIAZANIE Z PAPEROFFICE

Od formularza papierowego
do gotowego rekordu.

Sciezka jest taka sama dla kazdego uktadu: zebra¢, rozdzieli¢, odczytac, zweryfikowaé, przekaza¢ dalej. Nie
ustawia sie w tym celu statych wspotrzednych pdl; agent odczytuje Panstwa pola z tresci.

e Zebrac zwroty

Formularze trafiajg przez skaner sieciowy, przestanie albo jako zdjecie z aplikacji mobilnej zespotu. Aplikacja wykrywa
arkusz i koryguje perspektywe.

MODUt: MOBILE APP

a Rozdzieli¢ stos na formularze

Jesli kazdy formularz ma tyle samo stron, Split Agent rozdziela stos reguta Co N stron . W przeciwnym razie wykrywa
granice na podstawie tresci albo strony tytutowej.

MODU¢L: SPLIT AGENT

e Wykry¢ typ, uruchomi¢ agenta

Klasyfikacja rozpoznaje typ, np. formularz albo wtasny typ, taki jak wniosek cztonkowski. Ustawiony dla tego typu IDP
Agent startuje automatycznie.

MODU¢L: KLASYFIKACJA

° Pola, zaznaczenia, pismo odreczne

IDP Agent odczytuje pola tekstowe, pola wyboru jako tak lub nie, pola wyboru z listy i pismo odreczne, kazde z numerem
strony i pozycja w oryginale.

MODU¢L: IDP AGENT

e Zweryfikowa¢ i przekaza¢

Gdy brakuje pola wymaganego albo wartosc tamie regute wymagang, podtgczona kolejka weryfikacji tworzy zadanie.
Rekordy eksportuje sie jako Excel, CSV lub JSON.
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03 - W APLIKACJI

Jak formularz papierowy
staje sie rekordem.

Piec krokow w aplikacji. Agenta IDP mozna uzywac we wszystkich pakietach; zadania weryfikacji sg w
pakiecie Professional.

° Utworzy¢ wtasny typ formularza

W Document Al Typy dokumentéw utworzy¢ nowy typ, np. wniosek cztonkowski, i krotko opisac go po angielsku dla Al.

e Zbudowac agenta do pisma odrecznego

Wybrac wypetniony formularz, potem Akcje » Agenci i przeptywy pracy » IDP i Utwdrz nowego agenta . Dla pisma
odrecznego i zaznaczen wybra¢ Wzér wolny (Vision Pro) z modelem Ultra Pro Max.

e Zdefiniowac pola i przetestowac

Pola wyboru ustawi¢ jako pola tak/nie, wybory z dozwolonymi wartos$ciami, a dane wymagane jako wymagane z
weryfikacja. Nastepnie uruchomi¢ Uruchom petny test na kilku formularzach.

e Przypisac agenta do typu

Przy typie w Document Al» Typy dokumentow wybrac agenta jako Domysina konfiguracja IDP Agent . Od tej chwili
odczytuje on automatycznie kazdy wykryty formularz.

e Sprawdzi¢ i wyeksportowac

Otwarte pola przeglada¢ w Workflow Al » Human In The Loop Tasks , a potem je potwierdzi¢ lub poprawic. Przez
Udostepnij i eksportuj » Eksportuj dane pobrac rekordy jako Excel, CSV lub JSON.

PORADA Z PRAKTYKI

Projektowac formularze tak, by dato sie je tatwo czytac Jesli Panstwa formularze majg zawsze tyle samo stron, agent w
Document Al » Split Agent » Utwaérz Split Agent z reguta Co N stron  rozdzieli kazdy stos wedtug statej liczby stron.
Numer wersji formularza warto wydrukowac w stopce; wtedy mozna go odczytac jako osobne pole.
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04 - PRZYKEAD

Klub sportowy
wprowadza bez przepisywania.

Klub sportowy z 900 cztonkami przyjmuje wnioski
cztonkowskie na papierze: w klubie, na treningach i
podczas imprez. Wolontariusz wpisuje imie, adres, date
urodzenia, sekcje i dane SEPA do oprogramowania
cztonkowskiego, zwykle w weekendy.

l

PRZED Z PAPEROFFICE

o Whnioski zbieraja sie w folderze i wprowadza sie je o Stos zostaje zeskanowany, a Split Agent rozdziela
raz w tygodniu. g0 na wnioski po dwie strony.

e Odrecznie napisane adresy e-mail s zgadywane, a e |DP Agent z Ultra Pro Max odczytuje imig, adres,
odbicia wychodza pozniej. sekcje i zaznaczenia jako tak lub nie.

® Brakujace zaznaczenie lub data urodzenia o Gdy brakuje daty urodzenia albo innego pola
wychodzi na jaw dopiero podczas wpisywania. wymaganego, wniosek trafia do zarzadu jako

e \Wprowadzanie danych zalezy od jednej osoby i jej cacanie
wolnych weekendow. e Zweryfikowane rekordy trafiajg do

oprogramowania cztonkowskiego jako CSV.

Przyktad ilustracyjny, nie prawdziwy klient. Sprawdzi¢, jakie dane sa wymagane, jak Panstwa oprogramowanie importuje CSV i jak postepuja Panstwo z

danymi osobowymi.
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05 - LISTA KONTROLNA

KROTKI PRZEWODNIK - RODZAJ DOKUMENTU

Czy Panstwa formularze sg gotowe
do odczytu?

Te punkty pomoga przygotowac pierwszy typ formularza i zobaczy¢, od czego zaczac weryfikacje.

UJ

O o o O

Ktore formularze wracaja wypetnione i ile ich jest
miesiecznie?

Ktore pola sa odreczne, a ktore to pola wyboru?

Jakie wersje formularza sg w obiegu i czy numer wers;ji
jest na nim nadrukowany?

Jakiego formatu wymaga Panstwa oprogramowanie
dla dat, liczb i wartosci tak/nie?

W ktérym Workspace maja lezec¢ formularze i kto
moze je otworzyc?
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O 0o O O

Ktore dane sa wymagane, zanim wniosek moze zostac
rozpatrzony?

Czy kazdy formularz ma te sama liczbe stron, czy
rozdzielajg Panstwo strone tytutowa?

Ktore pola majg state wartosci, np. sekcje lub stawke?

Kto weryfikuje niekompletne formularze i kto dostaje
zadania weryfikacji?

Czy maja Panstwo trzy wypetnione formularze probne
na pierwszy przebieg testowy?
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06 - NAJCZESCIEJ ZADAWANE PYTANIA

KROTKI PRZEWODNIK - RODZAJ DOKUMENTU

Co warto wiedzie¢ o formularzach

przed startem.

Czy trzeba ustawia¢ wspodtrzedne pél?

Nie. Kazde pole opisuje sie zwyktym jezykiem, a IDP Agent
odczytuje je z tresci. Gdy formularz sie zmienia, agenta sprawdza

sie w przebiegu testowym na nowej wersji zamiast
przerysowywac szablon.

Jak zaznaczenia trafiajg do rekordu?

Jako pole typu logicznego z wartoscia tak lub nie albo, przy kilku
opcjach, jako wybdr z dozwolonymi wartosciami. Formularze z
poprawkami albo podwdjnymi zaznaczeniami warto przetestowac
w przebiegu testowym przed wdrozeniem.

Czy dane formularzy pozostajg w osobnym obszarze?

Formularze warto trzymac w osobnym Workspace. Workspaces
oddzielaja dokumenty wedtug dziatu lub procedury, a od typu
Business wzwyz chronig je takze hasto lub kod SMS przy
otwarciu.
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Czy odczytywane sg wpisy odreczne?

Tak. Wzér wolny (Vision Pro) z modelem Ultra Pro Max jest
przeznaczony do pisma odrecznego i zaznaczen. Kazda wartos¢
ma miejsce zrédtowe, wiec niepewne miejsca mozna sprawdzic
na oryginale.

Co sie dzieje z niekompletnymi wnioskami?

Dla kazdego pola decyduje sie, co sie stanie przy braku wartosci:
wymagane z weryfikacja, flaga weryfikacji, wartos¢ domyslna albo
puste dozwolone. Przy podtgczonej kolejce weryfikacji dla pdl
wymaganych tworzy sie zadanie.

Jak dane trafiaja do naszego oprogramowania?

Jako eksport wybranych dokumentéw w formacie Excel, CSV,
JSON lub PDF, przez REST API lub przez MCP. Jezyk wartosci
oraz format daty, liczby i waluty ustawia sie w agencie.
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07 - JAK ZACZAC

Odczytac pierwszy stos formularzy.

Zatozy¢ konto na app.paperoffice.ai, przestac trzy wypetnione formularze i zbudowac pierwszego agenta

przez Akcje > Agenci i przeptywy pracy > IDP . Rozliczenie odbywa sie wedtug zuzycia i zalezy od poziomu

modelu.
Woybra¢ jeden formularz Przetestowac na prawdziwych Ustali¢ weryfikacje i eksport
Zaczac od formularza, ktéry wraca formularzach Ustali¢, kto weryfikuje niekompletne
najczesciej, i utworzy¢ dla niego Do przebiegu testowego dotaczyc formularze, i przetestowac eksport z
wtasny typ dokumentu. formularze tatwe i trudne do oprogramowaniem, zanim caty stos
odczytania, takze z poprawkami. Gdy zostanie przetworzony.

wartosci sa poprawne, przypisac

agenta do typu.

KARTY TECHNICZNE NA TEN TEMAT

AI-OCR
bads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-ocr-pl.pdf
Klasyfikacja Split Agent
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-pl.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-pdf-split-pl.pdf
Mobile App Skaner sieciowy
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-mobile-app-pl.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-integration-network-sca

nner-pl.pdf

Formularze

paperoffice.ai/pl/solutions/dokument/ai-rozpoznawanie-formularzy-ocr-automatyzacj

WIECEJ NA TEN TEMAT CENNIK KONTAKT
paperoffice.ai/pl/solutions/dokument/a paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/pl/kontakt
i-rozpoznawanie-formularzy-ocr-

automatyzacja
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