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STRUCNY PRUVODCE - TYP DOKUMENTU - FORMULARE

Prepisujete hromady papirovych
formularu?
Kazdy formular je ¢

sty zaznam.

Prihlasky, registrace a dotazniky se vraceji vyplnéné: naskenované, vyfocené, casto rucné psané. Tento kratky

pravodce ukazuje, jak PaperOffice cte textova pole, zaskrtavaci policka a rukopis, kontroluje povinné tdaje a
kazdy formular premeni na zaznam. Pro spolky, administrativu a vyrizovani pripadu.

Jeden agent na formular: cte textova pole, zaskrtavaci policka jako ano ¢i ne a rukopis,
kazdé se zdrojovym mistem, a chybéjici povinné Udaje preda cloveku ke kontrole.

PAPEROFFICE.AI KNOWLEDGE LIBRARY




STRUCNY PRUVODCE - TYP DOKUMENTU
ENTERPRISE./ZAI

@PAPEROFHCE

01 - PODSTATA PROBLEMU

Vyplneno na papire.
Potreba jako zaznam.

Formular ma sbirat Udaje jednotnym zpUsobem. Vyplnény na papife musi nékdo porad precist, rozlustit a
kazdy udaj prepsat do tabulky nebo do softwaru. Necitelna pole, zapomenuta zaskrtnuti a chybéjici
podpisy se casto objevi pozdeé.

PROC K TOMU DOCHAZI

Rukopis zabere cas
Kazdy pise jinak. Rozlustit jména,
adresy a e-mailové adresy v

polickach nebo na linkach trva déle
nez jakykoli tistény radek a vede k

Zaskrtnuti potrebuje kontext

Zaskrtnuti dava smysl teprve tehdy,

kdyz je jasné, ke které otazce patfi.
Kdo prepisuje zaskrtavaci policka,
prirazuje kazdy radek k otazce a

Vraceno neuplné

Povinna pole zlstanou prazdna,
chybi podpisy, v obéhu jsou staré
verze formulére. To se ¢asto zjisti az
pfi zadavani, kdyz uz je formular v

dotazam zpatky. vysledek prevadi na ano ¢i ne. hromadce.

JAK TO POZNATE

o V\yplnéné formulare lezi v prihradce dny, nez je nékdo ma cas zadat.

o E-mailové adresy a telefonni ¢isla prectend z rukopisu vedou k nedoruc¢enym zpravadm a Spatnym ¢islim.
o Chybéjici podpisy nebo zaskrtnuti se objevi az ve chvili, kdy ma pripad jit dal.

e Soucasné koluji nékolik verzi téhoz formulare.

@ Zadavani dat zavisi na jednom cloveku, ktery formulare a jejich zvlastnosti zna.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY 02/08



ENTERPRISE./ZAI

@ PAPEROFFICE STRUCNY PRUVODCE - TYP DOKUMENTU

02 - POSTUP S PAPEROFFICE

Od papiroveho formulare
k hotovému zaznamui.

Postup je pro kazdé rozlozeni stejny: sebrat, rozdélit, precist, zkontrolovat, predat dal. Pevné souradnice
polf nastavovat nemusite; agent ¢te vase pole z obsahu.

e Sbirejte vracené kusy

Formulare prichazeji pres sitovy skener, nahranim nebo jako fotografie z mobilnf aplikace vaseho tymu. Aplikace rozpozna
list a opravi perspektivu.

MODUL: MOBILNI APLIKACE

a Rozdélte hromadu na formulare

Pokud ma kazdy formular stejny pocet stran, Split Agent hromadu rozdeéli podle pravidla Kazdych N stran . Jinak hranice
rozpozna z obsahu nebo z kryciho listu.

MODUL: SPLIT AGENT

e Rozpoznejte typ, spustte agenta

Klasifikace rozpozna typ, napriklad formular nebo vlastni typ jako prihlaska za clena. IDP Agent nastaveny pro tento typ se
spusti automaticky.

MODUL: KLASIFIKACE

° Pole, zaskrtavaci policka, rukopis

IDP Agent cte textova pole, zaskrtavaci policka jako ano ¢i ne, vybérova pole a rukopis, kazdé se stranou a mistem v
originalu.

MODUL: IDP AGENT

e Zkontrolujte a predejte

Pokud chybi povinné pole nebo hodnota porusi povinné pravidlo, pripojena fronta kontroly vytvori tkol. Zaznamy
exportujete jako Excel, CSV nebo JSON.
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03 - V APLIKACI

Jak papirovy formular
se stane zaznamem.

Pét krok( v aplikaci. IDP Agenta mUzete pouzit ve vsech tarifech; ukoly ke kontrole jsou soucasti tarifu

Professional.

° Vytvorte vlastni typ formulare

Pod Document Al» Typy dokumentd vytvorte novy typ, napriklad prihlasku za clena, a strucné ji popiste anglicky pro Al.

e Vytvorte agenta pro rukopis

Vyberte vyplnény formular, pak Akce » Agenti a pracovni postupy» IDP a Vytvorit nového agenta . Pro rukopis a
zaskrtavaci policka zvolte Volna Sablona (Vision Pro) s modelem Ultra Pro Max.

e Urcete pole a otestujte

Zaskrtavaci policka nastavte jako ano/ne, vybéry s povolenymi hodnotami a povinné tdaje jako povinné s kontrolou.
Potom spustte Spustit kompletni testovaci béh na néekolika formularich.

e Pfifadte agenta k typu

U typu pod Document Al» Typy dokumentl zvolte agenta jako Vychozi IDP Agent . Od té chvile cte kazdy rozpoznany
formular automaticky.

e Zkontrolujte a exportujte

Otevrena pole zkontrolujte pod Workflow Al > Human In The Loop Tasks , potom je potvrdte nebo opravte. Pres
Sdilet a exportovat » Exportovat data stahnéte zaznamy jako Excel, CSV nebo JSON.

TIP Z PRAXE

Formulare navrhujte tak, aby se dobre ¢etly Pokud maji vase formulare vzdy stejny pocet stran, agent pod
Document Al » Split Agent » Vytvorit Split Agent s pravidlem Kazdych N stran rozdéli kazdou hromadu podle pevného
poctu stran. Vytisknéte verzi formulare do zapati, a mlzete ji ¢ist jako samostatné pole.
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04 - PRIKLAD

Sportovni klub
zachycuje bez prepisovani.

PREDTIM

Prihlasky se hromadi ve slozce a zadavaji se jednou
tydné.

Ruc¢né psané e-mailové adresy se odhaduji a
nedorucené zpravy se vrati pozdéji.

Chybéjici zaskrtnuti nebo datum narozeni se zjisti
az pri prepisovani.

Zadavani zavisi na jednom clovéku a jeho volnych
vikendech.

STRUCNY PRUVODCE - TYP DOKUMENTU

Sportovni klub s 900 cleny prijima prihlasky za cleny na
papire, v klubovné, na tréninku i na akcich. Dobrovolnik
prepisuje jmeéno, adresu, datum narozeni, oddil a Udaje
SEPA do softwaru pro ¢leny, obvykle o vikendech.

S PAPEROFFICE

@ Hromada se naskenuje a Split Agent ji rozdéli na
prihlasky po dvou stranach.

e |DP Agent s Ultra Pro Max ¢te jméno, adresu,
oddil a zaskrtavaci policka jako ano ¢i ne.

o Pokud chybi datum narozeni nebo jiné povinné
pole, prihlaska jde vyboru jako Ukol.

e Zkontrolované zaznamy jdou do softwaru pro
¢leny jako CSV.

Priklad pro ndzornost, nejde o skutec¢ného zakaznika. Oveérte, které Udaje jsou povinné, jak vas software importuje CSV a jak nakladate s osobnimi Udaji.
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05 - KONTROLNI SEZNAM

Jsou vase formulare
pripraveny ke cteni?
Temito body pripravte svdj prvni typ formulare a zjistéte, kde ma kontrola zacit.

Které formulare se vraceji vyplnéné a kolik jich je Které Udaje jsou povinné, nez se prihlaska muze

U

meésicne? zpracovat?

M4 kazdy formular stejny pocet stran, nebo oddélujete
krycim listem?

Kterd pole jsou rucné psana a kterd jsou zaskrtavaci
policka?

Které verze formulare koluji a je na nich vytisténa Které pole maji pevné hodnoty, napriklad oddil nebo

verze? sazbu?

Jaky format vas software potrebuje pro data, ¢isla a Kdo kontroluje nelplné formulare a kdo dostava Ukoly

hodnoty ano/ne? ke kontrole?

Ktery workspace ma formulare drzet a kdo ho smi Mate tri vyplnéné vzorové formulare pro prvni

O 0o o O O

O o o O

otevrit? zkusebni béh?
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06 - CASTO KLADENE DOTAZY

STRUCNY PRUVODCE - TYP DOKUMENTU

Co je dobre vedet o formularich

driv, nez zacnete.

Musim nastavovat souradnice poli?

Ne. Kazdé pole popisete béznymi slovy a IDP Agent ho precte z
obsahu. Kdyz se formular zmeni, agenta overite ve zkusebnim
béhu na nové verzi, misto abyste kreslili Sablonu znovu.

Jak se zaskrtavaci policka dostanou do zaznamu?

Jako pole typu ano ¢i ne, u vice moznosti jako vybér s
povolenymi hodnotami. Formulare s opravami nebo dvojitymi
zaskrtnutimi zkousejte prfimo ve zkusebnim béhu, dfiv nez ptjdou
do provozu.

ZUstavaji data z formulara v jejich viastni oblasti?

Dejte formulare do vlastniho workspace. Workspaces oddéluji
dokumenty podle oddéleni nebo postupu a od typu Business vys
je chrani i heslo nebo SMS kod pfi otevreni.
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Ctou se ru¢né vyplnéné udaje?

Ano. Volna $ablona (Vision Pro) s modelem Ultra Pro Max je
urcena pro rukopis a zaskrtavaci policka. Kazda hodnota prichazi
se mistem zdroje, takZe nejisté Gdaje ovérite proti originalu.

Co se stane s netplnymi prihlaskami?

U kazdého pole rozhodnete, co se stane, kdyz hodnota chybi:
povinné s kontrolou, priznak kontroly, vychozi hodnota, nebo
prazdné povoleno. S pfipojenou frontou kontroly vznikne u

povinnych poli tkol.

Jak se data dostanou do naseho softwaru?

Jako export vybranych dokumentt v Excelu, CSV, JSON nebo
PDF, pres REST API nebo pres MCP. Jazyk hodnot a format data,
¢isla a mény nastavite v agentovi.
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07 - JAK ZACIT

Prectéete prvni hromadu formu

agentem

STRUCNY PRUVODCE - TYP DOKUMENTU

aru

Vytvorte Ucet na app.paperoffice.ai, nahrajte tfi vyplnéné formulare a vytvorte prvniho agenta pres

Akce » Agenti a pracovni postupy » IDP . Uctuje se podle spotfeby a zavisi na Grovni modelu.

Vyberte jeden formular

Zacnéte formularem, ktery se vraci
nejcastéji, a vytvorte pro n€j vlastni
typ dokumentu.

DATOVE LISTY K TEMATU

IDP Agent
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datash
- 14

Klasifikace
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datash
Mobilni aplikace

paperoffice.ai/downloads/paperoffice

Formulare

paperoffice.ai/cs/solutions/dokument/ai-rozpoznani-formularu-ocr-automatizace

VICE K TEMATU

paperoffice.ai/cs/solutions/dokument/
ai-rozpoznani-formularu-ocr-
automatizace
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ai-datashee

AI-OCR
eet-idp-intelligent-document paperoffice.ai/downloads

Split Agent
eet-classification-cs.pdf

Testujte na skutecnych
formularich

Do zkusebniho béhu zaradte snadno
Citelné i Spatné citelné formulare,
vcetné oprav. Az hodnoty sed;,

priradte agenta k typu.

Sitovy skener

vile-app-cs.pdf paperoffice.ai/dow

nner-cs.pdf

CENIK

paperoffice.ai/en/pricing

paperoffice.ai/downloads

Rozhodnéte o kontrole a
exportu

Rozhodnéte, kdo kontroluje netplné
formulare, a export vyzkousejte se
svym softwarem, driv nez pobézi

celd hromada.

naperoffice-ai-datasheet-ocr-cs.pdf
paperoffice-ai-datasheet-pdf-split-cs.pdf
nloads/paperoffice-ai-datasheet-integration-network-sca

KONTAKT

paperoffice.ai/cs/kontakt
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