PAPEROFFICE

KORT GUIDE - DOKUMENTTYP - ID-HANDLINGAR

Skriver du av ID-uppgifterna fran en
kopia?
Fran ID-foto direkt till en datapost.

ID-kort, pass och kérkort kommer som foton, skanningar eller PDF-filer. PaperOffice kdnner igen dokumenttypen,

laser namn, nummer och giltighet som falt och svartmarkerar uppgifter som gar utéver processen. For
receptioner, onboarding, uthyrning och HR.

Kantigenkdanning nar du tar fotot, mallar for ID-kort, pass och kdrkort, varje falt med sin

kallplats, en granskningsuppgift for saknade obligatoriska falt och en svartmarkerad
kopia for arkivet.
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01 - PROBLEMET

En kopia,
langt mer data an som behovs.

Ett hyresavtal, en onboarding eller en incheckning behéver vanligtvis namn, fodelsedatum, nummer och
giltighet. Kopian innehaller ocksa fotot, adressen, kortets dtkomstnummer och den maskinlasbara zonen.
Uppgifterna skrivs av for hand, och hela kopian arkiveras, ofta i en mapp som alla kan 6ppna.

VARFOR DET HANDER

Varje ID ser olika ut

Lander, utfdrdandear och
dokumenttyper placerar falten pa
olika stallen. Den som skriver av
soker pa nytt i varje kopia efter
nummer, utfardande myndighet och

Foton i stéllet for skanningar

Kopior kommer fotograferade snett,
med blandning eller med en
beskuren kant. Det gér dem svarare
att lasa och okar risken for skrivfel i
nummer och datum.

Hela kopian hamnar i arkivet

Endast nagra fa uppgifter behovs,
men allt arkiveras: foto, adress,
kortets dtkomstnummer. Kopian
ligger sedan bredvid andra
dokument, synlig for manga

utgangsdatum. personer.

SA MARKER DU DET

o |ID-nummer fors dver for hand till malsystemet och rattas senare.

e Kopior kommer via e-post, meddelandetjanst och post och hamnar pa tre lagringsplatser.
e Utgangna ID-handlingar méarks forst nar nagon rakar titta pa datumet.

o Kompletta ID-kopior ligger i mappar som méanga personer kan dppna.

o Nar en dataskyddsfraga kommer upp vet ingen hur manga ID-kopior som lagras.
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02 - SA GOR DU MED PAPEROFFICE

Fanga, 1as,
behall det som behovs.

Processen ar densamma for varje ID-typ. En IDP Agent laser de falt du definierar, en person granskar

Oppna obligatoriska falt, och kopian svartmarkeras innan den arkiveras.

Fotografera ID-handlingen

Mobilappen kdnner igen handlingens kanter och rattar perspektivet. Du kan ocksa ladda upp foton, skanningar eller PDF-
filer eller [amna dem via REST API.

MODUL: MOBILAPPEN

Kann igen dokumenttypen
Al-DMS-klassificeringen tilldelar dokumentet en typ, till exempel identitetshandling, pass, korkort eller visum.

MODUL: KLASSIFICERING

Las falten

Mallar for ID-kort, pass och korkort laser beroende pa handlingen namn, fodelsedatum, nummer, utfardande myndighet,
giltighet och MRZ som text, var och en med sin kalla.

MODUL: IDP AGENT

Lat luckorna granskas

Om ett obligatoriskt félt som utgangsdatumet saknas skapas en granskningsuppgift i din k. Viyn IDP Review visar varje
dokument med 6ppna falt.

MODUL: IDP AGENT

Svartmarkera och lagra separat

Innan arkivering svartmarkerar du 6verflodiga uppgifter som kortets atkomstnummer eller fotot. Kopian ligger i ett eget
workspace med gruppbehdrigheter och atkomstskydd.

MODUL: WORKSPACES
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03 - | APPEN

En agent for alla
dina ID-arenden.

Definiera en gang vilka falt din process behdver. Darefter kér samma agent bade for ett enskilt ID vid
receptionen och for en hel mapp med kopior.

° Para ihop smartphonen

Sékerhetscenter klickar du pa Lagg till smartphone och skannar QR-koden med telefonen. Né&r du tar fotot justerar du

vid behov hornen sjélv med Justera hérn .

a Skapa agenten

Markera ett ID och valj sedan Atgarder > Agenter och arbetsfldden » IDP och Skapa ny agent . Vilj en ID-mall och behall
exakt de falt din process behover.

e Testa

Starta fullstandig testkorning visar resultat, konfidens, sida och kéllplats for varje félt. Testa ID-handlingar fran olika lander
och utfardandear.

e Tillampa och granska

Las resultatet pa fliken Datafdlt och exportera det som JSON, CSV eller Excel. IDP Review samlar dokument med
Oppna obligatoriska falt.

e Svartmarkera kopian

Via Atgarder» Agenter och arbetsfldden > Redact valjer du kategorin  ID-nummer och lagger till fotot eller MRZ med en

rektangel i forhandsgranskningen. Spara kopian i malworkspacet.

TIPS FRAN PRAKTIKEN

Fram- och baksida i en fil Pa det tyska ID-kortet star adress, utfardande myndighet och utfardandedatum pa baksidan.
Ladda upp bada sidorna som en PDF, s& laser agenten falten pa bada sidorna i en enda korning.
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04 - ETT EXEMPEL

|D-uppgifter
vid hotellreceptionen.

Ett stadshotell med 60 rum tar emot gasters ID-
handlingar vid receptionen, och researrangorer skickar
kopior via e-post. Uppgifterna skrivs in i hotellsystemet
for hand, och kopiorna ligger i en gemensam mapp.

FORE MED PAPEROFFICE

e Vid receptionen kopieras ID-handlingen och o |D-handlingen fotograferas med Mobilappen, som
kopian arkiveras. kanner igen kanterna.

e Namn, nummer och giltighet skrivs in i e EnIDP Agent laser de obligatoriska félten, och
hotellsystemet for hand. REST API for dem vidare till hotellsystemet.

o Kopior fran researrangdrer stannar i receptionens o Om utgadngsdatumet saknas hamnar ID-
postlada. handlingen som granskningsuppgift hos

: ) : . kiftled .

e De kompletta kopiorna ligger i en mapp for hela Srirtedaren

teamet. e En svartmarkerad kopia lagras i ett workspace
med &dtkomstskydd.

Ett fiktivt exempel for illustration. Vilka ID-uppgifter du samlar in och hur ldnge du far behalla kopior ar nagot du eller din dataskyddsradgivare ska
beddma.
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05 - CHECKLISTA

Tio punkter

for din ID-hantering.
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Gé igenom punkterna for din egen organisation. Varje punkt kan besvaras med ja eller nej och visar var du

kan forbattra.

D For varje process har vi definierat vilka ID-falt vi
verkligen behdéver.

Fram- och baksida kommer som en fil.

Utgangsdatum och ID-nummer &r markerade som
obligatoriska falt.

Utgangsdatumet jamfors med dagens datum innan
uppgifterna anvands.

ID-kopior ligger i ett eget workspace med |6senord

o o o 0

eller sms-kod.
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ID-handlingar fotograferas med kantigenkdnning i
stallet for snett.

Var agent |&ser exakt de definierade félten, var och en
med sin kallplats.

En person granskar dokument med ¢ppna
obligatoriska falt innan de gar vidare.

Overfldiga uppgifter som kortets atkomstnummer
eller fotot svartmarkeras fore arkivering.

Vi vet hur lange vi far behalla ID-kopior, och vi har
dokumenterat det.
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06 - VANLIGA FRAGOR

Det du bor kanna til

innan du borjar.

Vilka ID-handlingar laser PaperOffice?

Det finns mallar for tyskt ID-kort, pass och korkort, samt en
allman mall for identitetshandlingar. Ytterligare falt beskriver du
med egna ord, till exempel korkortsklasser.

Racker ett foto fran smartphonen?

Ja. Mobilappen kdnner igen kanterna, rattar perspektivet och
forbattrar bilden. Med Justera horn justerar du hérnen sjélv vid
behov. Agenten laser sedan bilden som en skanning.

Hur kommer uppgifterna in i vart system?

Pa fliken Dataféalt exporterar du félten som JSON, CSV eller
Excel. Via REST API startar POST /documents/idp-agent-run en

agent; via MCP anvands verktyget po_documents_idp_agent_run.
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Kontrollerar PaperOffice om en ID-handling ar akta?

PaperOffice l&ser det som ar tryckt pa ID-handlingen och lagrar
varje varde med dess killplats. Aktheten kontrollerar du med ditt

eget forfarande, till exempel mot originalet pa plats.

Lases MRZ?

Ja. Mallarna for det tyska ID-kortet och det brittiska passet laser
den maskinlasbara zonen som text. Du ser vardena bredvid de
vanliga textfalten och kan jamfora dem.

Hur skyddar ni kopian?

Du svartmarkerar overflodiga uppgifter innan kopian arkiveras.
Workspacet har egna gruppbehdérigheter och, fran Business-

typen, dtkomstskydd med I6senord eller sms-kod nar det 6ppnas.
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07 - SA HAR BORJAR DU

L3s din forsta ID-handling med en agent

Skapa ett konto pa app.paperoffice.ai, ladda upp en ID-handling och skapa en agent utifran en ID-mall via
Atgarder » Agenter och arbetsfléden » IDP med Skapa ny agent . Faktureringen sker efter anvandning;
detaljerna finns pé prissidan.

Para ihop Mobilappen Satt upp ett workspace Koppla ditt system

Para ihop receptionens smartphone Skapa ett workspace for 1D- Lamna over bilder via REST API och
med ditt konto via QR-koden i handlingar med Business- eller fa tillbaka falten som JSON, med
Sakerhetscenter och lagg till appen Compliance-typen och egna samma agent som du anvander i

pa startskarmen. gruppbehorigheter. appen.

DATABLAD OM DETTA AMNE

Mobilappen Klassificering
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-mobile-app-sv.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-sv.pdf

IDP Agent AlI-OCR

ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-ocr-sv.pdf

Workspaces
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-sv.pdf

ID-handlingar

paperoffice.ai/sv/solutions/dokument/ai-identitetsverifiering-ocr-igenkanning

MER OM DETTA AMNE PRISER KONTAKT

paperoffice.ai/sv/solutions/dokument/ paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/sv/kontakt
ai-identitetsverifiering-ocr-igenkanning
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