PAPEROFFICE

KORTE GIDS - DOCUMENTTYPE - IDENTITEITSBEWIJZEN

Gegevens van een |D-bewijs overtypen
van een kopie?

Van de foto van het bewijs direct naar
een gegevensrecord.

Identiteitskaarten, paspoorten en rijbewijzen komen binnen als foto's, scans of pdf's. PaperOffice herkent het
documenttype, leest naam, nummer en geldigheid als velden uit en maakt gegevens zwart die verder gaan dan

het proces nodig heeft. Voor balies, onboarding, verhuur en personeelszaken.

Randdetectie bij het maken van de foto, sjablonen voor identiteitskaart, paspoort en
rijpewijs, elk veld met zijn bronpositie, een controletaak voor ontbrekende verplichte
velden en een gezwarte kopie voor het dossier.
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01 - HET PROBLEEM

Een kopie,

KORTE GIDS - DOCUMENTTYPE

veel meer gegevens dan nodig.

Een huurovereenkomst, een onboarding of een inchecken heeft meestal naam, geboortedatum, nummer

en geldigheid nodig. De kopie bevat ook de foto, het adres, het kaartnummer voor de toegang en de

machineleesbare zone. De gegevens worden met de hand overgetypt, en de hele kopie wordt

gearchiveerd, vaak in een map die iedereen kan openen.

WAAROM HET GEBEURT

Elk identiteitsbewijs ziet er
anders uit

Landen, uitgiftejaren en
documenttypen zetten de velden

op verschillende plaatsen. Wie ze

overtypt, zoekt op elke kopie

opnieuw naar nummer, instantie en

vervaldatum.

HOE U HET HERKENT

Foto's in plaats van scans

Kopieén komen schuin
gefotografeerd binnen, met glans of
met een afgesneden rand. Dat
maakt ze moeilijker te lezen en
vergroot de kans op typefouten in
nummers en data.

De hele kopie gaat in het
dossier

Er zijn maar enkele gegevens nodig,
maar alles wordt gearchiveerd: foto,
adres, kaartnummer voor de
toegang. De kopie staat dan naast
andere documenten, zichtbaar voor

veel mensen.

e Identiteitsnummers worden met de hand overgezet naar het doelsysteem en later gecorrigeerd.

o Kopieén komen binnen per e-mail, berichtendienst en post en belanden op drie opslaglocaties.

e \erlopen legitimaties vallen alleen op wanneer iemand toevallig naar de datum kijkt.

o Volledige kopieén van legitimaties staan in mappen waar veel mensen bij kunnen.

® Als er een vraag over gegevensbescherming opkomt, weet niemand hoeveel kopieén van legitimaties zijn opgeslagen.
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02 - DE AANPAK MET PAPEROFFICE

Vastleggen, lezen,
bewaren wat nodig is.

Het proces is voor elk type identiteitsbewijs hetzelfde. Een IDP Agent leest de velden die u definieert, een
persoon controleert open verplichte velden, en de kopie wordt zwartgemaakt voordat ze wordt
gearchiveerd.

e Fotografeer het bewijs

De Mobile App herkent de randen van het bewijs en corrigeert het perspectief. U kunt ook foto's, scans of pdf's uploaden
of ze via de REST API aanleveren.

MODULE: MOBIELE APP

Q Herken het documenttype

Al-DMS-classificatie wijst het document toe aan een type, zoals identiteitsdocument, paspoort, rijpbewijs of visum.

MODULE: CLASSIFICATIE

e Lees de velden

Sjablonen voor identiteitskaart, paspoort en rijbewijs lezen, afhankelijk van het bewijs, naam, geboortedatum, nummer,
instantie, geldigheid en de MRZ als tekst, elk met zijn bron.

MODULE: IDP AGENT

e Laat lacunes controleren

Ontbreekt een verplicht veld zoals de vervaldatum, dan wordt een controletaak in uw wachtrij aangemaakt. De weergave
IDP Review toont elk document met open velden.

MODULE: IDP AGENT

° Zwartmaken en apart opslaan

Voor het archiveren maakt u overbodige gegevens zoals het kaartnummer voor de toegang of de foto zwart. De kopie
staat in een eigen workspace met groepsrechten en toegangsbeveiliging.

MODULE: WORKSPACES
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03 - IN DE APP

Eén agent voor al
uw legitimatieprocessen.

Bepaal eenmaal welke velden uw proces nodig heeft. Daarna draait dezelfde agent voor één bewijs aan de
balie en voor een hele map met kopieén.

° Koppel de smartphone

Klik in de Beveiligingscentrum op Smartphone toevoegen en scan de QR-code met de telefoon. Stel bij het maken van

de foto zo nodig de hoeken zelf in met Hoeken aanpassen .

a Maak de agent aan

Selecteer een bewijs, kies dan Acties » Agenten en workflows» IDP en Nieuwe agent maken . Kies een sjabloon voor

identiteitsbewijzen en houd precies de velden die uw proces nodig heeft.

e Test

Start volledige testrun toont resultaat, betrouwbaarheid, pagina en bronpositie per veld. Test bewijzen uit verschillende

landen en uitgiftejaren.

e Pas toe en controleer

Lees het resultaat op het tabblad Gegevensvelden en exporteer het als JSON, CSV of Excel. IDP Review verzamelt

documenten met open verplichte velden.

e Zwartmaak de kopie

Kies via Acties » Agenten en workflows > Redact de categorie ID-nummers en voeg de foto of de MRZ toe met een

rechthoek in het voorbeeld. Sla de kopie op in de doelworkspace.

TIP UIT DE PRAKTIJK

Voor- en achterkant in één bestand Op de Duitse identiteitskaart staan adres, instantie en uitgiftedatum op de
achterkant. Upload beide zijden als één pdf, dan leest de agent de velden van beide zijden in één run.
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04 - EEN VOORBEELD

Gegevens van legitimaties
aan de receptie van het hotel.

Een stadshotel met 60 kamers ontvangt gastlegitimaties
aan de receptie, en reisbureaus sturen kopieén per e-
mail. De gegevens worden met de hand in het
hotelsysteem overgetypt, en de kopieén staan in een
gedeelde map.

VOOR MET PAPEROFFICE

o Aan de receptie wordt het bewijs gekopieerd en o Het bewijs wordt met de Mobile App
de kopie gearchiveerd. gefotografeerd, die de randen herkent.

e Naam, nummer en geldigheid worden met de hand e Een IDP Agent leest de verplichte velden, en de
in het hotelsysteem getypt. REST API geeft ze door aan het hotelsysteem.

o Kopieén van reisbureaus blijven in het postvak van o Ontbreekt de vervaldatum, dan komt het bewijs
de receptie. als controletaak bij de ploegleider terecht.

e De volledige kopieén staan in een map voor het e Een gezwarte kopie wordt opgeslagen in een
hele team. workspace met toegangsbeveiliging.

Een verzonnen voorbeeld ter illustratie. Welke gegevens u verzamelt en hoe lang u kopieén mag bewaren, is aan u of uw adviseur voor

gegevensbescherming om te beoordelen.
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05 - CHECKLIST

Tien punten
voor uw vastlegging van legitimaties.

Loop de punten voor uw eigen organisatie door. Elk punt kan met ja of nee worden beantwoord en laat

zien waar u kunt verbeteren.

UJ

O
O
O

UJ

Voor elk proces hebben we vastgelegd welke
legitimatievelden we echt nodig hebben.

Voor- en achterkant komen aan als één bestand.

Vervaldatum en legitimatienummer zijn als verplichte
velden gemarkeerd.

De vervaldatum wordt vergeleken met de datum van
vandaag voordat de gegevens worden gebruikt.

Kopieén van legitimaties staan in een eigen workspace
met een wachtwoord of sms-code.
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Legitimaties worden met randdetectie gefotografeerd,

niet schuin.

Onze agent leest precies de vastgelegde velden, elk
met zijn bronpositie.

Een persoon controleert documenten met open
verplichte velden voordat ze verder gaan.

Overbodige gegevens zoals het kaartnummer voor de
toegang of de foto worden zwartgemaakt voor het
archiveren.

We weten hoe lang we kopieén van legitimaties
mogen bewaren, en we hebben dat vastgelegd.
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06 - VEELGESTELDE VRAGEN

Wat u moet weten
voordat u begint.

Welke legitimaties leest PaperOffice?

Er zijn sjablonen voor de Duitse identiteitskaart, paspoorten en
rijpewijzen, plus een algemeen sjabloon voor
identiteitsdocumenten. Verdere velden beschrijft u in eigen
woorden, zoals rijbewijscategorieén.

Is een foto met de smartphone genoeg?

Ja. De Mobile App herkent de randen, corrigeert het perspectief
en verbetert het beeld. Met Hoeken aanpassen stelt u zo nodig
de hoeken zelf in. De agent leest het beeld daarna als een scan.

Hoe komen de gegevens in ons systeem?

Op het tabblad  Gegevensvelden exporteert u de velden als
JSON, CSV of Excel. Via de REST API start POST
/documents/idp-agent-run een agent; via MCP gebruikt u de
tool po_documents_idp_agent_run.
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Controleert PaperOffice of een legitimatie echt is?

PaperOffice leest wat op de legitimatie is afgedrukt en slaat elke
waarde op met zijn bronpositie. De echtheid controleert u met
uw eigen procedure, bijvoorbeeld aan het origineel ter plaatse.

Wordt de MRZ gelezen?

Ja. De sjablonen voor de Duitse identiteitskaart en het Britse
paspoort lezen de machineleesbare zone als tekst. U ziet de
waarden naast de velden in gewone tekst en kunt ze vergelijken.

Hoe beschermt u de kopie?

U maakt overbodige gegevens zwart voordat de kopie wordt
gearchiveerd. De workspace heeft eigen groepsrechten en vanaf
het type Business toegangsbeveiliging met wachtwoord of sms-
code bij het openen.
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07 - ZO BEGINT U

Lees uw eerste legitimatie met een
agent

Maak een account aan op app.paperoffice.ai, upload een legitimatie en bouw een agent op basis van een
sjabloon voor identiteitsbewijzen via Acties » Agenten en workflows > IDP met Nieuwe agent maken . De

facturatie gebeurt op basis van gebruik; details staan op de prijspagina.

Koppel de Mobile App Richt een workspace in Koppel uw systeem

Koppel de smartphone van de Maak een workspace voor Lever afbeeldingen aan via de REST
receptie aan uw account via de QR legitimaties aan met het type APl en ontvang de velden terug als
code in het Beveiligingscentrum en Business of Compliance en eigen JSON, met dezelfde agent die u in
zet de app op het startscherm. groepsrechten. de app gebruikt.

DATASHEETS OVER DIT ONDERWERP

Mobiele app Classificatie
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-mobile-app-nl.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-nl.pdf
IDP Agent AI-OCR
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-ocr-nl.pdf

-pro ng-nl.pdf

Workspaces

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-wo aces-nl.pdf

|dentiteitsbewijzen

paperoffice.ai/nl/solutions/document/ai-id-verificatie-ocr-herkenning

MEER OVER DIT ONDERWERP PRIJZEN CONTACT

paperoffice.ai/nl/solutions/document/a paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/nl/contact
i-id-verificatie-ocr-herkenning
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