PAPEROFFICE

KORT GUIDE - DOKUMENTTYPE - ID-DOKUMENTER

Taster du ID-oplysninger af en fotokopi?
Fra ID-foto direkte til en datapost.

ID-kort, pas og kgrekort kommer som fotos, scanninger eller PDF'er. PaperOffice genkender dokumenttypen,
leeser navn, nummer og gyldighed som felter og sveerter oplysninger ud, der gar ud over processen. Til

receptioner, onboarding, udlejning og HR.

Kantgenkendelse ved fotoet, skabeloner til ID-kort, pas og karekort, hvert felt med sin
kildeplacering, en gennemgangsopgave for manglende pakraevede felter og en sveertet
kopi til arkivet.

PAPEROFFICE.AI KNOWLEDGE LIBRARY




@PAPEROFF|CE KORT GUIDE - DOKUMENTTYPE

ENTERPRISE./ZAI

01 - PROBLEMET

Fn kopi,
langt flere data end ngdvendigt.

Et lejemal, et onboarding eller et check-in kreever typisk navn, fadselsdato, nummer og gyldighed. Kopien
rummer ogsa billedet, adressen, kortets adgangsnummer og den maskinleesbare zone. Oplysningerne
taster man af hdnden, og hele kopien arkiveres, ofte i en mappe, som alle kan &bne.

HVORFOR DET SKER

Hvert ID ser anderledes ud Fotos i stedet for scanninger Hele kopien kommer i arkivet
Lande, udstedelsesar og Kopier kommer fotograferet pa skra, Der skal kun bruges fa oplysninger,
dokumenttyper placerer felterne med bleending eller en beskaret men alt arkiveres: billede, adresse,
forskellige steder. Den, der taster kant. Det ggr dem sveerere at leese kortets adgangsnummer. Kopien
dem, leder pad ny i hver kopi efter og inviterer til tastefejl i numre og ligger sd ved siden af andre
nummer, myndighed og udlgbsdato. datoer. dokumenter, synlig for mange.

SADAN OPDAGER DU DET

o ID-numre overfgres til malsystemet i hdnden og rettes senere.

o Kopier kommer pr. e-mail, messenger og post og ender pa tre lagersteder.
e Udlgbne ID'er opdages farst, nar nogen tilfeeldigt kigger pa datoen.

e Komplette ID-kopier ligger i mapper, som mange kan fa adgang til.

o Nar et databeskyttelsesspargsmal opstar, ved ingen, hvor mange |ID-kopier der er gemt.
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02 - FREMGANGSMADEN MED PAPEROFFICE

Fang, laes,
behold det, der er ngdvendigt.

Processen er den samme for alle ID-typer. En IDP Agent laeser de felter, du definerer, en person
gennemgar abne pdkraevede felter, og kopien sveertes ud, fagr den arkiveres.

e Fotografér ID'et

Mobile App finder kanterne af ID'et og retter perspektivet. Du kan ogsa uploade fotos, scanninger eller PDF'er eller
overdrage dem via REST API.

MODUL: MOBILAPP

a Genkend dokumenttypen

Al-DMS-klassificeringen placerer dokumentet i en type, fx identitetsdokument, pas, karekort eller visum.

MODUL: KLASSIFIKATION

e Laes felterne

Skabeloner til ID-kort, pas og karekort lzeser alt efter ID'et navn, fgdselsdato, nummer, myndighed, gyldighed og MRZ
som tekst, hver med sin kilde.

MODUL: IDP AGENT

e Lad huller gennemga

Mangler et pakraevet felt, fx udlgbsdatoen, oprettes en gennemgangsopgave i din kg. Visningen 1DP Review viser hvert
dokument med &bne felter.

MODUL: IDP AGENT

e Sveert ud og gem adskilt

Far arkivering sveerter du overskydende oplysninger ud, fx kortets adgangsnummer eller billedet. Kopien ligger i sit eget
workspace med gruppetilladelser og adgangsbeskyttelse.

MODUL: WORKSPACES
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03 - | APPEN

Fn agent til alle
dine |D-processer.

Definér én gang, hvilke felter din proces har brug for. Derefter kgrer den samme agent for ét 1D ved
receptionen og for en hel mappe med kopier.

° Par smartphonen
\

Sikkerhedscenter klikker du pa Tilfgj smartphone og scanner QR-koden med telefonen. Ved fotoet angiver du
hjgrnerne selv med Juster hjgrner |, hvis det er ngdvendigt.

a Opret agenten

Veelg et ID, og klik derefter pa Handlinger » Agenter og arbejdsgange » IDP og Opret ny agent . Veelg en ID-skabelon, og
behold preecis de felter, din proces har brug for.

e Test

Start komplet testkgrsel viser resultat, sikkerhed, side og kildeplacering for hvert felt. Test ID'er fra forskellige lande og
udstedelsesar.

e Anvend og gennemga

Lees resultatet pa fanen Datafelter , og eksportér det som JSON, CSV eller Excel. IDP Review samler dokumenter med
abne pakreevede felter.

e Sveert kopien ud

Via Handlinger» Agenter og arbejdsgange » Redact veelger du kategorien ID-numre og tilfgjer billedet eller MRZ med et
rektangel i forhdndsvisningen. Gem kopien i malworkspacet.

TIP FRA PRAKSIS

Forside og bagside i én fil P4 det tyske ID-kort star adresse, myndighed og udstedelsesdato pa bagsiden. Upload begge
sider som én PDF, og agenten laeser felterne fra begge sider i én karsel.
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04 - ET EKSEMPEL

|D-oplysninger
ved hotellets reception.

FOR

Ved receptionen kopieres |D'et, og kopien
arkiveres.

Navn, nummer og gyldighed tastes af handen ind i
hotelsystemet.

Kopier fra rejsebureauer bliver liggende i
receptionens postkasse.

De komplette kopier ligger i en mappe for hele
teamet.

KORT GUIDE - DOKUMENTTYPE

Et byhotel med 60 veerelser modtager gaesters |D'er ved
receptionen, og rejsebureauer sender kopier pr. e-mail.
Oplysningerne taster man af handen ind i hotelsystemet,
og kopierne ligger i en feelles mappe.

MED PAPEROFFICE

o |D'et fotograferes med Mobile App, som finder
kanterne.

e EnIDP Agent leeser de pakreevede felter, og REST
APl sender dem ftil hotelsystemet.

o Mangler udlgbsdatoen, havner ID'et som
gennemgangsopgave hos vagtchefen.

® En sveertet kopi gemmes i et workspace med
adgangsbeskyttelse.

Et fiktivt eksempel til illustration. Hvilke ID-oplysninger du indsamler, og hvor laenge du ma gemme kopier, skal du eller din databeskyttelsesradgiver

vurdere.
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05 - TJEKLISTE

Ti punkter

for din ID-indsamling.

Gennemgé punkterne for din egen organisation. Hvert kan besvares med ja eller nej og viser, hvor der er

noget at forbedre.

D For hver proces har vi defineret, hvilke ID-felter vi
virkelig har brug for.

Forside og bagside kommer som én fil.
pakreevede felter.

[:] Udlgbsdato og ID-nummer er markeret som

Udlgbsdatoen sammenlignes med dagens dato, far
dataene bruges.

ID-kopier ligger i et eget workspace med adgangskode
eller sms-kode.

UJ
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ID'er fotograferes med kantgenkendelse i stedet for pa

skra.

Vores agent leeser preecis de definerede felter, hver

med sin kildeplacering.

En person gennemgér dokumenter med &bne
pakreevede felter, fgr de gar videre.

Overskydende oplysninger som kortets
adgangsnummer eller billedet sveertes ud, far
arkivering.

Vived, hvor lzenge vi m& gemme ID-kopier, og det er

dokumenteret.
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06 - OFTE STILLEDE SP@RGSMAL

Det bgr du vide
fgr du gar i gang.

Hvilke ID'er leeser PaperOffice?

Der findes skabeloner til det tyske ID-kort, pas og kagrekort, samt
en generel skabelon til identitetsdokumenter. Yderligere felter
beskriver du selv med dine egne ord, fx karekortklasser.

Er et foto fra smartphonen nok?

Ja. Mobile App finder kanterne, retter perspektivet og forbedrer
billedet. Med Juster hjgrner angiver du hjgrnerne selv, hvis det
er ngdvendigt. Agenten laeser derefter billedet som en scanning.

Hvordan kommer dataene ind i vores system?

Pa fanen Datafelter eksporterer du felterne som JSON, CSV
eller Excel. Via REST API starter POST /documents/idp-agent-run
en agent; via MCP bruger du veerktgjet
po_documents_idp_agent_run.
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Kontrollerer PaperOffice, om et ID er segte?

PaperOffice laeser det, der star trykt pa ID'et, og gemmer hver
veerdi med sin kildeplacering. Agtheden kontrollerer du med din
egen procedure, fx mod originalen pa stedet.

Leeses MRZ?

Ja. Skabelonerne til det tyske ID-kort og det britiske pas leeser
den maskinlaesbare zone som tekst. Veerdierne vises ved siden af
de almindelige tekstfelter, og du kan sammenligne dem.

Hvordan beskytter | kopien?

Du sveerter overskydende oplysninger ud, far kopien arkiveres.
Workspacet har egne gruppetilladelser og fra typen Business
adgangsbeskyttelse med adgangskode eller sms-kode, nar det
abnes.
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07 - SADAN KOMMER DU | GANG

Laes dit fagrste ID med en agent

Opret en konto péa app.paperoffice.ai, upload et ID og byg en agent ud fra en ID-skabelon via
Handlinger » Agenter og arbejdsgange » IDP med Opret ny agent . Der afregnes efter forbrug; detaljerne
findes pa prissiden.

Par Mobile App Opseet et workspace Forbind dit system

Par receptionens smartphone med Opret et workspace til ID'er med Overdrag billeder via REST APl og fa

din konto via QR-koden i typen Business eller Compliance og felterne tilbage som JSON, med
Sikkerhedscenter , og faj appen til egne gruppetilladelser. samme agent som i appen.

startskeermen.

DATABLADE OM EMNET

Mobilapp Klassifikation
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-mobile-app-da.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-da.pdf

IDP Agent AI-OCR
pe

ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-ocr-da.pdf

Workspaces

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-da.pdf

ID-dokumenter

paperoffice.ai/da/solutions/dokument/ai-id-verifikation-ocr-genkendelse

MERE OM EMNET PRISER KONTAKT

paperoffice.ai/da/solutions/dokument/ paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/da/kontakt
ai-id-verifikation-ocr-genkendelse
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