
STRUČNÝ PRŮVODCE · TYP DOKUMENTU · DOKLADY TOTOŽNOSTI

Přepisujete údaje z kopie průkazu?
Od fotky dokladu rovnou k datovému
záznamu.
Občanské průkazy, cestovní pasy a řidičské průkazy přicházejí jako fotografie, skeny nebo PDF. PaperOffice

rozpozná typ dokladu, přečte jméno, číslo a platnost jako pole a zakryje údaje, které nad rámec procesu

nepotřebujete. Pro recepce, onboarding, pronájmy a personalistiku.

CO SI ODNESETE

Detekce hran při fotografování, šablony pro občanský průkaz, pas a řidičský průkaz,

každé pole se zdrojovým místem, úkol ke kontrole pro chybějící povinná pole a zakrytá

kopie do spisu.
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STRUČNÝ PRŮVODCE · TYP DOKUMENTU

01 · PODSTATA PROBLÉMU

Jedna kopie,
mnohem víc údajů, než je potřeba.
Nájemní smlouva, onboarding nebo check-in obvykle potřebují jméno, datum narození, číslo a platnost.

Kopie ale obsahuje i fotografii, adresu, číslo přístupové karty a strojově čitelnou zónu. Údaje se přepisují

ručně a celá kopie se zakládá, často do složky, kterou může otevřít každý.

PROČ K TOMU DOCHÁZÍ

Každý doklad vypadá jinak

Země, roky vydání a typy dokladů

umisťují pole na různá místa. Kdo je

přepisuje, hledá na každé kopii

znovu číslo, úřad a datum platnosti.

Fotky místo skenů

Kopie přicházejí vyfocené pod

úhlem, s odleskem nebo s

useknutým okrajem. To ztěžuje

čtení a zvyšuje chyby při přepisu

čísel a dat.

Celá kopie jde do spisu

Potřeba je jen několik údajů, přesto

se zakládá všechno: fotografie,

adresa, číslo přístupové karty. Kopie

pak leží vedle dalších dokumentů,

viditelná pro mnoho lidí.

JAK TO POZNÁTE

Čísla dokladů se ručně přepisují do cílového systému a později opravují.

Kopie přicházejí e-mailem, messengerem i poštou a skončí na třech místech.

Prošlé doklady se zjistí, až když se náhodou podívá na datum.

Úplné kopie dokladů leží ve složkách, ke kterým má přístup mnoho lidí.

Když přijde dotaz na ochranu údajů, nikdo neví, kolik kopií dokladů se uchovává.
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STRUČNÝ PRŮVODCE · TYP DOKUMENTU

02 · POSTUP S PAPEROFFICE

Zachytit, číst,
uchovat jen to potřebné.
Postup je pro každý druh dokladu stejný. IDP Agent čte pole, která definujete, člověk kontroluje otevřená

povinná pole a kopie se před založením zakryje.

1
Vyfoťte doklad

Mobilní aplikace rozpozná hrany dokladu a opraví perspektivu. Můžete také nahrát fotografie, skeny nebo PDF, nebo je

předat přes REST API.

MODUL: MOBILNÍ APLIKACE

2
Rozpoznejte typ dokladu

Klasifikace AI-DMS zařadí doklad do typu, například doklad totožnosti, pas, řidičský průkaz nebo vízum.

MODUL: KLASIFIKACE

3
Přečtěte pole

Šablony pro občanský průkaz, pas a řidičský průkaz čtou podle dokladu jméno, datum narození, číslo, úřad, platnost a

MRZ jako text, každé pole se zdrojem.

MODUL: IDP AGENT

4
Nechte zkontrolovat mezery

Pokud chybí povinné pole, například datum platnosti, vznikne úkol ke kontrole ve vaší frontě. Záložka IDP Review

ukazuje každý dokument s otevřenými poli.

MODUL: IDP AGENT

5
Zakryjte a ukládejte odděleně

Před založením zakryjete přebytečné údaje, například číslo přístupové karty nebo fotografii. Kopie leží ve vlastním

workspace se skupinovými oprávněními a ochranou přístupu.

MODUL: WORKSPACES
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STRUČNÝ PRŮVODCE · TYP DOKUMENTU

03 · V APLIKACI

Jeden agent pro všechny
vaše procesy s doklady.
Jednou určete, která pole váš proces potřebuje. Pak stejný agent zpracuje jeden doklad na recepci i celou

složku kopií.

1
Spárujte telefon

V Bezpečnostní centrum  klikněte na Přidat chytrý telefon  a telefonem naskenujte QR kód. Při fotografování případně

nastavte rohy sami pomocí Upravit rohy .

2
Vytvořte agenta

Vyberte doklad, pak Akce › Agenti a pracovní postupy › IDP  a Vytvořit nového agenta . Zvolte šablonu dokladu a

ponechte přesně pole, která váš proces potřebuje.

3
Otestujte

Spustit kompletní testovací běh  ukáže výsledek, spolehlivost, stránku a místo zdroje u každého pole. Testujte doklady z

různých zemí a roků vydání.

4
Použijte a zkontrolujte

Výsledek přečtěte na záložce Datová pole  a exportujte jako JSON, CSV nebo Excel. IDP Review  shromažďuje

dokumenty s otevřenými povinnými poli.

5
Zakryjte kopii

Přes Akce › Agenti a pracovní postupy › Redact  zvolte kategorii Čísla průkazů totožnosti  a fotografii nebo MRZ označte

obdélníkem v náhledu. Kopii uložte do cílového workspace.

TIP Z PRAXE

Přední a zadní strana v jednom souboru Na německém občanském průkazu jsou adresa, úřad a datum vydání na zadní

straně. Nahrajte obě strany jako jedno PDF a agent přečte pole obou stran v jediném běhu.
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STRUČNÝ PRŮVODCE · TYP DOKUMENTU

04 · PŘÍKLAD

Údaje z dokladů
na recepci hotelu.

Městský hotel se 60 pokoji přijímá doklady hostů na

recepci a cestovní kanceláře posílají kopie e-mailem.

Údaje se do hotelového systému přepisují ručně a kopie

leží ve sdílené složce.

PŘEDTÍM S PAPEROFFICE

Fiktivní příklad pro názornost. Jaké údaje z dokladů sbíráte a jak dlouho smíte kopie uchovávat, posoudíte vy nebo váš poradce pro ochranu osobních

údajů.

Na recepci se doklad okopíruje a kopie se založí.

Jméno, číslo a platnost se ručně přepisují do

hotelového systému.

Kopie od cestovních kanceláří zůstávají ve

schránce recepce.

Úplné kopie leží ve složce pro celý tým.

Doklad se vyfotí mobilní aplikací, která rozpozná

hrany.

IDP Agent přečte povinná pole a REST API je

předá hotelovému systému.

Chybí-li datum platnosti, doklad přistane jako úkol

ke kontrole u vedoucího směny.

Zakrytá kopie se uloží do workspace s ochranou

přístupu.
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STRUČNÝ PRŮVODCE · TYP DOKUMENTU

05 · KONTROLNÍ SEZNAM

Deset bodů
pro zachycení dokladů.
Projděte body pro svou organizaci. Na každý lze odpovědět ano nebo ne a ukazuje, kde se zlepšit.

U každého procesu jsme určili, která pole z dokladů

skutečně potřebujeme.

Doklady se fotografují s detekcí hran, ne pod úhlem.

Přední a zadní strana přicházejí jako jeden soubor. Náš agent čte přesně definovaná pole, každé se

zdrojovým místem.

Datum platnosti a číslo dokladu jsou označeny jako

povinná pole.

Člověk zkontroluje doklady s otevřenými povinnými

poli, než půjdou dál.

Datum platnosti se porovná s dnešním datem, než se

údaje použijí.

Přebytečné údaje, například číslo přístupové karty

nebo fotografie, se před založením zakryjí.

Kopie dokladů leží ve vyhrazeném workspace s heslem

nebo SMS kódem.

Víme, jak dlouho smíme kopie dokladů uchovávat, a

máme to zdokumentováno.
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STRUČNÝ PRŮVODCE · TYP DOKUMENTU

06 · ČASTO KLADENÉ DOTAZY

Co byste měli vědět
dřív, než začnete.
Které doklady PaperOffice čte?

Jsou k dispozici šablony pro německý občanský průkaz, pasy a

řidičské průkazy, plus obecná šablona pro doklady totožnosti.

Další pole popíšete vlastními slovy, například skupiny řidičského

oprávnění.

Kontroluje PaperOffice, zda je doklad pravý?

PaperOffice čte, co je na dokladu vytištěno, a ukládá každou

hodnotu se zdrojovým místem. Pravost ověřujete vlastním

postupem, například proti originálu na místě.

Stačí fotografie z telefonu?

Ano. Mobilní aplikace rozpozná hrany, opraví perspektivu a zlepší

obraz. Pomocí Upravit rohy  nastavíte rohy sami, je-li to potřeba.

Agent pak čte obraz jako sken.

Čte se MRZ?

Ano. Šablony pro německý občanský průkaz a britský pas čtou

strojově čitelnou zónu jako text. Hodnoty vidíte vedle polí v

prostém textu a můžete je porovnat.

Jak se data dostanou do našeho systému?

Na záložce Datová pole  exportujete pole jako JSON, CSV nebo

Excel. Přes REST API spustí POST /documents/idp-agent-run

agenta; přes MCP použijte nástroj po_documents_idp_agent_run.

Jak chráníte kopii?

Přebytečné údaje zakryjete dřív, než se kopie založí. Workspace

má vlastní skupinová oprávnění a od typu Business výš ochranu

přístupu heslem nebo SMS kódem při otevření.
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STRUČNÝ PRŮVODCE · TYP DOKUMENTU

07 · JAK ZAČÍT

Přečtěte první doklad agentem
Vytvořte účet na app.paperoffice.ai, nahrajte doklad a vytvořte agenta ze šablony dokladu přes

Akce › Agenti a pracovní postupy › IDP  pomocí Vytvořit nového agenta . Účtuje se podle spotřeby,

podrobnosti jsou na stránce s ceníkem.

Spárujte mobilní aplikaci

Spárujte telefon na recepci s vaším

účtem přes QR kód v

Bezpečnostní centrum  a přidejte

aplikaci na plochu.

Nastavte workspace

Vytvořte workspace pro doklady s

typem Business nebo Compliance a

vlastními skupinovými oprávněními.

Propojte svůj systém

Obrázky předávejte přes REST API a

výsledná pole získávejte zpět jako

JSON, s týmž agentem, jakého

používáte v aplikaci.

DATOVÉ LISTY K TÉMATU

Mobilní aplikace

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-mobile-app-cs.pdf

Klasifikace

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-cs.pdf

IDP Agent

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document

-processing-cs.pdf

AI-OCR

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-ocr-cs.pdf

Workspaces

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-cs.pdf

VÍCE K TÉMATU

Doklady totožnosti

paperoffice.ai/cs/solutions/dokument/ai-overeni-totoznosti-ocr-rozpoznani

VÍCE K TÉMATU

paperoffice.ai/cs/solutions/dokument/

ai-overeni-totoznosti-ocr-rozpoznani

CENÍK

paperoffice.ai/en/pricing

KONTAKT

paperoffice.ai/cs/kontakt
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