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STRUCNY PRUVODCE - TYP DOKUMENTU - DOKLADY TOTOZNOSTI

Prepisujete Udaje z kopie prukazu?
Od fotky dokladu rovnou k datovemu
zaznamul.

Obcanské prakazy, cestovni pasy a ridicské prikazy prichazeji jako fotografie, skeny nebo PDF. PaperOffice
rozpozna typ dokladu, precte jméno, ¢islo a platnost jako pole a zakryje Udaje, které nad ramec procesu

nepotrebujete. Pro recepce, onboarding, pronajmy a personalistiku.

Detekce hran pri fotografovani, sablony pro obcansky prikaz, pas a ridicsky prikaz,
kazdé pole se zdrojovym mistem, ukol ke kontrole pro chybéjici povinna pole a zakryta

kopie do spisu.
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01 - PODSTATA PROBLEMU

Jedna kopie,
V4 V4 e 0 v e v
mnohem vic udaju, nez je potreba.
Najemni smlouva, onboarding nebo check-in obvykle potrebuji jméno, datum narozeni, cislo a platnost.
Kopie ale obsahuije i fotografii, adresu, ¢islo pristupové karty a strojové ¢itelnou zénu. Udaje se prepisuiji

rucne a celd kopie se zaklada, casto do slozky, kterou mUze otevrit kazdy.

PROC K TOMU DOCHAZI

Kazdy doklad vypada jinak Fotky misto skenl Cela kopie jde do spisu

Zemé, roky vydani a typy doklad( Kopie prichazeji vyfocené pod Potreba je jen nékolik Gdajd, presto

umistuji pole na rtizna mista. Kdo je Uhlem, s odleskem nebo s se zaklada vsechno: fotografie,

prepisuje, hleda na kazdé kopii useknutym okrajem. To ztézuje adresa, Cislo pristupové karty. Kopie

znovu Cislo, Urad a datum platnosti. cteni a zvysuje chyby pri prepisu pak lezi vedle dalsich dokumentt,
Cisel a dat. viditelnd pro mnoho lidi.

JAK TO POZNATE

o Cisla dokladi se ru¢né prepisuiji do cilového systému a pozdéji opravuji.

o Kopie prichazeji e-mailem, messengerem i postou a skonci na trech mistech.
e Proslé doklady se zjisti, az kdyz se ndhodou podiva na datum.

e Uplné kopie dokladtl lezi ve slozkach, ke kterym ma pistup mnoho lidi.

o KdyzZ prijde dotaz na ochranu Udajl, nikdo nevi, kolik kopii dokladt se uchovava.
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02 - POSTUP S PAPEROFFICE

Zachytit, Cist,
uchovat jen to potrebne.

Postup je pro kazdy druh dokladu stejny. IDP Agent ¢te pole, kterd definujete, ¢lovék kontroluje oteviena
povinna pole a kopie se pred zalozenim zakryje.

e Vyfotte doklad

Mobilni aplikace rozpozna hrany dokladu a opravi perspektivu. Mizete také nahrat fotografie, skeny nebo PDF, nebo je
predat pres REST API.

MODUL: MOBILNI APLIKACE

a Rozpoznejte typ dokladu
Klasifikace AI-DMS zaradi doklad do typu, napriklad doklad totoZnosti, pas, fidi¢sky prikaz nebo vizum.

MODUL: KLASIFIKACE

e Prectéte pole

Sablony pro ob¢ansky priikaz, pas a fidi¢sky prikaz ¢tou podle dokladu jméno, datum narozenti, ¢islo, Grad, platnost a
MRZ jako text, kazdé pole se zdrojem.

MODUL: IDP AGENT

e Nechte zkontrolovat mezery

Pokud chybi povinné pole, napriklad datum platnosti, vznikne kol ke kontrole ve vasi fronté. Zalozka |DP Review
ukazuje kazdy dokument s otevienymi poli.

MODUL: IDP AGENT

e Zakryjte a ukladejte oddélené

Pred zalozenim zakryjete prebytecné Udaje, napriklad cislo pristupové karty nebo fotografii. Kopie lezi ve vlastnim
workspace se skupinovymi opravnénimi a ochranou pristupu.

MODUL: WORKSPACES
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03 - V APLIKACI

Jeden agent pro vsechny
vase procesy s doklady.

Jednou urcete, ktera pole vas proces potrebuje. Pak stejny agent zpracuje jeden doklad na recepci i celou

slozku kopi.

Sparujte telefon

V' Bezpecnostni centrum kliknéte na Pridat chytry telefon a telefonem naskenujte QR kod. Pri fotografovani pripadné
nastavte rohy sami pomoci Upravit rohy .

Vytvorte agenta

Vyberte doklad, pak Akce» Agenti a pracovni postupy > IDP a Vytvorit nového agenta . Zvolte sablonu dokladu a
ponechte presné pole, kterd vas proces potrebuje.

Otestujte

Spustit kompletni testovaci béh ukaze vysledek, spolehlivost, stranku a misto zdroje u kazdého pole. Testujte doklady z

rlznych zemi a rokl vydan.

Pouzijte a zkontrolujte

Vysledek prectéte na zalozce Datova pole a exportujte jako JSON, CSV nebo Excel. IDP Review shromazduje
dokumenty s otevienymi povinnymi poli.

Zakryjte kopii
Pfes Akce > Agenti a pracovni postupy > Redact zvolte kategorii Cisla priikaz(i totoznosti a fotografii nebo MRZ oznacte
obdélnikem v ndhledu. Kopii uloZte do cilového workspace.

TIP Z PRAXE

Predni a zadni strana v jednom souboru Na némeckém obcanském priikazu jsou adresa, Urad a datum vydani na zadni
strané. Nahrajte obé strany jako jedno PDF a agent precte pole obou stran v jediném béhu.
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04 - PRIKLAD

Udaje z doklad
na recepci hotelu.

Méstsky hotel se 60 pokoji prijiméa doklady host( na
recepci a cestovni kancelare posilaji kopie e-mailem.
Udaje se do hotelového systému prepisuji ruéné a kopie
lezi ve sdilené slozce.

PREDTIM S PAPEROFFICE
o Na recepci se doklad okopiruje a kopie se zalozi. o Doklad se vyfoti mobilni aplikaci, kterd rozpozna
hrany.

e Jméno, ¢islo a platnost se ru¢né prepisuji do
hotelového systému. e |DP Agent precte povinna pole a REST API je

. , e feda hotelovému systému.
o Kopie od cestovnich kancelari zistavaji ve P 4

schrance recepce. o Chybi-li datum platnosti, doklad pfistane jako Ukol

i . . _ ke kontrole u vedouciho smény.
e Uplné kopie lezi ve slozce pro cely tym.

® Zakryta kopie se ulozi do workspace s ochranou
pristupu.

Fiktivni priklad pro nazornost. Jaké Gdaje z dokladd shirate a jak dlouho smite kopie uchovévat, posoudite vy nebo v&s poradce pro ochranu osobnich
Udajt.
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05 - KONTROLNI SEZNAM

Deset bodu

pro zachyceni dokladu.

STRUCNY PRUVODCE - TYP DOKUMENTU

Projdéte body pro svou organizaci. Na kazdy Ize odpoveédét ano nebo ne a ukazuje, kde se zlepsit.

D U kazdého procesu jsme urcili, kterd pole z dokladu
skutecné potrebujeme.

Predni a zadni strana prichazeji jako jeden soubor.

Datum platnosti a cislo dokladu jsou oznaceny jako
povinna pole.

Datum platnosti se porovna s dnesnim datem, nez se
Udaje pouziji.

Kopie dokladt lezi ve vyhrazeném workspace s heslem
nebo SMS kodem.

O o o O
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Doklady se fotografuji s detekci hran, ne pod Uhlem.

Nas agent cte presné definovana pole, kazdé se
zdrojovym mistem.

Clovék zkontroluje doklady s otevienymi povinnymi
poli, nez pujdou dal.

Prebytecné Udaje, napriklad ¢islo pristupoveé karty
nebo fotografie, se pred zalozenim zakryji.

Vime, jak dlouho smime kopie doklad( uchovéavat, a
mame to zdokumentovano.

06 /08



ENTERPRISE./ZAI

@PAPEROFHCE

06 - CASTO KLADENE DOTAZY

Co byste meli vedet

driv, nez zacnete.

Které doklady PaperOffice cte?

Jsou k dispozici Sablony pro némecky obcansky priikaz, pasy a
ridicské prakazy, plus obecna Sablona pro doklady totoznosti.
Dalsi pole popisete vlastnimi slovy, napriklad skupiny ridi¢ského
opravnéni.

Staci fotografie z telefonu?

Ano. Mobilni aplikace rozpozna hrany, opravi perspektivu a zlepsi
obraz. Pomoci Upravit rohy nastavite rohy sami, je-li to potreba.

Agent pak ¢te obraz jako sken.

Jak se data dostanou do naseho systému?

Na zadlozce Datova pole exportujete pole jako JSON, CSV nebo
Excel. Pres REST API spusti POST /documents/idp-agent-run
agenta; pres MCP pouzijte nastroj po_documents_idp_agent_run.
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Kontroluje PaperOffice, zda je doklad pravy?

PaperOffice cte, co je na dokladu vytisténo, a uklada kazdou
hodnotu se zdrojovym mistem. Pravost ovérujete vlastnim
postupem, napriklad proti origindlu na misté.

Cte se MRZ?

Ano. Sablony pro némecky ob&ansky priikaz a britsky pas ¢tou
strojove cCitelnou zénu jako text. Hodnoty vidite vedle poli v

prostém textu a mUzete je porovnat.

Jak chranite kopii?

Prebytecné udaje zakryjete driv, neZ se kopie zalozi. Workspace
ma vlastni skupinovéa opravnéni a od typu Business vys ochranu
pristupu heslem nebo SMS kdédem pri otevreni.
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07 - JAK ZACIT

Prectete prvni doklad agentem

Vytvorte Ucet na app.paperoffice.ai, nahrajte doklad a vytvorte agenta ze sablony dokladu pres
Akce » Agenti a pracovni postupy » IDP pomoci Vytvorit nového agenta . Uétuje se podle spotreby,
podrobnosti jsou na strance s cenikem.

Sparujte mobilni aplikaci Nastavte workspace Propojte svUj systém

Spéruijte telefon na recepci s vasim Vytvorte workspace pro doklady s Obréazky predavejte pres REST API a

Uctem pres QR kod v typem Business nebo Compliance a vyslednd pole ziskavejte zpét jako
Bezpecnostni centrum a pridejte vlastnimi skupinovymi opravnénimi. JSON, s tymz agentem, jakého

aplikaci na plochu. pouzivate v aplikaci.

DATOVE LISTY K TEMATU

Mobilni aplikace Klasifikace

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-mobile-app-cs.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-classification-cs.pdf

Al-OCR

ownloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-ocr-cs.pdf

Workspaces
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-cs.pdf

Doklady totoznosti

paperoffice.ai/cs/solutions/dokument/ai-overeni-totoznosti-ocr-rozpoznani

VICE K TEMATU CENIK KONTAKT
paperoffice.ai/cs/solutions/dokument/ paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/cs/kontakt
ai-overeni-totoznosti-ocr-rozpoznani
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