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@PAPEROFHCE

ENTERPRISE./ZAI

KISA REHBER - SEKTOR - DERNEKLER VE VAKIFLAR

/arfta fisler, klasorde kaybolan hibe
mektuplari?

Artik her dernek belgesi okunmus ve tek
verde hazir.

Fisler, hibe kararlari, tiztkler ve istifalar kagitta, e-postayla ve cogu kez el yazisiyla gelir. Bu kisa rehber,
PaperOffice'in bunlari alana gore nasil yakaladigini, okudugunu ve dosyaladigini gdsterir. Yonetim kurulunda ve

sayman biriminde gondlltlerce yaritilen dernekler, vakiflar ve kar amaci glitmeyen kuruluslar icin.

Fisler akilli telefonla sayman biriminin Workspace'ine gider; tutarlar ve tarihler kaynak
yeriyle birlikte alan olur; mukerrerler isaretlenir; tizuk ve hibe sorulari belgeleri kaynak
olarak gosterir.

PAPEROFFICE.AI KNOWLEDGE LIBRARY
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01 - SORUN NEDIR

Gonulltlerin zamani az.

Fisler gelmeye devam ediyor.

KISA REHBER - SEKTOR

Bir dernege bircok kisi yardim eder, ama evrak isi icin zamani olan az kisi vardir. Fisler antrenorlerden ve

yardimcilardan, hibe kararlari fon saglayicilardan, istifalar mektupla gelir. Her sey o anda sayman birimini ya
da yonetim kurulunu yuritenin Gzerinde birikir: klasorlerde, zarflarda ve 6zel bir gelen kutusunda.

NEDEN OLUR

Cok el, tek sayman

Fisler antrenmanda, yaz senliginde
ve alisveriste olusur. Ceket
ceplerinde ve zarflarda yolculuk
eder; neye ait olduguna dair bir not
olmadan cogu zaman haftalar sonra
saymana ulasir.

NASIL FARK EDILIR

Gorevliler degisir

Her secimle birlikte klasorler bir
bodrumdan digerine tasinir. Her
hibe kararinin ve her sdzlesmenin
nerede durdugunu bilmek, gorevi
devreden kisiyle birlikte cogu
zaman gider.

Son tarihler kiiclik yazida

Hibe kararlari kosullar ve kanit
sureleri koyar, tlzlkler toplantilar
ve istifalar icin fesih strelerini
belirler. Bunlara ilk ihtiyaci olan,
once belgeyi, sonra dogru pasaji
bulmak zorundadir.

@ Villik denetimden 6nce biri bir hafta sonunu fisleri ayirarak, aramakla ve etrafa sorarak gecirir.

e ki kez teslim edilen fisler ancak banka ekstresiyle karsilastirilinca ortaya cikar.

o Kullanim kaniti icin fisler eksiktir, clink( dernekte bir yerde durmaktadirlar.

o Elvyazisi biristifa, Ucret tahsil edildikten sonra fark edilir.

® Secimden sonra yeni yonetim kurulu hangi kayitlarin var oldugunu bilmez.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY
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02 - PAPEROFFICE ILE YAKLASIM

Yakalayin, okuyun,
tek yerde dosyalayin.

Uyelik yaziliminiz oldugu gibi kalir. PaperOffice cevresindeki kagitla ilgilenir: fisleri ve mektuplari alir, tird,
tutarlari ve tarihleri okur ve her seyi dogru alanin Workspace'inde dosyalar.

e Fisleri hemen yakalayin

Sayman fisleri Mobil Uygulama ile fotograflar; kamera sayfayi algilar ve perspektifi diizeltir. Baglanti yoksa tarama cihazda
bekler.

MODUL: MOBIL UYGULAMA

a Alan basina bir Workspace

Sayman, yonetim kurulu ve bolimler kendi Workspace'lerini alir; yetkiler grup bazinda verilir. Business tirtinde bir parola
ya da SMS kodu her acilisi ayrica korur.

MODUL: WORKSPACES

e Tutarlari ve tarihleri okuyun

Fis sablonuyla bir IDP Agent fis numarasini, tarihi, saticryi, toplami, KDV'yi ve 6deme ydntemini okur; her deger
orijinaldeki kaynak yeriyle birlikte gelir.

MODUL: IDP AGENT

° Muikerrer fisleri isaretleyin

Al-DMS Premium'dan itibaren PaperOffice icerigi, belge numarasini ve dlizenleyeni karsilastirir. Fis zaten varsa belge
Olasi Cift Kayit gosterir ve orijinale baglanti verir.

MODUL: KNOWLEDGE GRAPH

e Tuzlk ve hibeleri sorun

Belge Sohbeti, “Genel kurul icin ne kadar énceden bildirim yapiyoruz?” gibi sorulari secilen Workspace'lerde yanitlar ve
belgeleri kaynak olarak adlandirir.

MODUL: BELGE SOHBETI
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ENTERPRISE./ZAI

@PAPEROFFICE KISA REHBER - SEKTOR

03 - UYGULAMADA

Dernek PaperOffice'i
nasil kurar?

Sayman ve yonetim kurulu icin bes adim. Bir hesaba, alan basina bir Workspace'e ve fisler icin bir akilli
telefona ihtiyaciniz var. Fisler icin AI-DMS Premium uygundur; el yazili mektuplar icin Ultra secin.

° Workspace'leri olusturun

Document Al » Workspaces altinda sayman, yonetim kurulu ve boltmler icin birer Workspace olusturun ve Al-DMS
katmanini secin. Yetkileri grup ve Workspace bazinda verirsiniz.

a Bir akilli telefon eslestirin

Guvenlik Merkezi icinde Mobil cihaz ekle 6gesine tiklayin ve QR kodunu telefonla tarayin. Sonra fisleri fotograflayin,
saymanin Workspace'ini secin ve génderin.

e Fis ajanini kurun

Bir fis secin, Eylemler» Ajanlar ve is Akislari > IDP acin ve Fis sablonundan yeni bir ajan olusturun. Test calistirmasinda
degerleri kontrol edin, sonra kaydedin.

e Miikerrerleri ¢6ziin

Bir fis Olasi Cift Kayit gosteriyorsa tek tikla dnceki belge acilir. Ayri bir 6demeyse notu  Cift kayit degil ile gizleyin.

e Sorun ve disa aktarin

Tuzlkler ve hibe kararlari hakkinda sormak icin  Ajana sor kullanin. Denetim icin fisleri secin ve ciktisini
Paylas & Disa Aktar > Verileri Disa Aktar (zerinden Excel ya da CSV olarak alin.

UYGULAMADAN BIR IPUCU

Her kanit stiresi icin bir gérev Bir hibe karari geldiginde kanit stresini orijinalde okuyun ve kararin  Etkinlikler
sekmesinde son tarihli ve sorumlu kisili bir gérev ekleyin. Boylece yeni secilen bir yénetim kurulu bile neyin hala agik
oldugunu gorur.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY
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04 - BiR ORNEK

Bir mahalle dernegi,
sayman birimini dizene sokuyor.

350 Uyesi olan bir mahalle dernegi; kurslar, festivaller ve
kicUk bir kafeyle bir mahalle merkezi isletiyor. GonullU

ONCE

o Fisler zarflarda gelir, cogu zaman alimdan haftalar
sonra ve ne icin oldugu not edilmeden.

e Aksamlari sayman tarihi, saticiyi ve tutari bir
tabloya yazar.

® Biricecek faturasi hem posta hem e-posta ile geldi
ve iki kez 6dendi.

e Kullanim kaniti icin yonetim kurulu Ug klasérde fis
arar.

sayman on iki yardimcidan fis toplar, sehirden gelen
hibeleri yonetir ve her yil denetimi hazirlar.

PAPEROFFICE iLE

@ Sayman her fisi teslim edildigi anda Mobil
Uygulama ile fotograflar.

e Fis sablonu tarihi, saticiyi, tutari ve 6deme
yontemini okur.

e lkinciicecek faturasi Olasi Cift Kayit tasir ve
kimse 6demeden &nce kontrol edilir.

e Denetim icin yilin fislerini Excel listesi olarak disa
aktarir.

Aciklama icin uydurulmus bir dernek. Denetcilerinizin hangi fisleri istedigini, bunlari ne kadar sire sakladiginizi ve hangi verileri kimin gorebilecegini

kendiniz kontrol edin.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY
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05 - KONTROL LISTESI

Derneginiz
ik fis icin hazir m

Ik fisler islenmeden &nce yonetim kurulunda bu noktalari netlestirin. Cogu tek bir toplantida

?

tamamlanabilir.

D Yonetim kurulu hangi alanlarin kendi Workspace'ini D Her Workspace'e gruplar atanmistir: kim gortnttler ve
alacagini kararlastirmistir: sayman, yonetim kurulu, indirir, kim yUkler, kimin tam yetkisi vardir.
boltmler.

Uye listeleri ve banka bilgileri yalnizca bir parola ya da Sayman akilli telefonu eslestirilmistir ve fisler sayman

SMS kodundan sonra acilir. Workspace'ine duser.

Yardimcilar fislerini ne zaman ve nereye teslim Fis ajani, burusuk olani da dahil bes gercek fis Uzerinde

edeceklerini bilir. test edilmistir.

Biri, olasI mukerrer olarak isaretlenen fisleri diizenli Her hibe kararinin kanit stresi ve sorumlu kisisi olan

olarak kontrol eder. bir gdrevi vardir.

O 0o 4o O
O 0o o O

Denetim icin disa aktarma listesi denetcilerle Fislerin saklama streleri vergi danismaninizla
kararlastiriimistir. netlestirilmistir.
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06 - SIK SORULAN SORULAR

KISA REHBER - SEKTOR

Yonetim kurulunun ve saymanin
once bilmek istedikleri.

Kulip yazilimimizi kullanmaya devam edecek miyiz?

Evet. Uyelik ydnetimi, aidat tahsilati ve muhasebe
programlarinizda kalir. PaperOffice belgelerle ilgilenir. Okudugu
alanlar Excel, CSV ya da JSON olarak cikar; REST API (izerinden
ya da MCP ile de ulasllir.

Tlzlklerde arama yapabilir miyiz?

Evet. Belge Sohbeti tlizlikleri, davetiyeleri ve tutanaklari okur ve
yanitinin dayandigi belgeleri adlandirir. Pasaji orijinalde okuyun;
degerlendirme yonetim kurulunda kalir.

Uye verilerini ve fisleri kim goriir?

Workspace bazinda yetki verirsiniz: gortnttleme ve indirme,
ayrica yUkleme ya da tam erisim. Business tirtnde bir Workspace
yalnizca bir parola ya da SMS kodu ile acilacak sekilde
ayarlanabilir.

PAPEROFFICE / KNOWLEDGE LIBRARY

PaperOffice el yazili istifalari okur mu?

Evet. Mektuplari AI-DMS Ultra ile bir Workspace'e koyun; Al-
OCR el yazisini da okur. Metin belgede ve aramada gorindr.
TuzUkteki fesih stresinin tutulup tutulmadigini degerlendirmek
yonetim kuruluna aittir.

Hibeleri nasil takip ederiz?

Ozel bir IDP Agent, hibe kararlarindan fon saglayiciyi, tutari,
kosullari ve kanit stiresini alan olarak okur; her biri kaynak yeriyle
birlikte. Karara son tarihli ve sorumlu kisili bir gorev eklersiniz.

Fisleri ne kadar siire saklariz?

Bunu belge tlrl bazinda ayarlarsiniz: yil, yargi alani ve yasal
dayanak. Bir fis degistirilemez olarak kilitlendiginde, tlrtinin
stresi gecerli olur. Derneginiz icin hangi slrelerin gecerli
oldugunu vergi danismaninizla netlestirin.

07 /08



@PAPEROFFICE KISA REHBER - SEKTOR

ENTERPRISE./AI

07 - NASIL BASLANIR

Bir sonraki fisinizi akilli telefonla
vakalayin.

app.paperoffice.ai adresinde bir hesap acin, sayman icin bir Workspace kurun ve akilli telefonu eslestirin.

PaperOffice kullanima gore faturalandirir; bunun maliyetini fiyatlandirma sayfasi gosterir.

Saymanla baslayin Fisler icin bir diizen belirleyin Eski yillari iceri alin

Fislerin cogu sayman biriminde Yardimcilarin fislerini ne zaman Onceki yillarin klasérlerini toplu
olusur. Oradan tek bir Workspace ve teslim edeceklerini kararlastirin ve o olarak tarayin. Split Agent her partiyi
fis ajaniyla baslayin, diger alanlari anda fotograflayin. Boylece yil tek tek fislere ayirir ve arama onlari
sonra ekleyin. sonunda her fis zaten sonra yeniden bulur.

Workspace'tedir.

BU KONUYLA iLGILI TEKNIK VERI SAYFALARI

Workspaces Mobil uygulama

paperoffice.ai/downloa roffice-ai-datashee paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-mobile-app-tr.pdf
IDP Agent AI-OCR

p ffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-documen paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-ocr-tr.pdf
t-processing-tr.pdf

Knowledge Graph Belge Sohbeti
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-knowledge-graph-tr.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-document-chat-tr.pdf

Dernekler ve vakiflar

paperoffice.ai/tr/solutions/sektor/yapay-zeka-dernekler-ve-kar-amacli-olmayan-kuruluslar
-belge-yonetimi

BU KONUDA DAHA FAZLASI FIYATLANDIRMA ILETISIM

paperoffice.ai/tr/solutions/sektor/yapa paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/tr/iletisim
y-zeka-dernekler-ve-kar-amacli-
olmayan-kuruluslar-belge-yonetimi
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