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GHID SCURT - SECTOR - CLUBURI SI ORGANIZATII NONPROFIT

Chitante in plicuri, scrisori de finantare
pierdute?

Acum, toate documentele clubului stau
citite intr-un singur loc.

Chitantele, deciziile de finantare, statutele si demisiile sosesc pe hartie, prin e-mail si adesea scrise de mana.
Acest ghid aratda cum PaperOffice le capteaza, le citeste si le arhiveazd pe domenii. Pentru cluburi, asociatii si

organizatii nonprofit conduse de voluntari in consiliu si in casierie.

Chitantele ajung prin smartphone in Workspace-ul casieriei, sumele si datele devin
campuri cu locul lor din sursa, dublurile sunt semnalate, iar intrebarile despre statut si
finantare indica documentele drept surse.
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01 - PROBLEMA

Voluntarii au putin timp.
Chitantele tot vin.

Multi oameni ajuta intr-un club, dar putini au timp pentru acte. Chitantele vin de la antrenori si ajutoare,

GHID SCURT - SECTOR

deciziile de finantare de la finantatori, demisiile prin scrisoare. Totul se aduna la cel care conduce casieria

sau consiliul in acel moment, in clasoare, plicuri si o casuta privata de e-mail.

DE CE APARE

Multe maini, o singura
casierie

Chitantele apar la antrenamente, la

targul de vara si la cumpdraturile

pentru club. Ajung prin buzunare de
jacheta si plicuri si adesea ajung la
casier saptamani mai tarziu, fara o

notitd despre scop.

CUM SE OBSERVA

Functionarii se schimba

La fiecare alegere, clasoarele trec
dintr-un subsol in altul.
Cunoasterea locului fiecarei decizii
de finantare si a fiecdrui contract
pleaca adesea odata cu persoana
care preda functia.

Termene in litera mica

Deciziile de finantare stabilesc
conditii si termene de dovada,
statutele stabilesc termene de
preaviz pentru sedinte si demisii.
Cine are nevoie de ele primul
trebuie sa gaseasca documentul,
apoi pasajul potrivit.

e Inainte de auditul anual, cineva petrece un weekend sortand, c3utand si intreband pe la altii.

o Chitantele depuse de douad ori ies la iveald abia la verificarea cu extrasul de cont.

e Lipsesc chitantele pentru dovada utilizarii, pentru ca stau undeva in club.

o O demisie scrisa de mana se observa abia dupa ce s-a incasat cotizatia.

e Dupa o alegere, noul consiliu nu stie deloc ce evidente exista.
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02 - MODUL DE LUCRU CU PAPEROFFICE

Captati, cititi,
arhivati intr-un singur loc.

Software-ul de membri ramane cum este. PaperOffice se ocupa de hartia din jurul lui: primeste chitante si
scrisori, citeste tipul, sumele si datele si arhiveaza totul in Workspace-ul domeniului potrivit.

e Captati chitantele imediat

Casierul fotografiaza chitantele cu aplicatia mobild; camera detecteaza pagina si corecteaza perspectiva. Fara conexiune,
scanarea asteaptd pe dispozitiv.

MODUL: APLICATIA MOBILA

a Un Workspace per domeniu

Casieria, consiliul si sectiile primesc Workspace-uri proprii, cu drepturi pe grup. Din tipul Business, o parola sau un cod
SMS protejeaza si fiecare deschidere.

MODUL: WORKSPACES

e Citirea sumelor si datelor

Un IDP Agent cu sablonul Chitants citeste numarul chitantei, data, comerciantul, totalul, TVA-ul si modul de plata,
fiecare valoare cu locul ei din original.

MODUL: IDP AGENT

° Semnalarea chitantelor duble

Din AI-DMS Premium, PaperOffice compara continutul, dar si numarul documentului si emitentul. Daca chitanta exista
deja, documentul afiseazd Posibil duplicat cu un link catre original.

MODUL: KNOWLEDGE GRAPH

e intrebari despre statut si finantare

Chat documente raspunde la intrebari precum ,Cu cat timp inainte anuntam adunarea generald?” in Workspace-urile alese
si numeste documentele drept surse.

MODUL: CHAT CU DOCUMENTE
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03 - IN APLICATIE

Cum 1si configureaza
clubul PaperOffice.

Cinci pasi pentru casierie si consiliu. Aveti nevoie de un cont, de un Workspace per domeniu si de un
smartphone pentru chitante. AI-DMS Premium se potriveste pentru chitante; alegeti Ultra pentru scrisorile
scrise de mana.

° Creati Workspace-urile

Sub  Document Al » Workspaces , creati cate un Workspace pentru casierie, consiliu si sectii si alegeti nivelul AI-DMS.
Acordati drepturi pe grup si pe Workspace.

e Asociati un smartphone

In Centrul de securitate , apasati Adéugare dispozitiv mobil si scanati codul QR cu telefonul. Apoi fotografiati chitantele,
alegeti Workspace-ul casieriei si trimiteti.

e Construiti agentul pentru chitante

Selectati o chitanta, deschideti Actiuni» Agenti si fluxuri de lucru» IDP si creati un agent nou din sablonul Chitanta .
Verificati valorile in testul de rulare, apoi salvati.

° Rezolvati dublurile

Daca o chitanta arata Posibil duplicat , un clic deschide documentul anterior. Daca este o plata separata, ascundeti
notificarea cu  Nu este un duplicat .

e Intrebati si exportati

Folositi Intrebati agentul pentru intrebari despre statut si decizii de finantare. Pentru audit, selectati chitantele si
exportati-le ca Excel sau CSV prin Partajare si export » Export date .

SFAT DIN PRACTICA

Cate o sarcina pentru fiecare termen de dovada Cand soseste o decizie de finantare, cititi termenul de dovada in
original si addugati o sarcind cu termen si responsabil in fila Activitdti a deciziei. Asa, chiar si un consiliu nou ales vede
ce mai este deschis.
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04 - UN EXEMPLU

O asociatie de cartier
IsI pune casieria in ordine.

O asociatie de cartier cu 350 de membri conduce un
centru comunitar cu cursuri, festivaluri si o mica
cafenea. Casierul voluntar aduna chitante de la
doisprezece ajutoare, administreaza finantarile de la
primarie si pregadteste auditul in fiecare an.

INAINTE CU PAPEROFFICE

o Chitantele sosesc in plicuri, adesea la saptamani o Casierul fotografiazd fiecare chitanta cu aplicatia
dupd cumpadrare si fara un scop notat. mobild, in momentul in care este predata.

e Seara, casierul trece data, comerciantul si suma e Sablonul Chitantd citeste data, comerciantul,
intr-un tabel. suma si modul de plata.

e O factura pentru bduturi a sosit pe posta si pe e- ® Adoua facturd pentru bauturi poarta
mail si a fost platita de doua ori. Posibil duplicat si este verificata inainte ca cineva

S . . R sa plateasca.
e Pentru dovada utilizarii, consiliul cauta chitantele n P

trei clasoare. e Pentru audit, exporta chitantele anului ca lista
Excel.

Un club inventat pentru ilustrare. Verificati singur ce chitante cer auditorii dumneavoastra, cat timp le pastrati si cine poate vedea ce date.
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05 - LISTA DE VERIFICARE
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Este clubul dumneavoastra pregatit

pentru prima chitanta?

Stabiliti aceste puncte in consiliu inainte ca primele chitante sa treaca prin sistem. Majoritatea pot fi bifate

intr-o singura sedinta.

UJ

O 0o 4o O

Consiliul a convenit ce domenii primesc Workspace
propriu: casierie, consiliu, sectii.

Listele de membri si datele bancare se deschid doar
dupa o parola sau un cod SMS.

Ajutoarele stiu cand si unde sa-si predea chitantele.

Cineva verifica regulat ce chitante sunt semnalate ca
posibile dubluri.

Lista de export pentru audit a fost convenita cu
auditorii.
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Fiecare Workspace are grupuri atribuite: cine
vizualizeaza si descarca, cine incarca, cine are acces
complet.

Smartphone-ul casieriei este asociat, iar chitantele
ajung in Workspace-ul casieriei.

Agentul pentru chitante a fost testat pe cinci chitante
reale, inclusiv una sifonata.

Fiecare decizie de finantare are o sarcina cu termenul
de dovada si un responsabil.

Perioadele de pastrare a chitantelor au fost clarificate
cu consultantul dumneavoastra fiscal.
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06 - INTREBARI FRECVENTE
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Ce vor sa stie intai consiliul

Si casierul.

Continudm sa folosim software-ul nostru pentru club?

Da. Gestionarea membrilor, incasarea cotizatiilor si contabilitatea
raman in programele dumneavoastra. PaperOffice se ocupa de
documente. Campurile pe care le citeste ajung ca Excel, CSV sau
JSON, prin REST API sau prin MCP.

Putem cauta informatii in statut?

Da. Chat documente citeste statutele, convocarea si procesele-
verbale si numeste documentele pe care se bazeaza raspunsul.

Cititi pasajul in original; evaluarea ramane in sarcina consiliului.

Cine vede datele membrilor si chitantele?

Acordati drepturi pe Workspace: vizualizare si descarcare, plus
incarcare, sau acces complet. Din tipul Business, un Workspace
poate fi setat sd se deschida doar cu o parold sau un cod SMS.
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Poate PaperOffice citi demisiile scrise de mana?

Da. Puneti scrisorile intr-un Workspace cu Al-DMS Ultra, iar Al-
OCR citeste si scrisul de mana. Textul apare pe document si in
cautare. Daca a fost respectat preavizul din statut este de
apreciat de consiliu.

Cum tinem evidenta finantarilor?

Un IDP Agent personalizat citeste finantatorul, suma, conditiile si
termenul de dovada din deciziile de finantare, ca si campuri,
fiecare cu locul ei din sursa. Pe decizie adaugati o sarcina cu
termen si responsabil.

Cat timp pastram chitantele?

Setati asta pe fiecare tip de document: ani, jurisdictie si baza
legald. Cand o chitanta este blocatd ca nemodificabild, se aplica
perioada tipului ei. Ce perioade se aplica clubului dumneavoastra,
clarificati cu consultantul fiscal.
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07 - CUM SE INCEPE

Captati urmatoarea chitanta cu un
smartphone.

Creati un cont la app.paperoffice.ai, configurati un Workspace pentru casierie si asociati smartphone-ul.
PaperOffice factureaza dupa consum, iar pagina de preturi aratd cat costa asta.

Incepeti cu casieria Stabiliti o rutind pentru Aduceti anii anteriori
Majoritatea chitantelor apar in Chltante Scanati clasoarele din anii trecuti pe
casierie. incepeti acolo cu un Hotarati cand ajutoarele isi predau loturi. Split Agent separa fiecare lot
Workspace si agentul pentru chitantele si fotografiati-le atunci. in chitante individuale, iar cautarea le
chitante, iar celelalte domenii le Astfel, pana la sfarsitul anului, fiecare gaseste apoi din nou.

addugati dupa aceea. chitanta este deja in Workspace.

FISE TEHNICE PE ACEASTA TEMA

Workspaces Aplicatia mobila
paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-workspaces-ro.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-mobile-app-ro.pdf
IDP Agent AI-OCR

) office wnloads/paperoffice-ai-datasheet-idp-intelligent-document paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-ocr-ro.pdf

p
-p SSING-ro.pc

Knowledge Graph Chat cu documente

paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-knowledge-graph-ro.pdf paperoffice.ai/downloads/paperoffice-ai-datasheet-document-chat-ro.pdf

Cluburi si organizatii nonprofit

paperoffice.ai/ro/solutions/industrie/gestionare-documente-asociatii-si-organizatii-non-p
rofit-ai

MAI MULTE DESPRE ACEASTA TEMA PRETUR CONTACT
paperoffice.ai/ro/solutions/industrie/ge paperoffice.ai/en/pricing paperoffice.ai/ro/contact

stionare-documente-asociatii-si-
organizatii-non-profit-ai
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